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1. Altalanos funkciok
1.1. Bejelentkezés, belso felllet, feluleti lehet8segek

1.1.1. Bejelentkezés

A Neptun oktatoi webes feluletére 1épve egy bejelentkezd képernyd jelenik meg, melyen az intézménytdl
kapott azonosito és a jelszo (valamint a nyelv) kivalasztasaval tudunk belépni. A nyelv megvaltoztatasakor
a felllet belépéshez szilkséges magyar szovegei is az adott nyelvre valtoznak.
A felllet also felében az intezmény altal tetsz6legesen feltoltott friss hirek, letdltheté dokumentumok és
hasznos linkek talalhatok (eltér6 nyelveken csak az adott nyelvd hirek és leirdsok jelennek meg). llyen
modon ezen a feluileten az intézmény Ggy is tajékoztathatja Ont aktualis, altalanos informaciokrél, hogy be
sem szikséges Iépnie a felliletre. A bejelentkez6 ablak kinézete intézményenként valtozhat.

29 NEPTUN

Oktatéi * / “'.

L D —

Aznnositi: ||

Jelszo: |
= o S Dulld: 402 {2010, 11, 23, 4:15:10)
—_— Tamogatott bongészdhk: Microso® Internet Explorer 8+ Mozllls Firefox 2.6+
i Friss hirsk H Letdltheté dokumentumok it Hasznos linkek
Megijult a Web 5 B Hesendlad ulasitds.dou » Educalio

{ 2016. 11. 23. 16:05:29')
{ 2010. 10. 1. 14:40:49 )

Valnzasnk thrtantek a megigulb wehes telilefeken. €aritk, alvassa sl a rind v Intgzmery weooldala

gsszecglalot a Tovakk-rz kattintva! .ﬂ Jeentkezes. |ap.xls

(2010.10..71. 14.48.42 )
! © | »Meptun portél

Tovzbb... o
1 Khans+teleritd.zip.aip
Intézményi sziinnap [ 2viv. 1u.v1. 13:98:49 | | ¥ SDA weboical

{2006 10 0% 145508 ]
Tisztalt Okzaté )l allgaték! Tajékoztatjux Oraket, hogy intézménviink oktdoar 26- | T Felhaszn_doc.odf
Ar celigtas rumkAlatne miatt zarva esz. A7 =rre 7 napra meghicdetett arak mas ( 2010. 10. 71. 14:48:48 |
iddpontoan kerilnek megtartas-a!

A bejelentkezd fellilet

Tajékoztatasul a bejelentkez6 kép jobb oldalan olvashatd, hogy milyen béngészdk hasznalhatok a program
futtatdsdhoz (tamogatott bongészok). Intézmenye donthet, hogy amennyiben nem megfelel6 bongészével
kivanja hasznalni a fellletet, akkor tovabb engedi-e, vagy sem. llyenkor Ggy is donthet az intézmény, hogy
nem engedi a bejelentkezést, ezért a Neptun hasznalatahoz érdemes mindig megfelel6 bongészéprogramot
hasznalnia. Egyéb esetben - intézményi beallitastol fliggéen - figyelmeztetd Uzenet tajékoztathat arrol,
hogy nem tamogatott bongészével kivanja hasznalni a programot.

Amint a Bejelentkezés gombra Kattintottunk, a gomb inaktivva valik, jelezve, hogy a belépés mar
folyamatban van. Amennyiben a belépés sikertelen, a gomb Ujra aktivva valik, igy lehetséges az Gjboli
belépés inditasa.

Automatikus beléptetés
Intézményi dontés értelmében a webes felilleteken hasznalhatdo automatikus beléptetés. A webes

bejelentkez6 fellleteken Kijelzésre keriil (a nyelvnél latott zaszIdk feletti részen) az adott szerver neve és
egy létszamértek, mely azt a szamot mutatja, hogy még hanyan jelentkezhetnek be az adott szerveren a

Kiadas: 2013.11.01. Verzio: 1.5. Oldalszam: 6 / 83



&

NEPTUN Tanulmanyi
Rendszer Dokumentacié

TANSZEKI ADMINISZTRATOR WEBES SEGEDLET

beéllitott 1étszamkorlat figyelembevételével. Ha leterhelt a szerver, akkor amennyiben a hallgato, vagy
oktatd jelentkezésekor tullépné a megszabott létszamkorlatot, megjelenik egy automatikusan
bejelentkeztet6 ablak, mely 10 masodpercenként automatikusan megkisérli bejelentkeztetni a felhasznalét.
Ez tovabbi movelet hijan 5 percig tart, utdna a rendszer automatikusan megszlnteti a beléptetési
folyamatot.

A Kisérleteket szamolja, azok szamat kiirja, valamint utana szdvegben megjelenik, hogy a kisérlet
eredményes volt-e, vagy sem. Amennyiben a kisérlet eredményes, ez a széveg zolden jelenik meg, majd be
is lépteti a felhasznaldt. A korabbi "szerver tulterheltseg”-re hivatkoz6 (zenet megsziinik ezzel az (j
bejelentkeztet6 ablakkal.

Az automatikus beléptetés segitségével a felhasznaloknak az olyan id6szakokban is megkdnnyiti a program
a bejelentkezést, amikor fokozott terhelés tapasztalhato.

1.1.2. Megjeleniteés, a felulet felépitése

A webes felulet fuggdlegesen és vizszintesen is tobb részre tagolhatd, baloldalt és a képernyG tetején
talaljuk a menisorokat, a kozépsd feluleten pedig a meniiknek megfeleld tartalmat.

bzereqkorvaltas | Iansze_kl admmisztratori szerepkor | Szervezet | Amorth szamvitel és Ndvénytudomamn Dr. Polyacsekné Asztéria - TAS999 | (996:59) Kijelentkezés
Tanseék - BK-P-IIB [a_subjecis]

ges Fanulmdny fendss

Tanulmanyi rendszer Neptun Meet Strect

Sajial adatvk Adminisalracio

o ) NEPTUN

_ Aktualitasok m rgyak
'
Ezoftver letiltés N =
B Sziirések Targyak tipusa: | lozzarendslt targyas
4| Az aléobilinkrs kattintvs
rhatfizéc van a specidlisan 77
01 szamara keszult egyedi
Muausu’L Lermek elepildk ¥ Hpzzarendelt targyak
. etiltézére.

# ~2ravek tpusa: T Szarvezati tirgyak

Campus portal

LEYEER Hozzdads a <edvercakhez

.. — |, =P
Uzenetek B8 Targyak — &

A felilet

A fejléc

A fejléc felett a jobb felsd sarokban lathatd a bejelentkezett felhasznald neve és neptun kddja, valamint a
"Kijelentkezés" gomb (ezzel Iéphet ki biztonsadgosan a programbol).

A neptunkdd és a kijelentkezés kozott egy visszaszamlalo id6 kijelz6 mutatja, hogy mennyi idé mulva
fogja automatikusan kiléptetni a felhasznalét a program, ha az nem végez semmilyen miveletet. Azt az
idGintervallumot, mely tétlen programhasznalatnal rendelkezésre all, munkamenetnek hivjuk és a
tovabbiakban is emlitésre kerdl.

Ennek az automatikus kiléptetésnek biztonsagi jelent6sége van, 1ényege, hogy amennyiben véletlenil nem
lép ki szabalyosan, a program a bedllitott id0 utdn automatikusan Kilépteti. Természetesen a szamlalo
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visszaall alapértékre minden egyes fellleti mdvelet soran, tehat amennyiben On aktivan hasznélja a
programot, ez semmiféle id6korlatot nem jelent. Az automatikus kiléptetés el6tt figyelmeztet a program a
Kiléptetésre, igy a nem kivant automatizmus elkerulhet6.

A fejléc felett a bal fels6 sarokban talalhatd a Szerepkorvaltas és Szervezetvalasztasi lehet6ség. A
Szerepkorvaltassal lehetséges a valtads az adminisztratori, illetve oktatoi szerepkdr kézott (amennyiben a
felhasznaldo mindkét szerepkorrel rendelkezik). A felllet ennek megfelel6en alakul at, mas menipontok
érhet6k el adminisztratorként, mas meniipontok oktatoként.

A Szervezetvalasztas adminisztratori belépés esetén lehetséges abban az esetben, ha az adminisztrator
tobb szervezeti egységhez is hozzé van rendelve az intézményben.

A fejlécben mindig megjelenik az a szerepkor, illetve szervezet, mely éppen ki van valasztva.

A fejlécben lathaté a Neptun grafikaja, mely a beallitott tématdl fligg. A témat a fejléc jobb oldalan

talalhato szines korre kattintva tudja kivalasztani. Az egeret az ikon folé hizva el6ugré informacids

panel (tooltip) is tajékoztatja errél. A kilonbdzd szinek folé hizva az egeret megjelenik az aktualis
téma miniat(r képe, igy egyszer(ibb a valasztas. A téma a fejléc és az egesz feliilet megjelenitéset egy
bizonyos szinséma alapjan hatarozza meg.

r.J3 A témavalaszto ikon mellett egy masik, sarga kor alaku ikon egy kontrasztos téma megjelenitését
L®4 teszi lehetévé a gyengén laté felhasznalok szamara.

A fejlécben tudja elddnteni, hogy a Tanulmanyi rendszer, vagy az Neptun Meet Street (roviditve
NMS) kezel6 fellletét kivanja hasznalni.

FIGYELEM! A Neptun Meet Street (NMS) fil akkor is megjelenik, ha intézménye nem hasznalja ezt a
modult. Ilyenkor rékattintva tajékoztat a program, hogy ez a modul nem hasznalhat6 az On intézményében.
Az NMS egyébként dokumentumok megosztasara, virtudlis terek létrehozasara szolgal Uj kommunikacids
csatornaként, akar a tanulmanyi tgyektdl fliggetlenal.

A fejléc eltlintethetd, amennyiben a fejléc és a felsé mentsor kdzotti Ures sav folé hizza az egeret és az
igy megjelené kis nyilra (vagy ebben a magassagban a feliileten barhova) Kkattint. llyenkor egy el6t(ing
lUzenet is tajékoztat err6l a lehet6ségrél. A fejléc 6sszezarasaval a Tanulmanyi rendszer és az NMS kozotti
valasztasi lehet6seg az oldal tetejére kertil. A bezart fejléc a bezarassal megegyez6 maédon Ujra kinyithato,
ilyenkor a kis nyil lefelé mutat.

A bal menusor

A bal menisorban 6t ikont lat: egy A bet(it (mint aktualis informéaciok), egy csillagot, egy boritékot és
egy naptart, és egy szovegbuborékos ikont. Az ikonokra Kkattintva az &ltalanos informaéciot,
az Uzenetekkel kapcsolatos miveleti lehetGsegeket, a naptarat, a kedvenc forumokat és egy kedvenc
funkciok menipontot hivhatunk eld (ide a gyakran hasznalt menipontokat - akéar almenupontokat is -
gydjthetjuk 6ssze). A Naptar a tanorakat, vizsgakat es talalkozokat jeleniti meg az 6rarendnek megfelel6en
(egyel6re tanszéki adminisztratorként még nem hasznalhat6 6rarend).

Amennyiben még egyszer az ikonra kattintunk, akkor ezek a lehet6ségek eltlintethet6ek a feliletrél, igy
pedig akar novelhetd a kozépsd muveleti felilet nagysaga is, amennyiben ott kivan tevékenykedni.
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&

NEPTUN Tanulmanyi
Rendszer Dokumentacio

TANSZEKI ADMINISZTRATOR WEBES SEGEDLET

A Dbal menisor egyszerre is eltintethet, amennyiben a bal menlsor és a fofelllet (k6zéps6é kezeld
felulet) kozotti savban az el6tlng kis nyilra kattint. A lehetéség csak akkor latszik, amennyiben az egeret
athuzza a vélaszto sav felett. Amennyiben kinagyitotta a felliletet, akkor a felulet bal oldalan a kis nyil
fixen lathatdva valik, rakattintva barmikor Gjra 6sszeh(zhatja a k6zéps6 fofelliletet.

A bal mentsor mezéinek hattérszine egyenként valtoztathat6 amennyiben a mez6 fejlécének elején lathatd
kis szinvalaszto ikonra Kattint.

Lehetéség van arra, hogy a bal oldali elemek (Aktualitasok, Uzenetek, Kedvenc funkcid, Naptar, Kedvenc
forumok NMS hasznéalatakor) sorrendjet tetsz6legesen athelyezéssel maédositsa, illetve meghatarozza. Az
elem fejlécében talalhatd felirat mellé huzva az egeret egy kett6s nyil jelenik meg. Ekkor az egér bal
gombjat lenyomva, azt nyomva tartva az elem athuzhato egy masik elem helyére tetsz6legesen.

A Naptar mezG6ben az aktualis nap kijel6lve jelenik meg és az eseményeket (6ra, vizsga, feladat, talalkozo,
konzultacio, oktatdi mentesités, feliratkozasi lista tipusi bejegyzések) tartalmazé napok egyedi jeldlést
kapnak. A naptaron belul barmely napra klikkelve, a hozza tartozé hét megjelenitésével az orarend nyilik
meg. A naptar alatt 7 Jel6l6négyzet talalhatd, amely kodzil kevesebb hasznalhat6 abban az esetben, ha az
intézmény nem hasznalja az NMS modult. (Oréak, Vizsgak, Feladatok, Konzultacio, Oktat6i mentesités).
Ezek bejelolésével valaszthatja ki, mely naptari bejegyzést szeretné a fentebb levd naptarban megjeldini.

A Naptar aljan lathaté Outlook export linkre (mely el6tt az Outlook ikonja lathat6) kattintva naptarjat
(6rarendjét) kiexportalhatja az emlitett levelezGprogramba, igy kdnnyebben kezelheti, oszthatja meg azt.
Az Outlook export link az érarend fellleten is megtalalhato.
Az Outlook export gomb megnyomasat kovetéen egy Uj fellletre navigal a program: ,Sajat
adatok/Beallitdsok” menipont, ,,Outlook export” tabulator fil, igy az exporttal kapcsolatos tovabbi
ismertet6t az emlitett mendipontnal taglalja a dokumentacio.

Egyeldre tanszéki adminisztratorként még nem hasznalhat6 érarend, igy a ,,Naptar” és az ,,Outlook export”
funkcid sem.

A felsd menusor

A felsd menisor szolgal az intézményi teend6kkel (pl. adminisztraciés tanulmanyi tgyekkel) és személyes
adatainkkal kapcsolatos teenddk elvégzésére.

Els6é belepéskor egy el6ugré ablakban meg kell valtoztatni a jelszot, ez a felhasznald érdekét szolgélja.
Csak ezek utan tudja hasznalni a feliiletet. A bejelentkez6 felliletet az intézmény tudja beallitani, minden
egyes belépéskor erre a fellletre 1ép automatikusan a program.

Tovabbi belépésekkor is el6fordulhat figyelmeztetd el6ugré ablak megjelenése (pl. ha kotelezd Uzenete
van). Amennyiben ezeken az ablakokon a megfelel6 szOvegre Kattintva szeretné rendezni a felhivasban
foglaltakat, akkor a program az erre szolgalé feltiletre navigalja.

A menupontokra Kattintva, illetve a kilénb6z6 bels6é szlréseket beallitva megjelenik egy lista, mely a
beéllitdsoknak megfelel6 allomanyt tartalmazza. A listahoz szolgalo sz(ir6 beallitasokat a "Szlresek"
felirati fejléc baloldalan lathaté nyilak segitségével tudja megjeleniteni, vagy eltlintetni. Ez minden
feluleten egysegesen mikodik. A felfelé mutatd nyilak esetében a szlirések épp le vannak nyitva,
amennyiben a nyilak lefelé mutatnak, akkor a sz(ird felllet be van zarva, a nyilra kattintva megjelenithet6.
A "Listazas" gomb a sz(rés aktudlis helyzetének megfelel6en pozicionalodik. Amennyiben a szlirés nincs
lenyitva, gy a sz(irés fejlécében foglal helyet.

Kiadas: 2013.11.01. Verzio: 1.5. Oldalszam: 9 / 83
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ﬁ Sziirések Targy tipus: Oktatott, Kurzus tipus: Minden tipus, Félévek: 2009/10/2

A sz(irés fejléce "Listazas" gomb nélkl

A kozéps6, nagy maveleti felulethez (a listazott adatokhoz) tartozé kilonbdzé utasitasok (pl. ,,Vizsgék,
jegybeiras” feltleten az ,,0j vizsga kiirasa” mivelet) a sz(irések blokk alatti linkekben jelenik meg.

Sajit adatok Adminisztricid

¥  Vizsgak, jegybelras

. a Sriiresek Virsgak megjelenitése: Vizsgaalkalmak kirsusnkkal, Felew: 20121301
T
¥ Viz=gik megje en'tése: ® vizsgaalkalmak kurzusokkal
@ Kurzusok vizsgaalknlmakkal
_! Csak vizsgaalkalmak
¥ Flév: 2012131 -
& Tntervallum kezdete [PElcAn :2013.07.25.] :.ﬂ # Targy nave:
7 % Inlerwallum wege (Pelldu :2013.02.25.] B & Taryy kad:

B8 Horzsadss a kedvencekher § U vizsga irdsa

Bzarvezati targyak vizsgai | EGEE=STEGE B S =TRIVE] FRET BT

Vizsgak - y

Oldalmérst 20 =

*| vizsga iddpontialel vizsga tipusa  Min./Max. létszam Jelentkezettek szama 1ermek Leirds

M 20121218 10:00°00 - 2002.12.15. 12:00:00 Szcbei L BRW/44 557. Szembatfa vi Sohumil “erem

Taldlatok arama:l 1/1 (125 ms)

A kozépso felulet méveleti gombjai a sz(irés blokk alatt linkként jelennek meg
(pl. ,,Uj vizsga kiirasa™)

A tartalom megjelenitesére egyszer(i példa a "Beérkezett Gizenetek” felllet, ahol megjelenik az lizenetek
listaja. A lista egy kilon tablazatban jelenik meg, melynek tetején az "Oldalméret” mezében beallithatja,
hogy egy lapon hany sor adatait jelenitse meg a rendszer. Ha a lista csak tobb lapra fér ki, akkor a lista
tetején  taldlhatd6 szamok jelzik az oldalakat, az  épp halvany szdmu oldalt  latja  éppen.

A lista cimsoraban barmelyik mez6re kattintva a teljes lista tartalmat sorba rakhatja a kivalasztott mez6
alapjan. Azt, hogy éppen melyik mezd alapjan vannak sorrendezve a tételek, onnan lathatja, hogy az adott
oszlopnév mellett Kis nyilacska jelenik meg, mely mutatja a rendezés iranyat. Minden fellilet sorrendezési
beéllitasai elmentddnek a felhasznald profiljaba. Ahol nem lehetséges az adott oszlop adattartalma szerinti
rendezés, azon oszlopok esetén az oszlopfelirat kisziirkitve jelenik meg, és az oszlopfelirat f6lé hlzva az
egeret, egy tooltipben az alabbi széveg lathato: "Nem sorrendezhet6!".

A listaban szerepld sorok kezelésére altaldban a sorvégi "Lehetéségek" ikon (%), vagy a mas szind
szOveg szolgal, de azon fellleteken, ahol a "Lehet6segek™ ikon latszik, a sor barmely adatara kattintva

megjelenik egy kis szévegbuborék ikon ((*¥'), melyre ismét rakattintva el6hozhatdk a miveleti lehetéségek,
az adathoz tartoz6 informaciok.
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¥ Targyak

u Szurések Targy tipus: Sajat targyak, Félévek: Minden
% Targy tipus & sajat targyak
O Dktatott tirgyak
C Minden tipus
% Féldve WMinden w
Hozzaadas a kedvencekhez
Targyak listaja
Targykad Targy neve
7ER4-538-T76332V Srildrdtact Fizika

= Joae QGEAE 18

A listaban megjelend adat sorara kattintva megjelenik egy kis ikon, melyre kattintva el6hoz

Mez6k, melyek Kitdltése kotelez6

Eannta -'thﬁ;g' ma ;Qgiiﬁlﬂ.g' e :'mglg'E

meni

=P &

2 '3 Oldalméret| 20 »

Tipus

= DA orar o bl 'n

hat6 a helyi

Bizonyos felileteken, vagy el6ugré ablakokban Kitolthet adatmezdk is szerepelnek. Az adatmez6k kdzott
egyesek tetszOlegesen tolthet6k, masok kitoltése kotelez6 érvényl. Az ilyen kotelez6 mez6k megjelenitése
kilonbozik a hagyomanyos adatmez6ktél, halvany hattérszinnel és piros szaggatott kerettel rendelkeznek.
A kotelezben toltendé mez6k esetleges ignoralasa esetéen a muvelet mentésekor a program Kipirositja a
mez6t és elbugrd figyelmeztetd Uzenetben tajékoztat a mezd Kitoltésének szlikségességére. Ez a
figyelmeztet6 lizenet az Uresen hagyott kotelez6 mezd mellett jelenik meg.

llyen kotelez6 mez6k talalhatok példaul az tizenetirds ablakban, ahol az ,,Uzenet targya” és a ,,Neptun
kodok” mezdk Kitoltése kotelezd az Uizenet kildéséhez. De tobbek kozoétt ilyen mezdkkel taldlkozhatunk
még elérhetbségek felvitelénél, vagy példaul kurzushoz felvitt feladatnal is.

0] iizenct letrehozasa

& Neptn kédiok)

BEE

d e demrel diyvas
# Sredrycsséy vige:

% Zmailben is megkasja: [+

A 7 0= & 3% =9 o

Kotelez6 mezi’iknmegjeleni"tése hal\)ény hattérszinnel és szaggatott, piros kerettel
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Hierarchikus sorok, el6ugro ablakok a feltleten

Amikor a listaban lathatd sorok tébb szintben (hierarchikusan) tartalmaznak informaciot, ugy a sorok
elején talalhatd + jelre kattintva lenyilik a sorhoz tartoz6 masodik szint, vagy tovabbi szintek. A fejléc +
jelére kattintva a tablazat 6sszes elemének méasodik, vagy tovabbi szintje is megjelenik.

Amennyiben egy fellleten olyan sok adat (sor) jelenik meg, hogy lapozni is lehet, akkor a feliileten
talalhatd miveleti gombok a konnyebb kezelhetGseg érdekében megduplazdédnak; a lista tetejen és aljan is
lehet6sége lesz a gombok hasznélatara. Ez els6sorban nagy lista megjelenitésekor konnyitheti meg a
munkat, hiszen ilyenkor peldaul a tablazat aljan kijelolt sorral torténd tovabbi muvelethez nem kell
visszagorditenie a tablazat tetején talalhaté gombsorhoz, hanem hasznéalhatja a tablazat alatti sort is.

A weboldalon gyakran eldugré ablakban jelenik meg a lekérdezett informéacié (példaul targy adatai). Az
el6ugré ablak (popup window) méretét az ablak jobb alsé sarkaban lathatd pontokbol allo nyilra kattintva
lehet megvaltoztatni, ndvelni, vagy csokkenteni. Az el6ugrd ablak fejlécére kattintva és a gombot
lenyomva tartva pedig mdéd van az ablak mozgatasara is. Az ablak jobb felsé sarkaban talalhato kis
kérddjelre kattintva az el6éugroé ablak (popup window) felulet érzékeny sugojat is megjelenitheti.

A profilba mentés

A webes fellleteken végzett szlirések és oszlopsorrendezések automatikusan elment6dnek a felhasznald
profiljaba. Igy ha kés6bb Gjra dolgozni kivan a feliilettel, akkor a korabban eszkozolt beéllitasait a program
megjegyzi, nem sziikséges ismét sorrendeznie, illetve szlirnie. Bizonyos fellleteken a profilmentés még
Osszetettebb, mert egyszerre tobb beallitast is képes megjegyezni. llyen felllet példaul a "Vizsgak,
jegybeiras", ahol a tobbféle vizsgamegjelenitésnek megfeleléen a program tébbféle szlirést és sorrendezést
is képes letarolni.

FIGYELEM! A webes felliletek helyes mikddéséhez sziikséges a javascript engedélyezése. Ezt az
internetes bongész6 biztonsagi beallitasaindl a "'Scripting/Active scripting™ beallitasanal lehet
ellendrizni. Internet Explorerben a kovetkezd helyen (magyarul): "Eszk6zok, Internetbeallitasok,
Biztonsadg, Egyéni szint, Parancsfajlkezelés - Active Scripting”™ Gatvonal végén talalhato
jelolénégyzetet ""Engedélyezés™-re kell allitani a helyes mikddeshez.

A labléc

A lablécben talalhaté a webes tajékoztatd dokumentécid: "Segitség”, a "Sugd" (feluletérzékeny help), az
"Oltaltérkép™ és a "Hiba/lgenybejelentd™ is. Amennyiben a fellletérzekeny sugohoz meg nem tartozik
feltoltott help, errdl egy tooltip tajékoztat.

A munkamenet

Biztonsagi okok miatt a webes alkalmazasoknal szokasos munkamenet a Neptunban is lejar meghatarozott
id6 utan (ezt az id6t az intézmény allithatja be). Ez azért fontos, hogyha esetleg helytelenul 1ép ki a
felhasznalo, akkor méas ne férjen hozzéa az adataihoz.

A munkamenet (session) lejarata el6tt néhany perccel (ezt az intézmeény hatarozhatja meg) figyelmeztet a
program a lejaratra és felajanlja lehetésegként, hogy folytatjuk-e az aktualis mdveletet, vagy bezarjuk-e a
programot. Igy lehetGsége van az éppen folyamatban lévé hosszabb miiveletet is végigesinalni (pl. iizenet
megirasa, elkuldése).

Kiadas: 2013.11.01. Verzio: 1.5. Oldalszam: 12 / 83
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Az informacios panel

Bizonyos fellleteken egy-egy kifejezetten fontos informacié megjelenitésére szolgal az informéacios panel.
Az informacids panel feltin6 helyen felt(in6 sarga szdévegbuborékban egy "smile arc" mellett szerepel
minden fellleten, ahol erre szlikség van.

CRC
N/ Kérjiik eldszor adja meg régi jelszavat, majd az 4j jelszot és kattintson a "Jelszo megvaltoztatasa' feliratd nyomogombra.

Az informacios panel megjelenése a jelszovaltoztato feliileten

Ikonok hasznéalata (nyomtatas, keresés, megt(izés, excel export)

- ¢ J
Ikonok a webes fellileteken

A Kkeresés (nagyito) ikonra kattintva megjelenik egy keresési feliilet a lista tetején. Itt a leugré menubdl
kivalaszthatja, hogy a targy mely adatara szeretne keresni, ezutan adja meg a keresendd szOveget, és
kattintson a ,,Keresés” gombra, de az enter megnyomasara is lefut a keresés. Ekkor a listaban mar csak a
megadott feltételeknek megfelel6 tételek maradnak. A keresés toredekszora is miikodik, és nem érzékeny a
Kis- és a nagybet(ikre.

A toredékszodra kereséssel olyan szovegre is kereshet, melynek csak az elejét, vagy csak a végét (vagy csak
Kis részét) ismeri, ilyenkor azonban lgyeljen arra, hogy azokat a talalatokat is mind listazza a program,
melyekben barhol (nem feltétlentl a kifejezés elején, vagy végén) szerepel ez a szdvegrészlet.

Ha Ujra a teljes listat szeretné latni, akkor kattintson a ,,Kereses” gombra ugy, hogy a ,,Keresend6 széveg”
mezd&t Uresen hagyja.

A rajzszeg (térképtd) ikon az aktudlis lista "megt(izésére" szolgal, amit akkor célszer(i hasznalni, ha sok
adat talalhat6 az adott listaban, ilyenkor belsd gordit6 sav segiti a fellilet kezelését.

A nyomtat6 ikonra kattintva ki tudja nyomtatni az adott lapot. Ilyenkor egy Uj ablakban jelenik meg egy
nyomtatasi kep.

Az excel (xlIs) ikon a lista tartalmanak excelbe exportalasara szolgal, igy az adatokat excelben is tudja
szerkeszteni. Jegybeird fellleteken az ikon alkalmas érdemjegyek beimportaldsa az exportalt tablazat
alapjan.

LehetGség van az 0sszes adat excel exportjara. Amennyiben a fellileten listazott sorok nagy szama miatt
lapozés sziikséges, akkor az excel export ikonra kattintva megjelenik egy figyelmeztet6 tUzenet: "Csak az
adott oldalt szeretné exportalni?" Ha a kérdésre a "Nem, az osszeset” vdlaszt adjuk, akkor az excel
exportban az 6sszes adat megjelenik.

Kérdés ®

Csak az adott oldalt szeretné exportalni?

Igen MNem, az 0sszeset
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A datumvalaszto el6ugro felllet

Jilius 2012 [+
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Maost Kész
T

Minden olyan felileten, ahol beallithaté id6pont, hasznalhaté a datumvalaszto el6ugré ablak. Hasznalataval
az év, honap, nap kivalasztasan tul dra, perc adatok kivalasztasara is van lehetdség. Az Ora/perc egy
csuszka segitségevel hatarozhato meg.

Az év és honap a fejlécben lathato jobbra, illetve balra mutatd nyillal valtoztathatd.

A "Most" gombbal az aktualis datum/id6 keril beallitasra. A datumvalaszto felilet az idépont kivalasztasat
kdvetden a "Kész" gombbal zarhaté vissza.

Hasznalataval lehetGség van arra is, hogy ne csak kivalasztani lehessen a datumot, hanem billenty(zetrdl is
tolthetd legyen a datum. Billenty(izetrdl valo toltés esetén figyelunk arra, hogy nem létezd datum adatot
nem lehet beirni.

Magyartol eltéré nyelven belépve a rendszerbe, a fellilet kdveti az adott nyelv datum sajatossagait.

Torlés mlvelet megerdsités — visszajelzés
Azokon a feluleteken, ahol lehetséges adatok torlése, a torlés miivelet elvégzése el6tt a program megerdsité
visszajelz6 zenetet kild, melyben megkérdezi, hogy biztosan torolIni szeretné-e a felhasznalé a kijel6lt

sort, vagy érteket.
Igy elkerllhetGek a véletlen torlések.

Kérdés x
e Biztosan torli?

Igen Mem
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2. Szerepkorvaltas
A fejléc felett a bal fels6 sarokban talalhat6é a Szerepkdrvaltas és Szervezet valasztasi lehetdseg.

A Szerepkorvaltassal lehetséges a valtds az adminisztratori, illetve oktatoi szerepkdr kozott. A felulet
ennek megfelelGen alakul at, mas mentpontok erhet6k el adminisztratorként, mas mentipontok oktatoként.

A fejléc feletti részben mindig az a szerepkor jelenik meg, mely éppen ki van véalasztva.

A szerepkorvaltas a bal fels6 sarokban talalhatd azonos nevi linkre kattintva lehetséges. Rékattintaskor a
rendszer azonnal atalakitja a feltletet a valtasnak megfeleld szerepkor szerint.

I Szerepkbrvaltis | Tanszéld adminlsztritor] szarepkdr' Szarvezet | Sphvik Nanotechneldglal és Radiokémial Tanszék - MK-Z-JLH Dr. Falyacsekné Asztéria - TARREY | (999:35] KiHelentkezés

NEPTUN .

Lprrdges Tenuimdny’ Rendazes

w Netun Vst treet

Lajat adatole Adminiriracio

aktualitisnk ﬂ B >

Uzenctek

szoftver letéhés 2
=) n Srircsuk Deenul lipusvk: Osesos Gouiel
A | nz aldchil mkre kazmtva

I=h anasufciélnaj az I erat i s

I Fayedi lirenetek
u| = pitis 0 Automatikus dzcnctck

¥ gsszes lzenet

Campus portsl

Uzenetek ] ] [z ' o
; e

Uzenstek |l=td)a =
% beérkezett lizenstek [62)

# clku dott uzeneszk ey m 2sals MM ydamirct 20 -
F sodlltdzox e -

R 1orol Kiild G Tiryy Erkecés iddpontjal™

F d-tar —

| ur. "o vaczcknd Asztéria | _gopfimpor elld Uz Us 1505 LibE

Szerepkorvaltas a bal fels6é sarokban
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3. Szervezetvalasztas

A Szervezet valasztas adminisztratori belépes esetén lehetséges abban az esetben, ha az adminisztrator
tobb szervezeti egységhez is hozza van rendelve az intézményben.

A fejléc feletti részben mindig az a szervezet jelenik meg, mely éppen ki van vélasztva.
A szervezetvalasztas a bal felsé sarokban taldlhatd “Szervezet” nev( linkre Kkattintva lehetséges.
Rékattintaskor a rendszer egy el6ugrd ablakban egy legordilé valasztégombbal kinélja fel a valaszthatd

szervezetek listajat, melyb6l egy szervezetet valaszthat ki.

A Kkivalasztassal a feliilet egyb0l visszanavigalja a felhasznalot az alapfellletre és bezarodik az eléugrd
ablak.

Szervezetvaltas El Ei

# Szervezet: Teszt Egyetemen - TE -

A szervezetvalaszto el6ugré ablaka
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4. Kiemelt funkciok

4.1. Kedvenc funkciok

A bal menisor egyik fontos pontja a "Kedvenc funkciok"”, ahol lehet6sége van sajat elvarasainak
megfeleléen sajat menusor létrehozasara. Ide tehat azokat a gyakran hasznalt menupontokat - akéar
almeniipontokat is - gy(jtheti 6ssze, melyek az On szaméara a programban kiemelked§ jelentdséggel birnak.
Ez lehetdveé teszi, hogy nem kell a sok mentpont kozott keresgélnie. Kilépés utan a kedvencek mendije a
felhasznal6 webes profiljaba ment6dik, nem vész el.

A “kedvenc funkciok” mez6 ikonja a feltilet bal oldalan lathato sarga csillag. Erre az ikonra kattintva
jelenithet6 meg és tlintethetd el a kedvencek mezé.

Amennyiben a fels6 mendsorral egy bizonyos felliletet megjelenit, akkor minden fellleten megjelenik
egy "Hozzaadas a kedvencekhez" link, melyre Kkattintva fel tudja venni ezt a menipontot a kedvencek
koze, ami ilyenkor bekeril a bal menisor kedvencek mezdjébe. Ezutan mar magan a feliileten nem jelenik
meg ez a felirat tobbé.

A kedvencek ablakban a menupont neve mellett meg jelenik egy kis x ikon, mellyel a felvett menipontot ki
tudja toréIni a kedvencek kozdl.

A Kedvenc funkcidék mez6 jobb fels6 sarkaban lathatd x-szel lehet6sége van bezarni ezt a fellletet, amely
ilyenkor eltinik a bal mentsorbdl. A kedvenc funkciok mezé eltlintetése, vagy megjelenitése a baloldali
sarga csillag ikonra Kkattintva is lehetséges.

4.2. Uzenetek/Beérkezett Uizenetek

A bal menisor egyik mezéje az "Uzenetek™" mez8, melyet a sarga boriték ikonra kattintva tud el6hozni,
vagy elrejteni a bal mentben. Az lizenetek mezét a sajat bezaré gombjaval is eltlintetheti, mely egy kis x a
mezd jobb felsd sarkaban.

Az Uzenetek mez6ben négy menipontot talal:

- Beérkezett Uzenetek
- Elkuldott Gzenetek
- Beallitasok

- Cimtar

Ebben a mez6ben a "Beérkezett Uzenetek™ linkre Kkattintva tekintheti meg beérkezett (izeneteit, és itt van
lehet6sége (j lzenet megirasara is. A Neptunban (izeneteket kaphat a fels6oktatasi intézmény tanulmanyi
tuigyekkel foglalkoz6 munkatarsaitol, oktatoktdl, és azoktdl a hallgatoktol, akik szamara On ezt az
lzenetekhez tartozo "Bedllitdsok™ feluleten engedélyezte. Emellett a Neptun maga is kuld automatikus
lizenetet bizonyos rendszerben bekdvetkezd eseményekrél. Az lizenetek listajat a nyomtatd ikonra, majd a
megjelené nyomtatasi kepnél a "Nyomtatas™ gombra kattintva tudja kinyomtatni.

Azok az Uzenetei, melyeket még nem olvasott el, félkovér betdtipussal jelennek meg. Az ilyen Uzenetek
soraban a targy mez0 el6tt zart boriték ikon, mig az olvasott izeneteknél ezen a helyen nyitott boriték
ikon lathato.

Talédlkozé kiirasardl tajékoztatd Gzenet eseteben a kildd neve el6tt is megjelenik egy kis csoportot
abrazolo ikon, igy konnyebben megkilonbodztethetéek az ilyen jellegl tizenetek.

FIGYELEM! Uzenetek esetében hasznos a megjelenitett listat az érkezés id6pontja szerint csokkend
sorrendben megjeleniteni, de a cimsorban barmelyik mezére (Kildd, vagy Targy is) kattintva a teljes lista
tartalmat sorba rakhatja a kivalasztott mez6 alapjan.
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A ,,Beérkezett (izenetek” meniiponton az lizenetek 3 tipus szerint listazhatdak:

- Egyedi Uzenetek,
- Automatikus Uzenetek,
- Osszes Uzenet.

»Egyedi Uzenetek” jel6l6négyzetet valasztva listazaskor a rendszerben keletkezett Uizenetek jelennek meg a
feluleten fuggetlenil attdl, hogy oktatétol, hallgatétol, adminisztratortol érkezett a programon keresztl.

Az ,,Automatikus Uzenetek” kijel6l6 négyzet igaz érteke esetén, csak az olyan Uzenetek jelennek meg a
feluleten, melyek automatikus Uzenetek, vagyis valamely esemény bekdvetkeztekor general6dd
rendszeriizenet. Ha az ,,Osszes Uzenet” Kijelol6 négyzetet valasztjak, akkor a korabbi miikodésnek
megfeleléen minden Uizenet megjelenik a feliileten. Alapértelmezetten az ,,Osszes lizenet” jel6l6négyzet
alapjan jelennek meg az tuzenetek. A kijel6l6 négyzetek allapota mentésre keriil a felhasznalo profiljaba.

4.2.1. Uzenetek olvasasa és valasz irasa

Uzenet elolvasasahoz kattintson ra az adott tizenet soraban talalhato "Targy” oszlop linkjére. Az lizenet
szOvegét egy felugrd ablakban tekintheti meg. A "Cimzettek” mezében 5 cimzett jelenik, amennyiben
ennél tobb cimzett van, akkor a cimzettek teljes névsorat a "Tovabbi cimzettek” linkre kattintva tekintheti
meg.

Intézményi beallitastdl, illetve egyes Uzenetek szintjén is el6fordulhat a cimzettek megjelenitésének
korlatozasa. Amennyiben az Uzenet kuldesekor titkos cimzettek Kkerliltek meghatarozésra, akkor a
cimzettek kozott csak az On neve fog megjelenni.

A "Valasz" gombra kattintva lehetdsége van az azonnali valaszadasra. Ez az opcid rendszeriizenet esetében
nem hasznalhatd. A valaszadasra ugyanazok a szabalyok vonatkoznak, mint a 3. pontban kifejtett
Uzenetirésra.

Az (zenet ablakdban megjelend "Uzenet nyomtatasa" gombbal lehet6sége van a konkrét Uzenet
Kinyomtatasara.

Lehet6sége van tobb nyomtatasi sablon kozil valasztani, amennyiben ezt intézménye lehetdve teszi. (A
Neptun webes fellletén az intézmény altal feltoltétt nyomtatvanyok kozul valaszthat szamos felileten, igy
az intézmény elvarasainak megfelel6 formatumot hasznalhatja). Ha tobb sablon koézil valaszthat, akkor
sablonvalasztd ablak jelenik meg, ha csak egy sablon van a rendszerbe feltdltve, akkor a program
automatikusan azt a pdf.-et kezdi nyomtatni.

A szbvegmezd feletti ,,EI626”, ,,Kdvetkez6” gombok segitségével atugorhat a soron kovetkezl, vagy
megel6z6 lUzenethez.
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lizenet &

i Targy Kérvény véleményezése
% Kildd Polyacsekné Asztéria

% Kiildés ideje 2013.03.04. 14:43:12
% Ervényesség vége

% Cimzettek Holczweber Ozséb (YK2X71)
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Tisztelt Holczveber Ozséb! Kérjiik, hogy véleményezze/birdlja a KO_V2/1 azonositdji kérvényt.
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Beérkezett tizenet ablaka

A ,Felhasznalo felvétele a cimtarba” gombra Kkattintva az (izenet kuld6je hozzaadhat6 a cimtarhoz. Egy
eldugré ablakban a megfelel6, meglévé csoporthoz rendelheti az illet6t. Ebben az eldugréd ablakban még Uj
csoport is létrehozhato a csoport legordulé menuje melletti z6ld gombbal (egy fehér kereszt van benne).

A felhasznal6 innent6l kezdve név szerint szerepelni fog cimtaraban.

4.2.2. Uzenetek torlése

Ha torolni szeretne Uzenetei kozul, akkor pipalja be a Kkivalasztott Uzenet(ek) soraban talalhato
jelolénégyzete(ke)t, majd kattintson a "Torlés" gombra.

Ha az adott oldalon 1év6 Gsszes Uizenetét ki szeretné tordlni, akkor Kkattintson a "Tordl" oszlopban 1év6
legfelso jel6lonégyzetre, majd a "Torlés” gombra.

4.2.3. Uzenet irdsa

Uzeneteket a Neptun barmely felhasznaldjanak kildhet (adminisztratorok, oktatok, hallgatok), az tizenet
kikuldése pedig a kliens program mikddésének megfeleléen a fogadd fél korlatozasai ellenére is
megtorténik.
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Uj iizenet létrehozasa
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£ m Létezd dokumentum hivatkozas Uj dokumentum hivatkozas

Uzenet kiildése ablak

Uj Uizenet irasahoz, kattintson az "Uj izenet" gombra. A megjelend ablakban az intézményi beallitasoktol
fligg6en vagy csak a ,,Cimzettek”, vagy csak a ,, Titkos cimzettek”, vagy mindkét mez§ lathato és tolthetd.

A cimzettek mez6t a kis a gomb segitségével tudja feltdlteni. Ennek a gombnak a segitségével egy

eléugro ablakban tudja a megjelend listabdl kivalasztani a cimzetteket.
Az alkalmazottakat név, neptunkdd, vagy szervezeti egység meghatarozasaval tudja megszlrni, majd

kivalasztani.
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Cimzettek @
| Cimtar tagok | Alkalmazottak

n Sziirések Név: Varga

& New: Varga

% Meptun kod:

# Szervezeti egység: Teszt Egyetemen, Teszt Kar,Bolcs a x
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Tovabb az Gzenetkildéshez

Alkalmazott cimzettek kivalasztasa
A cimzett es targy mezdk kitoltése mindenképpen szlikséges az Uzenet elklldéséhez.
Titkos cimzettek

Intézményi beallitastol fuggden lehetdség van a cimzettek titkositasara. Ennek megfelel6en az tizenetkiildd
ablakban két cimzett mezd jelenhet meg:

o Cimzett(ek)
e Titkos cimzett(ek)

A "Cimzett(ek)" mezdben lathato, a "Titkos cimzett(ek)" mezében pedig a titkositott cimzettek Neptun
kodja adhato meg.

El6fordulhat, hogy az intézmény csak nyilvanos, csak titkos, vagy nyilvanos és titkos (egyszerre) cimzettek
meghatarozasat teszi lehet6vé.

Uzenet fogadasakor csak a lathatd, nem titkositott cimzettek jelennek meg az Uizenet egyes cimzettjei
szamara, a titkos cimzetteket az izenet fogaddja nem latja.

Csoportos Uzenetkildés esetén, ahol a "Minden hallgato” és "Egyedi hallgatok kivalasztasa" opcidk kozil
valaszthatunk, megjelenik egy "Titkos" jel6lénegyzet. Ha ez bepipalasra keril, akkor a kivalasztott
cimzettek a "Titkos cimzett(ek)" mez6be kerllnek be, ha pedig a jel6lénégyzet hamis allasu, akkor a
"Cimzett(ek)" mezGbe.

Az érvényesség vege mezd6be tudja felvenni, hogy a Neptun mennyi ideig tarolja az adott Uzenetet a
cimzett postafidokjaban. Ezt a mez6t nem kotelezd kitdltenie. A legegyszerlbben ugy tudja kivalasztani a
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kivant datumot, hogy a mezdé melletti kis naptar ikonra kattint, majd az ekkor megjelen6 naptar feltleten
rékattint a kivalasztott datumra.

Az "Emailben is megkapja” jelolénegyzetbe akkor rakjon pipat, ha azt szeretné, hogy a hallgatoknak
mindenképpen tovabbitsa a rendszer email-ben az adott Uzenetet, fliggetlentl attél, hogy a cimzettek mit
allitottak be altalanos szabalyként.

Az Uzenet szerkesztéséhez HTML editor all rendelkezésere, mely segitségével szovegét tetszes szerint
szerkesztheti.
Ha vegzett az (zenet megirasaval, akkor Kkattintson az ablak aljan talalhatd "EIlkild" gombra.

A felugré ablak bezarasaval az tizenet elkildése nélkil visszaléphet az el6z6 feluletre.

F4jl csatolasa lizenethez

Az elkildendd (zenethez lehet fajlt csatolni. A fajl csatolasa két féle moddon torténhet. ,,Létezd
dokumentum hivatkozas” gombbal a mar korabban feltéltott dokumentumok a dokumentum tarbol, vagy
az ,,Uj dokumentum hivatkozas” gombbal teljesen 0j dokumentumot lehet feltdlteni. A feltoltott lizenet a
Leiras mezdben linkkent jelenik meg. Az (izenet cimzettjénél a beérkezett Uzenet mellett egy csatolas ikon
lathaté mely jelzi, hogy az Uzenetcsatolast tartalmaz. A csatolas ugy tekinthet6 meg, hogy meg kell nyitni
az Uzenetet és az ott talalhato linkre kattintani. A linkre kattintas utdn megjelenik a kapott dokumentum
adatait tartalmazo ablak, melyben a F4jl letdltése linkre kattintva a csatolt dokumentum megtekinthetd.

FIGYELEM! Az (zenethez dokumentumcsatolasi lehet6ség csak akkor érhet6 el, ha az intézmény
hasznalja a Neptun Meet Street modult. ’E-mailben is megkapja’ jel6l6négyzet hasznélata esetén az
intézményi szabalyozasanak megfeleléen kerul kikildésre e-mailben is a csatolt dokumentum. Bizonyos
beéllitasnal lehetséges, hogy amennyiben az e-mail mellékletekent kildott csatolmany mérete tallép az
intézmény altal beallitott hatarokon, csak az e-mail kerult kikildésre, a melléklet nem. A beallitasokrol
érdekl6djon az intézményi Neptun rendszergazdaknal!
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4.3. Uzenetek/Elkuldott Uzenetek

Ezen a fellleten elkuldétt Gzeneteinek listajat tekintheti meg.

Az elkuldott Gzenetek listdjaban a leghasznosabb informaciok jelennek meg, példaul a 'Cimzettek’, a
'Targy' és a 'Elkuldés id6pontja’ mellett a 'csoport’ oszlopban azt is megnézheti, hogy csoportosan milyen
csoportnak (targy, vagy kurzus hallgatoinak, stb.) kiildott Gzenetet.

Az Uzenetek listajat a lista tetején talalhatd nyomtato ikonra kattintva tudja kinyomtatni.

4.3.1. Elkuldott Uzenetek olvasasa

Az lzenet tartalmat az adott izenet soraban talalhato Targy oszlop linkjere kattintva jelenitheti meg.
Az it megjelend "Uzenet nyomtatasa” gombbal van lehetsége a  konkrét iizenet
kinyomtatasara. Lehet6sége van tobb nyomtatasi sablon kozil valasztani, amennyiben ezt intézménye
lehet6vé teszi. (A Neptun webes fellletén az intézmény altal feltdltott nyomtatvanyok kozul valaszthat
szamos fellleten, igy az intézmeény elvarasainak megfelel6 formatumot hasznalhatja). Ha tébb sablon kéziil
valaszthat, akkor sablonvalaszté ablak jelenik meg, ha csak egy sablon van a rendszerbe feltdltve, akkor a
program automatikusan azt a pdf.-et kezdi nyomtatni.

4.3.2. Elkuldott Uzenetek torlése

Ha torolni szeretne elkuldott Gzenetei kozil, akkor pipalja be a kivalasztott tizenet(ek) sordban talalhato
jelolénégyzete(ke)t, majd kattintson a "Torlés" gombra.

Ha az adott oldalon 1évd 6sszes lizenetét Ki szeretné tordlni, akkor kattintson a "Torol™ oszlopban 1évd
legfelso jel6lonégyzetre, majd a "Torlés” gombra.

FIGYELEM! Uzenetek esetében hasznos a megjelenitett listat az érkezés datuma szerint csokkend
sorrendben megjeleniteni, de a cimsorban barmelyik mez6re (Neptun kod, Cimzett, Targy, Elkildés
id6pontja) kattintva a teljes lista tartalmat sorba rakhatja a kivalasztott mez6 alapjan.
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4.4. Uzenetek/Bedllitasok

A fellleten talalhato fuleken Iépkedve az tzenetkuldéssel, s fogadassal kapcsolatos beallitasokat végezheti
el. Beéllithatja, hogy mely hallgatéknak tiltja, illetve engedélyezi az tizenetkiildést az On szamara.

4.4.1. Uzenetfogadas engedélyezése

Itt lehetséges a hallgatok szamara az Uzenetek kildésenek engedélyezése, vagy tiltasa.

Az "Uzenetek fogadasanak engedélyezése minden hallgatéra™ valasztogombnal a "Tilt" opcidt valasztva
altalanosan tiltja az 6sszes hallgatonak, hogy uzenetet kildjenek az On szdmara. Az "Engedélyez" opciok
hatasara az 6sszes hallgatd szamara lehetévé valik az tizenetkildés.

Amennyiben néhany hallgatéra nem szeretné, hogy a fenti tiltds vagy engedélyezés vonatkozzon, akkor a
felulet aljan talalhatd "Kivételek" listajaba sziikséges felvenni az adott felhasznalo(ka)t. Akarmelyik
véltozatot is alkalmazta (globalis tiltas vagy engedélyezés), kattintson az "Uj kivétel" gombra, és adja meg
annak a hallgatonak a Neptun kodjat, akinek a fenti szabalytdl figgéen engedélyezi, vagy éppen nem az
Uzenet kuldését, és valassza a megfeleld jelol6t. A szabalyt rogzitse a "Menteés” gombbal. Ezutan az
elmentett szabaly megjelenik a fellileten, és a kés6bbiekben modosithat6 és torolhet6 ("Torlés" jelold, majd
a "Kijelolt kivételek torlése” gomb) is, a megfelel6 gombra kattintassal.

4.4.2. Automatikus értesitések

Ezen a feluleten tudja beéllitani, hogy milyen Uzenettipusokbol szeretne e-mailben is automatikus
lzenettovabbitast. Amennyiben bepipalja a kivant Uzenettipus melletti Email jel6lénégyzetet, majd a
»Mentés” gombra Kattint, akkor ezen tul az Uzenettipusbdl a bedllitott alapértelmezett e-mailcimére
automatikusan tovabbitasra kerlilnek a Neptun tizenetek.

Két féle Gizenetbdl kérhet automatikus tovabbitast:

- Hallgatdk altal kuldott Gzenetek
- Oktato vagy adminisztrator altal kildott tzenetek

¥ lizenetszabalyok

| Uzenetfogadés engedélyezése . Automatikus értesitések

Lo Ezen a felilleten beallithatja, hogy milyen tipusi iizenetekrdl szeretne automatikus értesitést kapni e-mailben.
Uzenettipusok beallitasa = . 7
3 Mentés
= Tipus Email

Hallgatok altal kiildott iizenetek

Oktatoé vagy adminisztrator altal kiildott Gizenetek

Talalatok szama:2/2 (172 ms) Miveletek :
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4.5. Uzenetek/Cimtar

A cimtéar fellleten lehet6sége van a cimzetteket tetszés szerinti csoportokba rendezni, illetve a csoporttagok
részére csoportos Uzenetet kildeni. A feliilet tehat lehetGséget ad arra, hogy ne csak targy, kurzus, vagy
vizsga szerinti, meglévd csoportoknal tudjon csoportos Uzenetet kildeni, vagy cimzettet Kkivalasztani,
hanem létrehozhat egy gyakran hasznalt, személyre szabott cimzett listat egyéb, tetsz6legesen kialakitott
csoportok szerint.

A cimtar feliileten talalhatd egy csoportsz(irési lehetGség, ahol az On altal kordbban meghatarozott
csoportok kozul valaszthat.

A csoport legordilé meniljében valaszthatja ki azt a csoportot, melynek cimzettjeit listdzni szeretne.
Lehetdsége van ,,Minden” csoportot listazni. A listazashoz nyomja meg a ,,Listazas” gombot!

?  cimtar

n szlirések CSDport teszt

Cimtar tagok — Q F

: Cldalméret 20 ~

Méu Csoport Magjegyzés Kijelslés [
Sdarasuvic Sarseus Lesal [
Mara Amade teszt ]

Talslatok széma:1-2/2 (02 ms) OVECr ] felvate ‘Csopcrtos uzenetkaldds

A csoport alapjan listazott tagok név szerint jelennek meg, valamint a tablazatban lathatd, hogy melyik
csoporthoz tartoznak, illetve a megjegyzés, amit felvételkor az illetéhoz fliztiink. A sorvégi ,,Lehet6ségek”
ikon alatt médosithatja a személy csoportjat és a hozza fliz6dd megjegyzést, valamint killdhet lizenetet a
személynek. A ,,Csoportos Uzenetkildés” gombra kattintva pedig a lista minden személyének kildhet
Uzenetet egyszerre.

Az ,,Uj felvétel” gombra kattintva neptunkod alapjan tud Uj cimtartagot felvenni ezen a feluleten.

Amennyiben a sz(résnél lathato ,,Csoport” legordulé menl melletti ,,.Szerkesztés” gombra kattint, akkor
egy uj felllet jelenik meg, ahol a cimtar csoportjait tudja adminisztralni.

? Cimtar csoportok

5% o

Cimtar csoportok — '# 7

liveletek : EEES Oldalméret 20 ~
Név Kijeloles [

Csengdk és Csengeék

Triumviratus

Talalatok szama:1-2/2 (0 ms) Miveletek : Tdﬂé"-"

A ,,Cimtar csoportok” feluleten listazva lathatja eddig létrehozott csoportjait, az ,Uj csoport” gombbal
pedig Uj csoportot hozhat létre. Az ,,Uj csoport” gombra kattintva egy eléugré ablakban csak a csoport
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elnevezését kell megadnia, majd mentéssel véglegesitheti, igy az Ujonnan létrehozott csoport a kattintas
utan meg fog jelenni a listaban.

A listazott csoportok elnevezese a sorvegi ,,Lehetsegek/Mdodositas” linket valasztva szerkeszthetd. A
meghatarozott csoportot jelol6négyzettel jeldlve, majd a ,, Torlés” gombra kattintva torélheti.

Személyek felvétele a cimtarba

A ,.Cimtar” feluleten az ,,Uj felvétel” gombra kattintva neptunkdd alapjan tud Gj cimtartagot felvenni ezen
a fellleten.

A cimtarba torténé felvétel a ,,Beérkezett lzenetek” fellleten megnyitott lzenetben a ,,Felhasznald
felvétele a cimtarba” gombbal az tizeneteknél mar leirt médon lehetséges.

Tovabbi lehet6ségek a cimtarba felvételre lehetséges a Targy, Kurzus és Vizsga ablakainak hallgatoi
névsoraban (ahol ennek megfeleléen létrejott egy sorvégi ,,Lehetdségek” meni), illetve a Neptun Meet
Street virtualis tagjainal lehetséges.

Ezeknél a névsoroknal az adott személy soraban lathato ,Lehet6ségek” ikonra Kattintva jon el6 a
»Felhasznalo felvétele a cimtarba” link, melyre kattintva egy el6ugro ablakban a megfelelé csoporthoz
rendelheti az illet6t. Ebben az el6ugrd ablakban még Uj csoport is létrehozhat6 a csoport legdrdulé menije
melletti z6ld gombbal (egy fehér kereszt van benne).

Egyuttal a Targy, Kurzus és Vizsga hallgatdi névsordban csoportos és egyéni Uzenetkildés funkcid is
létrejott.

4.6. Aktualitasok

Az "Aktualitdsok” baloldali menlpont alatt a Neptun hasznalatahoz, vagy egyéb szempontbol fontos
informéacidkat olvashat. Az aktualitasok mez6 el6hivasahoz, vagy elrejtéséhez a baloldali I bet( ikonra
kattintson. A mez6t a sajat x lezar6 gombjaval is eltlintetheti a bal menusorbdl. A kis ablak frissités
gombjara kattintva frissitheti a mez0 tartalmat.

4.7. Naptar

A naptar mez6 a baloldali kis naptar ikonnal jelenithet6 meg, vagy tavolithato el a bal menisorbdl. A
naptar mez0 a sajat kis ablakanak bezaré x gombjaval is eltiintethetd, a frissités gombra kattintva pedig
tartalma frissitheto.

A Naptaraz Ora, vizsga, feladat, talalkozd, konzultacio, oktatdi mentesités, feliratkozasi lista tipusu
bejegyzeseket jeleniti meg. A bal menuben foglal helyet, igy lehetGsége van barmikor rapillantani, mindig
kéznél van. Honapra bontva van lehetéség a napok és a hozzajuk tartozd alkalmak megjelenitésére.
Honapot a fejlec két szélén talalhato nyilra kattintva tud valtani. LehetGsege van az ora, vizsga, feladat,
talalkozd, konzultacio, oktatdi mentesités, feliratkozasi lista tipust elemek kiilonbézd variacidban térténd
megjelenitesere, akar csak egy tipus kivalasztasdval. Valasztani a megfeleld szoveg melletti
jelolénégyzettel tud. Az aktualis nap pirosan kiemelve jelenik meg.

FIGYELEM! A Naptar bizonyos megjelenithetd elemei csak abban az esetben jelennek meg, amennyiben
az intézmény hasznalja az NMS koz6sségi teret.

Egyel6re tanszéki adminisztratorkent még nem hasznalhat6 orarend, igy a ,,Naptar” és az ,,Outlook
export” funkcio sem.
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5. Sajat adatok
5.1. Személyes adatok

5.1.1. Személyes adatok

A felulet felsd részén lathatja alapvetd személyes adatait, és lehetGsége van ezek modositasara is, az
"Adatmaodositas" gombra kattintva (pl. név, allampolgarsag, szuletési datum, stb.).

A fellleten lathatja még alkalmazotti adatait (pl. tudomanyos fokozat, stb.). Ezeknek az adatoknak a
maodositasara itt nincs lehetésége, amennyiben az itt megjelené adatok nem megfelel6ek, vagy valtozas
kovetkezett be adataiban, akkor forduljon intezménye munkatigyi adminisztracioval foglalkozo szervezeti
egységéhez!

Amennyiben rendelkezik masodlagos allampolgarsaggal és azt intézményében nyilvan is tartjak, abban az
esetoen a felilleten az Allampolgarsag alatt megjelenik egy "Allampolgarsag2" sor, amelyben
megtekinthet a masodlagos allampolgarsdg. Ha intézménye nem tartja nyilvan a masodlagos
allampolgarsagat, akkor a weben sem jelenik meg az Allampolgéarsag2 mezé.

Az "Adatmddositas" gombra kattintva, egy felugré ablakban megjelenik az a feltilet, melyen a személyes
adatait modosithatja.

Alapadatok médositasa kd (=) €3
Alapadatok méodositasa

P Vezetdkndy: Holczveber

& Keresztnéy: Ozséb

& Csaladi dllapot: Nétlen -

& Régi kod: NEMAZY

i Egyhaz: -

| L Biintetdjogi felelésségem tudataban kijelentem, hogy adataim

— 4 megfelelnek a valosagnak.

‘Médositas elkiildése

~ Személyes adatok modositasa

Alapadatok mddositasa
Itt adhatja meg megvaltozott adatat, vagy adatait. A "Mdodositas elkildése™ gombbal a kivant médositasi
kérelmet a rendszer rogziti, err6l visszajelzést ad.
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Intézményi bedllitas kérdése, hogy milyen adatokat modosithat az ablakban.

Az elkildott modositas elfogadasa az intézményi beallitasoktdl fliggben automatikusan megtorténik, vagy
egy adminisztratornak kell manualisan elfogadnia azt. Az utdbbi esetben el6fordulhat, hogy adatvaltozasat
személyesen is be Kkell jelentenie és dokumentumokkal igazolnia az intézménye munkalgyi
adminisztracioval ~ foglalkoz6  osztalyan.  Elkuldott — modositadsi  igényeit a  "Személyes
adatok/Adatmodositasok™ feliileten kévetheti nyomon. Az On intézményében érvényes beallitasokrol és
az adatmadositas igazolasahoz sziikséges dokumentumokrol a munkatiggyel foglalkozo kollégaitol kaphat
b6vebb informéciot.

5.1.2. Okméanyok

A Személyes adatok feluleten a masodik, "Okmanyok” tabulatorful alatt megjelenitésre keriilnek hivatalos
okmanyai, melyek feltoltesre keriiltek a rendszerben. Itt van lehet6sége (amennyiben intézmenye
engedélyezi) feltdlteni Uj okmanyt/okmanyokat, vagy médosithatja a meglévd adatokat.

A feliileten a kovetkez6 oszlopok jelennek meg: "Okmany tipusa”, “Azonositd”, “Lejarati datum”,
”Megjegyzés”.

A sorvégi "LehetGsegek”-re kattintva tudja modositani egyes okmanyait. A modositasra kattintva egy
eldugré ablakban lathatja a modosithatd adatokat (pl. okmany tipusa, azonosito, érvényesség, stb.).

A modosithato adatok intézményenként eltéréek lehetnek.

5.2. Képzettseg

Ezen a felUleten lathatja a rendszerbe felvitt, korabban szerzett végzettségeit, nyelvvizsgait, és felrogzitett
tagsagait.

FIGYELEM! Intézményi beallitastol fligg, hogy On a rendszerben mely adatait tudja moédositani a webes
feluletrél. El6fordulhat, hogy egyes adatokat csak megtekinteni van lehetGsége, valtoztatni nem tud
azokon. Adatvaltoztatasi kérelmeit 0sszesitve megtaldlja a “Sajat adatok/Adatmodositasok” menipont
alatt.

3.2.1. El6képzettseg/Képzettség fulek

Itt lathatja a korabban megszerzett képzettségeit (érettségi, fOiskolai, egyetemi diploma, PhD, stb.).
Intézményi beallitastdl fiigg, hogy Onnek joga van-e (j elGképzettséget rogziteni, illetve toréIni/maodositani
a korébban rogzitett el6képzettségeket. Uj el6képzettség-et az azonos nevli gombra Kkattintva vihet fel, a
torléshez a modositashoz, illetve egy-egy el6képzettség bdvebb adataihoz az adat aljan talal mdveleti
linkeket. Megjelenik a "Képzettség” ful is, mely az intézményben betdltott munkakorhdz tartalmaz fontos
informéacidkat korabbi kepzéseirol.

3.2.2. Nyelv ful

Itt l1athatja a korabban megszerzett és a rendszerbe felvitt nyelvvizsgait. Intézményi beallitastol fligg, hogy
Onnek joga van-e U(j nyelvvizsgat rogziteni, illetve tor6Ini/modositani a Kkordbban rogzitett
el6képzettségeket. Uj nyelvvizsgat az ”Uj nyelvvizsga” nevii gombra kattintva vihet fel, a torléshez a
madositashoz, illetve egy-egy nyelvvizsga b6évebb adataihoz az adat aljan talal mdveleti linkeket.

5.2.1. Tagsagok ful

Itt lathatja a rendszerben felrogzitett tagsagait. Az Uj felvitelére, meglévok modositasara, térlésere a tobbi
flilnél leirtak érvényesek.
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5.3. Elérhet6ségek

Ezen az oldalon adhatja meg és szerkesztheti elérhetGsegi adatait, ezen belll email cimeit, telefonszamait,
postai elérhet6ségeit és honlapcimeit. Ezeket az adatokat, személyes jellegik miatt Onon kivil csak a
megfelel6 jogosultsaggal rendelkezd adminisztratorok lathatjak a rendszerben.

A feluleten az ,,Email cimek”, ,,Cimek”, ,,URL cimek” és a ,, Telefonszamok” fuleken lathatja a mar felvitt
elérhet6ségeit, itt modosithatja és torolheti ezeket, illetve Uj adatokat vehet fel a rendszerbe.

# Elérhetéségek
Hozzdadas a kedvencekhez

Email cimek || Cimek URL Telefonszamok

o -
Email cimek = ¢ &
Uj Email | Tarlés Oldalméret|20 ~
Email cim Tipus Alapértelmezett O
ogliG@dmail.hu Hivatalos vj’ O Lehetdsegekp
Taldlatok szama:1/1 (62 ms) U_] Email Torlés

Elérhet6segek felulet alapértelmezett e-mailcimmel

FIGYELEM! Alland6 lakcimét mindenképpen adja meg, mivel ez sziikséges az intézményi
adatszolgaltatashoz! Ezen kivil még az email cimét érdemes megadnia, mivel ez szikséges ahhoz, hogy a
Neptunban érkezd Uzeneteit automatikusan tovabbitsa. Ezt a felllet bal oldalan talalhaté "Uzenetek"
dobozban talalhat6 Beallitasok menipont segitségével tudja megtenni.

FIGYELEM! Intézménye meghatarozhatja, hogy egyes értékek modositasara, torlésére, esetleg Uj
érték felvitelére ad jogosultsagot, vagy csak megtekinteni engedi a régzitett ertékeket.

5.3.1. Uj elérhet6ség megadasa

Uj elérhet6ség felviteléhez hasznélja az adott fillon talalhato a ,,Uj ... ” felirati gombokat, és a megjelend
feluleten vigye fel az 0j informaciokat, majd kattintson a ,,Mentés” gombra.

Az elérhetdség hianyos kitdltése esetén (a csillaggal jelzett mez6k kitoltése kotelez6) figyelmeztet6 felirat
tajékoztat rola, hogy a mezd kitéltése kotelezo.

Uj cim felvitelénél a varos beirasaval a program automatikusan tolti a'Megye’ és 'lranyitdszam’ mez6ket.

5.3.2. Elérhet6ség modositasa

Amennyiben mddositani szeretne egy adatot, kattintson az adott sorban talalhat6 ,,Mddositas” linkre, és a
felugro ablakban végezze el a kivant valtoztatasokat, majd kattintson a ,,Mentés” gombra.

5.3.3. Elérhet6ség(ek) torlése

A rendszer a torlést is engedélyezi, ha a torlend6 adatsorban 1évo ,, Torol” jelol6t bepipélja, majd a ,, Torlés”
gombra kattint. Abban az esetben, ha egyszerre akarja kitordlni az adott fulon talalhaté eddig megadott
Osszes adatot, akkor pipalja be az oszlopfejléecben lévd jelolonégyzetet, amelynek hatasara az 0sszes
adatsorban talalhat6 jel6l6be pipa keril, majd kattintson a ,, Térlés” gombra.
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5.3.4. Alapértelmezett e-mail cim/telefonszam

A rogzitett e-mail cimek kozil minden hallgatonak, alkalmazottnak kell lennie egy és csak egy
alapértelmezett e-mail cimének. Az alapértelmezett pipa nem tipusonként (hivatalos, magan)
hasznalhatd, hanem az 6sszes cimre vonatkoztatva tipustdl fuggetlenil. Az 6sszes email cim kozil csak
egy lehet alapértelmezett.

A program mikddese alapjan, amennyiben nem szerepel még email cim, akkor ha Uj email cim keril
felvételre, akkor automatikusan bepipalasra keriil az "Alapértelmezett jel6l6négyzet”, tipus beallitastol
fliggetlendl. Ha egy email cim szerepel és az Alapertelmezett jel6l6négyzethdl kivételre kerdl a pipa akkor
a program figyelmeztet, hogy ,,Nincs alapértelmezett e-mail cim!”. Ha tobb email cim szerepel, amelyeknél
ki van toltve a tipus és egy olyan ciménél kerul megjel6lésre az "Alapértelmezett” pipa ahol eddig Ures volt
a jelolénégyzet, akkor a korabbi email cimbél, amely megjeldlésre keriilt alapértelmezettként a program
kiveszi a jel6lonégyzetbdl a pipat.

Ha alapértelmezett cimet torél, akkor automatikusan a legutolsonak rogzitett email cim lesz az
alapértelmezett. Ha rogzitésre kertll egy 0j email cim és nem kerll Kkitdltésre az email cim tipusa akkor
automatikusan az utolsonak felrogzitett email cim lesz az alapértelmezett. Tehat mindig a ,,Hivatalos”
tipusu email cim lesz az alapértelmezett, ha pedig nem adunk meg tipust akkor a legutolsonak felrdgzitett
email cim lesz az alapértelmezett, akkor is ha mar van egy hivatalos tipusu alapértelmezettnek megjel6lt
email cim.

Telefonszam esetében is meghatarozhaté alapértelmezettség.
A telefonszam alapértelmezettségének az intezményi SMS kiildés esetén van létjogosultsaga. Itt is minden
esetben szilkség van egy alapértelmezett telefonszamra.

5.3.5. Cim régzitése (egyben, vagy részletesen)

A cim  felrbgzitésenél/modositasanal intézmeényj | bekeimek- Ui feved 2]r[x]
beallitastol fugg, hogy cimet részletesen, vagy egyben kell 7= ] £
megadnia, illetve mindket lehetdség rendelkezesére all. A | = - K e | -

varos és iranyitészam mezok kitoltése kotelezd, a | ... ...
részletesség a cim egyéb Osszetevlire; a kozteruletre, | &ommome I
hazszamra, 1épcséhazra, stb. vonatkozik. linseee boian

Amennyiben az ,,Orszag” mezOGben Magyarorszag kerll | &=

Kivalasztasra, az iranyitoszam helyességét a program |, .= = -
ellendrzi, illetve ilyenkor a megye és varos adatok ennek | & «wa

megfeleléen automatikusan téltésre kertilnek. Kulfoldi |7

cim eseten az iranyitdszam ellen6rzés nem mukaodik. b st

Informéacios ablak is tajékoztat a felugrd ablak aljan, hogy

a vélasztasnak megfelel6 mez6k valnak aktivva.

23, Valasszon! Vagy részietesen, vagy egy mezdben rigzitheti cim adatait. A
k- merik ennek megfelelien vilnak aktivwa.

5.3.6. Adatok nyomtatasa

A listakat kinyomtathatja, ha el6szor a lista tetején jobb oldalt taldlhatdé Nyomtaté ikonra, majd a
megjelend ablakban a ,,Nyomtatas” gombra kattint.

FIGYELEM! Elérhetdségeinek maodositasi igényeit a ”Sajat adatok/Adatmaodositasok” menipont alatt
tekintheti meg.

Kiadas: 2013.11.01. Verzio: 1.5. Oldalszam: 30 / 83



&

NEPTUN Tanulmanyi
Rendszer Dokumentacio

TANSZEKI ADMINISZTRATOR WEBES SEGEDLET

5.4. Beallitasok

Ezen az oldalon van lehet6sége megvaltoztatni a belépesi jelszavat és a loginnevét. Itt tudja a webes
beallitasokat alapértelmezett értékekre visszaallitani (profil torlése) és itt allithatja be becenevét.

FIGYELEM! A loginnév valtoztatas és a jelszovaltoztatas flilek csak abban az esetben jelennek meg, ha
az intézményben ezek a funkciok engedélyezettek.

5.4.1. Loginnév valtoztatas (opcionalis)

Itt a Neptunba val6 belépéshez hasznalt login nevét (azonositojat) tudja megvaltoztatni (intézményi
beallitastdl fugg, hogy megvaltoztathato-e), ami alapesetben az On Neptun kodja. A valasztott login nevet
irja be az "Uj login név" mez6be, majd Kattintson az alatta talalhaté gombra. A megadott login névben csak
nagybetliket és szamokat adhat meg.

5.4.2. Jelszovaltoztatas (opcionalis)

Ezen a fllén a Neptunba valo belépéshez hasznalt jelszavat valtoztathatja meg. El6szoér adja meg régi
jelszavat, majd ketszer az Ujat, és kattintson a "Jelszé valtoztatasa™ gombra. A sikeres jelszovaltoztatasrol a
rendszer visszajelzést ad. Célszer(, ha masok altal nehezen kitalalhato, egyedi szam-betl kombinaciora
csereéli jelszavat. A jelszavakban a magyar abc kis és nagybetdit és szamokat is megadhat.

Weben belépéskor is, valamint jelszécserénél, jelszomddositasnal figyelmeztetd Uzenet jelentkezik, ha a
Caps Lock be van kapcsolva.

FIGYELEM! Amennyiben az On intézménye Kiilsé rendszert hasznal az authentikalasra - vagyis nem a
Neptunon belul kell beallitania a jelszavat - akkor itt nincs lehetdsége jelszdt valtoztatni, ezt a kilsd
rendszerben teheti meg.

FIGYELEM! Bizonyos id6kdzonkent ajanlott jelszét véaltoztatni, mivel igy megakadalyozhatja, hogy
illetéktelen személyek férhessenek személyes beéllitasaihoz és adataihoz. Ebbél az okbdl kifolydlag, a
rendszerbe vald elsé belépéskor automatikusan ez a  felulet  jelenik meg.
EKKOR MINDENKEPPEN VALTOZTASSA MEG JELSZAVAT, NE HASZNALJA A SZULETESI
DATUMAT A KESOBBIEKBEN!

5.4.3. Profilkezelés

Itt a "Profil térlése” gombbal lehet6sége van eltéréIni az addig a program altal személyre szabottan
elmentett felhasznaldi beallitasokat. llyenek példaul a kulénb6zé fellletek sorrendezési bedllitasai, vagy
keresési beallitasai, melyeket a program elment. A profil torlésével a program alapértelmezett beallitasait
kapjuk vissza.

5.4.4. Becenév

Itt lehet6sége van becenevet beallitani, mely gyakorlatilag megfelel az angol nyelv(i weboldalak,
programokban hasznalatos "nickname™ kifejezésnek. Intézményi beallitastol figg, hogy megvaltoztathato-
e, hogyha nem, akkor a mentpont meg sem jelenik.

Lényege, hogy a Neptun kilonboz6 feluletein ezen a becenéven anonim maodon is meg tudjon jelenni,
illetve ezéltal is kereshetd legyen (pl. Uj talalkozd kiirdsakor a cimzettek kivalasztasanal). A becenév
jelenleg a Neptun Meet Streeten belll szolgalja a keresés megkdnnyiteset hallgatok és oktatok szamara,
ezért kérjik, hogy megadasanal erre legyen figyelemmel.
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5.4.5. Outlook export

A naptéar/érarend bejegyzéseit lehet6ség van exportalni Microsoft Outlook levelezd programba (Normal
nézetben), erre szolgal az ,,Outlook export” felilet. Az Outlook export link megjelenik a bal menisor
Naptar alkalmazasa alatt is, valamint az 6rarend fellileten is normal nézetben (valamint NMS-ben a Naptar
feluleten az orarendhez hasonld maédon).

FIGYELEM! Az 6sszevont és a féléves naptar/drarend nézet nem exportalhato!
Az Outlook export linkre barhol kattintunk a programban, erre a feluletre jutunk.

Két féle export all rendelkezésre:
1. Automatikus frissités
2. Kézi frissités

Automatikus frissités

»lde kattintva tudja beéllitani az Outlook-ban” feliratd linkre kattintva az 6sszes naptar, illetve érarendi
bejegyzés betdltédik a Microsoft Outlook programba.

Az engedélyezést kdvetben a Microsoft Outlook UGjrainditasaval, illetve a levelez6 programban kézi mappa
szinkronizalassal a bejegyzések frissulni fognak. Ehhez nem sziikséges ismételt, tobbszori export.

Keézi frissités

Kézi frissités esetén a Neptun webes feluleten megadhat6 egy id6intervallum, amely intervallumban lévd
bejegyzéseket exportaljuk.

A ,,.Datumtdl” mez6 az aktualis napi datummal télt6dik ki alapértelmezetten, a ,,Datumig” mez6 pedig a
kdvetkezd hénap ugyanezen napjaval toltddik alapértelmezetten.

Csak azon tipusu bejegyzések keriilnek exportalasra, amelyek a baloldali naptarban vagy az NMS oldali
naptarban, illetve az 6rarendben a megjelenitend6 elemeknél kijellésre kertilnek.

Megnyitassal azonnal bet6lthet6 az allomany a Microsoft Outlook programba. Mentést valasztva pedig egy
Jics (iCalendar) fajl kertil mentésre, amely a Microsoft Outlook programba importalhato.

A kézi frissités esetén, az .ics fajl betoltését kdvetben a levelez6program mappa szinkronizalasaval nem
fognak az drarendi bejegyzesek frissulni. A Microsoft Outlookba (illetve Google Calendarba) importalhato.

FIGYELEM! A kézi frissités( .ics fajl Google Calendarba is bet6lthetd, hasznalhatd!

FIGYELEM! Egyel6re tanszéki adminisztratorként még nem hasznalhaté orarend, igy a ,,Naptar”
és az ,,Outlook export” funkcié sem.
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? Beillitasok

Sl Hozz3ad3s 3 kedvencekhez

' Loginnév valtoztatas [ Jelszd valtoztatasa i Profil |
| [l [

Automatikus frissités
Ide kattintva tudja beallitani az Outlook-ban

Kézi frissités

& Datumtsl: 2012.03.09 x|

# Datumig: 2012.04.09 |

4 ¥ Oorak # Vizsgak
¥l Talalkozok ¥ Feladatok

V] Feliratkozasi listak
[¥] oktaté mentesitések

¥ Konzultacidk

Outlook export  Excel export

Naptar bejegyzések outlook exportja

Ha az Outlook exportkor beéllitott iddintervallum nem tartalmaz naptari bejegyzést, akkor errdl
figyelmeztet6 tGzenetet kap, igy elkerllhetd a felesleges lres export.

Excel export

Az Outlook export link mellett talalhatd az Excel export link, amelynek segitségével lehet6sége van az
orarendi bejegyzések Excel programba torténd exportalasara. Az Excelbe exportalandd adatok szlirésére
vonatkozo beallitas megegyezik az Outlook export kézi frissitésehez hasznalt beéllitasi lehet6séggel, a
beallitas is ugyanott torténik. Megadhatd egy iddintervallum, amely intervallumban 1év6 bejegyzéseket
exportaljuk. Excel exportban azok az eseménytipusok fognak szerepelni, amelyek az Excel export gomb
megnyomasa el6tt ki lettek valasztva. Ha az Excel exportkor beéllitott id6intervallum nem tartalmaz
naptari bejegyzest, akkor errél figyelmeztet6 Uizenetet kap az oktato és hallgato.
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5.5. Adatmodositasok

Itt lathatja az eddig elkildott adatmodositasi kérelmeit. A lista "Elfogadva” oszlopaban lathatja, hogy az
adott kérelmet elfogadtak-e mar, avagy sem. Amennyiben elfogadasra kerult, akkor egy z6ld pipa keriil az

oszlopba. Ilyenkor az "Elbiralas datuma” oszlopban is megjelenik a datum.

Ezen a feluleten szerepel Gsszes leadott adatmodositasi kerelme fuggetlendl attél, hogy melyik webes
feluletrél kezdeményezte az adatmodositast (pl. itt talalja a lakcim maodositasai igényeit és a nyelvvizsga

maodositasi igényeit is).

Itt megtekintheti azt is, hogy konkrétan milyen modositasokat kezdeményezett. Ehhez az adott sor elejenek
plusz jelére kell kattintania, ilyenkor az alarendelt sorban megjelenik, hogy mit modositott, mire.

Holczveber Ozséb - YK2X71 | (999:55) Kijelentkezés

Vi i — “i’ F =
Egységes Tanuimdnyi Rendszer
e

Potim & =P
Lt #

Tanulmanyi rendszer Neptun Meet Street

Sajat adatok Oktatas Vizsgik, jegybeiras Informacio Ugyintézés

Foamm W

i'i'i fzgnsick » Adatmédositasok
¥ Beérkezett iizenetek (1) UPEEDME Hozz3adss a3 kedvencekhez
o & Elkildétt dzenetek ) =
& Beliis Adatmédositasok - € 0
& Cimtar .
Oldalméret 20 -
Kedvenc funkciok [ Név Mivelet Beadas datumal™¥| Elfogadva  Elbiralas datuma Megjegyzés
" F cim Ui 2012.07.05. 2012.07.05.
7 & Vizsgak, jegybeiras = L - Y%
& i B nyelvvizsga Médasitas 2012.07.05. W 2012.07.05.
B Kurzusok Mezdnév Régi értéek Uj érték
MNyelvvizsga foka felsd kozép
Aktualitasok heal B
. Talalatok szama:1-2/2 (47 ms)
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6. Adminisztracio
Az ”Adminisztracié” fémenu alatt talalhatok azok a menlpontok, melyek segitségével az oktatoi webes
feluleten lehet6ség nyilik a kliens programban ismert tanszéki adminisztracios tevékenységek elvégzésére.

7. Targyak

Ezen a meniponton a targyakkal kapcsolatos teend6ket tudja elintézni,

@ NELTUN .

Tanulmanyi rendszer Neptun Meet Street

Sajiat adatok Adminisztracié

¥  Targyak
Fe 1y

Srirasek Targyak lipusa: Szervezet tirgyak
. B - :

¥ Térgyak tipusa 8 Srorvereti targyak

Hozzdrendalt tirgyak

Hozzdadas a kedvencakhez

[=:% -
Targyak — ‘ Fa

23als » M odaiméret 201 -

Kod Név Kivetelmény Kredit

Targyak listaja
Kétféle szempont szerint tudja listazni a targyakat:

- Szervezeti targyak
- Hozzarendelt targyak

A 7"Szervezeti targyak” a felhaszndld adminisztrator szervezeti egységéhez tartozé 0Osszes tantargy
listazhatd. Ezen targyaknak az elsédleges szervezete a felhasznald szervezeti egysége.

A "Hozzarendelt targyak” alatt az adminisztrator szervezeti egységéhez rendelt tantargyak listazasara van
mod. Ezen targyaknak nem elsédleges szervezete a felhasznal6 szervezeti egysége.

Amennyiben a felhasznald tobb szervezeti egységhez tartozik, akkor a felllleten a szervezetvalasztasnal
tudja modositani, hogy mely szervezet targyaira kivancsi.

A listdban megjelend targy sorokban a targy nevének ("Név” oszlop) linkjére kattintva megjelenik az adott
targyhoz tartozo adminisztrativ felllet, ahol az egyes tabulatorokon lépkedve nyithatok meg a tovabbi
informéacidk/beallitasi lehetdségek.

Amennyiben a sorvégi ”Lehetdségek” pluszjel (=) ikonra kattint, akkor az ott megjelen6 almeniikre 1épve
is az el6bb emlitett fellletekre juthat. A sorvégi ”Lehet6ségek” ikon azonban egy plusz funkciot is
magaban rejt, ez a "Masolas” (targymasolas).
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7.1. Targy adatok/Alapadatok

Sajat adatok Adminisziracio
¥  Targy adatok (Az individudlpszicholégia alapjai - BKQP-A1A-10127V) [+/]
|
~ &=
Bl Alapadatok | JERETRTTS Thrgycsoportok Kurzusa k Virsgajelentkezési feltételek Admin szervezetek Hintatantery Tablazatos elfki Hallgaték
Amorth Szamviteli &s Névénytudomanyi Tanszék P K Vizsga
Rieman Rozvita &
7 Az individualpszicholégia alapiai ¥ r
Az individudlpsz # Id
BEQP-A1A-10127V &
1 &
1 & o
1 & udonridrbe et
B - f >
Kurzus tipus Heli 6raszém Féléves draszén
Talatok 0 (8 ms)
TargyEredmény( ahol a TargyKid = “VETKPP12438", ahol a Tipus = “VIZSGA™, ahol a Ciklus = ges, ahol a Kép d = ges) >= 2

végleges

Csak megtekinthetd alapadatok
Itt jelennek meg a kivalasztott targy alapvetd adatai:

- Targynev (Rovidnév)
- Targykadd

- Targykredit

- Targyfelel6s

- Tanszék

- Felvételek max. szama
- Suly

- Megjegyzés

- Leiras

- Kdvetelmény

- URL cim

- Ervényesség

- ldegen nyelv

- Vizsgatipusok ekvivalenciaja

- Targyfelel6snek Interlearn jogosultsag engedélyezve
- Szint

- Tudomanyterilet

Kloén blokkban jelenik meg az 6raszamokra vonatkoz6 informéacio (heti és féléves), valamint a targyhoz
beallitott "EI6kdvetelmény” és "Végleges kovetelmény”.
Ezen a fellileten modositasi lehetésége nincs, az adatok csak tajekoztato jellegiien jelennek meg a feliileten.
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7.2. Targytipus
Ez alatt a ful alatt megtekintheti a targy targytipusat/targytipusait, valamint az esetlegesen hozzajuk tartozo
leirast/leirasokat. Mddositasi lehetdsége nincs.

7.3. Targycsoportok

A , Targycsoportok” tabulatorra lépve a fellileten listazasra keriilnek a targy targycsoportjai. Ezen a
feluleten mddositasi lehet6ség nincs.

7.4. Kurzusok

Itt tekintheti meg a tantargyhoz tartozo kurzusok listajat, valamint itt lehetséges kurzus hozzarendelése,
vagy Uj kurzus kiirasa a tantargyhoz.

A fellleten a listaban a targykdd, targynév, kurzuskdd, felév, kurzustipus és létszam értékeket tudja
megtekinteni.

A kurzusok listdzasahoz felévszlrést alkalmazhat. Ehhez a ,,Félévek” legordiil6 menijében valassza ki a
kivant félévet, majd igy a ,,Listdzas”gombra kattintva csak a valasztott félév kurzusai kerllnek listazasra.
Amennyiben nem valaszt félevet (illetve ,,Minden felév” esetén), akkor az 6sszes félév 6sszes kurzusa
lejon a listaban. Ilyenkor van szerepe a ,,Félév” oszlopnak, ahol megtekinthetd, hogy egyes kurzusok mely
félévhez tartoznak.

» Targy adatok (Angol nyelvl zdr6vizega - TE-AOQA-31747A) m
[ largytip | largycsop [ m vizsgajalenthezés faltdtalak || ndmmn szerveretek | Mimatanter || 1dblazatos eldks Imény | ligatak
n szuréschk Felevek: kérom vilosszon
P Feleuk: Kerem valasszon [=]
Bl
Kurzusok — # Vs

Uldalméret| 20 |L|

Targyhod Targy nev Kurzus kad Felev Kurzus Hpus Letszam Kiwilasat [
TL-ACA-TL7474 Ango nyehd zérivizega webrc] Mirt kurzus 201271372 Cmél=t C o
EVTARGY Cz egy Zarcvizsgn ESrgy IVTARGY 2012/13/2 Labor 4

Taldlatak sréma:i-3,7 (0 me) Mibomtutel:

Uj kurzus is kiirhaté a targyhoz

7.4.1. Kurzus torlése a targytol

A listdban az adott sorok vegén talalhaté jelolonégyzet kijelélése utan lehetseges a kurzus torlése az erre
szolgal6 gomb (,, Torlés™) segitségével.

7.4.2. Kurzus hozzarendelése targyhoz

A , Targy adatok” fellleten a ,,Kurzusok” tabulator alatt a ,,Kurzus hozzarendelés” gombbal tud kurzust
hozzérendelni az adott tantargyhoz.

Kurzus hozzarendelésekor egy el6ugro ablak jelenik meg, melyben beallithatjuk, hogy mi alapjan kerestink
a hozzérendelhet6 kurzusok kozott.

A keresési lehet6ségek kozott félévet, kurzus tipust, targynevet és targykoédot meghatarozva kereshet
kurzusokra. A keresési (szlrési) beallitasok utan a ,,Listazas” gombbal tudja megjeleniteni a keresési
beallitdsoknak megfelel6 kurzusokat.
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| Kurzusok hozzarendelése (O] %]
| —
n Sriirések Féleévek: 2012/13/2, Kurzusok tipusa: Szervezeti targvek kurzusai
# Felevek: 201132 z
P Kurzusck tiousa Szervezal argyak Kurausal =]
& Taigy neue
| Targyledd
| e -
| Kurzusok e Q 7
LIRS Hozzirandalds Uldaimeret| 20 [~]

1argy kdd 1argy mav Kurzus kdd Kurzus tipus Létszam Kivalaszt [C]

or Crak A Tiesa LAigy OF atletlia ap PAyakinla

ZUTARGY Ez cqv Zdrdvizzqa targy ZVTARCY Laker
ZVTAHGY bz egy Lardvizega targy dlk; Lakor

1alilatok szamarl-2/ % (b2 ms) Milvelatek: [TVPEN

Kurzushozzarendeld feltlet

A listaban a tetsz6leges kurzus soranak végén lathatd jelol6négyzet segitségével valaszthat ki egy, vagy
akar tobb kurzust. A ,,Hozzarendelés” gombra kattintva fejezheti be a kurzus hozzéarendelés miveletét.

7.4.3. Uj kurzus kiirasa targyhoz

LehetGsége van teljesen uj kurzust Iétrehozni a targyhoz a, Targy adatok” fellileten a ,,Kurzusok™ tabulator
alatt az ,,Uj kurzus” gombbal.

A gombra kattintva a megjelend feliileten hatarozhatja meg a létrehozni kivant kurzus alapvet6 adatait.
Tobbek kozott a kdvetkezd adatokat adhatja meg:

- Alapértelmezett targy (egy kurzus tobb targyhoz is tartozhat)
- Kurzuskod

- Kurzustipus

- Félév

- Létszdm — vérolista létszam

- vizsgatipus

- oktato(k)

- Oraszamok

- telephely

- megjegyzés/leiras

Kurzust az ,,Adminisztracio/Kurzusok” fellleten is létrehozhat, ott is ez a felllet jelenik meg azzal a
kilonbséggel, hogy a targy feldl kiirt kurzus esetén a program automatikusan beteszi az ,,Alapértelmezett
targy” mezGbe azt a targyat, mely fel6l a kurzus kiirasa tortént.

Targy fel6l nincs lehet6sége mas alapértelmezett targyat megadni, ekkor a ,,Kivalaszt” gomb inaktiv!

FIGYELEM! A sarga hatter( mezok Kitoltése kotelezo!
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? Kurzus adatok (+/]
=
Alapadatok
{Angol nyevi zarovizsga @ # Min.létszém
{webrdl kiirt kurzus o # Létszdm/Max. létszém: ;40
magyar [= /
Emeet [= /
& Féldy/Cildus: Goznaz T E] ;i
¥ Ku /
& Sily !
 Féldies drassim Normal [=]
¥ Oraszédm
P Ordk kizti napok =]
% Nem ind
& lelentkezes le
# Lejelentkezds
B M s
¥ Leirds
115 % Q
Vizsga tipus — 7
| Vizsga tipus hozzdadisa |
Vizsga tipus név Wijelilés
eli és szdbe
Talslatok széma:1-1/1 (0 ms) b MW Vizsga tipus hozzdadisa
Oktatok - 4 )
Teljes név MNeptun kad Szazalek Kijelilés E
Dobronai Teteény 58140 100
Talilatok seémar1-1/1 (0 ma) velete | Toriés |

ot
Kurzus szerkeszthetd alapadatai

A ,Vizsgatipus hozzdadasa” és ,,Oktaté hozzdadasa” gombok hasznélatakor eléugrd ablak listajabol
valaszthat vizsgatipust, illetve oktatot.

Egyszerre tobb vizsgatipus és tobb oktato kivalasztasara is lehet6sége van.

Az oktatok kivalasztasakor ,,Sajat szervezet”, vagy mas szervezetek: ,, Intézményi szervezetek” oktatoi
kozil valaszthat. Az egyes oktatokhoz szazalékos értéket adhat meg. Intézmenyi beéllitastol fiigg, hogy a
szazalékos értékek miként kerllhetnek rogzitésre.

Kurzus kiirasa és mentése utan a Kurzus feltletére navigal a program.

7.5. Vizsgajelentkezési feltételek

A kliens programban lehet6ség van a targyhoz elézetes és végleges vizsgajelentkezési kdvetelmények
meghatarozasara, ezeket tekintheti meg ez alatt a ful alatt. Az elGzetes kdvetelmény a hallgato
vizsgajelentkezésekor fut le, a végleges kdvetelmény ellenbrzésére utdlagosan van mad.

Szerkesztési, modositasi lehetdsége nincs.

7.6. Admin szervezetek

A targyhoz kapcsolddé ,,Adminisztrativ szervezetek” listajat talalja meg itt. Targy szinten az adminisztrativ
szervezeti egységeknek a targyjelentkezesi id6szak meghatarozasa miatt van jelent6sege.

7.7. Mintatanterv
Ezen a fillon a targy mintatanterveit listdzhatja és megtekintheti a targy mintatantervi adatait.

A listaban megjelend mintatantervek nevére, vagy a sorvégi ,Lehet6ségek” ikonra (™) kattintva egy
eldugré ablakban el6hozhatdk a mintatantervi targyadatok.
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Itt megjelennek a targy mintatantervi alapadatai (pl. félévszam, kredit, felvétel tipusa, kdvetelmény, sajat
targyfelvételi id6szak, stb.), a heti és féléves Oraszamok, el6- és végleges kovetelmények,
targykovetelmények.

Szerkesztési lehetdsége nincsen, az adatok tajékoztatd jelleggel jelennek meg.

7.8. Tdblazatos el6kovetelmény

A targyhoz bedllitott tAblazatos kdvetelményt, vagy kovetelményeket tudja itt megtekinteni.

A tablazatos kovetelményszerkeszt6ben lehet6ség nyilik més targyak felvételének, vagy teljesitésenek
meghatarozasara targy- és vizsgajelentkezési id6szak jellege szerint tetsz6legesen komplex struktiraban.
Peldaul lehetséges kdvetelményként allitani elGzetes targyjelentkezési id6szakban egy targy felvételét és
végleges idészakhoz ugyanezen targy teljesitését gy, hogy egy masik targynal példaul csak végleges
id6szakhoz, vagy vizsgajelentkezéshez allitunk be feltételt.

A kovetelményszabalyok megjelenitése hierarchikus struktiraban torténik, egyes szabalyok soranak
hierarchikus soraban lathatok azon targyak, melyekre a kdvetelmény vonatkozik.

Al datak 1 drgytipus largycsop H Kurzusok vizsgajalentkezés faltétalel Adrun szarvezetek Mintatantary Fabldzatos elckivetelmany Hallgatak

Targykovataimények S A =

Oldzlmeret 20 [=]

LCl3zetes iddszok Clézetes iddszak Clézetes iddazak Lidzetes Végleges idoszak Végleges idiszak Vegleges idisnk Végleges

=) szabaly tehjesités felvétal parhuzamos vizsga teljasités falvétal parhuzamos vizsga

Csoport

Tantargy
angal ryely- &s stilusgyekorlab/TKOK-A211-30660C

IanErgy
1. Angol kit val targy [[1/BKQK 12B 54137V

Talilatok s7imazi-7/7 (47 ms)

7.9. Hallgatok

A targy hallgatdi jelennek meg a fllre kattintva a feluleten. Féleévet valasztva meghatarozhato, hogy mely
félév hallgatoi keruljenek listazasra.

A hallgatdk soraban a hallgatok neve, neptunkddja, kepzese, képzeskodia, tagozata és féléve szerepel. A
»Félév”’-nek akkor van jelent6sége, ha a félévsziirdben a ,,Minden” kerul kivalasztasra.

Az egyes hallgatok nevére kattintva egy el6ugro ablakban megjelennek a hallgaté elérhet6ségei. Ugyanez
elérhet6 a sorvégi ,,Lehetdseégek” ikonra (pluszjel) kattintva is.

A, Lehet6ségek” el6ugro almenijében még lizenetkildésre, valamint a hallgato cimtarba torténé
felvételére is mad nyilik.

Flérherdségek - Voharnik Honorina =3
Elérhetdségek

Cimek

i Allandd lzkcim: 9935 Nagyrakos Koszord utca 274.
& Tor ldekuddsi cin: 454 Nayyalasuny Luca kije 373
# Criesitési dm. 3573 Sajépetri X. utca 374.

Telefonszamok

4 Mokil: (156) 897-6270
4 Vezstélzs: (645) 531-6325
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7.10. Targymasolas

Az , Adminisztracio/Targyak™ fellleten listazott targyak sordban a sorvégi ,,LehetGségek” ikonra (™)
kattintva a ,,Masolas” mentponton nyilik lehet6ség a targymasolasra.

> 1argyak

n Seiiréseh

& 1argyak tiousa:

Taryyak lipusa: Sseivesel Ldgyak

@ Saervezeti tiroyak

@ Huezarendell Laryyak

LB Hozzdadas a kedvencekhez

Targyak

Koéd

Be

BB(M)

L

CCiM)

vou

erika
TE-ADL-317474

| TC-ADA-J4313G

Név

Ceak zdrovizega 3
Ceak zdrovizega 3(M)

Crak 7ardvizsna Frgy OC

Csak zarovizana Ergv CCIML
Usak zdrdvizsga JUD

CSak zdrdvizsgs A

Anyul ivelvi sdi dviesye
Angol nyely

Kdvctelmény
Zardtanitdc
Zardtanitds
FArdtanitAs
Zardtanitas
Zardtanitas

Zérdtanitds

s ~
- ¢ £
Badvebh
Targytipus besurolas igret 20 E‘
Fargyesoportok
Kurzusol

Eurcushue rendelés
Vizsgajelentlezasi feltérelek
Adminisziricios szervezetek
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Tablazatos elokdvetelmeny
Csoportos iizenethkiildés
Targy hallgardi

Alditds negsoei v

Gyakcriati jegy

0 + |

Egy el6ugré ablakban lehet6sége van a masolt targy kddjanak és nevének megvaltoztatasara, valamint Uj
leirast és URL-t készithet az Ujonnan létrejové, masolt targyhoz.

Maésolni csak olyan targyat lehet, mely tanegyseg tipusu targycsoport tagja. Amennyiben nem ilyen
targyat probal masolni, akkor hibalizenet tajékoztatja arr6l, hogy az adott targy ezért nem masolhato.

Targy masolas

& Targy kod:
& Targy név:
& URL:

¥ Leirds:

NMST

INMS1

http:ffneptun.org.hu

B 7 U s 4 2@ 9o

5=

&Y ,5?7 LFuntneve

Leiras!

Ez egy teszt leirds a dokumentaciohoz. Ez egy teszt leiras a dokumentacichoz. Ez egy teszt leiras
a dokumentacichoz. Ez egy teszt leiras a dokumentaciohoz. Ez egy teszt leiras a
dokumentaciohoz. Ez egy teszt leiras a dokumentacichoz. Ez egy teszt leiras a
dokumentaciohoz. Ez egy teszt leiras a dokumentaciohoz. Ez egy teszt leiras...

Masolas Vissza

» |I Font mérete ~ ; £2.

A targymasolé ablak

A ,,Méasolas” gombbal véglegesitheti a masolt targy adatait.
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n
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Az U] targy kodjat, nevét modositani kell. Amennyiben nem modositja a targy kodjat, illetve nevét, akkor
nem tudja masolni, ekkor egyediség megsértésére figyelmeztetd hibalizenet érkezik.

Amennyiben nem megfeleld targycsoport targyat szeretnénk masolni, akkor figyelmeztetd izenet jon, mely
tajékoztat, hogy ilyen esetben nem lehetséges a masolas:

Hiba (%]

— Hiba tértént a miwvelet kizben!
@ A targy nem masolhatd, mert nem tagja megfeleld targycsoportnak vagy, mert

targycsoport teljesitd targy!0

A targymasolas végeztével a targy alapadataihoz navigal a program, ahol az On altal masolt targy esetében
lehet6sége lesz a tovabbiakban is modositani a targy nevét, kodjat, leirasat és URL cimét.

?  Taruy adaluk (Angol ayely {masoll) - TE-AGA-34313-MASOLT)
 Alapadatok | | T I e T | i k : PP e T o i T | e e e T T I Mintalanlery I T T T T o A ey |: Hallyalik |
Alapadatok
& Ta-ardhe: leszt Eovetemen & Kenwstel = ény Gyakarlati leoy
# Tdyylel=lis: % LRL i
& Ty Anyo nyaly (mas il B Bru pandy:
P Howv dniv: Anyul nyel F .zcgzn nyely
% Targyloaz: L A 3475 WAL | P Vizzgstiposck ckvvalzneoidic
& krediponl a & Tdryylel=lFunek Inbe warn jugue ls2y
engedchroave:
# Mehvécelek mex srana: 1
& sily 1
P Mzgicgrzds
& | mirAs B F U 2 g Ha @
L S - | r | 52-

Ez cgy mdso t tdrgy lzirdza. Mem il ~osszu lef-3s.
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8. Kurzusok

Az ,,Adminisztracio/Kurzusok” menipontra kattintva a kurzusok listaja jelenik meg a felileten.

A felhasznald félév szerint kereshet kurzusokra, erre szolgal a ,,Sz(rések” részben lathatd legordil6
»Félévek” mezd.

Amennyiben a ,,Minden félév” beallitast valasztja, akkor a kurzusok listajaban a ,,Félév” oszlopbdl
tajékozaddhat arrdl, hogy adott kurzus mely felévhez tartozik.

A Kkurzusok soraban ezen tul a kurzus targyanak neve, kodja, a kurzus tipusa, létszamértéke és drarendi
informacidja jelenik meg.

| Tansréki n T | s7m | Tes7t Foy TF [a_rompses] ne. Polyacsekmt Asrtéen TAMYY | (990R)  Kljelenther fs

& NEFTUN .

w Nenta Meet Strer

Bajdr adatok Adminisrtriels

¥ Rurzusck

B Szlrések Télévek: Mirdar falé
Y
i
b Tk Mirden ssiév
RN | lczzdzd4a 3 vedvencekhez § U burzis
7 Kurzusok — <+ Fe
URARREY Toris § wssolds | 3lalals BH gm0 -

Kureus kil Taryy kid  Taruy nave Faliw ﬂr:::: Létszam Grarend inkd™|

TF LA
anisan

wid Dt oo asay . 2009/1071 Eme el

Q TF W 373974 W algerdnsd e a010/ 1 LF Fd ot H pii =

(3] RS, ML 0107212 Cosde £l L5100 OL-10:00;

A Kkurzus kodjanak linkjére, vagy a sorvégi ,,Lehet6sége” ikonra Kattintva a kurzushoz tartozo lehet6ségek
feluletére jutunk.

Az , Adminisztracié/Kurzusok” feliileten Iétrehozhat 0j kurzust is az ,,Uj kurzus” gomb segitségével.

8.1. Kurzus alapadatai
Az , Alapadatok” ful alatt tobbek kozott a kovetkezd adatokat lathatja és valtoztathatja meg:

- Alapértelmezett targy (egy kurzus tobb targyhoz is tartozhat)
- Kurzuskod

- Kurzustipus

- Félév

- Létszdm — vérolista létszam

- vizsgatipus

- oktato(k)

- Oraszamok

- telephely

- megjegyzés/leiras

Minden mezd maddosithato.

FIGYELEM! A sarga hatterl mezok Kitoltése kotelezo!
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o
¥ Kurzus adatok (+]

Alapadatak : Granyih as Jelenléti statisztika Targyak Egyéncsopartok Jegybeiras || Orarend informaciok Felndatok || Vizsgaalkalmak Hallgatok
Alapadatok

Alapérteimezatt tirgy T e B pin Jétszam i

urzus kid P Lét= Am

gyl

Gyakarlat
201122

H:10:00-11:00;

(=%
Vizsga tipus - ' 2

Kijeldles

Talalatok szimai1-1/1 (16 ms

Oktatok = ¢ ’

Teljes név Neptun kid Szazalék Kijelilés

Kurzus alapadatok szerkesztheté mezdokkel

A ,Vizsgatipus hozzdadasa” és ,,Oktatdé hozzdadasa” gombok hasznalatakor eléugrd ablak listajabol
valaszthat vizsgatipust, illetve oktatot.

Egyszerre tdbb vizsgatipus és tobb oktatd kivalasztasara is lehet6sége van.

Az oktatok kivalasztasakor ,,Sajat szervezet”, vagy mas szervezetek: ,, Intézmeényi szervezetek” oktatoi
kozul valaszthat. Az egyes oktatokhoz szazalékos értéket adhat meg. Intézményi beallitastol fugg, hogy a
szazalékos értékek miként kerllhetnek rogzitésre.

8.2. Kurzuskovetelmények

A , Kovetelmények” ful alatt a kurzushoz meghatarozott kévetelményt tekintheti meg és szerkesztheti.

Ez a mez6 szolgal arra, hogy a kurzus felvételéhez kovetelményt allitson az adminisztrator.

A kovetelményeket a programban hasznalt meta fuggvényekkel adhatja meg (pl. Alairas fliggvény arra
szolgél, hogy csak olyan hallgatd vehesse fel a kurzust, aki mar rendelkezik alairassal a targybol. llyen
eléfordulhat példaul vizsgakurzusoknal).

A ,,Szerkesztés” gombbal tud uj feltételt meghatarozni az erre szolgald eléugréd ablakban.
A ,Leirds” mez6t azért érdemes tolteni, mert hétkdznapi nyelven megfogalmazhato a feltétel, mely a
tovabbiakban az oktatdk és hallgatok webes fellletein is igy fog megjelenni.
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Kovetelmény szerkesztés a mm
Aléiréstahol a ciklus
= TETSZOLEGES) < pdl Hozzaad
ES -8
Aldirds(ciklus) kdl Hozzaad
Legjo-bb - . Hozzaad :
# -
[ HA AKKOR EGYEBKENT] B oocaad
Le:fr_a'_s

Bléairéds megléce kitelezd a kurzus felvételéhez

Ellendrzés
Mentés

Meta feltétel meghatarozasa

8.3. Oranyilvantartas (6rarendi adatszolgaltatas)

Ezen a fellileten végezheti el a kliensprogramban ismert érarendi adatszolgaltatast.
Ezen a flon lehet a kurzushoz igényként dOrabontést, eszkozigényt és teremigényt megfogalmazni az
Orarendszerkesztd szamara.

?  Kkurzus adatok
| Alapadatolk i| Kiwvetalmé b Oranyilua?ntarlzisg | Jelenlati staticztika || Targyak || Egyéncsoportok i| Jegybairas || Orarendi informaciok |

| Feladatok | vi Ikalmal || Hallualék |

# firaknntas: -

I Tzrzm gény: -

& lersmméren

I Ezz<bzigany: -

& =zl 2 hrzzarandalt mirtatantareskhen
o érhetd:

= <+ 8
- v
Mintatantervek — &
Ollamriel 20 -
Kl New Seak ki Scak néw Muodul Lipus Kivalasze [0
Mince taldlaz
Talslatok szama:1-0/0 (16 mc) Mivroletek

Webes orarendi adatszolgaltatas
FIGYELEM! Az orarendi adatszolgaltatasnal Kkitoltott adatok nem valddi teremfoglalasok csak
igénylések.
Mintatanterv hozzarendelese a kurzushoz

Az oranyilvantartds fellleten a ,,Mintatantervek” panelban lehet6ség van mintatanterv, vagy
mintatantervek hozzarendeléséhez a kurzusokhoz.
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A mintatanterv hozzarendeléssel biztosithatd, hogy csak bizonyos mintatantervhez rendelt hallgatok
legyenek jogosultak a kurzus felvételére, abban az esetben, ha a feluleten Kkipipalasra kerll a ,,Csak a
hozzarendelt mintatantervekben elérhetd” jel6l6négyzet.

(PI. a fellileten kivalasztasra kerll az | évfolyam Programozo6 2009 elnevezés(i mintatanterv akkor a kurzust
csak azok a hallgatok tudjak felvenni, akik az | évfolyam Programoz6 2009 mintatanterv hallgatéi kozott
szerepelnek.)

Mintatanterv a ,,Hozzarendelés” gombbal adhaté a kurzushoz. Az igy megjelend el6ugré ablakban a
kijelolt mintatantervek hozzarendelésével végezhet6 el a mivelet. Az alapfelileten ezutan menteni kell,
hogy az adatok véglegesitésre kertljenek!

A mintatanterv Kivalasztasakor a megjelené ablakban csak azok a mintatantervek jelennek meg,
amelyekben a targy szerepel.

FIGYELEM! Amennyiben hozzéarendeliink mintatantervet, valamint bepipaljuk a Csak a hozzarendelt
mintatantervekben elérhet6 jel6ldnégyzetet, akkor csak az ahhoz a mintatantervhez rendelt hallgatok tudjak
a kurzust felvenni.

8.4. Jelenléti statisztika

Ezen a feluleten lehet6sége van az aktudlis kurzus meghatarozott 6rajan regisztralni a hallgatok jelenlétét.
A kurzus Oraalkalom legordil6 listajabol kivalaszthatja az adminisztralni kivant tandrat, alatta pedig
meghatarozhatja, hogy a kivalasztott 6rahoz hallgatonként, vagy csoportosan szeretne bejegyzést felvinni.
Amennyiben csoportosan, akkor a jegybeirasi felliletekhez hasonloan jeldl6négyzettel valaszthatja ki a
megfelelé hallgatdkat, ilyenkor azonban kuldn ki kell valasztani az egységesen hasznalandd bejegyzés
tipust. A bejegyzésen tul az utolso oszlopban lehet6sége van megjegyzést is hozzafiizni egy-egy hallgato
jelenlétéhez.

A tabldban megjelen6 hallgatohoz tartozd "Lehet6ségek/Hallgatd jelenléti statisztikaja"-ra kattintva
modja van megtekinteni a kizar6lag a kivalasztott hallgatéra vonatkozd jelenléti statisztikai adatokat.
Amennyiben a hallgatoknal rogzitette, hogy megjelent-e az 6ran és ezt menteni szeretné, azt az ablak aljan
talalhat6 "Mentés" gombbal teheti meg. A "Mégsem" gombbal a beirt bejegyzések eltlinnek.

FIGYELEM! A feliilet csak akkor aktiv, hogyha a kurzushoz tartozik 6rarendi informacié! Amennyiben
mégsem, ugy a kovetkezo felirat jelenik meg: "Ehhez a kurzushoz nincs érarendi informéacio!”
Ezen kivil a felllet kizarolag oktatott kurzusok esetén hasznalhato.

A kurzus adatok ablakban a ,,Jelenléti statisztika™ fellileten lehet6sége van a bejegyzéseket excel listabol
beimportalni. Ehhez el6szor kattintson a lista tetején talalhatd xls. ikonra, melynek segitsegével a lista
tartalma excel fajlként jelenik meg. A fellleten is hasznalhaté ,,Bejegyzés” mezOk az excelben is aktivak
lesznek, itt tudja felvinni a hianyzasokat, késéseket, megjelenéseket, stb. Lehetséges, hogy mas oszlopok
adatait is modositani tudja, de ezek nem fognak megjelenni visszaimportalaskor, kizarolag a "Bejegyzés"
oszlopokban tortént valtoztatasok importalhatok vissza.

Az excelben tortént médositasok utan a fajlt el kell menteni, majd ezutan lehet visszaimportalni a sz(irés
mez0Ok alatt talalhato "Tallozas™ es "Excel fajl feltoltese” gombok segitségével.

Lehetség van az 0sszes adat excel exportjara. Amennyiben a fellleten listdzott sorok nagy szama miatt
lapozés sziikséges, akkor az excel export ikonra kattintva megjelenik egy figyelmeztet6 tizenet: "Csak az
adott oldalt szeretné exportalni?" Ha a kérdésre a "Nem, az Osszeset” vdlaszt adjuk, akkor az excel
exportban az 6sszes adat megjelenik.

A Kkiexportalt excelben a sorrendezés tiltva van, amennyiben sorrendezni szeretne, akkor a sorrendet
minden esetben még az export el6tt, a felleten, a megfelel6 oszolp fejlécre torténd kattintassal célszer(
beéllitani.

A sikeres import utan a "Mentés" gomb megnyomasaval fognak elmentddni az importalt bejegyzések.
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FIGYELEM! Kizarolag xlIsx fajlformatum visszaimportalasara van lehet6ség!

Osszesitett jelenléti statisztika

Az ablak also részén talalhato "Osszesitett statisztika" gombbal megtekintheti a hallgatok Gsszes jelenléti
informécidjat a targyra vonatkozdan. Szamszer(ien minden hallgatonal megjelenik, hogy hany alkalmon
jelent meg, illetve hany alkalomnal maradt tavol a tanérarol. Az utolsé oszlopban pedig tajekoztatasul
szerepel azoknak az o¢raknak a szama, ahol nem Kkészilt jelenléti statisztika a hallgatonak.
Az 0sszesitett jelenléti statisztika fellileten megjelenik a "Termek™ oszlop is, igy lathato, hogy melyik
teremben volt az 6ra. Az exportalt excel listaban is megjelenitésre kerllt a terem.

8.5. Targyak (kurzus targyai)

A felileten a kurzushoz rendelt targyak tekintheték meg, azaz ha egy kurzus tobb targyhoz is
hozzarendelésre kertl, ezek a targyak ezen a tabulator filon lesznek megtekinthetdk.

Természetesen a kurzus targy kapcsolata ezen a tabulator filon barmely kapcsol6d6 targy fel6l
megkdzelitve is latszodni fog.

Kurzushoz 0j targy kapcsolasa

A felilet arra is hasznalhato, hogy a kurzust 6sszekapcsoljuk valamely targgyal.
A kurzushoz (j targyat itt a ,,Hozzarendelés” gombbal adhatunk, ekkor egy el6ugrd ablakban jelennek

meg a hozzékapcsolhato targyak.
Itt a szabaly, hogy ha nem létezik a targynal az adott félév, amely a kurzusnal szerepel, akkor létrejon a

félév és megjelenik a kurzus a masik targy kurzusanal.

=3
B Szliréseh Targy tipnsa: S7ervezefi targyak
& Targy tusa @ Srervezcti tirgynk
Hozzarendalt targyalk
- ~
Targyak - ¢ =

2345 ¥ oOdziméret 20 -

1argy kid 1argy név Kiuvetelmény Kredit Maw. létezam Egyéb intézményi Hrgy Kavalaszt [
=) i_sak zdrovizega o Lardtanitds 25 [ ]
|| e sak zarovizega (V) érétanitas s
i) Cgaw zarovizega tdrgy CU(V) Larétanitds
(RIATR] Ceak zdrovizega LD Lardtanitas 25
erikz C=ak zdrdvizega L Lardtanitds L
| —-AIR-=T /400 Angn nyeli ZArwviTega AlAirAs megsrerzece

Angn nyelui FArITRgATI) AlATAR Megererzdzs

angn myely myakorati jecy
~ANG-FA3 3-MASOH T angn myels (mAsoi) Gyakndati jecy n
= ANA-ATIALS &ngn nyely Gyaknrati jecy n

Gyaknrati jecy n =

= ANA-F3 1905 angn nyels v

Kurzushoz targyhozzarendeld ablak

A hozzéarendelend6 targyaknal is ,,Szervezeti”, avagy ,,Hozzarendelt” targyak kozil valaszthat, az ablak
tetején 1évo beallitasi lehetéséggel.

A 7"Szervezeti targyak” a felhasznalé adminisztrator szervezeti egységéhez tartozd 0Osszes tantargy
listazhatd. Ezen targyaknak az elsGdleges szervezete a felhasznald szervezeti egysége.

A "Hozzarendelt targyak” alatt az adminisztrator szervezeti egységéhez rendelt tantargyak listazasara van
mod. Ezen targyaknak nem elsddleges szervezete a felhasznald szervezeti egysége.
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Beéllithatja a targyankénti maximalis létszamot, valamint azt, hogy ,, Egyéb intézményi targy”-ként
felvehet6 legyen-e a targy és altala a hozzakapcsolt kurzus.
A , Kivélaszt” jel6l6negyzettel és a ,,Hozzarendelés” gombbal viheti véghez a targy hozzakapcsolast.

Amennyiben egy targyhoz tévedésbdl hozzarendelésre keriil més targy kurzusa, és a hozzarendelt targy
fel6l tortént a kurzusjelentkezés, akkor hidba kerill ez a kurzusjelentkezés érvénytelenitésre, a kurzus
targytdl mar nem torolhetd.

Mivel sok esetben a kurzus alapértelmezett targya fel6l a kurzus érvényes, tartoznak hozza érvényes
kurzusjelentkezések, emiatt erre a problémara a kurzus archivalasa nem nyujt megoldast.

Ennek megoldasakeént, lehet6ség van téves hozzarendelések esetén a kurzus és targy kapcsolatanak
érvénytelenitésére a targy fel6l, abban az esetben is, ha érvénytelen kurzusjelentkezés kapcsolddik a
kurzushoz a targy fel6l. Erre a kliens programban van lehet6ség.

Amennyiben a kivalasztott targy nem alapértelmezett targya a kurzusnak, és a kurzusra a targy fel6l még
nem tortént jelentkezés (érvenytelen jelentkezes sincs), akkor a , Torlés” gombbal a kurzus torolhet6 a
targytdl. llyen esetekben a kurzus az alapértelmezett targy, valamint a tdbbi hozzarendelt targy feldl
tovabbra is elérhet6. Olyan kurzus, amelyhez a kivéalasztott targy fel6l érvényes kurzusjelentkezés tartozik,
nem torolhetd, és érvénytelenitésre sincs lehetéség.

Amennyiben csak érvénytelen kurzusjelentkezés kapcsolodik a kivalasztott targy feldl a kurzushoz, abban
az esetben a torles (fizikai torlés) nem lehetséges. Ilyen esetekben a térol gombra a kurzus a targytol
érvénytelenitésre keril. Err6l visszajelzd Uzenetet is kapunk: , A targy-kurzus kapcsolat(ok)
érvénytelenitésre kerllt(ek). - kurzus : kurzuskod

8.6. Egyéncsoportok (kurzus egyéncsoportjai)

A kurzushoz egyéncsoport rendelhetd hozza, mely altal onnantol kezdve csak a hozzarendelt egyéncsoport
tagjai szamara lehetséges a kurzusjelentkezés. Minden kurzushoz tetsz6leges szamu egyencsoport
rendelhetd.

Amennyiben egyéncsoport tartozik egy-egy kurzushoz vagy vizsgahoz, akkor, ha a hallgatd nem tagja az
egyencsoportnak, szamara a hallgatdi webes felileten meg sem jelenik a vizsgaalkalom illetve a kurzus,
igy erre a hallgato nem tud jelentkezni.

Kliens programban a hallgatd kurzusjelentkeztetésekor, ha a hallgat6 nem tagja az egyéncsoportnak, a
»Jelentkeztet” gombra nem torténik meg a jelentkeztetés, akkor sem, ha még nem jart le a jelentkezési
hataridé.

Attol fuggetlenal, hogy a hallgatdé tagja az egyéncsoportnak, figyelembe veételre keriilnek az egyeb
vonatkoz6 szabalyok, ugy, mint pl. a meta feltételek, amelyek a vizsgara, képzésre a vizsgaval
kapcsolatosan beallitasra kertltek.
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8.7. Kurzus — jegybeiras

Ez a felUlet szolgal az évkozi jegyek, vagy az alairasok felvitelére, szerkesztésére. A kurzus jegybeirast
négyféle mddon lehet hasznalni, ezek kozll a "Bejegyzés modja" részen lathaté opcidkra kattintva
valaszthat. A valasztasatol fuggben a felileten taldlhatdo opcidk, és a kurzus hallgatoinak listaja is
kilonbdz6képpen hasznalhatd, ezért a leirast ezen opciok alapjan csoportositottuk.

¥  xwrzus adatok (+]

k || xi Iméanyek | Granyilva tas || Jelenls a || 1argyak || Egyencsoportok II Orarends informacisk || reladatok |
| 1 | |
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 Beizuyeds adelei
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Kurzus jegybeiras fellilet, bejegyzés hallgatonként

Bejegyzés hallgatonként

Ezt a lehetOséget valasztva a "Bejegyzés adatai” résznél legordild listabol kivalaszthatd a bejegyzés tipusa
(pl. alairas, gyakorlati jegy, vizsgajegy stb.), és a ,,Bejegyzés datuma”.

Fontos, hogy a vizsgajegy kurzus fel6l torténd rogzitése nem minden intézménynél engedélyezett.
Amennyiben megengedett, akkor a Neptun Rendszerben csak akkor mindsil vizsgajegy-beirasnak a kurzus
fel6l rogzitett vizsgajegy, ha a vizsga datumaval megegyezik a bejegyzés datuma. Erre bizonyos
intézményi beallitasok esetén egy sarga informéacios panel is felhivja a felhasznalo figyelmét!

A bejegyzés datuma alapértelmezetten az aktualis datum, ezen Ugy tud valtoztatni, ha a mezd mellett
talalhato kis naptar ikonra kattint, majd az ekkor megjelend kis ablakban kivalasztja a kivant datumot, vagy
kézzel is beirhatja a kivant datumot.

A kurzus hallgatoinak listajaban ekkor az egyes hallgatok egy-egy sorban lathatdak.

A kurzuson aktudlis féléven szerzett eredményiik/eredményeik a "Bejegyzesek (Akt.felév)" oszlopban
lathatéak, a bal oldalon lathatd plusz jelre Kattintva a tablazat egy kovetkezd szintjén megjelennek a
hallgatohoz korabban ebbdl a targybol rogzitett bejegyzések.

A "Bejegyz6” is megjelenik a hierarchikus sorban. Amennyiben nem a kurzusoktaté irta be a jegyet, a
"Bejegyz6" oszlopban a jegyet beird neve mellett megjelenik egy kék informacio ikon, amely f6lé huzva
az egeret, lathatdva valik a tényleges beiro neve.

A bejegyzések felviteléhez a hallgato soraban a "Bejegyzés” oszlopba kattintva, az ekkor megjelené kis
tablazatban tudja kivalasztani a beirni kivant bejegyzést. Gyorsitja a bejegyzések felvitelét, hogy ha egy
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sorban rakattintott a ,,Bejegyzes” oszlopra, akkor, ha lelti az adott bejegyzés kezdébet(ijét, a listdbdl rogton
az kerll kivalasztasra, tobb ugyanolyan betlivel kezd6d6 bejegyzés esetén pedig a kezd6betll tobbszori
lenyomasaval tud valtogatni ezek kozott. Otfokozat( skala (pl. vizsgajegy, évkozi jegy) beirasa esetén a
kezd6betlkon kivil a szambillenty(ik is hasznalhat6ak az egyes eredmények gyors eléréséhez. Ezutan, ha
leiti a Tab, vagy az Enter billentyit, akkor a kivalasztott bejegyzes bekerul a listaba, és ezutan a sorban
kdvetkezd hallgatd bejegyzés mez6je lesz aktiv, igy a kezd6betlket beirva majd utana Tab-ot, vagy Enter-t
nyomva gyorsan Ki tudja valasztani a megfelel6 bejegyzest az 6sszes hallgatd szamara.

Egy maésik modja a gyors eredmény felvitelnek, hogy a billentylzetén 1év6 nyilakkal is tud lépkedni a
,Bejegyzés” oszlop mezdi kdzott, majd a kivalasztott hallgaténal Enter-t nyomva tudja szerkeszteni a
bejegyzest (a nyil billenty(k is hasznalhatéak a kivant bejegyzés kivalasztasahoz a listabol), ujabb Enter-t
ltve pedig a kivalasztott bejegyzés bekertl a hallgatéhoz, és a sorban kovetkez6 hallgato bejegyzés mezéje
lesz aktiv.

Az ,,Oktatd”-nal a kurzus oktatoi kozil lehet valasztani, de a rendszer természetesen ebben az esetben is
rogziti azt, hogy valdjaban ki szerkesztette az egyes bejegyzéseket.

Ha az adott bejegyzést megajanlott bejegyzésként szeretné rogziteni, akkor helyezzen pipat a tablazat
”Megajanlott” oszlopaban talalhatd jel6l6négyzet(ek)be. Megajanlott jelleget csak teljesitettseget
meghatarozo6 érdemjegy kaphat (tehat vizsga kdvetelményd targynal az alairas nem lehet megajanlott!).

Ha végzett a bejegyzések kivalasztasaval, és beallitotta, hogy ez mely hallgatoknal szerepeljen megajanlott
bejegyzesként, akkor kattintson az oldal aljan talalhaté "Mentés" gombra. Ha a bejegyzések mentése
helyett vissza szeretne térni az el6z6 fellletre, akkor kattintson a "Vissza™" gombra.

A ,Hallgaték eredményeinek nyomtatasa” gombbal lehet6sége van nyomtatvanyra exportalni, majd
kinyomtatni a hallgatok eredményeit tetsz6legesen 6sszedllitott sablon segitségevel.

Itt valaszthat példaul olyan sablont, melyen csak azok a hallgatok szerepelnek, kiknek mar van
bejegyzesuk, vagy olyan sablont, melyen minden egyes hallgatd megjelenik attol fiiggetlenil, hogy van-e
bejegyzése, vagy sem.

Az ,Uzenetkiildés” oszlopot az egyes hallgatoknal kijelolve (izenetet kiildhet a feluletr6l az
»Uzenetklldés” gomb segitségével.

FIGYELEM!

Ha nem kattint a ""Mentés’ gombra a bejegyzesek kivalasztasat kdvet6en, akkor azok nem kerilnek
mentésre a rendszerben!

Megajanlott jegyet csak akkor tud beirni, amennyiben ezt az intézménye igy Aéllitotta be!
Amennyiben nem lehetséges a megajanlott jegy beirasa, ez Kiirasra kerll az oldal tetején, ilyenkor
a megajanlott jelélést nem lehet kivalasztani.

El6fordulhat, hogy csak akkor tud a kurzus-jegybeirasnal megajanlott jegyet rdgziteni, amennyiben az
adott hallgato képzésén van beallitva megajanlott jegy felviteli id6szak. Amennyiben egy kurzuson tébb
képzés hallgatdi vannak, akkor képzésenként vizsgal, és aszerint kertl beirasra a megajanlott jegy.

Bejegyzés csoportosan

Ezt a lehetGseget valasztva a "Bejegyzés adatai” résznél legordil6 listabol kivalaszthato a bejegyzés tipusa,
a kivant bejegyzés értéke, megjelélhetd, hogy megajanlott bejegyzésként kivanja-e rogziteni az adott
bejegyzest, ki tudja valasztani az oktatét, akinek a nevében az adott bejegyzést rogziteni szeretng, és a
Bejegyzés datumat.

A bejegyzés tipusa az intézményi beallitasoknak megfelel6en jelenik meg, a bejegyzésnél kivalaszthatd
értékek pedig a kivalasztott bejegyzés tipusnak megfelelen.
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Ha a bejegyzéseket megajanlott bejegyzésként kivanja rogziteni, akkor kattintson a jel616négyzetbe.

Az oktatonal a kurzus oktatoi kozul lehet valasztani, de a rendszer természetesen ebben az esetben is
rogziti azt, hogy valdjaban ki szerkesztette az egyes bejegyzéseket. A bejegyzés datuma alapértelmezetten
az aktudlis datum, ezen agy tud valtoztatni, ha a mez6 mellett talalhato kis naptar ikonra kattint, majd az
ekkor megjelend kis ablakban kivalasztja a kivant datumot.

A kurzus hallgatdinak listajaban ekkor az egyes hallgatok egy-egy sorban lathatéak, és a baloldalon lathatd
plusz jelre kattintva a tablazat egy kdvetkezd szintjén megjelennek a hallgatéhoz korabban ebbél a targybol
rogzitett bejegyzések.

A bejegyzések felviteléhez kattintson a hallgat6 soraban a Bejegyzés oszlopban 1évé jel6lénégyzetbe.

A ,,Bejegyzés csoportosan” bejegyzési modot valasztva a kijel6lt hallgatok szama megjelenik az
oszlopfejléc mellett egy kapcsos zarojelben, igy ellendrizhet6, hogy hany hallgatét jelolt ki az oktatd (a
»Bejegyzés” oszlop fejlécében).

Ha végzett a hallgatok kivalasztasaval, akkor kattintson az oldal aljan talalhaté "Mentés” gombra. Ha a
bejegyzések mentése helyett vissza szeretne térni a Kurzusok feliletre, akkor kattintson a "Vissza" gombra.

Az ,Uzenetkiildés” oszlopot az egyes hallgatoknal kijelolve (izenetet kiildhet a feluletr6l az
»Uzenetklldés” gomb segitségével.

FIGYELEM!
Ha nem Kkattint a ""Mentés" gombra a hallgatok kivalasztasat kovetden, akkor azok nem kerulnek
mentesre a rendszerben!

Modosités, torlés hallgatonkent

Ezt az opcidt valasztva a kurzus hallgat6inak listdjaban a hallgatok egy bejegyzése lathat6 egy-egy sorban,
igy ilyenkor lehetséges, hogy egy hallgato tobbszor is szerepel a listdban, amennyiben az adott targybdl és
egy adott bejegyzés tipusbdl mar tobb bejegyzést is rogzitettek hozza.

Bejegyzések modositasa hallgaténként

A hallgatonkénti jegybeirashoz hasonléan minden hallgatd bejegyzését tudja valtoztatni egyesével, abban
az esetben is, ha kilonbdz6 a bejegyzés. Csak a bejegyzés tipusat kell meghataroznia. llyenkor a
"Bejegyzés" mezbben jelenik meg a jelenlegi erték, amit ugyanitt tud atirni, majd a "Mentés" gombbal
véglegesitheti az atirt értékeket.

Bejegyzések torlése hallgatonként
A bejegyzések torléséhez a "Bejegyzés™ mezdben valassza ki a "Torles” érteket a megfelelé hallgatonal,
igy korabbi bejegyzése mentés esetén torlésre kertdil.

Modosités, torlés csoportosan

Ezt az opcidt valasztva a kurzus hallgatoinak listajaban a hallgatok egy bejegyzese lathatd egy-egy sorban,
igy ilyenkor lehetséges, hogy egy hallgat6 tobbszor is szerepel a listdban, amennyiben az adott targybol és
egy adott bejegyzés tipusbol mar tobb bejegyzést is rogzitettek hozza.

Bejegyzések modositasa csoportosan

A bejegyzések modositasahoz a bejegyzés adatainal valassza ki, hogy milyen tipusl bejegyzést szeretne
modositani, ekkor a listdban azok a bejegyzesek jelennek meg, melyek tipusa megegyezik a kivalasztottal.
Ezutan a Bejegyzés adatai résznél 1év6 tobbi opcid segitségével tudja meghatarozni a modositott bejegyzés
értéket, azt, hogy megajanlott-e az adott bejegyzés, a bejegyzést rogzité oktatdt, es a bejegyzés datumat.
Ezutan a moddositani kivant bejegyzések soraban helyezzen el pipat a kijeldlés oszlopban talalhatd
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jelolonégyzetbe, majd Kattintson az oldal aljan talalhaté "Kijeloltek modositasa™ gombra.

Bejegyzések torlése csoportosan

A bejegyzések torléséhez a bejegyzés adatainal valassza ki, hogy milyen tipusu bejegyzést szeretne torolni,
ekkor a listdban azok a bejegyzések jelennek meg, melyek tipusa megegyezik a kivalasztottal. Ezutan a
torolni kivant bejegyzések soraban helyezzen el pipéat a kijel6lés oszlopban talalhat6 jel6l6négyzetbe, majd
kattintson az oldal aljan talalhato "Kijeloltek torlése” gombra.

FIGYELEM!
Ha nem Kkattint a "Kijeldltek modositasa”, vagy a "Kijeloltek torlése” gombra a modositani, vagy térélni
kivant bejegyzések kivalasztasat kdvetben, akkor a valtoztatdsok nem kerlilnek mentésre a rendszerben!

FIGYELEM!

Jegybeiraskor kétszint( lista jelenik meg, a hallgatok korabbi bejegyzései a sor elején talalhato + jelre
kattintva jelennek meg az alarendelt masodik sorban. Az alarendelt sorok csoportos megjelenitéséhez
kattintson a lista fejlécének elején talalhato csoportos + jelre. Igy az 6sszes hallgatd korabbi bejegyzései
lathatova valnak.

Kurzus-jegybeiras Excel import

A kurzus - jegybeiras feliileten lehet6sége van az érdemjegyeket Excel listdbol beimportalni. Ehhez elészor
kattintson a lista tetején talalhato xls. ikonra, melynek segitsegével a lista tartalma Excel fajlként jelenik
meg. A fellleten is hasznalhato jegybeird mezék az Excelben is aktivak lesznek, itt tudja felvinni az
eredményeket. Lehetséges, hogy méas oszlopok adatait is modositani tudja, de ezek nem fognak megjelenni
visszaimportalaskor, Kizar6lag a "Bejegyzés" és "Megajanlott” oszlopokban tortént valtoztatdsok
importalhatok vissza.

Az Excelben tortént modositasok utan a fajlt el kell menteni, majd ezutan lehet visszaimportalni a sz(irés
mez0dk alatt talalhato "Tallozas™ es "Excel fajl feltdltése” gombok segitségével.

Lehet6ség van az dsszes adat Excel exportjara. Amennyiben a fellleten listazott sorok nagy szama miatt
lapozés sziikséges, akkor az Excel export ikonra kattintva megjelenik egy figyelmeztetd tizenet: "Csak az
adott oldalt szeretné exportalni?" Ha a kérdésre a "Nem, az 6sszeset” valaszt adjuk, akkor az Excel
exportban az 6sszes adat megjelenik.

A kiexportalt Excelben a sorrendezés tiltva van, amennyiben sorrendezni szeretne, akkor a sorrendet
minden esetben még az export el6tt, a feluleten, a megfelel6 oszlopfejlécre térténd kattintassal célszer(
beéllitani.

A sikeres import utan a "Mentés" gomb megnyomasaval fognak elmentddni az importalt bejegyzések.
FIGYELEM! Kizarolag xlIsx fajlformatum visszaimportalasara van lehet6ség!

8.8. Kurzus érarendi informacioi

Amennyiben a kurzus orarendbe integralva lett, akkor a feliileten oszlopokban a nap, ora oktato és terem
informécié jelenik meg.

Megjelenik az orarend neve is.

FIGYELEM! Jelenléti statisztika csak olyan kurzushoz készithetd, mely 6rarenden szerepel.
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8.9. Feladatok

Itt lathatja, hogy az adott kurzushoz milyen feladatok vannak felvéve, fel tud venni (j feladatot, at tud
masolni mas kurzusrél feladatot, vagy az itt 1év6 feladatokat hozza tudja adni mas kurzusokhoz, és fel tudja
vinni a feladatok eredményeit.

Feladat, részfeladat, potlas

A feladatkezelésnek 3 szintje van: Feladat, Részfeladat, Pdtlas. Onmagaban csak a feladat létezik, a
részfeladatnak mindenképpen feladathoz, a pétlasnak pedig feladathoz, vagy részfeladathoz kell tartoznia.
A feladathoz vagy potlas, vagy részfeladat tartozhat.

Feladathoz reészfeladatot és potlast a sorvégi lehetGségek menijeben a "Reészfeladat hozzdadasa" és
"Pétlas hozzaadasa" feliratokkal adhat hozza. Ha tartozik részfeladat a feladathoz, akkor a p6tlas mar csak
részfeladathoz adhatdé meg. Ilyen esetben a "Pdétlas hozzaadasa™ link inaktiv a feladatok lehet6ségei alatt.

A megjelenités az el6z6eknek megfeleléen 2 szint(i hierarchikus sorokban torténik, amiben a feladat
szerepel a fels6 fésorban és a részfeladat az alarendelt sorban. Adott feladathoz lehet kiirni részfeladatot, a
hozza tartozé részfeladat pedig a hierarchidban alatta, "Részfeladat™ tipussal jelenik meg. Feladathoz, ha
nincs hozza részfeladat, kiirhatd pétlas is. A PAtlas mindig az elébb emlitett két soron belul (de csak
egyszerre az egyikben), egy cellaban, kulon linkként jelenik meg. Lehetésége van tetsz6leges szamu potlasi
lehet6séget meghatarozni, ilyenkor a pétlasok a soron belll egymas alatt jelennek meg.

Hajit adatols Adminisztricid
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Feladatok és részfeladatok hierarchikus megjelenitése

Eredmény beirasara lehet6ség van mind a 3 szinten. Az eredmények értékkészlete eltérhet (pl. jegy és
pont vagy szazalék).

A feladat masolhat6, azonos félév masik targyahoz, kurzusahoz, vagy masik félévre, mint jelenleg is, viszi
magaval a részfeladatokat és a potlasokat is.

A feladatkezelés minden szintjéhez kell tudni megadni datumot, kezd6 és vég datumot (6ra perc is
kotelez0). A vegdatum hataridéként funkciondl, tehat ez a kotelezé6 mezé.

Feladatok eredményeinél jegybeirasnal is lehet xlIs importot hasznalni a jegyek felviteléhez. Ezt a
lehet6séget valasztva az egyéb jegybeirds feluletekhez hasonldéan az Excel export segitségével a hallgatoi
listat ki tudja menteni egy excel fajlba, majd miutan kitoltotte a hallgatok eredményeivel és mentette, az
import segitségével be tudja olvasni az eredményeket.

A kiexportalt excelben a sorrendezés tiltva van, amennyiben sorrendezni szeretne, akkor a sorrendet
minden esetben még az export el6tt, a felileten, a megfelel6 oszolp fejlécre torténd kattintassal celszer(
beéllitani.

Lehet8ség van az 0sszes adat excel exportjara. Amennyiben a felileten listdzott sorok nagy szama miatt
lapozés sziikséges, akkor az excel export ikonra kattintva megjelenik egy figyelmeztet6 tzenet: "Csak az
adott oldalt szeretné exportalni?” Ha a keérdesre a "Nem, az 6sszeset” valaszt adjuk, akkor az excel
exportban az 6sszes adat megjelenik.
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FIGYELEM! Feladathoz akkor adhat hozza pétlast, hogyha nem tartozik hozza részfeladat, tehat olyan
feladatokhoz, melyekhez részfeladat is tartozik nem adhat hozza pétlast, csak részfeladat szinten!

Uj feladat hozzaadasa

Uj feladat felvételéhez kattintson az ablak aljan talalhato "Uj felvétele" gombra. Ezutan egy felugré
ablakban megadhatja a feladat adatait. A tipus mez6ben valaszthaté tipusok (pl.: dolgozat, zarthelyi, stb.),
és a hozzajuk tartozd, valaszthatd értékelési modok (pl.: jegy, vagy pont) az intézményi beallitasoktol
figgnek. A feladat sorszaméanal adjon meg egy olyan sorszdmot, ami nem tartozik egyetlen, mar a
kurzushoz rendelt feladathoz sem.

A potlas tipusanal megadhatja, hogy amennyiben egy hallgaté tobb értékelést is kap az adott feladatra,
akkor azokat hogyan szeretné beszamitani a hallgat6 végs6 eredményeként az adott feladathoz.

Feladat, részfeladat szerkesztése

Egy feladat, vagy reszfeladat tulajdonsagainak szerkesztésehez Kkattintson az adott évkozi feladat soranak
"Lehet6ségek™ ikonjara és a megjelend felugrd6 menubél valassza ki a "Szerkesztés" opci6t.
A megjelend ablak tetején lathato egy "El6z6" es "Kovetkez6" gomb, melyekkel lehetésége van lépegetni
szerkeszt6ablakon belll a feladatok kdzott (csak akkor aktivak a gombok ha van el§z6 és kdvetkezd érték).
Ez megkonnyiti a gyors és hatékony adminisztraciét. Az aktualis feladat neve az ablak tetejen kdzépen
olvashato.

Az ablakban néqy tabulator fil jelenik meq:

- Alapadatok: a feladat, vagy részfeladat alapvetd adatait lathatjuk itt (pl: feladat neve, tipusa, értékelése,
stb...)

- Eredmények : itt az egyes hallgatdi eredmények rogzitésére és megtekintésére van mod hallgatonként,
vagy csoportosan.

- Pétlasok : itt adminisztralhatok a potlasok

- Feltoltott dokumentumok : a feladathoz itt lehetéség van dokumentum feltéltésére

Feladat, részfeladat eredményének beirasa, szerkesztese

Egy feladat eredményeinek szerkesztéséhez kattintson az adott feladat soranak "Lehet6ségek™ ikonjara és a
megjelené felugré menlbdl valassza ki az "Eredmények™ opciot. Erre a fellletre juthat a feladat
megnyitasaval el6ugré ablak "Eredmények™ tabulatorara kattintva is.

Itt megjelennek a kurzus hallgatoi név és neptun kdd szerint, és mellette annyi oszlop, ahany eredmeényt az
adott feladathoz rogziteni lehet (ez az évkozi feladat adataindl megadott pétlasok max. szama + 1). Az
eredmények felvitelehez vagy szerkesztéséhez Kkattintson a lista azon bejegyzés elemére, amelyet
szerkeszteni kivan, ekkor megjelenik a kivalaszthatd eredmények listaja. Az eredmények egyszeri
kivalasztasahoz ugyanugy hasznalhatoak az egyes eredmeények kezddbetdi, vagy szamai, a listan belili
navigalashoz pedig a nyilak és az enter, illetve a tab. billenty(ik, mint a kurzusjegy beirasnal, vagy a
vizsgajegy beirasnal.

Feladatok eredményeinél jegybeirasnal is lehet xIs importot hasznalni a jegyek felviteléhez. Ezt a
lehet6séget valasztva az egyéb jegybeirds feluletekhez hasonléan az Excel export segitségével a hallgatoi
listat ki tudja menteni egy Excel fajlba, majd miutan kitdltotte a hallgatdk eredményeivel és mentette, az
import segitségével be tudja olvasni az eredményeket.

Lehet6ség van az 6sszes adat Excel exportjara. Amennyiben a fellleten listazott sorok nagy szama miatt
lapozés sziikséges, akkor az Excel export ikonra Kattintva megjelenik egy figyelmeztetd tzenet: "Csak az
adott oldalt szeretné exportalni?" Ha a kérdésre a "Nem, az osszeset” vdlaszt adjuk, akkor az excel
exportban az 6sszes adat megjelenik.
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Az egyes feladathoz tartoz6 eredményeket a "Hallgatd eredményeinek nyomtatasa” gombbal tudja
Kinyomtatni.

Meglévo feladat hozzaadasa az aktualisan megnyitott kurzushoz

Ha at szeretne maésolni egy mar meglévd feladatot ehhez a kurzushoz, akkor Kattintson a feladatok
listajanak aljan talalhatd "Meglévé feladat hozzadadasa™ gombra. Ekkor egy Ujabb ablakban megjelennek a
méas kurzusokhoz rendelt évkozi feladatok, melyekbdl a kivalaszt oszlopban talalhato jelol6négyzet
segitségével tudja megjeldlni, hogy melyeket szeretné az adott kurzushoz hozzaadni. Ezutan az ablak aljan
talalhato "Hozzdad" gombra Kattintva, a kivalasztott feladatok bekerllnek az adott kurzushoz, és
megjelennek a feladatok listajaban.

Feladat hozzaadasa mas kurzusokhoz

Ha egy, vagy tobb feladatot szeretne atmasolni mas kurzusokhoz is, akkor el6szér a Kivalaszt oszlopban
talalhatd jelolénégyzetek segitségével valassza ki ezeket a feladatokat, majd kattintson a "Feladat
hozzdaddsa mas kurzushoz" gombra. A kurzusokat egy ekkor megjelené Ujabb ablakban tudja
Kivalasztani.

A kurzusok szlrhet6ek targy tipus, kurzus tipus és félév alapjan. A targytipusnal valaszthat, hogy a sajat,
vagy oktatott, avagy minden targytipusu targy megjelenjen. A kurzustipusnal a kilénféle kurzustipusokra
tud szdrni (pl. elmélet, gyakorlat, vizsgakurzus, stb...).

A feladat(ok) kivalasztott kurzusokhoz adasahoz a kurzusok listajabol a "Kivalaszt" oszlopban talalhatd
jelolonégyzetek segitségével jeldlje meg, hogy mely kurzusokhoz szeretné hozzdadni az adott
feladato(ka)t, majd kattintson az ablak aljan talalhaté "Masol" gombra. A feladatméasolas megtorténtérél a
rendszer visszajelzest ad.

Ha feladatot masik félévre masolunk, akkor a program automatikusan maédositja a datumokat. Mind a vég,
mind a kezdd datumot - ha t6ltve van - Ugy szamolja Ujra a program, hogy megnezi, hogy a kiindulo feladat
kurzusa félévének kezd6 datumahoz képest hany napra van a kiindul6 feladat kezd6/vég datuma, majd a
masolasnal ezt a kiilénbséget adja hozza a cél feladat kurzusaban szerepl6 félév kezdd datuméahoz.

Feladat torlése
Egy vagy tobb feladat torléséhez el6szor a feladatok listajaban a "Kivalaszt" oszlopban jelélje meg, hogy
mely feladatokat szeretné térdlIni, majd kattintson az ablak aljan talalhato "Torlés" gombra.

Osszesitett hallgatéi eredmények

Ezzel a gombbal lehetdsége van kinyomtatni a kurzus hallgatdinak 6sszes feladathoz tartoz6 eredményeit.
Nyomtataskor egy eléugro ablakban valaszthat a nyomtatasi sablonok kézul, amennyiben intézménye tébb
sablont is feltoltott a rendszerbe.

8.10. Kurzus vizsgaalkalmak

Ez alatt a ful alatt a kurzus vizsgaalkalmai tekinthet6k meg, illetve adminisztralhatak teljes korden.

A felileten lehet6sege van a kurzushoz Uj vizsgat kiirni, vizsgat torolni, meglévé vizsgaalkalmat
maodositani, jegyet beirni.

Ugyanazok a lehetGsegei ezen a fellleten, mint az ,,Adminisztracio/Vizsgék, jegybeiras” menipont alatt,
de itt csak az adott kurzus vizsgait lathatja.

B6vebb informaciot a fellet mikodésérél a dokumentacio ,,Vizsgak, jegybeiras” részében talal.

8.11. Kurzus hallgatoi

Itt a kurzus hallgatdit lathatja listazva.

A felilleten szerkesztési lehetGsége nincs, de informaciot kaphat arrol, hogy a kurzus hallgatoja mikor
jelentkezett, mely képzésrdl, mely targy feldl, varolistan szerepel-e, illetve hanyadik évfolyamos a hallgato.
Ezen a fellileten a hallgato nevére, vagy a sorvegi ikonra kattintva a hallgatd elérhetéségeit tekintheti meg,
illetve lehet6sége van Uizenetet kildeni a hallgatonak.
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9. Feladatok

Itt félévre és targytipusra (szervezeti, vagy hozzarendelt targy), vagy konkrét targyra szdrve listazhatja a
feladatokat, melyeket adminisztralhat, illetve lehet6sége van Uj feladatokat Kiirni és megléviket
hozzarendelni méas kurzusokhoz, vagy meglevd feladatokat torolni.

?  Faoladatok

n Sziresek Falawek: 2012/13/1, Targyak tipusa: Mincs sziras
B Felewel: 20020301 -
% Tdrgwak tipuza: Szervozcti frgya < -
& Tdrgy reve
P Targvkad:
sl NS
-

Faladatok — F
SRR (i clvstele | Felzdat hozziadssa mas kurzushoz Daszesitett nzliqazé sredmények Oldamdrat 20 =
[# Feladat nawve Fealadat tipusa Feladat kezdete Feladatwvage Potlas tipusa Sorszam Potlas Targykoed Targynaw Kurzuskéd Kivalaszt [
& ddfali ali 150 pont Féléves kév 2013.01.31, C:0C Utolzd 42 EB Czak zardvzsca B O

FEOL Beczdmald 2043.01.31, C:0C 1 EBIM)

H= (HF) Dalgozat 2015.09.04. C:CC 20123.09.04, 13:0C 1 EB

Takilatok szama:1-2/2 (16 ms]

9.1. Feladat, részfeladat, potlas

A feladatkezelésnek 3 szintje van: Feladat, Részfeladat, Pdtlas. Onmagaban csak a feladat létezik, a
részfeladatnak mindenképpen feladathoz, a pétlasnak pedig feladathoz, vagy részfeladathoz kell tartoznia.
A feladathoz vagy potlas, vagy részfeladat tartozhat.

Feladathoz részfeladatot és pdtlast a sorvégi lehet6ségek menijében a "Részfeladat hozzdadasa" és
"Pétlas hozzaadasa” feliratokkal adhat hozza. Ha tartozik részfeladat a feladathoz, akkor a potlas mar csak
részfeladathoz adhatd meg. Ilyen esetben a "Pétlas hozzdadasa" link inaktiv a feladatok lehetéségei alatt.

A megjelenités az el6z6eknek megfeleléen 2 szint(i hierarchikus sorokban torténik, amiben a feladat
szerepel a fels6 fésorban és a részfeladat az alarendelt sorban. Adott feladathoz lehet kiirni részfeladatot, a
hozza tartozd részfeladat pedig a hierarchiaban alatta, "Részfeladat™ tipussal jelenik meg. Feladathoz, ha
nincs hozza részfeladat, kiirhatd poétlas is. A PAtlas mindig az el6bb emlitett ket soron belul (de csak
egyszerre az egyikben), egy cellaban, kuldn linkként jelenik meg. Lehetésége van tetszéleges szamu potlasi
lehet6séget meghatarozni, ilyenkor a potlasok a soron belll egymas alatt jelennek meg.

9.2. Feladat eredmény felvitele

Eredmény beirasara lehet6ség van mind a 3 szinten. Az eredmények értékkészlete eltérhet (pl. jegy és
pont vagy szazalék).

A feladat masolhat6, azonos félév masik targyahoz, kurzusahoz, vagy masik félévre, mint jelenleg is, viszi
magaval a részfeladatokat és a potlasokat is.

A feladatkezelés minden szintjéhez kell tudni megadni datumot, kezdé és vég datumot (éra perc is
kotelez0). A vegdatum hataridéként funkcional, tehat ez a kotelez6 mezé.

Feladatok eredményeinél jegybeirasnal is lehet xIs importot hasznalni a jegyek felviteléhez. Ezt a
lehet6séget valasztva az egyéb jegybeirds feluletekhez hasonléan az Excel export segitségével a hallgatoi
listat ki tudja menteni egy Excel fajlba, majd miutan kitdltotte a hallgatok eredményeivel és mentette, az
import segitségével be tudja olvasni az eredményeket.
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A kiexportalt Excelben a sorrendezés tiltva van, amennyiben sorrendezni szeretne, akkor a sorrendet
minden esetben még az export elétt, a fellleten, a megfelel6 oszlop fejlécre torténé kattintassal célszer(
beallitani.

LehetGség van az dsszes adat Excel exportjara. Amennyiben a fellleten listazott sorok nagy szama miatt
lapozas sziikséges, akkor az Excel export ikonra kattintva megjelenik egy figyelmeztetd lizenet: "Csak az
adott oldalt szeretné exportalni?” Ha a kérdésre a "Nem, az 6sszeset” valaszt adjuk, akkor az Excel
exportban az 6sszes adat megjelenik.

FIGYELEM! Feladathoz akkor adhat hozza pétlast, hogyha nem tartozik hozza részfeladat, tehat olyan
feladatokhoz, melyekhez részfeladat is tartozik, nem adhat hozza potlast, csak részfeladat szinten!

9.3. Uj feladat hozzaadasa

Uj feladat felvételéhez kattintson az ablak aljan talalhatd "Uj felvétele" gombra. Ezutan egy felugré
ablakban megadhatja a feladat adatait. A tipus mezében valaszthaté tipusok (pl.: dolgozat, zarthelyi, stb.),
és a hozzajuk tartozd, valaszthatd értékelési modok (pl.: jegy, vagy pont) az intézményi beéllitasoktol
figgnek. A feladat sorszaméanal adjon meg egy olyan sorszdmot, ami nem tartozik egyetlen, mar a
kurzushoz rendelt feladathoz sem.

A potlas tipusanal megadhatja, hogy amennyiben egy hallgaté tobb értékelést is kap az adott feladatra,
akkor azokat hogyan szeretné beszamitani a hallgat6 végs6 eredményeként az adott feladathoz.

Feladat, részfeladat szerkesztése

Egy feladat, vagy reszfeladat tulajdonsagainak szerkesztéséhez kattintson az adott evkozi feladat soranak
"Lehet6ségek™ ikonjara és a megjelend felugrd6 menibél valassza ki a "Szerkesztés" opciét.
A megjelend ablak tetején lathato egy "E16z6" es "Kovetkez6" gomb, melyekkel lehetésége van lépegetni
szerkeszt6ablakon belll a feladatok kdzott (csak akkor aktivak a gombok ha van el6z8 és kovetkez6 érték).
Ez megkonnyiti a gyors és hatékony adminisztraciét. Az aktualis feladat neve az ablak tetejen kdzépen
olvashato.

Az ablakban néqy tabulator fiil jelenik meq:

- Alapadatok: a feladat, vagy részfeladat alapvetd adatait lathatjuk itt (pl: feladat neve, tipusa, értékelése,
stb...)

- Eredmények : itt az egyes hallgatdi eredmények rogzitésére és megtekintésére van mod hallgatonként,
vagy csoportosan.

- Pétlasok : itt adminisztralhatok a potlasok

- Feltoltott dokumentumok : a feladathoz itt lehetéség van dokumentum feltéltésére

Feladat, részfeladat eredményének beirasa, szerkesztese

Egy feladat eredményeinek szerkesztéséhez kattintson az adott feladat soranak "Lehet6ségek" ikonjara és a
megjelené felugré menlbdl valassza ki az "Eredmények™ opciot. Erre a fellletre juthat a feladat
megnyitasaval el6ugré ablak "Eredmények™ tabulatorara kattintva is.

Itt megjelennek a kurzus hallgatoi név és neptun kod szerint, és mellette annyi oszlop, ahany eredmenyt az
adott feladathoz rogziteni lehet (ez az évkozi feladat adatainal megadott pdtlasok max. szama + 1). Az
eredmények felvitelehez vagy szerkesztéséhez kattintson a lista azon bejegyzés elemere, amelyet
szerkeszteni kivan, ekkor megjelenik a kivalaszthatd eredmények listaja. Az eredmények egyszer(
kivalasztasahoz ugyanugy hasznalhatoak az egyes eredmeények kezddbetdi, vagy szamai, a listan belli
navigalashoz pedig a nyilak és az enter, illetve a tab. billenty(ik, mint a kurzusjegy beirasnal, vagy a
vizsgajegy beirasnal.

Kiadas: 2013.11.01. Verzio: 1.5. Oldalszam: 57 / 83



&

NEPTUN Tanulmanyi
Rendszer Dokumentacio

TANSZEKI ADMINISZTRATOR WEBES SEGEDLET

Feladatok eredményeinél jegybeirasnal is lehet xlIs importot hasznalni a jegyek felviteléhez. Ezt a
lehet6séget valasztva az egyéb jegybeirds fellletekhez hasonl6an az Excel export segitségével a hallgatoi
listat ki tudja menteni egy Excel fajlba, majd miutan kitoltotte a hallgatok eredményeivel és mentette, az
import segitségével be tudja olvasni az eredményeket.

Lehet8ség van az dsszes adat Excel exportjara. Amennyiben a fellileten listazott sorok nagy szama miatt
lapozés sziikséges, akkor az Excel export ikonra kattintva megjelenik egy figyelmeztetd tizenet: "Csak az
adott oldalt szeretné exportalni?" Ha a kérdésre a "Nem, az 6sszeset” valaszt adjuk, akkor az Excel
exportban az 6sszes adat megjelenik.

Az egyes feladathoz tartozd eredményeket a "Hallgatd eredményeinek nyomtatdsa” gombbal tudja
Kinyomtatni.

9.4. Meglévo feladat hozzaadasa az aktualisan megnyitott
kurzushoz

Ha at szeretne masolni egy mar meglévd feladatot ehhez a kurzushoz, akkor kattintson a feladatok
listajanak aljan talalhato "Meglévé feladat hozzaadasa™ gombra. Ekkor egy Ujabb ablakban megjelennek a
mas kurzusokhoz rendelt évkozi feladatok, melyekbdl a kivalaszt oszlopban taldlhatd jeldl6négyzet
segitsegével tudja megjeldlni, hogy melyeket szeretne az adott kurzushoz hozzaadni. Ezutan az ablak aljan
talalhat6 "Hozzdad" gombra Kkattintva, a kivalasztott feladatok bekerllnek az adott kurzushoz, és
megjelennek a feladatok listajaban.

9.5. Feladat hozzaadasa mas kurzusokhoz

Ha egy, vagy tobb feladatot szeretne atmasolni mas kurzusokhoz is, akkor el6szor a Kivalaszt oszlopban
talalhatd jelolénégyzetek segitségével valassza ki ezeket a feladatokat, majd kattintson a "Feladat
hozzdaddsa mas kurzushoz" gombra. A kurzusokat egy ekkor megjelené Ujabb ablakban tudja
Kivalasztani.

A kurzusok szlrhet6ek targy tipus, kurzus tipus és felév alapjan. A targytipusnal valaszthat, hogy a sajat,
vagy oktatott, avagy minden targytipusu targy megjelenjen. A kurzustipusnal a kilénféle kurzustipusokra
tud szdrni (pl. elmélet, gyakorlat, vizsgakurzus, stb...).

A feladat(ok) kivalasztott kurzusokhoz adasadhoz a kurzusok listajabdl a "Kivalaszt" oszlopban talalhatd
jelolonégyzetek segitségével jeldlje meg, hogy mely kurzusokhoz szeretné hozzdadni az adott
feladato(ka)t, majd kattintson az ablak aljan talalhaté "Masol" gombra. A feladatméasolas megtorténtérél a
rendszer visszajelzest ad.

Ha feladatot masik félévre masolunk, akkor a program automatikusan maédositja a datumokat. Mind a vég,
mind a kezdd datumot - ha toltve van - Ugy szamolja Ujra a program, hogy megnezi, hogy a kiindulo feladat
kurzusa félévének kezd6 datumahoz képest hany napra van a kiindul6 feladat kezd6/vég datuma, majd a
masolasnal ezt a kiilénbséget adja hozza a cél feladat kurzusaban szerepld félév kezd6 datumahoz.

9.6. Feladat torlése

Egy vagy tobb feladat torléséhez el6szor a feladatok listajaban a "Kivalaszt" oszlopban jelélje meg, hogy
mely feladatokat szeretné térdlIni, majd kattintson az ablak aljan talalhato "Torlés" gombra.

9.7. Osszesitett hallgatéi eredmények

Ezzel a gombbal lehetdsége van kinyomtatni a kurzus hallgatdinak dsszes feladathoz tartozd eredményeit.
Nyomtataskor egy eléugro ablakban valaszthat a nyomtatasi sablonok kézul, amennyiben intézménye tobb
sablont is feltoltott a rendszerbe.
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10. Vizsgak, jegybeiras
Ezen a fellleten tudja megtekinteni és szerkeszteni a szervezeti, vagy hozzarendelt targyak

vizsgaalkalmakat, valamint itt tudja beirni a vizsgakhoz tartozé jegyeket is. Itt van lehetdsége a vizsgakkal
kapcsolatos tovabbi teenddk intézésére is (pl. vizsgalap nyomtatasa, vizsga masolasa, stb.).

10.1. Vizsgadk megjelenitése

A vizsgak megjelenitésénél harom lehetdség kozil valaszthat, és a valasztasatdl fliggben jelennek meg a
vizsgak az oldal aljan talalhato tablazatban.

*  \izsgak, jegybeiras
a8 selirsapk Virsgik megjelenitése: viracaalkalmas kurr sekkal, Colév: 700700307
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2013024, 0000 - 012,02, .4, LC 00500 52303 i 12 1

ARl e AT s FE N ) K0 P PN T 1
20130224 2:00:00 - 2012.22.24. 2 00:00 2 =]
2013,02.28, I:0 - 2013,02.28. 2 00:CC Svakuil 2 hlkuhil

Taldhaluk nabimzd-5¢5 (224 mw)

Vizsgak, jegybeiras felulet beallitasi lehetéségei

A "Vizsgaalkalmak kurzusokkal" opciét valasztva a tablazatban a vizsgaalkalmak jelennek meg, és a bal
oldalon talalhatd + jelre kattintva nyilik ki az adott vizsgaalkalomhoz tartozé kurzusok listaja. Ezt a
beallitast lathatja az el6z6 képen. Ilyen esetben a hierarchikus sorok kozil az elsd sorban linkelve jelenik
meg a vizsga idépontja, erre kattintva tudja el6hivni a vizsga bovebb adatait (erre a ”Lehet6ségek” feldl is
maodja van). Az elsd sorban még a vizsga tipusardl kaphat informéaciot, a sor eleji plusz jelre Kkattintva
azonban a hierarchikus sor masodik szintjén lathatja a vizsga kurzusait. A f6 sorban a vizsga 0sszlétszama,
az alarendelt kurzusos sorokban a vizsga kurzuslétszamai jelennek meg (hanyan jelentkeztek adott

kurzusrol). A kurzusok sorainak végen lathatd ”Lehet6ségek” ikonnal a kurzus adatok ablakot érheti el.

A "Kurzusok vizsgaalkalmakkal” opciot valasztva a tablazatban a kurzusok jelennek meg, es a bal
oldalon talalhatd + jelre kattintva nyilik ki az adott kurzushoz tartozé vizsgaalkalmak listaja. Ilyenkor a
hierarchia f6 soraban a targy neve lathato link formajaban, de erre rékattintva természetesen nem a
targy, hanem a kurzus adatok ablak jelenik meg (hiszen egy vizsga nem targyhoz, hanem kurzushoz kerl
kiirasra). Ebben a megjelenitési modban az egyes kurzusra vonatkozé vizsgalétszamok az alarendelt sor
”Kurzus vizsgalétszam” oszlopban jelenik meg.

[ Taryy kddja Tarygyl™| Kurzus kidja Kurzus lipusa
E pKg3-513-46400G Szocioldgin 111, elm Clrélet Lzhetdsegekd
- Vizsga Min./ Max. Jelentkezettek Kurzus Kurzus vizsga Kurzus maximalis -
vizsga iddponktja C = = 5 c: e - 2 A A 1ermek Leirds
tipusa létszam szama wvizsgalétszam tipusa létszam
2U12.06.18 12:01 - irdsbeli s irasbeli s BLK/YL 95, vadi ,
S C o A = ededfe Lehstdségald
2012.06.24 14:01 szdbeli szdbeli Jeles Terem SRseuas

Kurzusok vizsgaalkalmakkal megjelenités
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A "Csak vizsgaalkalmak™ opciot valasztva a tablazatban a vizsgaalkalom és a hozza tartozo targy egy
sorban jelenik meg, és ilyenkor nincs masodik szint. Mivel egy vizsgaalkalom tébb kurzushoz/targyhoz is
Kiirhato, ezért fontos tudni, hogy itt a vizsga alapértelmezett targya keriil megjelenitésre (az a targy,
amely felél a vizsga kiirasra kerlt).

A vizsga id6pontja kerul linkelésre és erre kattintva a vizsga adatok ablak jelenik meg.

Ez a megjelenitési mdd szemléletes és gyorsan attekinthet6 képet ad az oktato vizsgairdl.

URVEREON (ijclolt vizsgak torlése Oldalméret 20 ~
2 g : Min./Max. Jelentkezettek .. Kijeldlés
Vizsga iddpontja Targy Vizsga tipusa |éllns:é|:x s:éel:a e Termek Leiras =
2012.05.23 00:00 - 2012.05.23 A macy int id 1\ nyelv ( BKQG-A1I-  Irdskeli és = g o
macyar mint idegen ny ( BKQG askeli 5 F Lehetdsdaekh

02:00 74951V ) szdbeli

Talalatok szama:1-1/1 (62 ms) miveletek : QDL _ _.,.. ::..._._ =

Csak vizsgaalkalmak megjelenitési mod

FIGYELEM!

A sorok elején lathatd + jel alkalmas a sorhoz tartoz6 masodik szint(i sor (kurzus, vagy vizsga)
megjelenitésere, azonban a fejléc elején taldlhatdo + jellel az 6sszes alarendelt sor egyszerre torténd
megjelenitése is lehetséges.

A fellleten a vizsgakat tobb szempont szerint is le tudja sz(irni. A félév legordilé listabol valasztva, a
vizsgak listajaban az adott félévhez tartozo vizsgak fognak megjelenni.

Emellett megjelennek a részletes szlrést lehetévé tévd mezdk is. A félév és atovabbi szliréfeltételek
megadasa utan a "Listdzas" gombra kell kattintani a vizsgak listajanak szlikitésehez. Az itt megadott
szlr6feltételek kozott logikai ES kapcsolat van, vagyis azok a vizsgak fognak megjelenni, amelyek az
Osszes feltételnek eleget tesznek. Ha ujra vissza kivan térni a teljes listahoz, akkor tor6lje ki a
szlr6feltételeket, és kattintson a "Listazas" gombra.

Az ’intervallum kezdete’, ’intervallum vége’ mezdk segitségével a kivalasztott id6intervallumba esd
vizsgaalkalmakat listdzhatja. A datum kivalasztasdhoz kattintson a mezo6k jobb oldalan talalhato kis naptar
ikonra, majd az ekkor megjelend ablakban valaszthatja ki a kivant datumot.

A 'targy kod', 'targy név’ mezék segitségével az itt megadott feltételeknek megfelel6 targyakhoz tartozé
vizsgakra tud szlrni. A mez6be irja be a targy kod vagy targy név egy részletét. A keresés toredékszora is
makaodik és nem érzékeny a Kis- és nagybet(ikre.

Kiadas: 2013.11.01. Verzio: 1.5. Oldalszam: 60 / 83



&

NEPTUN Tanulmanyi
Rendszer Dokumentacié

TANSZEKI ADMINISZTRATOR WEBES SEGEDLET

10.2. Egy vizsga adatai

Egy vizsga id6pontjanak linkjére, vagy sorvégi helyi menijében a ,,BOvebb”-re kattintva a vizsga adatai

jelennek meg egy felugroé ablakban, fulekre bontva.

Virsga adatok (2013.02.14. B:00:00 - 2013.02.14. 10:00:00) ﬁ@g’i
i Alapadatok | Kurzusck, jelentkezatt hallgatik [T EEiT 1] Egyedi beosztasok ;I Egyéncsoportok
n szlirések Csale az Srvényes Jelentkezécel: Wem, Csak az aktuills kurzus vizsgslnak hallgatdl: Nem

& r=ak A7 Arvényes jelanreardaale @

=5 N # =
" N -
Kurzusok, jelenthezett hallgatok — &
DOPETCIRE  \eig- (i kivelehndny elleni Sxe Wirsgslap iyondatdsa B Croporles fvenetkibles Hallgal ik b s Arenelelese Oldelnéiet 20 -
[* Tantargy kéd Térgy Kurzus kéd TEléw Kurzus tipusa  Kurzus vizsgatipusa Maximalis [étszam Clékbvetelmény Végsd kivetelmény
= zvTérGY Iz eqy Zardvzsca tdray -] 20127132  Laber Szdbel
Vicsuoasonusild Jelentkeces iddpuntja Felvell laryy kidja Felvell Laruy neve Véy. kilv. meyl.  Eleklrunikus leladalsur Varilislas
Henime Bompilia [ E-H L] b (e X e & B B L a lestsuhcect 11 A |3y hjest_ll  +
1alakrnk s7amant-1/1 (21 ms) URFEEEE  Végsd kovetelmeny ellendrzése § Vizsgalsp nyomtatasa § Csoportos uzenetkuldes § Hallgatck hozzarandelass

Vizsga eI6ug-r() ablaka 'jelentke;ett hallgatc;)kkal

A vizsga adatok el6ugro ablakaban a kdvetkez6 tabfiilek jelennek meg:

Alapadatok ful

Itt a Kkivalasztott vizsga alapvet6 adatait latja. TObbek kdzott megjelennek a vizsgara vonatkozo
létszam adatok, az esetleges egyedi vizsgajelentkezési id6szakok, a vizsga kiirdja, valamint a vizsga
Kiirasdnak datuma, stb...

Kurzusok, jelentkezett hallgatdk ful

Itt egy kétszint(i tablazatban meg tudja tekinteni a vizsgara jelentkezett hallgatokat kurzusok szerint
csoportositva. A tablazat els6 szintjén a kurzusok talalhatoak, egy kurzus soraban bal oldalt talalhato +
jelre kattintva pedig megjelenik az adott kurzusrdl jelentkezé hallgatdk listaja (a tablazat fejlécének
elejen talalhaté + gombbal az 6sszes masodszintl sor megjelenitheto).

A hallgatok listajaban a Varolistan oszlopban pipa talalhatd, ha az adott hallgatd vardlistan van az
adott vizsgara, ehhez hasonléan makodik a Végleges kdvetelményellen6rzésnek megfelelt oszlop is.
Ugyanitt lathaté még az alairds datuma, amennyiben a hallgaté mar szerzett alairast az adott kurzusbdl.

Az oldal aljan talalhaté ,,Hallgatok hozzarendelése” gombbal lehetséges Uj hallgatok vizsgahoz
rendelése. Ezzel kapcsolatban a dokumentacié kovetkez6 fejezetében b6vebb leirds olvashato.

Az oldal aljan talalhaté "Vegs6 kovetelmény ellenGrzése™ gombra kattintva a rendszer ellendrzi, hogy
a jelentkezett hallgatok megfelelnek-e a vizsgajelentkezéshez sziikséges végsd kovetelményeknek, és
amelyik hallgatonal ez igaz, ott pipat tesz a hallgatonal a Végleges kdvetelményellenérzesnek
megfelelt oszlopba.
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A "Csoportos tzenetkildés" gombbal a vizsgara jelentkezett hallgatoknak csoportosan tud Uzenetet
kildeni. Ezzel kapcsolatban b6évebb informaciot a dokumentacidé zenetkildésre vonatkozd részében
talal.

A "Vizsgalap nyomtatasa™ gombbal pedig ezen a feliileten is lehet6sége van vizsgalapot nyomtatni.
A vizsgalap az intézmény altal beallitott és feltoltdtt sablon alapjan lehetséges, ezért tartalmuk és
kinézetlk eltér6 lehet. A vizsgalap alapvet6 adatai példaul a targy neve, targy kodja, kurzus kddja,
vizsga idépontja, helye, hallgatdk névsora, az alairas, illetve a vizsgara rogzitett eredmény. Ezeken az
értékeken tal szamos egyéb érték beallithato a vizsgalapon az intézmeny altal.

Amennyiben Ugy szeretne vizsgalapot nyomtatni, hogy el6tte nem futtatott végleges kovetelmény-
ellendrzést, akkor figyelmeztet6 ablak tajékoztat err6l. Ez azért fontos, mert a kovetelmenyellen6rzes
eredménye megjelenik a vizsgalapon.

A hallgat6 sordban 1év6 "Lehet6ségek” meniiben talalhat6 az "Elérhetdségek" funkcid. Erre kattintva
a megjelend fellleten a hallgatd elérhetéségei tekinthet6k meg. Megjelenik a hallgaté cime
(cimtipusonként minden érvényes cim megjelenik), a hallgat6 e-mail cime (minden megadott érvényes
e-mail cim, tipusonként, tipus megjelolésével), a hallgaté telefonszama (minden megadott érvényes
telefonszam, tipusonkeént, tipus megjeldlésével).

E-mail cim és telefonszam esetében az alapértelmezett e-mail cim, és alapértelmezett telefonszam
alahlzva keriilt megjelenitésre, valamint az alapértelmezett adat f6lé huzva az egeret Kiirasra kerdl,
hogy ez az ""Alapértelmezett™ adat.

Vizsgaztatok ful

Az adott vizsgahoz tartozd vizsgaztatok listaja lathaté itt. Ha torolni, vagy hozzadadni szeretne
vizsgaztatot a vizsgdhoz, azt a vizsga modositasaval teheti meg, melynek leirasat a 4.4-es pontban
talalja.

El6zmények

A felvett vizsgak el6zményei jelennek meg ezen a fellleten.

Egyencsoportok ful

Itt tekinthet6k meg a vizsgahoz rendelt egyéncsoportok. Amennyiben egy vizsgadhoz egyéncsoport

rendelése torténik, akkor a vizsgat csak azok a hallgatok tudjak felvenni, akik az egyéncsoportnak
tagjai.
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10.3. Egyéncsoport hozzarendelése vizsgahoz

A ,Vizsga adatok” ablakban az ,Egyéncsoportok” tabulator alatt lehet6sége van a vizsgahoz
egyéncsoportot hozzarendelni is. Amennyiben egy vizsgahoz egyéncsoport rendelése torténik, akkor a
vizsgat csak azok a hallgatok tudjak felvenni, akik az egyéncsoportnak tagjai.

A fellleten az ,,Egyéncsoport tipus” legordulG lehetGségei kozul kivalaszthatja, hogy milyen egyéncsoport
tipusokat kivan listazni. Lehetnek ,Sajat egyéncsoportok”, melyeket On hozott I€tre, illetve
,Hozzarendelt egyéncsoportok”, melyeket Onhodz rendeltek.

Vizsqa adatok (2013.02.14. 8:00:00 - 2013.02.14. 10:00:00) =8
| Alzapadatol || Kurzusok, jelentkezett hallgatak || Vizsgaztatik || Egyedi beosztasnk
| | 11 1

n Sziirésclk Egvéncsoport tipus: Sajat cgydénosoportok

2 Sgyéncsoport tipus: S[ajit egyénesnpartak -

[ Ezen o felilelen leheldséyge van eyyénwsopurivkal rendelni a viesyahoe.

\z.‘-"'f'-"’l Ebben az esetben kizardlag @ hozzarendelt egyéncsoportok tagjai vehetilk

tel @ vizsgat.

=l g

wilvelete:: KijelolLeh Lorése Dldameral 20 -

Név|a Tipus Kivalaszt [

adleczeport =

Taldlaluk sedrna:1-11 (16 =) Milvalztek: Kijeldlles Larése

222

A ,Hozzarendelés” gombra Kattintva tud Uj egyéncsoportot a vizsgahoz rendelni. Ekkor egy el6ugrd
ablakban listazhatja a sajat, vagy hozzarendelt egyéncsoportjait.

A jelolonégyzetekkel kivalasztva, majd a ,,Kijeldlt egyéncsoportok hozzarendelése” gombra kattintva tudja
véglegesiteni a kivant egyéncsoportokat.

Egyéncsoportok hozzarendelése @ 9
n Srirések Egyéncsoport tipusa: Sajac egyencsoportok |

| |
% Egvencsooort tipusa: @ 5ajat cgyéncsoportok

@) Hozzérendelt egyéncsopartok

Egyéncsoportok = — * ’
PSR Kijelilt egysncsnnartok hozzarandelésa 2.3.8/5 "X Odameret 0 ~ E
Néulal Tipus Kivalaszt [T
adlessupur B

Addazonostos

archivd hatd kirvérye |
asdf [
asdfl l
asdfz [
cs0p O X

Egyéncsoport hozzarendelése vizsgahoz
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10.4. Hallgatdk vizsgajelentkeztetése/lejelentkeztetése

A tanszéki adminisztrator webes fellleten lehetésége van a szervezeti, vagy hozzarendelt targyak
vizsgainal hallgatok fel, illetve lejelentkeztetésére. Erre a ,,Vizsga adatok” ablak ,,Kurzusok, jelentkezett
hallgatdk” tabulatora alatt van lehet6sége.

Ezen a fellleten hierarchikus megjelenitésben lathatja a felsd sorban a targyat(kurzust) és a hierarchikusan
alarendelt masodik sorban a targyrél(kurzusrdl) jelentkezett hallgatokat.

A ,Csak az érvényes jelentkezések” jelol6négyzet kipipalasakor csak azokat latja, akik jelenleg is
szerepelnek a kurzuson, de ha a pipat kiveszi, akkor az 6sszes eddigi jelentkezest (a mar torolt
jelentkezéseket is) lathatja. Igy lehetdsége van megtekinteni, hogy egy hallgatd feljelentkezett-e valaha a
vizsgara. Amennyiben nem csak az érvényes jelentkezéseket jeleniti meg, akkor a hallgatok soraiban
megjelenik egy plusz ,,Ervényes jelentkezés” nev( oszlop is, melybe annal a hallgatonal zold pipa keriil,
aki jelenleg is rajta van a kurzuson.

Vizsqa adatok (2013.04.01. 0:00:00 - 2013.04.01. 6:00:00) g@g

| Alapadatolk | Kurzusok, jelentkezett hallgatdk Vizsgaztatdk | Egyedi beosztasok H Egyéncsoportok i
I | | 11 |

kurzus vi dinak hallgatoi: Mo

n Sziirésck Csak az érvényes jelenthezésck: Nem, Csak az

2 Tozle az drvénves jelentkezésel: ]

Listazas

. -

| Kurzusok, jelentkezett hallgatok ]

IMELTEESE veass kivetelmény elensrzése § vizsagalap nyemtatdsa kallgatsk hozzarendelase Cldalmérel 20+

m Tantargy g i — Kurzus Kurzus Maximalis i i i Végsd ElGzetas Végleges
| (A= Tar Kurzus kid Féléwv 2 . e Eldkbvetelmény _ . < .
kod oy tipusa VviZsgatipusa Ietszam b kivetelmény wvizsgafeltétel wizsgafeltétel

Webrdl kiir:
kurzus

jey TC-T2r-

B 3013/13/2 Elrrélet  Irdckei ée szdbali
91RFS3

Faluezocicléga

Vizsgoazonosite Jelentkezés idGpontja Fclvett targy kédja  Felvett tdrgy neve Vig. kiv. megf. Elcktronikus fcladatsor vardlistas
Ahert Orsnwa ( XF2YZE ) 2043.02.08013:50:00 TF-F2F-37 6R5G Fauszntinligia | +
Taldlatok szama:1 11 (37 mas) UGPSR \V=gs6 kovetelmény ellendrzész Vizsgalap nyomtataza Csoportos tizenstkildés Hallgatdk hozzzrencelés

Vizsgéara jelentkezett hallgatok

Uj hallgatét a vizsgara a ,,Hallgatok hozzarendelése” gombbal tud feljelentkeztetni. Az ekkor eléugro
ablakban a vizsga kurzusanak, vagy kurzusainak hallgat6ibol tud valasztani.

A jelentkeztetés csak vizsgajelentkezési idGszakban lehetséges és az elGzetes kovetelmenyek teljestilése
esetén.

Az egyes hallgatok sorvegi ikonjara kattintva jelenik meg a helyi meniben a ,,Lejelentkeztetés” funkcio,
melynek segitségével leszedheti a hallgatot a vizsgardl (szintén csak vizsgaid6szakban).

A ,,Végs6 kovetelmény ellen6rzése” gombbal a rendszerben meghatarozott végleges vizsgakdvetelmény
futtathatd le a hallgatokra, akiknél a futtatds utan a ,,VVég.kdv.megf.” oszlopba z6ld pipa kertil, amennyiben
a kdvetelmény teljesul.

A ,Vizsgalap nyomtatasa” gombbal webes vizsgalap nyomtatasara van lehet6sége ezen a feliileten.
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Hataridon tuli vizsgajelentkeztetés

A tanszéki adminisztratorok szamara az oktatoi web adminisztratorok szamara kialakitott feluletén az
"Adminisztracio/Vizsgak,jegybeirds” menilpont alatt az egyes vizsgakra kattintva, az eléugré ablakban
lehetévé valt a hallgatok vizsgara torténd hataridén tuli fel- es lejelentkeztetése.

A "Vizsga adatok” ablak "Kurzusok, jelentkezett hallgatok” tabulatora alatt van lehet6ség hallgatokat a
vizsgahoz rendelni, illetve a vizsgardl torolni.

Az ablakban a "Hallgatdk hozzéarendelése” gombra kattintva egy Uj eléugré ablak jelenik meg, ahol a
hallgatok kivalaszthatok. Ezen az ablakon talalhato a *’Hatarid6n tali jelentkeztetés” gomb is, mellyel a
Kijelolt hallgatét a vizsgaiddszakon kivil is jelentkeztetni lehet.

A kliens program m(kddéséhez hasonléan a beallitott feltételek ellenére itt is megtehet6 a jelentkeztetés
ilyen modon, valamint a beéllitott feltételek is kijelzésre kerllnek.

A "Vizsga adatok” ablak "Kurzusok, jelentkezett hallgatok” tabulatora alatt van lehetéség a
lejelentkeztetésre is, hogyha az adott hallgatonal a sorvégi pluszjelre, majd a "Hataridén tali
lejelentkeztetés” mendpontra kattintunk.

Hallgatok hozzarendelése A ¢
| Hallgaték - ' 7~
|

Miiveletek: Hataridén tli jelentkeztetas . Oldalméret 20

MNeptun kod Néw Targy név Targy kod Kijeldlés ]

Mincs talalat

Taldlatok szdma:1-0/0 (0 ms) P =S Hozzarendel § Hatdriddn tali jelentkeztetés
7 7
Hozzarendeles
Vizsga adatok (2013.06.06. 5:00:00 - 2013.06.06. 10:00:00) T DR
| Alapadatok Kurzusolk, jelenthezett hallpatok | Vizsgdztatok i kgycd: beosztdsak || Egyéncsoportok
1
E LPresel isak a7 érvényes jelentkerdsek: Nem Usnk a7 aktudlis karrus virsgdinak hallgatai: Nem
& Cxck ae drvdnyes jolen i =
Llstazas
[ =
Kurzusok, jelentkezeatt hallgatok bt * F e
(TSGR Vot «ovetcimény clendraése § vizooalap nvemmtdsa § Croparmos dzcrctecldés § Haligaték hozzérondeldse Flérherinigel o -
= Tankargy . Kurris - Kirrms Kurrus Mnwimalis s _ WEged Vsemwikiilda
F '
ledd bk . kad Folay tipusa vIzZspatipusa Iétszam Hakguctaimeny kv Falh Sl Beheiele n hmtarha
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10.5. Vizsga jegybeiras
Ezt a menlpontot valasztva megjelenik a vizsgahoz tartozé eredmények rogzitésére szolgalo felilet. Itt a
‘Bejegyzés tipusa’ mezében ki tudja valasztani, hogy milyen bejegyzést szeretne rogziteni.

A "Szlirések™" mellett jobb oldalon talalhat6 nyilakra kattintva egyedi beosztas esetén (1) lehet6sége van a
hallgatok listajat a vizsgahoz tartozo kurzusok, és/vagy a vizsgahoz rendelt termek és/vagy a vizsgaztatok
alapjan is szdrni. Az utébbi két opcionak akkor van jelent6sége, ha a vizsga adatok ablak egyedi
beosztasok  fulén a  hallgatokat  termek  és/vagy  vizsgadztatok  szerint  szétosztotta.
Az egyedi beosztashoz be kell jelélnie az "Egyedi sz(irések" jel6lénégyzetet!

> (]

a Sziirések Kurzus kid: Minden kurzus, Egyedi sziirések: Nem

Y

Mindan kurzus

Listazas

Szobeli
013.02.14. B:00:00

2013.02.14. 10:00:00

Kallokam (C}

® pejegyrés hallpaténként

Bejegyzés csoportosan

Importilas

Excel 737l kvilasztasa: | Talldzds “Excel f4jl fehdhése

e Az aktualis vizsgahoz nem lehet jegyet beirni, mert nem tartozik hozza
- oktata!

Jelentkezett hallgatok

urzus Vizsgaazonosita Tan

Targy kod K kod rend tipus Alairas datuma Beirt eredmény Beirandé eredmeny N.O.M

Jegybeird felulet

A bejegyzés madja résznél lehet6sége van kivalasztani, hogy a bejegyzéseket hallgatonként szeretni beirni,
vagy csoportosan. Ezek leirasa a két kovetkez0 alpontban talalhato.

Mindkét esetben megjelenik a hallgatok listajaban a "Nem jelent meg" (N.J.M.) oszlop és a "Beszamit"
oszlop. El6bbineél azt tudja jelezni, ha a hallgaté nem vett részt a vizsgan, utébbinal pedig azt, hogy az adott
vizsgaalkalom beleszamit-e a hallgatd szamara rendelkezésre allo vizsgak kozé, vagyis sikertelen vizsga
esetén, ha ez igaz, akkor eggyel csokken a hallgaté szaméra rendelkezésre allé vizsgaalkalmak szama az
adott targybol.

Fontos, hogy amennyiben egy hallgato varolistara kertlt egy vizsgara és végul nem tudott bekerulni
a vizsgara, akkor vizsgajelentkezése nem szamit be a vizsgak szamaba.

Az oszlopok kodzott megjelenhet még a "Nem értékelhet6" jeldl6négyzet, amennyiben az intézmény
hasznalja. A jel6l6négyzet hallgatonkent és csoportosan is megjeldlhetd. A jel6lonégyzet hasznélata utan a
tovabbiakban érdemjegy nem irhat6 be a hallgatonak. A jel6lés a jelolénégyzetbdl kivehetd, kitdrlésével az
érdemjegy rogzitheto.

Az ,Uzenet” oszlop jelolénégyzeteivel kivalaszthatja azokat a hallgatokat, akiknek err6l a feluletr6l
Uzenetet szeretne killdeni. A kivalasztas utan az tizenetkiildéshez Kkattintson az ,,Uzenetkiildés” gombra!

Kiadas: 2013.11.01. Verzio: 1.5. Oldalszam: 66 / 83



&

NEPTUN Tanulmanyi
Rendszer Dokumentacio

TANSZEKI ADMINISZTRATOR WEBES SEGEDLET

Az "Aléairas datuma” mez6ben a targybol kordbban szerzett alairas datuma lathato, ahol nincs datum, ott
még nincs alairas a hallgatonal. Amennyiben "Megtagadva" értéket rogzitettek szamara, akkor azonban ez
jelenik meg a mezG6ben.

Az aktualis vizsgahoz csak akkor tud jegyet beirni, hogyha tartozik oktato az adott vizsgahoz. Amennyiben
nincs a vizsgaztatd meghatarozva, akkor nem lehetséges a jegybeiras, errél informacids panel tajékoztatja a
felhasznalot:

A Az aktualis vizsgahoz nem lehet jegyet beirni, mert nem tartozik hozza
o — oltato!

A vizsgaztato hianyat a vizsga modositasaval tudja pétolni.
Bejegyzes hallgatonként

Ha ezt az opciot valasztja, akkor az eredményeket a jelentkezett hallgatok listdjaban a ’Beirando
eredmény’ oszlopra kattintva tudja felvinni, oly mddon, hogy az ekkor megjelené kis tablazatban tudja
kivalasztani a beirni kivant bejegyzést. Gyorsitja az eredmények felvitelét, hogy ha egy sorban réakattintott
a 'Beirandd eredmény’ oszlopra, akkor, ha elkezdi begépelni az adott bejegyzést, a listabol rogton az kerdl
kivalasztasra. Ezutan, ha leuti a Tab, vagy az Enter billenty(t, akkor a kivalasztott bejegyzés bekeril a
listaba, és ezutan a sorban kovetkez6 hallgaté eredmény mezdje lesz aktiv, igy a kezd6betliket beirva majd
utana Tab-ot, vagy Enter-t nyomva gyorsan ki tudja valasztani a megfelel6é eredményt az 6sszes hallgatd
szamara.

Egy mésik mddja a gyors eredmény felvitelnek, hogy a billenty(izetén Iévé nyilakkal is tud lépkedni a
Beirandd eredmény oszlop mezdi kdzott, majd a kivalasztott hallgatonal Enter-t nyomva tudja szerkeszteni
a bejegyzést (a nyil billentyik is hasznalhatéak a kivant eredmény kivalasztasahoz a listabol), ujabb Enter-t
Utve pedig a kivalasztott bejegyzés bekertl a hallgatéhoz, és a sorban kovetkezd hallgaté eredmény mezéje
lesz aktiv.

Ha végzett a eredmények kivalasztasaval, akkor kattintson az oldal aljan talalhaté "Mentés™ gombra. Ha az
eredmények mentése helyett vissza szeretne térni a Vizsgak fellletre, akkor kattintson a "Vissza™ gombra.

FIGYELEM!

Ha nem Kkattint a "Mentés" gombra az eredmények kivalasztasat kovetéen, akkor azok nem keriilnek
mentésre a rendszerben!

A bejegyzés értékek olyan sorrendben jelennek meg a fellleten, ahogyan azt az intézmény beallitotta.

Bejegyzés csoportosan

Ezt az opciot valasztva a Bejegyzés modja rész alatt megjelenik a Beirandd eredmény mezd, itt tudja
kivalasztani, hogy milyen eredményt szeretne bejegyezni, majd a Jelentkezett hallgatok listajaban az
Eredmény beirasa oszlopban rakjon pipat azon hallgatdk soradba, akiknek a kivalasztott eredményt szeretné
rogziteni.

A ,,Bejegyzés csoportosan” bejegyzési modot valasztva a kijelolt hallgatbk szama megjelenik az
oszlopfejléc mellett egy kapcsos zarojelben, igy ellendrizhetd, hogy hany hallgatét jelolt ki az oktato (az
”Eredmény beirdsa” oszlop fejlécében).

Ha végzett a hallgatok kivalasztasaval, akkor kattintson az oldal aljan talalhatd "Menteés” gombra. Ha az
eredmények mentése helyett vissza szeretne térni a Vizsgak fellletre, akkor kattintson a "Vissza™ gombra.
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FIGYELEM!
Ha nem Kattint a "Mentés" gombra a hallgatdk kivalasztasat kovetéen, akkor az eredmények nem kerlnek
mentésre a rendszerben!

Excel export-import (jegyek importalasa)

A fellileten talalhatd xls ikonra kattintva lehetéség van a tablazatban szerepld adatok Excel tablazatban
tortené megjelenitésére. A "Beirandd eredmény”-en tul, a "Nem jelent meg", a "Beszamit a vizsgakba™ és a
"Nem értékelhet6" jel6lénégyzetek megvaltoztatasara (és kés6bb mentésére) van lehetdség az exportalt
xlIs-ben, a tablazat egyéb adatai nem véaltoztathatdk, a tablazat nem szerkeszthet6 (el6fordulhat, hogy egyeb
oszlopok adatait is at tudja irni, de ez végil nem kertl mentésre). A jegyek beirdsa a webes felilet
muakodésével azonos, a mezdre kattintva legordilé ablakban jelennek meg a beirhatd lehetGségek. Itt
nincs mod numerikus billenty(k hasznalatara, illetve a tovabblépéshez a tab billenty( hasznalatéara, export
allomanynal a tovabblépéshez hasznalja az entert.

A Kkiexportalt és érdemjegyekkel feltoltott Excel tablazatot elmentheti, majd a jegybeiras felllet aljan
talalhatd "Importalas” mez6ben visszardgzitheti a webes feluletre. Ehhez a "Tall6zas" gombot
megnyomva Kivalaszthatja az elmentett fajlt, majd az "Excel fajl feltoltése” gombbal felviheti az Exceles
listat a feltiletre. Ekkor meg is fognak jelenni az 0j érdemjegyek, ezeket azonban el kell menteni!

A kiexportalt Excelben a sorrendezés tiltva van, amennyiben sorrendezni szeretne, akkor a sorrendet
minden esetben még az export el6tt, a felileten, a megfelel6 oszlop fejlécre torténd kattintassal célszer(
beéllitani.

Lehet8ség van az dsszes adat Excel exportjara. Amennyiben a fellileten listazott sorok nagy szama miatt
lapozas sziikséges, akkor az Excel export ikonra kattintva megjelenik egy figyelmeztetd lizenet: "Csak az
adott oldalt szeretné exportalni?” Ha a kérdésre a "Nem, az 6sszeset” valaszt adjuk, akkor az Excel
exportban az 6sszes adat megjelenik.

FIGYELEM!

A visszaimportalt adatok csak akkor kerllnek be véglegesen a rendszerbe, ha a mivelet végén megnyomja
a lista aljan talalhat6 "Mentés" gombot!

Az Excel ikon csak abban az esetben jelenik meg a fellleten, amennyiben az adatot tartalmaz, Ures
feluletnél nincs. Kizarolag .xlIsx formatumu Excel fajl importalasa lehetséges!

Hianyzé alairas megadasa

Ha egy hallgatonak még nincs alairasa a targybol és igy prébal meg mast tipust eredmenyt berdgziteni,
akkor egy felugré ablakban megjelenik a hianyz6 alairds megadasara szolgal6 felilet. Itt a fent talalhatd
mezd segitségével ki tudja valasztani, hogy milyen datummal szeretné rogziteni az alairast - ez korabbi kell
legyen, mint a vizsga datuma - és a hallgatdk listajaban az "Alairds megadasa" oszlopban tudja kijeldlni,
hogy mely hallgatoknak kivanja megadni az alairast. Azoknal a hallgatoknal, akik nem kapjak meg az
alairast, nem keril be az eredmény a vizsgahoz.

Eredmény torlése, modositasa

A hallgaté adott vizsgara kapott eredménye a "Beirt eredmény™ oszlopban latszédik. Amennyiben torolni
szeretné a felvitt eredményt, akkor a "Beirand6 eredmény" legordilé menliben hasznalja az "Torlés"
opciét. Ez mind a két fajta bejegyzési mod (csoportos, hallgatonkénti) mellett megjelenik. Bejegyzés
maodositasat a bejegyzés beirasaval megegyezé mddon tudja megtenni.
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A jelentkezett hallgatok listaja

A listaban a hallgatdk a vizsgaazonositoval szerepelnek, amely a legtdbb intézménynél a név és mdogotte
zarojelben a Neptun kod, erre azonban azért van sziikség, mert anonim vizsgaztatas esetén igy lehet6ség
van arra, hogy egy egyedi vizsgaazonositét lasson a hallgatonal az oktatd, és ne tudja, hogy pontosan kinek
az eredmenyét rogziti.

El6ugré eredményjelz6 ablak

Egy hallgat6 vizsgaazonositojara, vagy a sor végén talalhato "Lehetéségek/Hallgatd eredményei™ linkre
kattintva meg tudja nyitni az adott hallgatd korabbi eredményeit az adott targybdl egy felugré ablakban.
Ebben az ablakban az "Eredmény" oszlopban lathato eredményeket nézheti meg kibdvitett
informéaciokkal.

Az el6ugro ablak maésik fiille az "Elérhet6ségek™. Erre kattintva a megjelené felileten a hallgato
elérhetdségei tekinthetbk meg. Megjelenik a hallgatd cime (cimtipusonként minden érvényes cim
megjelenik), a hallgatd e-mail cime (minden megadott érvenyes e-mail cim, tipusonkent, tipus
megjeldlésével), a hallgatd telefonszdma (minden megadott érvényes telefonszam, tipusonként, tipus
megjelolésevel).

E-mail cim és telefonszam esetében az alapértelmezett e-mail cim, és alapértelmezett telefonszam alahizva
kertlt megjelenitésre, valamint az alapértelmezett adat fole hizva az egeret kiirdsra kerll, hogy ez az
"Alapértelmezett™ adat.

A "Csak érvényes" szlrési feltétel, ha bejeldlt allapotban van, akkor csak az érvényes jelentkezések
jelennek meg. Ellenkez6 esetben az ervénytelen jelentkezeseket is megjeleniti a program Kiszirkitve.

]

Adatok BEE8

Hallgatd vizsgaeredmeényel Elérhetdségek

# Vizsgazzonositd: Durneisz Batu (KATS5X)
% Targy kod TKQS-T61-40918V

®

& Tdigy reve

n Seirések Crak érvényes: Iyen
¥ Csak érvényes &

‘.f“ ¢ N
Eredmeények = ' o
Piheiatek . Olcalméret 20

Féléw Vizsga kezdete
2003/05/1
2003/05/1

Talalatok szama:1-2/2 (16 ms)

2009. 01. 13. 8:00:00

2009. 01. 20. 8:00:00

Vizsga tipusa Eredmény Rigzitette Beiras idépontja

Szobeli Elégtelen Holczveber Ozséb 2009, 01. 13. 11:37:43

Szobeli Kozepes Holczveber Ozséb 2009, 01. 20. 13:11:33

nam O

Beszamit a vizsgakba [

Hallgaté vizsgaeredményei és elérhet6ségei

A jegybeiré féfeliilet tovabbi funkciéi

FIGYELEM! A kijel6lt sorban barhova kattintva (nem az emlitett linkekre), a sorban megjelenik egy Kis
ikon, melyre (jra rakattintva szintén eléhozhat6 a helyi mend.
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A tablazat barmelyik oszlopanak fejlécére kattintva az adott oszlop szerint rendezheti a listat, a rendezés
irdnyat a kivalasztott oszlop neve melletti nyil mutatja. A sorrendezés beallitasa utan a beallitas
automatikusan elmentddik, igy amikor legktzelebb a feluletre Iép, akkor ezek, a legutobbi beallitasok
lesznek lathatoak.

’Nem jelent meg’ oszlop
Az N.J.M. oszlop segitségevel jelol6négyzettel be tudja allitani, hogy mely hallgatok nem jelentek meg a
vizsgan. A jeloléseket a mentéssel tudja véglegesiteni.

”Vizsgalap nyomtatasa” gomb
A jegybeiras utan azonnal errdl a fellletrdl is tud vizsgalapot nyomtatni a gomb segitségevel.

Uzenetkldés )
A listaban lathatd hallgatok szamara lzenetet is tud kildeni, ha kijel6li 6ket az "Uzenetkiildés" oszlopban

talalhato jelol6négyzet segitségével, majd az oldal aljan talalhaté "Uzenetkiildés" gombra kattint. Ha vizsga
Osszes hallgatojanak szeretne Uzenetet kildeni, akkor Kattintson az oszlop fejlécében talalhatd
jel6lénégyzetbe.
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10.6. Uj vizsga kiirasa

Egy (j vizsga kiirasahoz kattintson az ,,Adminisztracié/Vizsgak, jegybeiras” oldalon talalhat6 "Uj vizsga
kiirasa" gombra. Az ekkor megjelend fellleten tudja szerkeszteni a vizsga 6sszes adatat, és itt van
lehet6sége a vizsgabol masolatot létrehozni. Vizsga mddositasakor ugyanez a felilet jelenik meg, de
amennyiben mar jelentkezett hallgatd az adott vizsgaalkalomra, akkor mar nincs lehet6sége a vizsga 0sszes
adatat szerkeszteni. Az, hogy ez utébbi esetben a vizsga mely adatait modosithatja, intézmeényi beallitasok
fliggvenye.

A vizsgakiiro felllet

Ezen a feluleten tud egy 0j vizsgaalkalmat Kiirni, és itt van lehet6sége a vizsgabdl masolatot Iétrehozni.
Vizsga modositasakor ugyanez a felulet jelenik meg, de amennyiben mar jelentkezett hallgatd az adott
vizsgaalkalomra, akkor mar nincs lehet6sége a vizsga 0sszes adatat szerkeszteni. Az, hogy ez utdbbi
esetben a vizsga mely adatait modosithatja, intézményi beéllitasok fggvénye.

Alapvet6 adatok megadasa

A vizsga alapvetd adatait a felilet felsé részén adhatja meg. Els6ként valassza ki a vizsga tipusat a
megadott lehet8ségek kozil. A vizsga kezdeténél és végénél a datumot a mez6 melletti kis ikonra kattintva,
a megjelend ablakban tudja kivalasztani. Amennyiben a vizsgahoz az intezményi beallitasoktol fliggetlen
jelentkezési idGszakot szeretne beéllitani, akkor toltse ki a sajat vizsgajelentkezési id6szak kezdetét és
vegét is*. A vizsgaztato lathatd a hallgatok szamara jel6l6négyzet segitségevel azt tudja beallitani, hogy a
hallgatok a hallgat6i weben lathatjak-e a vizsgaztatd(k) nevét. A leirds mezében adhat meg nagyobb
terjedelm(, a vizsgahoz kapcsolddo informéaciokat.

*FIGYELEM! Az egyedi vizsgaiddszak kiirasanak lehetdsége az intézményi beallitasoktol fligg.

FIGYELEM! Vizsga kiirasakor, amennyiben olyan id6pontra szeretne kiirni vizsgat, ahol On, vagy a
kurzus mas oktatoja ugyanabbol a kurzusbol irt ki mar vizsgat, akkor figyelmeztet6 (izenet ugrik el6, mely
tajékoztatja Ont, hogy ebbdl a kurzusbdl xy oktatd mar irt ki vizsgat. Nem muszaj megegyeznie a kiirando
és mar meglévd vizsga idépontjanak, elég, ha egy id6intervallumba esik. Vizsga modositasakor nem jon
figyelmeztet6 Uzenet!

Vizsgaalkalomhoz tartozé kurzusok kezelése
Kurzusok hozziadéasa

Kurzusokat a "Kurzus hozzaadasa a vizsgahoz™" gombra Kkattintva valaszthat ki az adott vizsgaalkalomhoz.
A gombra kattintva, egy felugré ablakban jelennek meg a valaszthaté kurzusok. Az oldal tetején talalhatd
félev legordulo lista segitsegével valaszthatja ki, hogy mely félév kurzusait szeretné listazni. LehetGsége
van a kurzusok listajat a targy kodja, neve, kurzus targy tipusa, a kurzus tipusa, illetve a kurzus
vizsgatipusa szerint szdrni.
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Kurzus hozzaaddsa vizsgahoz @meﬂ
n Sziirések reléw: 2022/13/2, Kurzus targy tipusa: Nincs =zirés
P Fléw QU1 - % Kurzus tirgy tipasa: Mince eziirés -
& Terey kic: # Kuicus Upusas -
2 Trcy neve! P Kurzue vizegatipuss: -
Kurzusok = ¢ 7
NTHMENE (i 3l=sztott kurzusok hozzdadssa Ocalméret 20 -
Targy kod Targy neve Kurzus kod Kurzus tipusa Kivalaszt [
NMEL HME1 abar

NMSL MMS1

TE-AMD-773104 Adatbiz eck alapjai adathalzp Zyakorlat
[KST-D4D-25405Y D nami4ue rendczerek parameteraines baccléce ZVTARGY —abor
NMEL HNMS1 adatbalzp Cyakorlat
ZVTAAGY Ez ecy Zarévizega targy ZVTARGY _abar

TE-A10-11578V Mgebra & 4 ezkrét matamatiks I ertar: Srelat =
oDhD Czal: zarovzsce DDOD DoD _abor
TE-BCL-31T478 Angal ryelv 2Eravizega wabral kirt kurzLs Smelat

e Czak zarév 2ecs bargy OO adathalzp yakorlat

Ha beéllitotta a megfeleld szliréseket, akkor kattintson a "Sz(irés" gombra, ezutan a kurzusok listajadban mar
csak a kivalasztott feltételeknek megfelelé kurzusok jelennek meg.

A kurzusok hozzaadasahoz kattintson a "Kivalaszt™ oszlopban talalhatd jel6lénégyzetre az adott kurzusok
sordban, majd az ablak aljan talalhaté "Kivalasztott kurzusok hozzaadasa" gomb hatdsara az
Osszerendelés megtorténik, és a kurzusok megjelennek az vizsgaalkalom szerkesztd feluletén a Kurzusok
listaban.

Kurzus adatainak megadasa, mddositasa

A Kurzusok listdban megadhatja a jelentkez6k maximalis szamat kurzusonként, illetve amennyiben az
intézményi bedllitasok ezt lehetbve teszik, akkor a listdban talalhatd legordilé meniu segitségével
beallithatja a kurzus vizsgatipusat is, igy lehet6vé valik, hogy egy vizsgaalkalommal kilénbdz6 tipusu
vizsgakat tudjon lebonyolitani. Ha mar jelentkezett hallgatd a vizsgara, akkor a késGbbiekben az
intézményi bedllitasoktdl fliggben a kurzusrdl jelentkezhet6é hallgatok maximalis Iétszama nem
modosithato, vagy csak a korabbinal nagyobb értek adhato meg.

A mar jelentkezett hallgatok szdma a ,,Létszam” oszlopban olvashato, igy Kiirt vizsga modositasakor a
maximalis létszamot mindig az aktualis létszamhoz viszonyitva tudja alakitani.

ElGzetes és vegleges kovetelmeények megadasa

Vizsgakiird fellleten egy meghatarozott kurzusra kattintva a megjelené meniib6l el6hivhatd az el6zetes,
illetve a végleges kdvetelmények megszerkesztését lehetbvé téve ablak. Intézményi beallitasoktol fliggben,
ha mar jelentkezett hallgato az adott vizsgaalkalomra, akkor a kbvetelmenyek nem szerkeszthet6ek.

Ebben az ablakban a kdvetelmények kiillénbdz6 beillesztheté meta-feltételei tipusonként egy-egy legordiilé
listabol kivalaszthatéak, majd az adott mezd melletti "Hozzéad"” gombra Kattintva kerllnek be a
kdvetelménybe, melynek szdvegesen szerkeszthet§ formajat tartalmazza az ablak bal oldalan talalhato
szOvegdoboz.
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A megadott kdvetelmény szintaktikai helyességét az "Ellenérzes” gombra Kattintva vizsgalhatja meg, az
eredmény a gomb mellett jelenik meg. Az ablak aljan talalhaté "Mentés" gombra kattintva a feltétel
bekertiil az adott vizsgaalkalom adott kurzusahoz.

Kdvetelmény meghatarozasa kodtétellel

A kurzusra vonatkozO el6zetes és végleges vizsgafeltétel meghatarozhatd a kurzus soraban talalhatd
»El06zetes vizsgafeltétel” és ,,Végleges vizsgafeltétel” oszlopok legordilé mendjében is az itt megjelend
szOveg kivalasztasaval.

Amennyiben az intézmény a kliens programban az itt valaszthatd szOvegekhez (tovabbiakban
kodtételekhez) meghatarozott konkrét meta feltételeket, akkor Onnek nem kell szerkesztenie, hanem itt
kivalaszthatja azt a kodtételt, melyet feltételként be kivan allitani. Ilyenkor a kivalasztott kodtétellel a
kliensprogramban 6sszerendelt metafeltétel fog beker(lni a kurzushoz.

Ezzel a funkcidval az intézmény barmely oktatd szamara konnyen elérhet6vé teheti a vizsgafeltételek
meghatarozasat.

B - ¢ =
Kurzusok s 7
te Kurzus hozzadasa vizsgahoz
- . - - Kurzus Kurzus .. . Kurzus ElGzetes Végleges Kijeliles
T kad T Fel = % Max.lét 2 s i - 22 o =
SRy Ty e kod tipusa Sherte vizsgatipusa vizsgafeltétel vizsgafeltétel =
BKQR-525- S N S E'
21488y Szocioldgia 2011/12/2 01 Elmélet s Ismétldvizega lz‘ |
Talilatok szama:1-0/0 (0 ms) Miiveletek: IsmétiGvizsga _
Javité vagy ismétld vizsga
Javitévizsga VN

kodtételes kdvetelmény meghatarozasa

Kurzus torlése

Ha el akar tavolitani egy kurzust az adott vizsgaalkalomrol, akkor kattintson a sor végén talalhatd
"Lehet6ségek™ ikonra, és az ekkor megjelend menibdl valassza ki a "Kurzus torlése" opciot. Ha mar
jelentkezett hallgaté az adott kurzusrél a vizsgara, akkor a kurzus nem térélhet6. Intézményi beallitasoktol
fligg6en el6fordulhat, hogy ha mas kurzusrol jelentkeztek a vizsgaalkalomra, akkor sem tordlhetd mar
kurzus a vizsgaalkalomrol.

Egyszerre tobb kurzus torléséhez jeldlje ki a tordlni kivant kurzusokat a Kijel6lés oszlopban talalhatd
jelolonégyzetek segitsegével, és kattintson a lista aljan talalhatd "Kijeloltek torlése” gombra. Hasonldan
egy-egy kurzus torléséhez, ez az opcidé sem all rendelkezésre, méar jelentkezett hallgaté a vizsgara, az
intézményi beallitasoktdl figgben.

Vizsgaztatok kezelése

A vizsgaztatok a kurzusok alatti listaban lathatok. Alapértelmezetten a vizsga kiirdja bekerdl a vizsgaztatok
kozé, de emellett lehetdsége van tovabbi vizsgaztatdkat is felvenni, a vizsgaztatok listajabdl torolni, illetve
beéllitani, hogy az egyes vizsgaztatok milyen statusszal rendelkeznek. A vizsgaztatok statuszat a lista
Tipus oszlopaban talalhat6 legordil lista segitségével tudja beallitani.

A mez6 jobb felsd sarkanal talalhato xlIs ikonnal lehet6ség van a vizsgahoz rendelt vizsgaztatok listajanak
excel exportjara.
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Vizsgaztatok hozzaadasa

Uj vizsgaztatok felvételéhez kattintson a lista aljan talalhatd "Vizsgaztatd hozzaadésa a vizsgahoz" gombra.
Ekkor egy felugr6 ablakban megjelennek az intézmény oktatdi. Az oldal tetején talalhaté szlirések
segitsegével Neptun kod, név és/vagy szervezeti egység alapjan tudja sz(irni az oktatok listajat.

Szervezeti egység kivalasztasahoz kattintson a mez6 mellett talalhato "..." gombra, ekkor egy Uj ablakban
megjelenik az intézmény szervezeti egysegeinek listaja, melyb6l a "Kivalaszt" oszlopban talalhato
jelolénégyzetek segitségével tudja kivalasztani a kivant szervezeti egységeket. Ezutan az "OK" gombra
kattintva kertl vissza a kurzusok kivalasztasara szolgalé ablakba. Ha a szervezeti egység szerinti sz(irést
meg akarja szuntetni, akkor kattintson a mezd mellett talalhaté "Kijeldltek torlése” gombra. A szervezeti
egységekre vonatkozo szlrés azokat az oktatokat adja eredményil, akik a kivalasztott szervezeti
egységhez, vagy a szervezeti hierarchidban ez ala tartoz6 szervezeti egységek valamelyikéhez tartozik.

A "Csak a vizsgahoz rendelt kurzusok oktatdi" jel6l6négyzet segitségével a tobbi feltétel mellett le tudja
szlkiteni az oktatok listajat azokra, akik oktatoként szerepelnek valamelyik, a vizsgaalkalomhoz rendelt
kurzusnal.

Ha beéllitotta a megfelel6 szlréseket, akkor kattintson a "Sz(irés" gombra, ezutan az oktatok listdjaban mar
csak a kivalasztott feltételeknek megfeleld oktatok jelennek meg.

A listabol a vizsgahoz rendelni kivant oktatokat jeldlje ki a "Kivalaszt" oszlopban talalhato jel6l6négyzet
segitségével, majd kattintson az ablak aljan talalhaté "Kivalasztott vizsgaztatok hozzdadasa" gombra. Ha
valtoztatas nélkil vissza kivan térni a vizsga adataihoz, akkor kattintson a "Mégsem" gombra.

Vizsgaztatok torlése

Ha el akar tavolitani egy vizsgaztatot az adott vizsgaalkalomrdl, akkor kattintson a sor végén talalhato
"Lehetdségek™ ikonra, és az ekkor megjelené meniib6l valassza ki a "Vizsgaztatd torlése” opciot.

Egyszerre tobb vizsgaztatd torléséhez jeldlje ki a tordlni kivant vizsgaztatokat a Kijelolés oszlopban
talalhato jelolénegyzetek segitségével, és kattintson a lista aljan talalhatd "Kijel6ltek térlése™ gombra.

Termek kezelése
A vizsgaalkalomhoz rendelt termek a fellilet aljan talalhato listaban lathatoak.
Termek hozzdadasa

Terem hozzéadasahoz kattintson a tablazat aljan talalhaté "Terem hozzdadasa a vizsgdhoz" gombra.
Ekkor egy felugré ablakban egy 0sszetett sz(irés jelenik meg, szamos paraméter lehet6séggel.

A szlirések segitségével tobbek kozott példaul a telephely, terem neve, minimalis és maximalis
kapacitasa es az épulet szerint tudja szlikiteni a listat. A ,, Terem” mezGbe szovegrészlet alapjan is
kereshet.

A szirési feltételek intézményi beallitastol fuggden valtozhatnak. Amennyiben intézmenye részletesebb
sz(rési feltételeket hataroz meg, olyan paraméterek is megjelenhetnek, mint példaul Kulsé Tér, Lépcséhaz,
Folyoso, Vendégszoba, sth. Az intézmeényeknek lehet6sége van sajat plusz paraméterek meghatarozasara
is. A megjelend szlrési lehet6ségek mellett legordilé listabdl valogathat. Példaul az épulet alapjan vald
szliréshez kattintson a mez6 melletti legordild listara, ekkor megjelenik az intézmény épuleteinek listaja,
melybdl ki tudja valasztani a kivant szervezeti egységeket.
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Az ,Eszkozok” melletti ,,Hozzédad” gombra szlrési feltételkent meghatarozhat hasznalni kivant eszkoz
tipusokat és az igényelt darabszamot (példaul projektor, 1 db.)

Ha beallitotta a megfelel6 sz(iréseket, akkor kattintson a "Sz(irés" gombra, ezutdn megjelenik a termek
listaja a kivalasztott feltételeknek megfelelGen.

A termek vizsgahoz rendeléséhez a "Kivalaszt" oszlopban jel6lje meg azokat a termeket, melyeket hozza
szeretne rendelni a vizsgaalkalomhoz, és kattintson a "Kivalasztott termek hozzdadasa™ gombra. Az
intézmény beallitasaitol fliggben a kivalasztott termeket a vizsga adatainak elmentése utan a rendszer vagy
azonnal lefoglalja, vagy rogziti a teremigenylést a rendszerbe, melyet kés6bb még egy adminisztratornak el
kell fogadnia. A termek statuszat a lista "Teremfoglalas tipusa" oszlopéaban lathatja.

FIGYELEM! Amennyiben (j vizsga kiirasakor, vagy meglévé vizsga modositasakor a vizsgadhoz mar
rendelt termet, akkor az id6pont modositasa mar nem lehetséges. llyenkor az id6pontnal megjelenik
egy felkialtojel, amely f6lé mozgatva az egeret megjelenik egy informéacios panel, ami tajékoztat arrdl,
hogy a vizsgahoz mar terem lett rendelve, igy az idépontja mar nem modosithato.

Termek torlése

Ha el akar tavolitani egy termet az adott vizsgaalkalomrol, akkor Kattintson a sor végén talalhatd
"Lehet6segek™ ikonra, és az ekkor megjelené meniib6l valassza ki a "Terem torlése™ opciot.

Egyszerre tobb terem torléséhez jeldlje ki a toéréIni kivant termeket a Kijel6lés oszlopban talalhato
jelolénégyzetek segitségével, és kattintson a lista aljan talalhato "Kijeloltek torlése™ gombra.

Vizsga mentése

Az el6z6 menilipontokban reszletezett beallitasok, és a vizsgaalkalom mentéséhez kattintson az oldal aljan
talalhatd "Mentés" gombra. Ekkor lefutnak a sziikséges ellendrzések, és amennyiben minden adat helyes,
akkor a vizsga adatai mentésre keriilnek, és ezutan a vizsgak listaja jelenik meg. Ettél fogva a vizsga a
hallgatoi fellleteken is lathatd. Ha valamilyen problémat talal a program, akkor errél visszajelzést ad.

A "Vissza" gombra kattintva a valtoztatasok mentése nélkil tud visszatérni a vizsgak listajahoz.

FIGYELEM! Ha barmilyen valtoztatast eszkz6l egy vizsgaalkalom adataiban, akkor mindenkeppen
kattintson a végén a "Mentés" gombra, kiilonben a valtoztatasok elvesznek.
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10.7. Vizsga modositasa

Ezt az opciodt valasztva az adott vizsga adatait tudja mddositani. Ekkor ugyanarra a feluletre jut el, mint
amikor a vizsgak listajanak aljan talalhaté "Uj vizsga kiirasa" gombra kattint, azzal a kiilénbséggel, hogy
amennyiben mar jelentkezett hallgat0 az adott vizsgaalkalomra, akkor mar csak vizsgahoz tartozo
vizsgaztatdkat és termeket, valamint a vizsgahoz kapcsol6doé leirast tudja szerkeszteni. A vizsga adatainak
szerkesztésérél bévebb informaciot az ekkor megjelend felilet stgojaban, illetve a dokumentécié "Uj
vizsga kiirasa" cim( fejezetében talal.

10.8. Vizsga masolasa

Ez a menlpont lehetGseget ad arra, hogy egy, mar kiirt vizsgat az 0sszes adataval egyUtt egy, vagy tobb uj
idépontra masoljon at. Igy nem kell kiirnia egy Gjabb vizsgat ugyanazokkal a paraméterekkel, hanem
csak a méasolasra kell kattintania.

A felugro ablakban meg kell adnia a vizsga masolasara vonatkozd ldGszak adatokat. Amennyiben
ciklikusan ismétlédé alkalmakrdl van szd, akkor itt egy id6szak meghatarozasa utan bejel6lheti, hogy a
vizsgaalkalom mely napokon ismétl6djon és milyen heti elosztasban.

Amennyiben egyszerre tobb idépontra torténik a masolas, tobb azonos napra akkor az "ld6szak" mezdben
elészor az id6 intervallumot sziikséges megadni, amely a vizsgaidépontokat tartalmazza, majd a ,,Uj
idépont” mez6ben a kiirni kivant vizsga (vizsgak) kezd6 és vég iddpontjat (6ra/perc) kell megadni. Ezutan
tovabbi szlkitési lehetGségek kozil valaszthatunk.

Megadhatjuk, hogy a hét mely napjain, ill. minden héten, paros héten, paratlan héten lesz vizsga. (pl.
minden hétf6): el6szor adjuk meg az iddintervallumot, amelyben a vizsgakat szeretnénk meghirdetni (pl.
2012.11.11-2012.11.27), jel6ljuk be a napot (pl. hétfd) és jeloljik meg a heteket (pl. minden hét), majd az
"Uj id6pontok felvétele" gomb hasznalata sziikséges (egyszerre tobb napot is meg lehet adni, pl. kedd,
csltortok). Amennyiben csak egyetlen iddpontra szeretnénk lemasolni a vizsgat, abban az esetben az
id6szak kezd6 és id6szak vége mezbkben ugyanazt a datumot kell megadni (pl. 2012.11.28.-2012.11.28.).
Ekkor az Uj id6pont felvétele gomb megnyomasara egyetlen idépont keriil a masolt idépontokat tartalmazd
listaba.

A masolassal létrejévé vizsgaidépontok az id6pontok meghatarozasat, majd az "Uj idGpontok felvétele”
gomb megnyomasat kovetGen a fellleten talalhatd tablazatban keriilnek megjelenitésre, ahol az U]
idépontokra vonatkozdan a ,,Vizsga kezdete” és "Vizsga vége" datumok is lathatdak. A meghatarozott
idépontokbodl lehetdség van tordlni az idépont soraban a "Kijelolés™ jel6l6négyzet bejeldlésével, majd a
"Kivalasztottak torlése” gombbal. A masolas veglegesitése az "ldépontok mentése™ gombbal torténik.
Vizsgamasolaskor masolasra kerll a vizsga tipusa, a beallitott |étszam, vizsgaztatd, valamint a
hozzarendelt kurzus, és teremigény is. A masolas véglegesitését kovetden az Uj vizsgaalkalmak bekerllnek
a "Vizsgak, jegybeiras" feluletre, ahol a "Lehet6ségek/Modositas" opcidval sziikség esetén modosithatoak.
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Nincs taldlat

Talalatak s7ama1-0/0 (8 me)

Vizsgamasolo panel

A sikeres vizsgamasolasrol a rendszer visszajelzést ad. A mdvelet végen a valtoztatasok elmentéséhez,
véglegesitéséhez itt is kattintson az "ldépontok mentése" gombra!

10.9. Vizsga torlése

Ezt a menipontot valasztva lehetGsége van az adott vizsgaalkalmat téréIni a rendszerb6l, amennyiben még
nem jelentkeztek hallgatok erre az alkalomra.
FIGYELEM! Lehetséges, hogy az intezményi beallitasok nem teszik lehet6vé a vizsgak torlését.

Mi torténik, ha a vizsgara jelentkezd hallgatok létszama nem éri el a beallitott minimalis
létszamkorlatot?

Ilyen esetekre a Neptunban nincs automatizmus, a vizsga nem torl6dik, a jelentkezett hallgatoknak pedig
nem generalddik rendszeriizenet. Ebben az esetben az oktato, illetve az intézmény kompetens személye
donthet, hogy megtartasra kertil-e a vizsga.

Amennyiben Ugy dontenek, hogy a vizsgat ilyen alacsony Iétszammal nem kivanjak megtartani, torolhetik,
vagy madosithatjak az idépontot. Mindkét esetben érkezik a hallgatonak automatikus rendszeriizenet.

10.10. Vizsgalap, vizsgabizonylat nyomtatasa

Vizsgalap nyomtatasa

Ez az opcio csak a vizsga sajat menujeben jelenik meg (ha a vizsga kezdeti datumara, vagy a vizsga
soranak végén talalhat6 "Lehetdségek™ ikonra kattint).

A menipontra Kkattintva megjelenik az adott vizsgahoz tartoz6 vizsgalap, melyet utana a
bongész6programon keresztill tud kinyomtatni. Ez minden tdmogatott bongész6 esetében a "File" vagy
"F4jI" mend "Print" vagy "Nyomtatas™ mentpontjara kattintva érhet6 el. A Neptunhoz valo visszatéréshez,
hasznalja bongész6je vissza gombjat. Tobbféle vizsgalap nyomtatdsara van lehetdség, nyomtathat
csoportosan eredményekkel, csoportosan (res vizsgalapot, valamint Ures vizsgalapot hallgatonként.
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Nyomtataskor egy el6ugro ablakban valaszthat a nyomtatasi sablonok kézll, amennyiben intézménye tébb
sablont is feltoltott a rendszerbe.

Vizsgalap nyomtatasa (eredmenyekkel)

Ebben az esetben a vizsgara jelentkezett hallgatokat kurzus szerint rendezi csoportokba oldalanként. A
hallgatok eredményei is rakerllnek a nyomtatvanyra. Mivel nem egyértelmd, hogy egy-egy hallgatdé mely
targy fel6l jelentkezett a vizsgara, ezert minden hallgatonal kijelzésre keril az a targykod, mely fel6l a
kurzusra (mely a vizsga kurzusa) jelentkezett.
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Vizsgalap eredményekkel
Vizsgabizonylat nyomtatésa

Ezt a nyomtatasi lehetGseget valasztva egy oldalra egy hallgaté adatai keriilnek egy olyan bizonylatra, ahol
az eredmények nem kerllnek nyomtatasra. Ennél a vizsgalap tipusnal kurzusonként is csoportositja a
hallgatokat, és megfelel6 nyomtatvannyal csoportosan is lehetésége van Ures bizonylatot nyomtatni.

FIGYELEM! Bizonyos bongészdk a template-ek letdltését blokkoljak, igy azokat Gjra engedélyezni
kell. A bongészé sajatossagabol kifolyolag ilyenkor frissul az egész felllet, ami altal lehetséges, hogy
a letoltés engedélyezése utan egy korabbi fellletre kerilink vissza, illetve, hogy a felliletet elhagyva
Gjra engedeélyezniink kell a letoltést. Mas bongészdnél a letoltés I1ényegesen egyszerUbb is lehet.
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11. Konzultaciok

A ”Konzultaciok” menipont alatt lathatja azokat az alkalmakat, melyek altalanossagban nem tartoznak a
hallgatok konkrét tanulmanyi kotelezettségeihez, igy nem veheték fel targyként, azonban mégis érdemjegy
rogzithet6 fel hozzajuk, melynek az intezmény egyéni elvarasai alapjan jelent6sége lehet, akar a hallgatok
tanulmanyai tekintetében is.

A konzultacioknak lehet érarendi id6pontja, helye (terem), oktatoja és eredménye.

Ezen a fellleten a listAban megjelennek a szervezeti és hozzarendelt targyak konzultacioi, a ,,Sz(irések”
mezd&ben allithatja be, hogy mely konzultacidkat kivanja listazni.

Ezeken az alkalmakon lehet6sége van jegyet felrégziteni a konzultacidn résztvevd hallgatoknak.

A listaban a targy informécié is lathatd, ha a konzultacio targyhoz kapcsolddik. A félév mezében a
konzultacio féleve talalhatd, a jelentkezett hallgatok szamat kilon oszlopban latja.

¥ Konzultdcldh
B Sriirdspk Tirgyak tipusa: f7erieret targyak

& Argymk tinsa % Szervezeti trgyak

llozzErendelt trgyak

Dldalmsret 20 -
= Konzulticld neve Azonashd Targykdd Tarpy név Jelentkezés kezdete Jelentkezés vége lel. széma Féléy

Uydee #£-212.00.23, 13:11 3B Coex ediOviesyd B 201,024,028, 8:00:00 2012,.01.03, 15:00:00 1 2022/13¢1

d £ PNIPORDR. (RN =R FIALOR.NE. AR FNI7.03. R 220000
¥-2013.02.35. 16:25 TZ-22[-45822G Szan lavzcrihal 2713.02.2€. 20:22:00 201%.02.26. 21:10:00

Taldlatak czEmasi-2/3 (21 ms) miivelctek: RD N A R G

Az események egy hierarchikus listdban jelennek meg.

A Kkonzultacidkhoz tartozik jelentkezési id6szak, az id6szak kezdete és vége idépont lathat6 a konzultacio
f6 soraban. Itt lathatja a konzultacio nevét, illetve azonositojat, a targy nevet (ha a konzultacio valamely
targyhoz kapcsolddik) és a félévet (amennyiben félévhez lett Kiirva).

A konzultacios id6szakokhoz tartozhatnak konkrét konzultacios id6pontok, ezeket lathatja, ha az id6szak
soranak elején talalhat6 pluszjelre kattint.

A pluszjelre Kkattintva jelennek meg az idészak alarendelt id6pontjai, melyeknél lathatéak az egyes
alkalmak kezd6- és végiddpontjai, az alkalomhoz rendelt oktato és a terem, ahol a konzultacio zajlik.

Az id6szakhoz tartoz6 f6 sor végen talal egy ,,Lehet6ségek” ikont, mely alatt a ,,Részletek” linkre kattintva
tudja el6hivni a konzultacié ablakat, ahol tovabbi mlveletekre van lehet6ség. A ,,Részletek”-re kattintva
megjelenik a konzultacié eléugrd ablaka, mely 3 tabulatorfilet tartalmaz:

- Alapadatok
- Konzultacié idépontjai
- Jelentkezett hallgatok
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Konzultacié ablaka

Az ”Alapadatok” tabfiil alatt a konzultacio olyan alapvet6 adatait tudja megtekinteni, mint a konzultacio
neve, vagy a konzultacios idészak. Amennyiben sajat konzultacids id@szakrdl van szd, a mezdket
modosithatja, valamint jelentkezési feltételt hatarozhat meg.

A ,,Szervezeti targyak”, vagy a ,,Hozzarendelt targyak” kijel6lésével hatarozhatja meg, hogy a ,, Targy”
leg6rdilé mentjében milyen targyak jelenjenek meg.

A 7Szervezeti targyak” a felhasznaldé adminisztrator szervezeti egységéhez tartozd 0sszes tantargy
listazhatd. Ezen targyaknak az elsGdleges szervezeti egysége a felhasznald szervezeti egysége.

A "Hozzarendelt targyak” alatt az adminisztrator szervezeti egységéhez rendelt tantargyak listazasara van
mod. Ezen targyaknak nem elsédleges szervezete a felhasznald szervezeti egysége.

A Sarga mez6ket kotelezd tolteni!

A "Konzultacio id6épontjai” ful alatt megtekintheti az id6szak konkrét konzultaciés idépontjait és a
termet, ahol a konzultacid zajlani fog. A sor végi ”Lehet6ségek/Termek adatainak megtekintése” linkre
kattintva a foglalt terem részletes adatait lathatja (példaul telephely, féréhelyek szama, alapteriilet, terem
tipusa). Ugyanugy az egyes id6pontok soranak végeén lathato ,,Lehet6ségek” ikonra Kattintva az el6ugro
meniben az ,Oktatok” menlponttal lehet6sége van az id6ponthoz rendelt oktatok
kivalasztasara/megvaltoztatasara. Az eléugré meni ,,Modositas” almenujével pedig magat az idépontot
maodosithatja.

A fellleten a kdvetkez6 gombok jelennek meg:
- Uj id6pontok felvétele
- Oktato felvitele az 6sszes id6ponthoz
- Terem foglalas konzultaciéhoz

Ezek a gombok 0j konzultacids idépont felvitelekor is aktivak, leirasuk ott keril részletezésre.

A “Jelentkezett hallgatok™ fil alatt listdzva lathatja a konzultacidra jelentkezett hallgatdkat és itt tudja
beirni a konzultacio érdemjegyeit.
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A jegybeiro fellleteknél megszokott modon tudja felrdgziteni a hallgatoknak az érdemjegyet. Lehet6sége
van egyeéni, vagy csoportos jegybeirasra, ezt az ablak fels6 részén lathatd radiogombokkal valaszthatja ki.
Amennyiben egyéni modon rogziti az erdemjegyeket, akkor minden egyes hallgaté soranak ”Eredmeny”
oszlopaban ki kell vélasztania a megfelel6 eredményt. Csoportos rogzitésnél a "Beirandd eredmény”
legordil6 meniben kell kivalasztania az eredményt, majd jelolénégyzettel valaszthatja ki azokat a
hallgatokat, akiknek ezt az eredményt rogziteni kivanja.

Mindkét rogzitesi modnal az ,,Eredmények mentese” gombra Kattintva véglegesitheti az érdemjegy
felrogzitését.

A hallgat6 neve, Neptunkddja, képzés informacidi és jelentkezésének id6pontja jelenik meg az informéacidk
kozott, de az egyes hallgatok sorvégi “Lehet6ségek” ikonjara Kattintva megtekintheti a hallgato
elérhetdségeit, illetve tizenetet is kildhet szamara.

A "Konzultacié nyomtatasa” gombra kattintva lehet6ség van a konzultacié eredményeinek nyomtatasara.
A nyomtatvanyon megjelenitheték a konzultacio adatai, termei, oktatoi, jelentkezett hallgatok adatai,
valamint eredményei.

A ”Csoportos Uzenetkuldes” gomb segitségevel a konzultacio 6sszes hallgatdjanak tud tzenetet kildeni.
Az lizenetkiildés részleteir6l bévebben a dokumentéacié Uzenetek cimii bekezdésében olvashat.
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11.1. Konzultacio kiirasa/modositasa

Lehet6sége van Gj konzultaciot kiirni. Ezt a "Konzultaciok” meniponton allva az ”Uj konzultacio
felvétele” gombbal teheti meg.

A gomb megnyomasara a konzultacio eléugré ablaka az ”Alapadatok™ flllel jelenik meg és egyelGre az
ablakban a tovabbi fiilek nem latszddnak.

Az alapadatoknal a sargaval jelolt mezdk kitoltése kotelez6! Meg kell hataroznia a konzultacios id6szak
kezdetété és vegét, a konzultacio kodjat, nevét es leirasat.

A "Jelentkezési feltétel hozzdadasa” gombbal lehet6sége van feltételt allitani a hallgatoknak a
jelentkezéshez.

Miutan kitoltésre kertlltek a mez6k, kattintson a ”"Mentés” gombra, ezutan meg fog jelenni az el6ugrd
ablakban a ”Konzultacio id6épontjai” és a ”Jelentkezett hallgatok™ fl.

Uj konzultécios idépontok és terem meghatarozasa

A "Konzultacio idépontjai” fiil alatt a kiirt konzultacioknal megjelenik az ”Uj id6pontok felvétele” gomb.
Ezzel a gombbal tud konkrét konzultaciot kiirni a meglévé id6szakhoz. Az el6ugré ablakban kotelez6
mez0 az id6szak, ez a konzultacio idGintervalluma.

Az ,,Oktatdk felvitele az 6sszes idéponthoz” gombbal kilsés, vagy belsés oktatdkat tud egyszerre az
0sszes idO6ponthoz rogziteni. Intézmenyi oktatd valasztasa esetén egy el6ugro ablakban a mar meglévé
oktat6i listabol tud valasztani, kiils6s oktatd felvitelekor Onnek kell beirni az oktatd nevét!

Szintén a “Konzultacié id6pontjai” ful alatt a kiirt konzultacioknal megjelenik a ”Terem foglalas
konzultaciohoz” gomb, mellyel meglévo Kiirasaihoz valaszthat termet. A teremvalasztast szolgal6 el6ugro
ablakban tobbek kdzott kapacitas, telephely, épulet, eszkdz szerint is szlrhet teremre, de tovabbi szamos
szlrési lehet6ség is rendelkezesere all. A sz(rési feltételek megadasa utan a ”Keresés” gombra kattintva
tudja listdzni az adatbazisbdl a megfeleld termeket, melyek az el6ugro ablak aljan egy Uj mezdében jelennek
meg. A listazott termek kozul jelolénegyzettel tud valasztani, majd veéglegesitéshez nyomja meg a
”Kivalasztott termek hozzdadasa” gombot. Ezzel bekerll a kivalasztott terem a konzultacio részletes
adatai koze.

Meglévd konzultacid torlése:

Konzultaciot akkor tud térélni, ha nincs rajta hallgato.

Figyelni kell arra, hogy ha a konzultaciéhoz van teremfoglalas, a teremfoglalasokat is torélni kell, minden
alkalomtol.

Kiadas: 2013.11.01. Verzio: 1.5. Oldalszam: 82 / 83



&

NEPTUN Tanulmanyi
Rendszer Dokumentacio

TANSZEKI ADMINISZTRATOR WEBES SEGEDLET

12. Lekérdezések/ Informaciok

A felilet lehetéve teszi bizonyos informaciok tanulmanyi rendszerbdl tortend lekérdezését meghatarozott
egyencsoportok szamara.

Amennyiben egy felhasznalo szerepel egy intézmény altal tetsz6legesen meghatarozott egyéncsoportban,
és az intézményi adminisztrator lekérdezéseket rendelt a felhasznaléhoz kapcsol6d6 egyéncsoporthoz, a
hozzarendelt lekérdezések ezen a feluleten jelennek meg.

Az egyéncsoporthoz rendelt lekérdezések az oktatdi webes fellleten a szlirések legdrduld listaban
megjelennek.

A lekérdezések eredménye a webes feliileteken a lekérdezés kivalasztasat kdvetGen a szlrések legordild
listabol a "Listazas" gomb megnyomasat kovetden jelenik meg a "Lekérdezés eredménye" tablaban.

Amennyiben a webes feluleteken megjelend, egyéncsoporthoz rendelt lekérdezés el6re definialt
paraméterek (mint pl. belépett hallgatd Neptun kodja, képzeésenek kddja) a “Listazads™ gomb
megnyomasakor behelyettesitésre keriilnek a felhasznalé adataival. Ezéltal felhasznalé specifikus
lekérdezések létrehozéasa is lehetséges, amellyel a felhasznalo sajat magara vonatkozd informaciokat
tekinthet meg. Igy az intézmény &ltal egyes oktatokra szabott informaciok listazasa lehetséges a felileten.

Az Excel (xIs) ikon a lista tartalmanak Excelbe exportalasara szolgal, igy az adatokat Excelben is tudja
szerkeszteni.

Lehetség van az 6sszes adat Excel exportjara. Amennyiben a fellleten listazott sorok nagy szama miatt
lapozés sziikséges, akkor az Excel export (xIs) ikonra kattintva megjelenik egy figyelmeztet6 Uzenet: "Csak
az adott oldalt szeretné exportalni?" Ha a kérdésre a "Nem, az 6sszeset” valaszt adjuk, akkor az Excel
exportban az 6sszes adat megjelenik.

A lekérdezés eredménye kinyomtathaté a nyomtatd ikonra kattintva. Ilyenkor egy Uj ablakban jelenik meg
egy nyomtatasi kéep.

A fellleten lehetdség van keresni a lekérdezés eredményeként megjelend lista oszlopfejléc adataira. A
keresés (nagyito) ikonra kattintva megjelenik egy keresési feliilet a lista tetején. Itt a leugré mendbdl
kivalaszthatja, hogy a lista mely adatara szeretne keresni, ezutdn adja meg a keresendd szdveget, és
kattintson a ,,Keresés” gombra. (A kereses toredékszéra is miikodik, és nem erzékeny a kis- és a
nagybet(kre.)
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