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1. Oktatas szervezés
1.1. Bevezetés

Az oktatasszervezés a tanulmanyi adminisztracio kiemelten kezelendé része. Az intézmények a
képzéseiket altalaban karonként szervezik, de az intézmény elvardsainak megfeleléen lehetéség van mas
szervezeti egység alatt is képzések kezelésére, pl. tanfolyami kozpont, specialis tovabbképzd intézet,
doktori iskola stb. A képzések kiilonbozo tipusuak lehetnek: egyszakos, €és tobbszakos képzések, specidlis
tovabbképzések, tanfolyamok, alapképzés, mesterképzés, osztatlan képzés, doktori képzés stb. A szakok,
tanfolyamok, tovabbképzések adott tanterv szerint keriilnek be a rendszerbe. Mintatanterv alatt a
targyaknak bizonyos rendszerét értjiikk, amelyeket ciklusonként (félévenként) csoportositva adhatunk meg.
A tantargyak bizonyos tulajdonsidgai mintatantervenként eltérhetnek, példaul felvétel tipusa, oraszam,
elokovetelmény, ajanlott félév. Mintatantervek tartozhatnak szakokhoz, szakiranyokhoz, béarmilyen
részképzéshez.

Jelen dokumentacioban bemutatjuk a képzések, szakok, szakirdnyok, mintatantervek, targyak kezelését a
Neptun.Net rendszeren beliil.

Jelen dokumentéacid6 a képzések, a hozzajuk tartozd szakok, virtualis szakok, szakirdnyok é&s
mintatanterveik 1étrehozésat, karbantartdsat, illetve egymdashoz rendelését mutatja be. A virtualis szak
megnevezes alatt értjiik azoknak az értelmiségi, miiveltségi, modszertani targyaknak a csoportjat, amelyek
a szakhoz tartoznak, és amelyeket a képesitési kovetelmény eldir a képzés soran.

1.2. Szervezeti egységek
1.3. Szervezeti struktira

A |, Szervezeti egységek (28000)” meniipontban megtekinthetd az intézmény szervezeti strukturdja. A
Neptun.Net rendszer lehetévé teszi az intézményi hierarchia megfeleld leképezését, egymashoz vald
viszonyukat, kotddésiiket.. A °+ és ’-” jellel lehet a fastruktardban megjelend szervezeti egységhez tartozo
elemeket kibontani, illetve elrejteni.

Szervezeti egységeken beliil kiilonb6z6 képzési helyek megadasara is lehetdséget ad a program. Ugyanitt
adminisztraljuk az adott szervezeti egységre vonatkozé adatokat, pl. cimek, munkatdrsak,
bankszamlaszamok, adozasi adatok, illetve itt hatarozhatjuk meg a ra vonatkoz6 6sszerendeléseket, mint a
FIR szervezet (kar, kollégium, doktori iskola), vagy az adminisztracios hely.
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Szervezeti egységek

1.4. A Neptun.Net képzés modellje

A Neptun.Net rendszer a hallgatd tanulméanyait modulokbol épiti fel, ahol a modulok viszonyrendszere a
meghataroz6. A modul alatt értjiik a képzést, szakot, szakiranyt és virtualis szakot. Eltérd szinten kezeljiik
a képzést, szakot és a szakiranyt. A szak €s a képzés mindenképpen meghatarozza a tanulméanyokat, tehat
minden hallgaténal 1éteznie kell. Attol fliggden, hogy hogyan épiil fel a hallgatd képzése (egyszakos vagy
tobbszakos), tartozik hozzd egy képzés és azon belill egy vagy tobb szak, esetlegesen virtualis szak.
Hagyoményos egyszakos kredites képzés, osztatlan képzés, alapképzés és mesterképzés, illetve a doktori
képzés esetén a képzés és szak megegyezik. A hagyomanyos, kredites tobbszakos képzés esetén a képzés
¢s szak eltérd, egy képzéshez tobb szak (esetleg virtualis szak) is tartozhat.

A képzéshez tartozhat egy vagy tobb szakirany, de tobbszakos képzés esetén a szakirany szakonként is
eltérhet. A hallgatohoz tartozd szakokat és szakiranyokat félévekhez kapcsoldddan hatdrozzuk meg. A
mintatanterveket szakokhoz ¢és szakirdnyokhoz kapcsoljuk. Ebbdl kovetkezden egy hallgatbhoz egy
képzésen folytatott tanulményai soran félévenként kiilonb6zo szakirany vagy mintatanterv tartozhat.

1.5. Képzések
1.6. Képzés létrehozasa

Képzés létrehozasanal a kiindulo pont a ,, Szervezeti egységek (28000)” meniipont, ahol a képernyd felso
rész¢én talalhatd faszerkezetbdl kivalasztjuk az adott szervezeti egységet, majd a kovetkezd 1épésben a
szervezeti egységek alatt 1évé ,,Képzések (200000)” meniipontra Iépiink. A ,,Hozzaad” gomb
megnyomasaval a kivéalasztott szervezeti egységhez rendelhetiink j képzést. Kitoltjiik a képzés alapadatait
(név, kod, nyelv, félévszam stb.). A modultipust a program automatikusan tolti ki. A zolddel jelolt mezok
kitoltése kotelez6. Az adatok megadasa utan a ,,Mentés” gombra kattintva a program elmenti a képzést.
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Karhoz tartozo képzések

Ezutan a ,, Képzésspecifikus adatok™ fiilre 1épiink, ahol megadjuk a lehetséges aktiv szakok szamat. Itt
allitjuk be azt, hogy a képzéshez egy, vagy tobb szak tartozik, vagyis, hogy a képesitési kovetelménynek
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informaciokat (programtipus, képzés szint, képzési tipus, tudomanyteriilet stb.). Ezen a feliileten talaljuk a
,, Vizsgazoazonosito” mez0t is, amelynek beallitasa kotelezd. Egy legordiild listabdl véalaszthatjuk ki, hogy
a hallgatok vizsgajelentkezésénél milyen informaciokat lassunk a hallgatokrol (pl. Név; Neptun kod; Név
¢és Neptun kod stb.). Az ,, OM azonosito” kitdltése valamint a diplomatipus megadéasanak is fontos szerepe
van. A képzésspecifikus adatok fiilek mezdinek kitoltése az oklevélmelléklet adataihoz sziikségesek. Az
adatok felvitele utan megnyomjuk a ,,Mentés” gombot.
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1.7. Képzések FIR képzéssel valo osszerendelése

A ,, Képzésspecifikus adatok 2 fiilon taldljuk a ,, FIR képzésmegfeleltetés” mezOt. Ezt az értéket egyszer,
az elsé FIR-es adatszolgaltatast megel6zden kell megadni. Nyomjuk meg az dsszerendelé gombot. Ekkor
megjelenik a képzésteritéskor az intézmény altal elfogadott képzések listaja. Valasszuk ki a képzéshez
tartozot és nyomjuk meg az ,,OK” gombot. Amennyiben két szakos képzésrél van szo, akkor a ,, FIR
keépzésmegfeleltetés ” mezdben valasszuk ki az egyik, a ,, FIR kepzésmegfeleltetés 2 mezOben a masik
szakot.
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1.8. Szakok

A, Szervezeti egységek (280000)”/ ,,Szakok (30800)” meniipont alatt lehet a kivalasztott szervezeti
egyseéghez tartozé szakokat karbantartani, j szakokat felvinni €s torolni.

1.9. Szak létrehozasa

Uj szakot a ,,Hozzaad” gombra kattintassal lehetséges felvinni, ahol a megjelené mezoket értelemszertien
ki kell tolteni. A ,, Modultipus” mezd ilyenkor automatikus toltddik. Az alapadatok kitdltése utan a
»Mentés” gombbal hagyhatjuk jova a szak létrehozasat. A ,,Mégsem” gomb megnyomasaval az 1) adatok
nem keriilnek be a rendszerbe.
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1.10. Szakok karbantartasa

A ,,Szerkeszt” gomb segitségével a kivalasztott szervezeti egységhez tartozo, és mar meglévd szakokat
tarthatjuk karban. Az adatok modositasa utdn a ,,Mentés” gombbal elmenthetjiik, a ,,Mégsem” gombbal
elvethetjiik a valtozasokat.

1.11. Szakhoz tartozé mintatanterv

A |, Szervezeti egységek (28000)”/ ,,Szakok (30800)”/ ,,Szak mintatantervei (31000)” meniipont alatt a
kivalasztott szakhoz mintatanterve(ke)t rendelhetiink.
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1.11.1. Uj mintatanterv létrehozasa

Uj mintatanterv 1étrehozasahoz a ,,Hozzaad” gombra kattintsunk. A felilleten meg kell adni a mintatanterv
elnevezését, a mintatanterv érvényességének kezdetét és lejaratat. Fontos, hogy kodot is adjunk meg a
mintatantervekhez, mert példaul a ra ¢épiildé meta kifejezéseknél a kodokra hivatkozik a program,
feltételként az adhaté meg, illetve az import folyamatok is erre épiilnek. Az adatok megadasa utan
kattintsunk a ,,Mentés” gombra. Ekkor létrehoztuk az adott szakhoz tartozéd mintatantervet, melyhez a
kovetkezd 1épésben targyakat kell rendelni.

1.11.2. Mintatanterv karbantartasa

A mintatanterv karbantartasara a ,,Szerkeszt” gomb megnyomasaval van lehetdség. Segitségével
modosithatjuk a mintatanterv nevét, illetve érvényességének kezdetét és lejaratait. A modositasokat a
»Mentés” gombbal hagyhatjuk jova, a ,,Mégsem” gombra kattintdssal azonban nem torténik valtozas az
adatokban.

A mintatanterv érvényességét pontosan allitsuk be, mert a program kiilonboz6 logikéakat épit ra. Példaul, ha
egy mintatanterv lejart (vagyis érvényességi ideje kisebb, mint az aktualis datum), akkor a hallgaté mar
nem tud beldle targyat felvenni, késObbi félévein meg sem jelenik. Amikor 0 hallgatokat emel at a
Neptun.Net a Golya adatbazisbol, arra figyel, hogy a golyas képzéshez rendelt Neptunos szak
mintatantervénél a kezdd- és végdatum kozé essen a Goélya konverzié idopontja. Ebben az esetben a
hallgatobhoz mar nem csak a képzés €s a szak keriil be, hanem a mintatanterv is.

A |, Véglegesitve” jelolonégyzet segitségével hatarozhaté meg, hogy az adott mintatanterv szerkesztésének
id6szaka lejart, azaz az adott mintatanterv végleges. Ezutdn a mintatanterv szerkesztésére nincs lehetdség.
Nevét nem lehet mddositani, nem lehet masolni, targyat hozzaadni stb. A konvertaldssal atkertilt
mintatantervek esetében a jelolonégyzet sziirke. Ez azt jelenti, hogy még nincs eldontve, hogy iires vagy
véglegesitett legyen. Ekkor tehat a ,,Szerkeszt” gombbal lehet modositani. Sziirke allapotdban nem
befolyésolja a miikddést.

1.11.3. Mintatantervhez tartozo targyak felvitele, illetve azok
karbantartasa

Kovetkezo 1épésként a ,, Szervezeti egységek (28000) 7/ ,, Szakok (30800)”/ ,, Szak mintatantervei (31000)”/
,, Mintatanterv targyai (31200)” meniipontra 1épilink. Ezen a feliileten lehet a kivalasztott mintatantervhez
targyakat, illetve targycsoportokat rendelni. Itt jelennek meg azok a tantargyak, melyek a mintatantervhez
tartoznak.
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Mintatanterv targyai

1.11.3.1. Mintatanterv targyainak és targycsoportjainak egyenkénti felvitele

Egy targy vagy targycsoport hozzdadasadhoz kattintsunk a ,,Hozzaad”, majd a ,,Targyat valaszt” vagy a
»largycsoportot valaszt” gombokra. Ilyenkor a program felkinalja a rendszerben a mintatantervhez
rendelhetd targyak, illetve targycsoportok listajat. A targy vagy targycsoport kivalasztasa utan kattintsunk
az ,,OK” gombra. Fontos, hogy a rendszer lehetévé teszi, hogy a mintatantervben szerepld targyaknak
minden egyes attributumat (targyfelvétel moédja, eldkdvetelmény, ajanlott félév és oOraszam.) kiilon
allithatjuk. Miutan megadtuk az 4ltalunk kivant adatokat, kattintsunk a ,,Mentés” gombra.

Ha a targycsoportot hozzéadjuk a mintatantervhez, és a ,, Kovetelmény” legordiild meniibdl valasszuk ki a
, Nincs megadva” értéket, mert ebben az esetben a targycsoportba tartoz6 valamennyi targy azzal a
kovetelménnyel keriil be a mintatantervbe, ami a targyaknal be van allitva.

. V2006.2.7.1 : Mintatantery targyai (31200 ) >> Keleti Karoly Gazdasdsi Faiskolai Kar (G) >> Gazdaségi informatika (GKNAGI) >> Gazdasagi inform... E
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Targycsoport mintatantervhez rendelése

Kiadas: 2006.02.21. Verzio: 2.0. Oldalszam: 15/ 209



&

NEPTUN Tanulmanyi z - n Py .,
Rendszer Dokumentacié ALTALANOS UGYINTEZOI DOKUMENTACIO

1.11.3.2. Mintatanterv targyainak csoportos felvitele

Tobb targy egyidejii hozzaadasahoz kattintsunk a ,,Csoportos hozzaadas” gombra. A program kilistazza a
targyakat, a ,,Shift” vagy a ,,Ctrl” billentyiliket lenyomva tartva, illetve (elsésorban keresés esetén) a
jelolonégyzet hasznalataval jeldljiik ki a targyakat, melyeket a mintatantervhez szeretnénk rendelni, majd
kattintsunk az ,,OK” gombra. A t6bbi mez0 kitdltése utan, szintén a ,,Mentés” gombbal hagyhatjuk jova a
mintatantervhez tartozd targyak felvételét a rendszerbe, illetve a ,,Mégsem” gomb megnyomasaval
elvethetjiik. Szerkesztés utan — akar csoportosan — adjuk meg a tdrgy mintatantervi adatait, vagyis a
felvételtipust, ajanlott félévet.

A feliileten lehetdség van a mintatanterv targyainak csoportos felvitelére import funkcioval is. Ehhez a
felso listan jobb egérgombbal kattintva, €s az ,,Import...” funkciot valasztva van lehetdség. Az import xls
vagy txt formatumban torténhet.
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Mintatanterv targyainak importalasa

1.11.3.3. Mintatanterv targyainak karbantartasa

A ,,Szerkeszt” gombra kattintassal lehetéség van a mintatantervhez tartozo targyak mintatantervi
adatainak karbantartdsara, modositasara. A ,,Mentés” gombbal a valtozasok bekeriilnek a rendszerbe.

A ,, Csak a mintatantervhez rendelt kurzusok vehetok fel ” jelolonégyzet beallitasaval érheto el, hogy csak a
mintatantervben szerepld targyakra és azok kurzusaira jelentkezhessenek a hallgatok.

1.11.3.4. Mintatanterv targyaihoz tartozo elo- és végleges kovetelmények
szerkesztése

A ,, Kovetelmények” fiilre 1épve a mintatanterv targyaihoz eld és végleges kovetelményt adhatunk meg.

A Neptun.Net programban megkiilonboztetiink eldzetes €s végleges targyjelentkezési iddszakot. A két
kovetelmény koziil az id6szak tipusanak megfeleld kdvetelmény fut le a jelentkezés pillanatdban, illetve az
adminisztratorok szamara is lehetdséget biztosit a program mindkét tipusu feltétel manualis ellendrzésére.
A két kdvetelmény megegyezhet vagy eltérhet egymastol. Ha az intézmény hasznalja mindkét idészak- és
kovetelménytipust, akkor lehetdség van egy enyhébb és egy szigorubb feltétel megadasara. Példa erre,
amikor egy targy egy masik targyra épiil, és az eldzetes jelentkezési idészak egybe esik az el6zd félév
vizsgaidOszakaval, tehat a hallgatok egy része még nem tudta teljesiteni az elokdvetelmény targyat.
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Ekkor mar az eldzetes jelentkezési iddszakban tudjuk biztositani egy fliggvénnyel azt, hogy csak azok a
hallgatok vehessék fel a targyat, akik az elékovetelmény targyat vagy mar teljesitették, vagy felvették
(tehat legalabb esélyiik van a teljesitésre). A végleges iddszakban bedllitjuk az eléfeltételben szerepld targy
teljesitését, tehat ekkor mar csak azok a hallgatok vehetik fel, akik a targyat teljesitették. A félév
inditasakor az adminisztrator lefuttatja a végeleges kovetelményellendrzést azokra a hallgatdkra, akik még
nem teljesitették az eldzetes idészakban a targyat (de felvették), és azoktdl a hallgatoktol, akiknek nem
sikeriil a vizsga, torlik. (Amennyiben az intézmény csak az egyik tipust id6szakot kivanja hasznalni, akkor
az annak megfeleld kovetelményt adjak meg.) (A 2R-ben megadott meta fiiggvényeket egy forditdprogram
segitségével a Neptun.Net-be atemeljiik).

A kovetelményszerkeszté megnyitdsdhoz véalasszuk ki a targyat vagy targyakat (,,Ctrl”/,,Shift” billentytik
vagy a kijelolonégyzetek segitségével), 1épjiink at a ,, Kévetelmények” fiilre és kattintsunk a ,,Szerkeszt”
gombra. Aftt6l fliggden, hogy elokovetelményt vagy végleges kovetelményt szeretnénk definidlni,
kattintsunk a megfeleld ,,Szerkeszt” gombra. Ekkor megjelenik a metaszerkesztd feliilet, amelyben
fliggvények €s meta kifejezések segitségével megadhatjuk a targy felvételének feltételeit.

Alapadatok [SENEE TS

Elokovetelmény

TargyE redmeény( ahol a targekad = "'334", shol & tipus = "WIZSGA", ahol a cikluz = tetszbleges, ahol a :] Szerkeszt
kepzéskod = tetzzoleges) »=2

—Wanlrges kivehelmany

.

Targy elokévetelménye

TargyEredmény( ahol a targykod = "334", ahol a tipus = "VIZSGA", ahol a =
ciklus = tetszileges. ahol a képzéskod = tetszileges) >=2

I < LI Hozzaad

[Es 2l | Hozzsad
[T arqyeredmeny =] | Hozzaad
[Legiobt | | Hozzzad
[ Wtinimum | | Hozzzad

i[ Ha AKKOR EGYEBKENT | j Hozzaad

=l Elemez | oK l Bezar I

Kovetelmény szerkeszto feliilet

A kovetelmény megszerkesztése utan kattintsunk az ,,OK” ¢s végiil a ,Mentés” gombra.

Fliggvényiinket megadhatjuk targyeredményre, targycsoportra, targyfelvételre, kreditpontra, félévre stb (1d.
Neptun.Net Metanyelv dokumentécid).

A program a kovetelményeket meghatarozott hierarchia szerint kezeli. A kovetelmények megadasara
lehetdség van a targy tablaban is. A hallgatd jelentkezésekor (vagy az adminisztrator altal tortént
jelentkeztetéskor, illetve kovetelményellenérzés kézi futtatdsakor) a program megvizsgalja, hogy a
mintatantervnél talal-e a megfeleld tipussal kovetelményt.
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Ha igen, akkor annak alapjan végzi az ellendrzést. Ha nem, akkor tovabb megy a targy tablara, és ha ott
talal a tipusnak megfeleld kovetelményt, akkor az alapjan ellendriz. (A hierarchidban tehat az elsd a
mintatantervnél megadott kovetelmény, és a két kovetelmény sosem adodik 6ssze.)

1.11.4. Mintatantervhez tartozo szabadon valaszhato targyak definialasa

Mintatantervenként beallithatd a szabadon véalaszthat6 targyak halmaza (,, Egyéb szabadon valaszthato
targyak” fiil). A szabadon valaszthat6 targyak halmazénak meghatarozasara az FDL sz{ir segitségével van
lehetdség. A sziirés meghatarozasaval definidljdk a szabadon valaszthat6 targyak halmazat. A jelenleg
hatalyos szabalyoknak megfeleléen az ajanlott sziird, hogy az intézményhez tartozd Osszes targybol
levessziik a szakos/szakirdnyos mintatantervben szerepld targyakat, igy a hallgatd azok kivételével az
intézmény Osszes targyat felveheti szabadon valasztott targyként.

™ ¥2006.2.7.1 : Szak mintatantervei (31000 ) >> Keleti Karoly Gazdasagi Faiskolai Kar (G) >> Gazdasagi informatika (GKNAGI)

File. Eszkizik Szerephkorvaltds Kedvencek Help
- - [~ Ojmenii >> Keleti Karoly Gazdasagi Faiskolai Kar [G] >> Gazdasagi o 7
@ @ BE informatika (GKNAGI) ¥ 2 Gl

Mintatantery kad | Modul neve

N EP T LT N Gazdasag infoimatika Gazdasag) infoimaiik

Egységes Tanulmanyi Rendszer

+ Z7 Sajat adatok (200 ]
=l ¢ Szervezeli egységek [28000
+i 15 Szervezeli equsea telephelyei [2
5] Seetvezeli eqysén hallgatéi (286
I3 Szervezeti eqység dolgozei (288 | MNéw Kaipses Minden +| [exies
r5 Wirtuslis szakok (23000 | I—‘ l:l ‘ J
=] Szakok (30800 ) =l
e
% G Mintatantery targyai (31 Néw [Giazdsigirfomatia ket [

& A mintatantervhez tarto: __
& Mintatantervmasolas [1¢ Ervénpessén kezdete: (2002 03.01 :]E adia Ervéryesséa vége: il :]E Véglegesitve =
 Mintatantery hallgatdi (1 =
£5) Szakirnyok (31800 | Mintatantsre tirqyai [EESoEett o tagyak

il 1 ;
£ 7 rdvizscak (53900 | Ezen targyak kredite: | Szerkesat
#1 [3] Térgyosopartok (54000 | [H&v [Rivid név [Kredt Kiwetemény lipusa] Szerezet eqyee . |
1] Jemyzetek, Publicsciok (54400 & Kimypezetetd foved anal 2 MET
It é’ r KZTES:ZEEU[?EEU]U . Kii ¢ vl anal Z[KGM] | R 2 Fé MK
P Jegiielek (75400 | KiimyezetvedsldCy.anal 1(KEM)  |RMKKATETRE o|Félévkiizijony  |MKI
4G Oratendiész tés (30400 ) & KimyezetvedKoréd anal 1 FMEFATKTHH [Foleviiaeny  |MKI
+ % Adminisatrécic (35400 | & Kiimyezetvéddh kvéd anal 2 FMERAZKTHF: o[Félevkizieny  |MKI
+ Zp Kepagsek 115600 | & Kiimyezetvéd]Kvéd anal 1 FMEKATKTHF o[Feléviiziieny  |MKI
KiimyezetvedeldKanalz FiMERAZKTHE o[Féleviizieny  |MKI
Szakdolgozal k|5zakdolg korz.  |GGTSDITTTE 15[8laias megszerzgselGT
zletEtks  [UzeiEia RETUETTITE Zsoa GT ¥
i Foma] L]

Mertts | [ Megeem |

Loginnéw: TA  Szereplar Oktatas szervezdi Szerver BMF_Teszt

Szabadon valaszthato targyak halmazanak definialasa

1.11.5. Mintatantervhez tartozéo mérfoldkovek

Minden egyes mintatantervhez kiilon tetszéleges szamu mérfoldké meghatarozasara van lehetdség a
rendszerben. A mérfoldké az intézmény altal meghatarozott a mintatantervre €piil6 feltételrendszert jelenti,
melynek alapjan tanulmanyai soran folyamatosan, illetve a tanulmanyok végén ellendrizhetjiik a hallgatd
elérehaladasat. Mérfoldkoveket akar definidlhatunk félévenként. Az ellendrzés torténhet kreditek, targy,
targycsoport, €s teljes mintatanterv alapjan, amin beliil szlikithetiink pl. felvételtipus, félév, kovetelmény
stb. alapjan.

Uj mérfoldké 1étrehozaséhoz kattintsunk a ,,HozzAad” gombra. Adjuk meg a mérfoldké nevét, a félévet,
amelyre vonatkozik, majd kattintsunk a ,,Mérfoldké meédositasa” gombra. Ekkor egy metaszerkeszto
feliilet jelenik meg, ahol bedllithatjuk a mérfoldkovet. A ,,Mentés” gombra kattintva a rendszer elmenti az
adatokat.
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Mintatantervhez mérfoldko felvitele

1.11.6. Mintatantervek masolasa

A mintatantervek masoldsa funkcio két tipusi masolast tesz lehetdové. A felhaszndlonak lehetdsége van a
fenti listdban lathaté mintatanterv targyai koziil kijelolni targyakat és a kijeldlt targyakat egy masik,
meglévl mintatantervbe masolhatja, vagy a kijelolt targyakbodl egy 0j mintatantervet hozhat Iétre.
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Mintatantervmasolas feliilet
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A fenti kép felsd részén megjelend lista tartalmazza a kivalasztott mintatanterv targyait. A feliilet als6
részén megjelennek az intézményhez tartoz6 mintatantervek. A ,, Mdsoldas mar létezo mintatantervbe” fiilet
valasztva a fenti listaban kijeldlt targyakat masolhatjuk a lenti listdban kijelolt mintatantervbe a ,,Masol”
gombra kattintva. A masolas utdn a program tajékoztatja a felhasznalot a masolas sikerességérol.

Ennek menete tehat: vélasszuk ki a ,,Shift”/a ,,Ctrl” billentylik vagy a kijel6lénégyzetek segitségével a
felsd részben levo targyakbol azokat, amiket at szeretnénk mésolni egy masik mintatantervbe, majd az also
feliileten jeldljiik ki azt a mintatantervet, amelyikbe a targyakat masolni szeretnénk.
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Targyak masolasa mar létez6 mintatantervbe

Ezutdn nyomjuk meg a ,,Masol” gombot. Ezzel a targyakat bemasoltuk az altalunk kivalasztott
mintatantervbe, melyrdl a program informal minket.

Information

i) A masolas megtirtént!

Tajékoztato iizenet

Az ., Uj mintatanterv létrehozdsa a kivilasztott targyakbdl” fiilre 1épve van lehetSség a fenti listaban
kijelolt targyakbol egy 1) mintatantervet 1étrehozni a lenti listaban kijelolt helyre (szakhoz, szakiranyhoz).
A kijeldlés utan itt is a ,,Masol” gombra kattintva van lehetdség az 0j mintatanterv 1étrehozasara.
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Mintatanteryv targyaibol uj mintatanterv létrehozasa

A masolés sikerességérdl szintén tajékoztat minket a rendszer.

Information

i ) A masolas megtirtént!

Tajékoztato iizenet

Ezutdn ha megkeressiik azt a szakot, ahova az 0j mintatantervet 1étrehoztuk, akkor ezzel a névvel fog
szerepelni a létrehozott mintatanterv: (pl. xy mintatanterv masolat). A mintatantervet ezutan itt a
»Szerkeszt” gombra kattintdssal karban lehet tartani, nevét meg lehet valtoztatni stb.

atantenvei (31000 ) == K kolai Kar (K] == vi
File Eszkdztk Szerepkdrvalkas Kedvencek Help

G- &~ I Uineid >> Kandd Kalman Villamosmérmoki Foiskolai Kar [K] 5>

villamosmémiki (KKTAYMJ)
NEPTUN

Fitységes Tnulményi Renidszer

Mintatantery ke Modul neve

KETaYH

+ Zp Saidt adatok (200 ]

= & Szervezeli eqységek (28000 |
% 5] Seervezsl eaység telephelyei [2

15} Sesvezel sayséq hallgatdi (286

1] Sesivezeli sayseq dolgozci (288 | Nev

=] Witudhs szakok (23000 |

7% Szakok (30800 ]

ERLY S-ok mintatantervei (3]
1 422 Mintatantery targpsi (312 Néw: | évksiléstechnikai szakiany masolat Kéd: [

Zp A mintatantervhez tartoz
& ssolas (1€ £ rvenyesseg kezdete: Bl Eivényesség vége: &l =

Zp Mintatantery hallgatéi [1
15 Szakirnpok (31800 ]

D [Minden

i

Eauéb szabadon valasathat taravak |

75 Térgyak (45900 ) j
{8 Zarbuizegsk (53000 ) i =
) (] Tégyesopartok Rl a3[KHTS2125LK Mikrohullami berendszgsek,

5] Jeayestek, Pubikaciék (54400 s S
it SKHTSTTISIE  [Mobil tavkalEstechnika Kitclez5
7 Képeessk (200000 ]

. Tagyak kezeléss (70400 ) a[RHTDTIISLK |E\g|téhs tavkaeles Katolzs
> Jeqyzstek (78400 | 3[KHTEHTISLK__ [Elekiomagneses hullamak Kitekzs
#1 & Orarendkészités (30400 | 3[RHTDTILELK __ [Digitalis tavkozles labor Katelezt
4G Admiriszhiacia (5400 | A[RHTSTIZELE [Mobilinfomatica Kiteleza
#1- Képagsek (115800 ] 4[FHTSTILSLK  [Mobil tavieziéstecrika modullabor Katelest
[« [
Hozzéad | ‘ Szerkeszt ‘ | Taidl
< ] >
[Letaltve 1 {1 rekord. \Loginnév: TA Szerepkir: Okkatas szervezd Szerver: BMF_Teszt

Masolt mintatanterv
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1.11.7. Hallgatdcsoport mintatantervhez rendelése

A létrehozott mintatanterveket hallgatokhoz kell rendelni ahhoz, hogy a hallgatok a webes feliileten
megkezdhessék a targyjelentkezésiiket. Hallgaté hozzarendelésére csoportos lehetdséget biztosit a program
a ,,Szervezeti egységek (28000)7/ ,,Képzések (200000)”/ , Szakok” vagy ,,Virtualis szakok” vagy
., Szakiranyok ™/ ,, Mintatanterv hallgatoi” meniipontokat valasztva.
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Letélbve 17 rekord, Loginnév: TA  Szerepkir: Oktatds szervezd Szerver: BMF_Teszt

Mintatanterv hallgatoi

A legordiild listabol a félév kivalasztasa utan a ,,Hozzdad” gombra kattintva van lehetdség az adott
mintatantervhez csoportosan hallgatok hozzarendelésére (a ,,Shift”/,,Ctrl” billentylik vagy a
kijelolonégyzetek segitségével). Ennek elofeltétele, hogy a hallgatd rendelkezzen a megadott féléves sorral,
illetve a féléves soron rendelkezzen a mintatantervhez kapcsolddo szakkal.

1.11.8. Mintatantervcsere

Ha egy hallgatot szakhoz és mintatantervhez rendeltiink egy adott féléven, az az ezt kovetd félévek
1étrejottekor viszi magaval a kovetkezo félévekre is. Ha egy adott szakhoz 1étrejon egy 0j mintatanterv, és
pl. hallgato vagy hallgatok visszatérnek egy vagy tobb passziv félév utan, és késobb kezdett hallgatok mar
egy U mintatanterv szerint haladnak, akkor sziikség lehet a szakon beliili mintatanterv cserére. Erre
lehetdséget biztosit mintatanterv cserével a program. Lépjiink a leadni kivant mintatanterven beliil a
., Mintatanterv hallgatoi” feliiletre. Adott félévnél valasszuk ki a mintatanterv hallgato6it, majd 1€pjiink a
., Mintatanterv csere” feliiletre. A fenti listdbol, ahol a szakhoz rendelt mintatanterveket jeleniti meg a
program, valasszuk ki azt, amelyre a megjelolt hallgatok mintatantervét cserélni kivanjuk. Nyomjuk meg a
»Csere” gombot. Ezzel a hallgatokhoz ebben az adott félévben mar az j mintatanterv tarozik.
Amennyiben a hallgaté mar vett fel targyat a korabbi mintatantervbdl, a cserével egyidejiileg a program az
indexsor adatokat az 1) mintatantervnek megfeleléen modositja. Errdl a csere utan {izenetben tajékoztat a
program.
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1.12. Virtualis szakok

A |, Szervezeti egységek (28000)7/ ,, Virtualis szakok (29000)” feliileten a szervezeti egység alatt talalhatd
virtualis szakokat lehet karbantartani. Egyszakos képzések esetén a virtualis szak fogalmat nem hasznaljak.
Tobbszakos képzés esetén a virtudlis szak alatt van feltiintetve példaul hagyomanyos kredites tanar szak
esetén a pedagogiai és pszicholdgiai targyak, vagy hittudomanyi targyak. A virtualis szakra kiilon képesités
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Hallgatok mintatantervének cseréje

nem adhato, specidlis szakhoz vagy szakparhoz kdtve jelenhet meg.

A szakhoz (Szakok pont)hasonléan rendelkezik mintatantervvel, technikailag karbantartasuk megegyezik,

ezért a kovetkez6kben nem részletezzik.
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1.13. Szakiranyok

A, Szervezeti egysegek (28000)7/ ,,Szakiranyok (31800)” feliileten lehet megtekinteni, szerkeszteni a
szervezeti egységhez tartozé szakiranyokat.

A szakhoz (Szakok pont) hasonléan rendelkezik mintatantervvel, technikailag karbantartasuk megegyezik,
ezért a kovetkezokben nem részletezziik.
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1.14. Szak képzéshez rendelése

Ha létrehoztuk a képzést, akkor a ,, Szervezeti egységek (28000)”/ , Képzések (200000)”/ ,,Szakok
(245000)” meniipontra 1épiink, mert a képzés alapegységei a szakok, és a képzéshez hozza kell rendelni
azokat a szakokat, amelyek a képzésen megjelenhetnek. Tehat itt adjuk meg, hogy a képzéshez milyen
szak(ok) tartoznak. Erre a ,,Hozzaad” gomb megnyomasaval nyilik lehetdségiink egy meglévo tablabol. A
feljovo tablaban azok a szakok jelennek meg, amelyet a ,, Szervezeti egységek (28000)/ ,, Szakok (30800)”
meniipontndl vittliink fel. Ezen a feliileten az alapadatokon kiviil megadhatjuk a szak prioritasat (tobb szak
esetén mely az elsddleges szak, szakok kozott milyen viszonyrendszer all fenn), illetve hogy a szak
szabadon csoportosithato-e. Ez azt jelenti, hogy a szervezeti egység szakjai koziil megmondjuk, hogy az a
szak egy masik szakkal parosithatd-e, a hallgatonak van-e lehetdsége a szakok egyiittes felvételére. Ha a
szak nem csoportosithato, akkor szakvaltas/valtoztatds esetén sem pdarosithatd, nem hozhato 1étre beldle
szakpar. Ezt nevezziik a szak szabad asszocidcidjanak, és ezek a szak 0j attributumai.

A szak — attol fliggden, hogy szabadon parosithato-e — tobb képzéshez is tartozhat, ezért a program
lehetdséget biztosit arra, hogy tobb képzéshez is hozzarendeljiik.

A szakokat szervezeti egységek gondozzak, eldfordulhat tobb szak esetén, hogy a szakok eltérd szervezeti
egységhez tartoznak, ezért a , Képzések (115600)” feliiletrdl indulva, amelyen szervezeti egységtdl
fliggetleniil az intézmény Osszes képzése érheto el, a ,, Szakok (148600)” meniipontra 1épve, a ,,Hozzaad”
gomb megnyomasaval az intézmény Osszes szakja koziil valaszthatunk. Tehat a gyakorlatban a képzést
felvissziik az anyaintézmény ald, szintén az anyaintézmény alatt vissziik fel az ott adminisztralt szakot, a
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masik kar ala pedig felvissziik az ott kezelt szakot. Végiil (magas jogosultsaggal) a fent emlitett feliiletrdl
indulva elvégezziik az anyaintézménynél megadott képzés és a masik kar alatt felvett szak 6sszerendelését.
Mintatantervei 6roklddnek a szervezeti egységek szakok meniipontnal felvitt szakokt6l. Azonban ezeken a

feliileteken ((,, Szervezeti egységek’/), Képzések™/ ,,Szakok”/ ,,Szak mintatantervei”) is lehetdség van a
meglévé modositasara ,minden adatat tekintve az el6zéekben leirtakhoz hasonldan.
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Szak képzéshez rendelése
1.15. Virtualis szak képzéshez rendelése

A kovetkezo 1épésben képzéshez rendeliink virtudlis szakot. A virtualis szak képzéshez ¢és szakhoz kotddik,
ezért a ,,Szervezeti egységek”/ , Keépzések/ ,, Virtudlis szakok (260300)” meniipontra 1épiink. Itt a
., Szervezeti egysegek”/ ,, Virtualis szakok” alatt felvett, karbantartott virtualis szakok koziil kivalasztjuk azt
a virtudlis szakot, amelyet a képzéshez szeretnénk rendelni. Ennek kivalasztisara egy tablabol van
lehetdségiink a ,,Hozzaad” gombbal, és a valasztas utan az ,,OK” gomb megnyomasaval.

Tobbszakos képzés esetén, ha a szakok szervezeti egysége eltér, célszerli, ha a virtudlis szakot az
anyaintézmény alatt vessziik fel, mert adminisztraldsat ez a szervezeti egység végzi.

A virtualis szakot csak egyszer kell 1étrehozni, utana barmelyik érintett képzéshez hozzarendelhetd.
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Virtualis szak képzéshez rendelése
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A virtualis szak mintaterveinek és mintatantervhez tartozo6 targyak karbantartasara a ,, Szervezeti egységek
(28000)/ ,, Virtualis szakok (29000)”/ ,, Virtualis szak mintatantervei (29200)”, és a ,,Szervezeti egységek
(28000) "/ ,, Virtualis szakok (29000)”/ ,,Virtualis szak mintatantervei (29200)”/ ,, Mintatanterv targyai
(29400)” meniipontok alatt van madd, az el6zéekben leirtak szerint. (Szak mintatantervei pont)

1.16. Szakirany képzéshez rendelése

A szakirany hozzarendelése altaldban a képzéshez torténik. A ,, Szervezeti egységek (28000)/ ,, Képzések
(200000)”/ ,,Szakiranyok (262100)” meniipont alatt. Szakiranyt a ,,Hozzaad” gombbal rendelhetiink
képzéshez egy tablabol, amelyeket a ,, Szervezeti egységek (28000)/ ,,Szakiranyok (31800)” meniipont
alatt felvittiink, karbantartottunk. A hozzarendelés utan a ,,Szerkeszt” gombbal modosithatunk az
adatokon.

[ ¥2006.2.8.1 : Szakiranyok (262100 ), >> Rejtd Sandor Kénnyfipari Merniki Faiskolai Kar (R) > > Kiinnyifipai meériik levelezt (Bsc) (RBLAKM) [@EE
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Logningy: T4 Saerepkir Okiakds szervezs Szerver: BMF Teszt

Szakirany képzéshez rendelése

A szakirdny mintatantervei Oroklodnek a ,,Szervezeti egységek (28000)/ ,, Szakiranyok (31800)”
mentiipontndl felvitt mintatantervekbdl.

1.17. Szakirany szakhoz rendelése

A kovetkezo 1épésben a szakhoz szakiranyt rendeliink.(Ha nem tobbszakos képzésrdl van sz, amelynél
meg kell hatdroznunk, hogy adott szakirany melyik szakhoz kotddik, akkor elég a képzést és a szakiranyt
Osszerendelni.) Erre a ,, Szervezeti egységek (28000)7/ ,,Képzések (200000)”/ ,,Szakok (245000)”/ ,,Szak
szakiranyai (250400)” meniipont alatt van lehetdségiink. Szakiranyt a ,,Hozzdaad” gombbal rendelhetiink
szakhoz egy tablabol. A tabldban azok a szakiranyok jelennek meg, amelyeket , Szervezeti egységek
(28000) "’/ ,, Szakiranyok (31800)” meniipont alatt felvettiink, karbantartottunk, és a ,, Szervezeti egységek
(28000)/ ,,Képzések (200000)/ ,, Szakiranyok (262100) " pont alatt hozzarendeltiink az adott képzéshez.
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1.18. Tobbszakos képzés

Loginnév; TA  Szerepkéir; Oktatés szervezd Szerver: BMF_Teszt

Szakirany szakhoz rendelése

., Szakiranyok (31800)”

Képzéshez tartozd elére meghatarozott szakok parositasara (kotott szakpar, tetszOleges szakpar) a
., Szervezeti egységek (28000)”/ ,,Képzések (200000)”/ ,,Képzés szakparositasai (230600)” feliileten van
lehetdség. A ,,Hozzaad” gombra kattintds utan adjuk meg a szakpar nevét, majd a ,,Szakok hozzaadasa”
gombbal rendeljiilk hozzd egy tablabol az adott szakokat. (Azok a szakok jelennek meg a téblaban,
melyeket a ,, Szervezeti egységek (28000)/ ,,Szakok (30800)” meniipont alatt Iétrehoztunk ¢€s a ,, Szervezeti
egysegek (28000)/ ,,Kepzések (200000)/ ,,Szakok (245000)” meniipont alatt hozzarendeltiink az adott
képzéshez.) Adjuk meg azt, hogy melyik szervezeti egység gondozza a szakokat, vagyis ki a felelOse.
Szervezeti egység megadasa csak a szakok hozzarendelése utan lehetséges! A ,,Mentés” gombbal taroljuk

az adatokat.
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1.19. Képzések adminisztralasa

1.20. Aktualis félév

A Neptun.Net programban a képzésekhez aktualis féléveket definidlunk. Ezek azok a félévek, melyek a
képzéshez tartoznak, ezek a féléves sorok keriilhetnek a hallgatokhoz tanulmanyaik soran, illetve ezek
lehetnek a hallgatok aktualis félévei (1d. lejjebb) A képzéshez tartozo féléveket megadhatjuk képzésenként:
a ,, Képzések”/ , Aktualis félévek” feliileteken a ,,Hozzaad” gomb megnyomasa utdn kivalaszthatjuk a
félévet vagy féléveket, amelyeket a képzéshez akarunk rendelni. A , Képzések” feliileteken, akar tobb
képzéshez csoportosan hozzdadhatjuk a féléveket. A fenti listdban jeloljik ki a képzéseket, 1épjlink az
LYAktudlis félévek” fiilre, nyomjuk meg a ,,Szerkeszt” gombot, majd a jobb oldali ,,Hozzaad” gomb
megnyomasa utan megjelend félév listabol valasszuk ki képzésekhez rendelni kivant féléveket, és végiil
mentsiink. Ha egy olyan képzést is kivalasztottunk, amelynél mar szerepelt az egyik kivalasztott félév, ugy
ahhoz a program nem teszi még egyszer hozza, de a tobbi dsszerendelést elvégzi.

@
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A hallgatok az intézménybe tortént felvételiikkor az iigynevezett ,,0sszefoglald” (--------- ) aktualis félévre

keriilnek. Ez valojaban nem jelent egy valodi féléves sort. Ezt kovetden az elsé félévre tortént
regisztracioval (vagy az adminisztrator altal az aktudlis félév megvaltoztatasaval) az adott félév lesz a
hallgat6 aktudlis féléve. A képzés adatlap adatai innentdl kezdve mindig szinkronban vannak a hallgato
aktualis félévének adataival, tehat a hallgatd képzésének tanulmanyi és pénziigyi statusza megegyezik az
aktualis félév statuszaival. Ez a gyakorlatban azt jelenti, hogy ha ezeket az adatokat modositjuk az aktualis
féléven, akkor az valtozik a képzés adatlapon is, illetve ha a képzés adatlapon modositunk, az valtoztatja az
aktudlis félév statuszat is. A hallgatdo mindig a kovetkezd félévre torténd regisztracioval (vagy az
adminisztrator altal az aktudlis félév manualis valtoztatdsaval) valt aktudlis félévet. Amikor a hallgatod
jogviszonya megsziinik a képzésen (diplomat szerez, torlik stb.), akkor a képzés és az utolsd félév
tanulmanyi stdtuszanak kiilonbozonek kell lennie, hiszen az utolso félév egy ,, Aktiv” tanulményi statuszu
félév, mig a képzésen a statusz pl. ,, Diplomat szerzett”, ,, Torolt” stb. Ekkor megsziintetjiik a félév és a
képzés szinkronjat, az utolsé aktualis félévrol az ,,0sszefoglald” (--------- ) aktualis félévre tessziik at.

Kiadas: 2006.02.21. Verzio: 2.0. Oldalszam: 28 / 209



&

NEPTUN Tanulmanyi

Rendszer Dokumentacié ALTALANOS UGYINTEZOI DOKUMENTACIO

1.21. Hallgatdk féléves adatainak mddositasa képzés felol

Az , Aktualis félévek” meniipontok feldl indulva a program lehetdséget biztosit a hallgatok féléves
adatainak csoportos modositasara, az adott félévvel kapcsolatos csoportos teenddk elvégzésére.

A ,,Képzések™/ ,, Aktualis félévek” meniiponton a felso listabol valasszuk ki a félévet. Lépjiink az ,, Aktualis
féléven 1évé hallgatok”™ mentipontra. Itt a fenti listaban azok a hallgatok jelennek meg, akik ezen a
képzésen azon az aktualis féléven vannak, amelyet az el6z6 feliileten kivalasztottunk. Jeloljik ki a
hallgatokat (sziirésre, keresésre, Osszetett keresésre is lehetOségiink van, pl. évfolyam, szemeszter,
tanulmanyi statusz stb. alapjan), akikkel dolgozni szeretnénk. Szerkesztés utan az ,, Aktualis félév adatai”
fiilon valtoztathatunk csoportosan szemesztert, félévet, tanulmanyi és pénziigyi statuszt, tankort, tilthatjuk a
targy ¢és vizsgajelentkezést, a beiratkozasi datum megadéasaval pedig csoportosan iratkoztathatunk
(regisztraltathatunk).

Ugyanezen a felilleten tudunk a kijelolt hallgatoknak csoportosan aktualis félévet moddositani,
mérfoldkovet ellendrizni, atlagot szamolni, félévet lezarni, feloldani, index etikettet nyomtatni. Az adott
miuveletekrél minden esetben hallgatonként ad visszajelzést a program. Az ,, Aktualis féléevek” feliiletrol
indulva tovabbi csoportos miiveletekre van lehetdség, errdl bovebben a Tanulményi adminisztracio
dokumentécidban olvashatunk)

e
File Eszkizik  Seerepkdrvaltas Kedvencek Help

EEA 1) 00 OB/ HES|

(3 e yg fallgaloie (U9 U0 | s CEudeag i st (GE ) = Unjioral iz (29

; z >> Gépészmémoki Kar (BE] >> D levelezs kpzés (2.3
Q- ©- 2> Blpgame ar (BE] evelezd képzés (2L-3] =
7 [Neptun kéd Vezetéhnéy Reteszinv Evf.. |Szemes...| Pénzig...|Statusz | Tanksr
NEPTUN VIESETN [Andia 3 5|PhD kolisélAktT
Bgysé ges Tanulméngl Reniszer ] CEWROY Biiiece 3 7 PhO Kollsé gLy
[IKDALA Guuka B 3PhD kitsdkti
(% Sedadatok @00 O GOIZ0 Fubatov [ 1 [PRD Kookt
g Kallégiumak (1800 ) v [GNYTFK Langer 2 5|FhD kihsélbktiv
+ & Halgaték. (5400 | v |AFOaES. Hiesziérn z 5[PD ekt
+4Zp Alkalmazoth adatok (14800 | v [FL54CR Morin fi 1[PhD kihsefaktiv
-7 Szervezeti eqységek (2800 v [0Z48n Haay [Valéiia 1 3|PhB Tegltsel Bkt
=i g““‘eze“ egyseg Le'i"“?‘yi Ga0iB1 Peter S2abi Istan Laseld B 5|PHD kiltselPassaiv
(] Seervezst eyt halgaldi v [Fran Reiai [Atta z S[FHD katsdpRty
5} Seervazeli sqysén dolgozsi (| 2 : il
155 Vrtusl vk o800 | BWPPOY Tamét Karnel 2 3[PhD kihsektiv
+ 2] Saakok (30800 | MUY Tegias [Zatan Caaba 2 3[PRD Kokt
4 (5] Seakidnyok (31800 | ECHGERR Tok o Ealz ) TR PR TS )
% 73] Tayak (46300 | Neplun ki [ [] [Hingen =l
& (5] Hozzérendel tirayak (2650
150 Zartvizsnsk (3800 | =
2 (] Toraycscpatok (BN | j Hallgatéi sdatok LATE R
53 Jeayzetek, Publicacisk (5441
+ 75 Diploma (54500 ) Searvezeli egysén: [Bépésaménicki Kar Feléwsorszam; | [
L g:’:j;;;gy&g ]ma'e"d'e Somascter 7 Eviopam [3 Tanki | Oratendi osopot. | | Fels |
= ;—3 Nyoma! s templatek (11300 Stétusz: Akt | Pénziigyi statusz: | PhD kidkségtéritésss = Targyiglentkezds [V
= 15 Répzések (200000 ) Bailionke [o7E ] Leas Homallv Emogalassal A3 ATH -
[ Adatmadositssi kersimst || szérds [ 8] | e ikozss [
[ Képessspesiikus érteks Féléves adatok. A ey
i b : )
E? g'““_"f_‘ Inevck 111 Kredi: Felvett kredit Aeg o a
FARAL debiz T.;v‘; —
& Hallstsk taraysi (52 G Vendghaligats Alamilag tmogatott =
[ Beialkozasikérelmek [2 : 6 kolssplerlisses
i [ Hallgatdk [204500 ) Kumulal sdetok
(3 Igeaniasok (228700 | Kredic Felvetthuedt | Aitzg W [
[ Kiadott igazolésok (2296 ——
[ Képees seakpéiositésai g — —
4 T Saskor (245000 ) Exiral Ewa: [ Evsd Enst [ %9
[ Képads idssaakai (25220 I~ Ellercrizve:
w0 [ Saakicinyvalasatésiidds
[ Pérviigy (255800 )
P Keross toewnt e (| [Aktuls (e modositas [Attapseamolas] Mookt eleniiees] [ Feloldss | [ Lezaras |[Indestiet]| = [ Menes ][ egsem |
e
Letoltve 19 /19 ekord Logitnév: T4 _Grerepkar Belsts Admirisztrétor Szerver LOCAL TEST TESZT

Aktualis féléven lévo hallgatok féléves adatainak csoportos szerkesztése

1.22. Képzéseknél beallithato vizsgafeltételek

A, Képzések” feliileteken meta kifejezésekkel definialhatunk a vizsgaztatashoz kapcsolodo feltételeket.
Megadhatunk elozetes és végleges vizsgafeltételeket. Az elézetes vizsgafeltétel a hallgatd vizsgara torténd
jelentkezésekor fut le. Amennyiben az eredmény hamis, a hallgatot nem engedi be az adott vizsgéra. Itt
olyan feltételt vagy feltételeket adhatunk meg, amely minden vizsgara érvényes, hiszen ha a hallgatd az
adott képzésrdl jelentkezik vizsgara, minden esetben ellendriz. Ilyen feltételek lehetnek a (térvényben
megengedett feltételeknek megfeleld) ismétldvizsgadij befizetés, vagy példaul az aldirds megléte az adott
targybol.

Az elbzetes és végleges vizsgajelentkezési feltétel a ,, Képzések” meniipontokon, az ,, Alapadatok” fiilon,
szerkesztés utan a meta szerkeszt6 segitségével adhatdo meg. Tobb képzést kijeldlve egyszerre csoportosan
is beéllithato.
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Vizsgafeltételek meghatarozasa a képzéseknél

Az ismétlévizsgadijjal kapcsolatos fliggvények az intézmény igényeinek megfelelden allithatéak be.
Szamolhatjuk a vizsgakat adott félévben, nézhetjiikk a képzésen - a karonként megadhatd paraméterben
(IVDLJ_KEZDOFELEV) meghatéarozott félévtél. Szamolhatjuk egyesek alapjan, szintén adott félévben,
vagy képzésen, az emlitett paraméterben megadott félévtdl. A program minden esetben az adott targybol
tortént vizsgajelentkezéseket vagy elégteleneket szamolja.

Vizsgajelentkezési feltételként meg lehet adni a metdban, hogy csak egy elégtelennel rendelkezék
jelentkezhessenek. EgyesekSzama(string targykod, string felev) = 1 feltétellel ellendrizhetd, hogy adott
targybol adott félévben hany egyese volt a hallgatonak.

A programban ezekkel a fiiggvényekkel parhuzamosan, a pénziigyi kodoknal megadhat6 egy olyan
feltételrendszer, amely ugyanezen logika alapjan lefut, és a hallgatd sajat maganak ki is irhatja
(természetesen csak az intézmény altal megadott 6sszeggel) a befizetési kotelezettséget.
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Dijszamitasi mod meghatarozdsa pénziigyi kodnal

A végleges vizsgajelentkezési feltétel a tanszéki adminisztrator, tanulmanyi adminisztrator vagy az oktato
altal manualisan, a vizsgéanal lefuttathatd kovetelmény, a mar jelentkezett hallgatokra.

Amennyiben olyan feltételt akarunk meghatarozni, amely csak egy adott, vagy néhany vizsgara
vonatkozik, és nem a képzéshez tartozd 0Osszes vizsgaalkalomra, akkor azt megadhatjuk az egyes
vizsgaknal is, mind eld, mind végeleges kovetelményként.
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Vizsga elojelentkezési feltétele

Szintén a képzésnél, a ,, Képzésspecifikus adatok™ fiilon adhatunk meg a vizsgakhoz tartoz6 jelentkezési
hataridét. Ez vonatkozik mind a vizsgara jelentkezésre, mind a vizsgarol vald lejelentkezésre. Itt a meta
szerkesztd segitségével kivalaszthatjuk, hogy a vizsgat megel6z6 napokat vagy munkanapokat szamoljuk,
illetve, hogy hany napot szamoljunk. Amennyiben 6rat (€s percet) is megadunk, az a bedllitott napok
szamatol fliggden az adott nap adott ordja (pl. el6z6 munkanap 12 6ra). Ha nem allitunk be orat, az a vizsga
kezddéidOpontjahoz képest a beallitott napok szamatol fliggden 24 oraval vagy ordkkal szamol. Tehat ha
egy napot allitunk be, és pl. az adott vizsga 14 6rakor kezdddik, akkor a megel6z6 nap 14 o6ratdl nem

engedi jelentkezni a hallgatokat.
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Vizsgajelentkezési hataridé meghatarozadsa

1.23. Képzéshez tartozo idoszakok

A képzésekhez iddszakokat adhatunk meg. Az adott idOszak alapvetden a képzés Osszes hallgatojara
vonatkozik, de adhatunk meg hozza hallgatocsoportot (eldre elkészitett egyéncsoport), és adhatunk meg

elofeltételt a meta szerkesztd segitségével.

Az idOszakokat a , Képzések”/ , Képzés idoszakai” meniiponton hozzuk létre, egy képzés alatt, de az
»ldoszak masolas” gomb segitségével tovabbi képzésekhez rendelhetjiik.
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Képzés idoszakainak adminisztralasa

Az adott idészak adatainak csoportos modositasara (tobb képzéshez idszakanak csoportos modositasa) az
,, Adminisztracio (95400)/ ,,Képzés féléves idoszakok (4450)” feliileten van lehetdség.
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1.23.1. Beiratkozasi idoszak

Beiratkozési id6szakot akkor adjunk meg egy képzéshez, ha azt szeretnénk, hogy a hallgatok a webes
feliiletrdl elektronikusan be tudjanak iratkozni, vagy beiratkozasi kérelemmel szandékukat jelezni.

Ha kiirtuk a beiratkozasi iddszakot, akkor ebben az iddszakban a hallgatok a ,,Beiratkozas” gomb
segitségével az AUTOMATIKUS BEIRATKOZAS paraméter allasatol fiiggden nyilatkozni tudnak, hogy
az adott félévben aktiv vagy passziv statusszal regisztralnak-e. Ha automatikus az iratkozas, akkor a
hallgat6 féléve aktudlis lesz a megjelolt statusszal. Ha nem automatikus a regisztracio, akkor egy
beiratkozasi kérelem generalodik, amelyet a , Képzések”/ , Beiratkozasi kérelmek” feliileten az
adminisztrator elfogadhat, vagy elutasithat. Elfogadas esetén a hallgatd féléve ekkor lesz aktualis a
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megjelolt statusszal. Passziv statusszal torténd regisztracio esetén a
BEIRATKOZAS PASSZIV_TARGYLEADAS paraméter I allasa esetében a regisztraci6 csak akkor
fogadja el a program, ha a hallgatd targyait leadja. Aktiv statuszra tortént regisztracid esetén csak
figyelmeztet a program, hogy a hallgaté nem vett fel targyat.

Akar kérelemmel, akér automatikusan torténik a beiratkozas, kérhetiink hozza beiratkozési lapot.
(BEIRATKOZASHOZ BEIRATKOZASILAP SZUKSEGES paraméter) Ekkor a ,,Beiratkozas” gomb
megnyomasakor megjelenik egy adategyeztetd lap, melyet a hallgatonak el kell fogadni. A beiratkozasi lap
a hallgat¢ altal kinyomtathato.

1.23.2. Elozetes targyjelentkezési idoszak

Ebben az idészakban tudnak a képzés hallgatoi targyra jelentkezni, illetve targyat leadni. Az idészakban a
targynal vagy a mintatantervnél Dbedllitott eldézetes targyjelentkezési  feltétel fut le (a
TARGYELOKOVETELMENYELLENORZES 1 4llasa esetén). Mind az elézetes, mind a végleges
id6szakra vonatkozik a TARGYFELVETELKOVETELMENYELLENORZES paraméter, amely 0 ¢és 1
allasu lehet. 0 esetén lefut az ellendrzés, a feltétel hamis eredménye esetén is engedi felvenni a targyat a
program, de az adminisztrator szamara a targy pirosan jelenik meg. Az l-es allas esetén is lefut az
ellendrzés, de ha az eredmény hamis, akkor a hallgaté nem tudja felvenni a targyat.

1.23.3. Végleges targyjelentkezési idoszak

Ebben az idészakban tudnak a képzés hallgatoi targyra jelentkezni, illetve targyat leadni. Az idészakban a
targynal vagy a mintatantervnél bedllitott végleges targyjelentkezési feltétel fut le (a
TARGYELOKOVETELMENYELLENORZES 1 4llasa esetén). Mind az elézetes, mind a végleges
id6szakra vonatkozik a TARGYFELVETELKOVETELMENYELLENORZES paraméter, amely 0 ¢és 1
allasu lehet. 0 esetén lefut az ellendrzés, engedi felvenni a feltétel hamis eredménye esetén is a targyat a
program, de az adminisztrator szamara a targy pirosan jelenik meg. Az l-es allas esetén is lefut az
ellendrzés, de ha az eredmény hamis, akkor a hallgaté nem tudja felvenni a targyat.

1.23.4. Kurzusjelentkezési idoszak

Ebben az iddszakban tudnak a képzés hallgatdi kurzusra jelentkezni, kurzust leadni, kurzust cserélni. Ha
azt szeretnénk, hogy a hallgatok a targgyal egylitt kurzusra is jelentkezzenek, akkor mindenképpen ezt az
id6szakot is adjuk meg. Az id6szakokra vonatkoz6 paraméter a
TARGYHOZKURZUSFELVETEL KOTELEZO. Ez azt szabalyozza, hogy a targyhoz kotelezéen kurzust
is fel kell vennie a hallgatonak, illetve, hogy felvett targyt6l kurzust leadni nem tud, csak cserélni, vagy a
targgyal egyiitt leadni.

A MINDENKURZUSTIPUS KOTELEZO paraméter azt szabalyozza, hogy a kurzushoz minden
meghirdetett tipusbol (pl. elmélet, gyakorlat, labor) egyet kotelezd felvenni, illetve a targytol valamelyik
tipust leadni nem lehet, csak azonos tipust kurzusra cserélni.

1.23.5. Szorgalmi idoszak

Ez az iddszak jelenleg csak tdjékoztatdadat, amely a webes feliileten a hallgatd szamara is megjelenik.
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1.23.6. Vizsgajelentkezési idoszak

A hallgatok ebben az idészakban jelentkezhetnek vizsgara. A képzésnél vagy az adott vizsganal beallitott
eldjelentkezési feltétel fut le. Az eld- és utd vizsgak esetében megadhatunk az idészaktdl eltérd, a vizsganal
beallithatd egyedi jelentkezési idészakokat. (Ha a vizsganal allitjuk be az egyedi jelentkezési idOszakot,
arra a képzésnél beallitott jelentkezési feltétel vonatkozik, azonban a képzésnél beallitott jelentkezési
hataridé nem. Tehat a vizsga datumahoz képest ennek megfeleléen adjuk meg az egyedi jelentkezési
id6szakot.)

1.23.7. Jegybeirasi idoszak

Ha a JEGYBEIRASIIDOSZAK paraméter értékét I-re allitjuk, és itt bedllitjuk a jegybeirasi idészakot,
akkor az oktatok és a tanszéki adminisztratorok csak ebben az idészakban rogzithetnek jegyet.

A szakiranyvélasztasi idészakot — jellegébdl adoddan — kiilon feliileten kezeli a program, err6l most egy
részletesebb leirdst adunk.

1.24. Szakiranyvalasztas
1.25. Szakiranyvalasztasi idoszakok megadasa

A szakiranyvalasztasi id0szakok megadasara a ,,Képzések”/ ,,Szakiranyvalasztasi idoszakok™ mentipont
alatt van lehet0ség. A feliileten megadjuk az iddszak nevét, kivalasztjuk a félévet, megadjuk az id6szak
érvényességét (kezdo, illetve végsd datum). A félév lehet a hallgatd aktudlis féléve, ebben az esetben a
hallgat6 most valaszt, de természetesen a kovetkezd félévre. Megadhatjuk a kovetkezo félévet is, amikorra
a hallgato6 a szakiranyt véalasztja, de ebben az esetben tigyeljiink arra, hogy a hallgaté csak akkor fogja latni
az adott idOszakot, ha a féléves sort hozzarendeltiik.
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Lehetdség nyilik a feliileten megadni a szakirdnyvalasztds eldfeltételeit is, illetve hozzarendelhetiink
hallgatocsoportot €s szervezeti egységet.

A ,, Szakiranyspecifikus adatok” fiilon megadhatjuk a valasztand6 és a vélaszthato szakirdnyok szamat,
illetve metafiiggvény segitségével megadhatjuk a beosztas rendezési szabalyat.

Ezutan rendeljik hozzd az idészakhoz a valaszthatdé szakiranyokat a ,, Valaszthato szakiranyok”
meniipontndl. A ,,Hozzaad” gombbal valasszuk ki a megfeleld szakiranyokat.

A ,,Szerkeszt” gomb megnyomadsa utan a valaszthat6 szakirdnyokhoz megadhatjuk a jelentkezés, illetve a
bekeriilés feltételeit, a minimalis és maximalis 1étszamot.

Rendelhetiink az adott szakirdnyhoz mintatantervet is. Ebben az esetben a hallgatok beosztasa és
véglegesitése utan a mintatanterv a szakirannyal egylitt automatikusan a hallgatohoz rendelddik.

Ezek utan a Hallgat6éi Weben megjelenik az adott félévnél a szakiranyvalasztasi iddszak.
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Valaszthato szakiranyok megadasa

A szakirdnyvalasztasi idészakot megadhatjuk a ,, Képzés idoszakai” meniipontndl is. Ebben az esetben a
legordiilé listabol valasszuk ki a ,,Szakiranyvalasztasi idoszak”-ot, adjuk meg az adatokat, majd
kattintsunk a ,,Mentés” gombra.
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Képzés idoszakaindl a szakiranyvalasztasi idoszak meghatdrozdsa
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A ,Mentés” utan a képzés idészakai koziil eltlinik a most felvitt id6szak, és atkertil a ,, Szakiranyvalasztasi
idoszakok” meniipont ala. Keressiik meg az iddszakot, és ugyanugy, ahogy fentebb leirtuk, adjuk meg az
idOdszak adatait, illetve a ,,Valaszthato szakiranyok” meniipont alatt rendeljiik hozzd a valaszthato
szakiranyokat. Ekkor jelenik meg az idészak a Hallgatoi Weben.

Miutéan a hallgatok megjel6lték a weben a kivalasztott szakiranyt, a hallgatoi valasztasokat megtekinthetjiik
a ,,Hallgatoi valasztasok” meniipontnal. Ha a hallgatora nem teljesiilnek a kordbban beallitott jelentkezési
feltételek, a hallgat6 elutasito lizenetet kap, €s nem jelenik meg ebben a listaban.

Itt van lehetdségiink a ,,Hozzaad” gomb segitségével tovabbi hallgatokat hozzarendelni az adott
szakiranyhoz. A ,,Szerkeszt” gomb megnyomdsa utdn aktivva valnak ,,A hallgat6 altal véalasztott
szakiranyok™ feliiletrésznél 1évo ,,Hozzaad” ¢és ,,Torol” gombok, amelyekkel tovabbi szakiranyokat
rendelhetiink a hallgatohoz, illetve vélasztott szakirdnyokat tordlhetiink le tdle.
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Hallgatoi valasztasok

Megtekinthetjiik a valasztasi prioritdsokat. A fenti az adott szakiranyra vonatkozik (amit a ,, Valaszthato
szakiranyok” meniipontndl kivalasztottunk), az alsé szam pedig ,, 4 hallgato altal valasztott szakiranyok -
nal az adott szakiranyra (amely soron allunk) vonatkozik.

Lathatjuk, hogy két ,, Hallgatoi valasztasok” meniipont van. Az egyiknél (itt a 164200 szdml meniiponton)
a hallgatonak a szakiranyjelentkezési idészakban megadott szakiranyai koziil a ,, Valaszthato szakiranyok™
mentiiponton kivalasztott szakiranyra valo jelentkezéseit latjuk.

A masik ,, Hallgatoi valasztasok” (itt: 163500 szamu feliilet) meniiponton az adott szakirdnyvalasztési
id6szakban megjelolt Gsszes szakiranyra leadott Osszes jelentkezést lathatjuk. Ha ugyanazon hallgato tobb
szakiranyra jelentkezett, egy sorban latjuk a hallgatét, az éltala valasztott szakiranyokat pedig ,, 4 hallgato
altal valasztott szakiranyok”-nal tudjuk megtekinteni. Ezen a feliileten csak szakiranyt tudunk rendelni a
hallgatohoz, illetve a szakiranyra valo jelentkezését tudjuk tordlni. A jelentkezési prioritdsokat az adott
szakiranyhoz (amely soron allunk) kapcsolddodan jeleniti meg a program.
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Szakiranyvdlasztasi idoszak osszes valasztasanak megtekintése

Szakirdnpielentkezesi adatok

Mintatantery
HIE v
WKERG - Fendszergazda |Rendszergasda §

<

1.26. Beosztas, véglegesités

Miutan lezarult a szakiranyvalasztasi 1ddszak, a ,,Szakiranyvalasztasi idoszakok” meniiponton a
»Beosztas” gomb segitségével osszuk be a hallgatokat a valasztott szakirdnyokra. A beosztas a
,,Szakiranyvdlasztasi idoszak”™ meniipont, ,, Szakiranyspecifikus adatok” fiilon megadott rendezési szabaly
szerint torténik. Beosztasndl a program figyeli a ,, Vdlaszthato szakiranyok” meniiponton megadott
bekeriilési feltételeket is. Amennyiben nem teljesiil a feltétel, a hallgatok nem keriilnek be a valasztott
szakiranyra, a program errdl tizenetet kiild:

=)

.
\14) A szakirdnyokra a beosztas megtortént]

W agdlapra masol | | Részletek

A szakirdnyokra a beozztas megtrtént! ~

& C nép - Tervezési s termelési informatik.ai rendszerek, szakirdnyra 6 hallgatd lett beosztva,
& F nép - Gyartazautomatizalasi rendszerek szakiranpra 0 hallgato lett beozztva,

Az aldbbi hallgatd(k)ra nem teligsult a szakirinpyvalasztasi felkétel:

Pertics Richard [ Gyartazautomatizalasi rendszerek | |

Bird Andrds Zzolt [ Gyartazautomatizélasi rendszersk. ] .

Fucharik Zoltan [ Gyartazautomatizalasi rendszerek | . b

Beosztas utani tdajékoztato tizenet

A beosztas eredményét megtekinthetjiik a ,, Hallgatoi beosztasok ’meniiponton. Amennyiben a hallgatéra
teljesiilnek a feltételek, az ,, Elfogadva” jeldlonégyzet automatikusan bepipalodik. Ha nem, a négyzet iires
marad. A szakiranyjelentkezés és az adott szakirdnyra jelentkezés prioritdsanak meghatdrozasa a hallgaté
altal leadott jelentkezések sorrendjében torténik, automatikusan kitoltédik.

A beosztast a jelolonégyzetek segitségével is elvégezhetjiik. Ilyenkor a megfeleld hallgatoknal bepipaljuk
az , Elfogadva” jelolonégyzetet a ,, Hallgatoi valasztasok” meniiponton, ezzel a kijelolt hallgatok
megjelennek a ,, Hallgatoi beosztisok” meniiponton is. Ebben az esetben nem kell megnyomni a
., Szakiranyvdalasztasi idoszak” feliileten a ,,Beosztas” gombot.
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Beosztasra keriilt hallgatok

Ezutan a ,,Véglegesités” gombbal véglegesitsiik a hallgatok beosztasdt. A gomb megnyomasa utan
megjelenik a ,, Valasztott felev” legordiilo lista. Itt valasszuk ki azt a félévet, amikorra a hallgatobhoz hozza
kivanjuk rendelni a szakiranyt.

Figyelem! Ha a hallgatonak nincs olyan féléves sora, ahova be kivanjuk tenni a szakiranyt, a program
figyelmeztetd tlizenetet kiild, és nem rendeli a hallgatohoz a szakiranyt! Tehat a hallgatokhoz vigyiik fel a
megfeleld féléves sort, mieldtt a szakirdnyvalasztast véglegesitjiik.

X

.
\14) A véglegesités nem sikertilt!

W agdlapra mazol | | Fiészletek

A& véglegesités nem sikerilt!

A2 alabbi hallgatdlk)nak nincs megadott FEléwe:
Filopcsel Czaba,

Sikertelen véglegesités

A véglegesitéssel a hallgatokhoz hozzarendelddik (a véglegesitésnél kivalasztott félévre) az adott
szakirany, illetve — ha a ,, Vdlaszthato szakiranyok” meniiponton hozzarendeltilkk a szakiranyhoz — a
mintatanterv is.

A szakirdnyvalasztasi id0szak végéig a hallgatonak Ilehetdsége van az adott szakiranyr6l valo
lejelentkezésre. Ha a beosztassal €és véglegesitéssel nem varjuk meg az iddszak végét, akkor lejelentkezés
esetén a hallgatohoz a véglegesitéssel mar hozzarendelt szakiranyt (és amennyiben hozzarendeltiik, a
mintatantervet) a hallgatd képzéseinél egyenként le kell tordlni!
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1.27. Targyak

Targyakat a ,, Szervezeti egységek (28000)” (tanszék kivalasztasa utan) a ,, Targyak (46800)” vagy a
., Targyak kezelése (70400)”/ , Targyak (70600)” meniiponton vihetiink fel. Az elsd esetben a
hozzaadaskor t6ltédik a szervezeti egység, a masodik esetben a ,,Tanszéket valaszt” gombbal rendeljiik
hozzéa. Adjuk meg a targy nevét, kodjat. Tovabbi kotelezd mezdk a ,, Kreditpont”, a ,, Kévetelmény” €s a
, Felvételek max szama”. ,, Felvételek max szama ’-nak értéke alapértelmezetten 1. Ez azt jelenti, hogy egy
targyat (teljesités esetén) csak egyszer enged felvenni a rendszer. Ha egy targyat tobbszor enged az
intézmény teljesiteni, akkor ott allitsuk be a megfeleld értéket (pl.: testnevelés, amelyet minden félévben
teljesiteni kell).

Az oraszamokat a kurzustipusnak megfelelden adjuk meg. Ha tobb kurzustipus tartozhat a targyhoz, az
ajanlott sorrend az elmélet, gyakorlat, labor, egyéb. Az d6raszamokat ugy adjuk meg, hogy vagy a heti
(nappali tagozatos targyaknal), vagy a féléves (levelezd képzés esetében) draszamokat toltsiik ki.

A targyhoz megadhatunk ,, Tdrgyfelelos ’-t. Ehhez kattintsunk a ,,Feleldst valaszt” gombra. Ekkor a
feljovo listaban az intézmény alkalmazottai koziil kivalaszthatjuk a targy felelos oktatojat. Neki a
tovabbiakban magasabb jogosultsdga van az adott targyhoz, példaul az Oktatéi Webes feliileten 6 adhat
meg a targyhoz tematikat, illetve rendelhet hozza jegyzetet.

A, Vizsgatipusok ekvivalencidja” jelolonégyzet alapértelmezetten iires. Ez azt jelenti, hogy az adott targy
kurzusaihoz meghirdetett vizsgdk vizsgatipusait a program kiilon kezeli. P¢éldaul egy szigorlatnal enged
szobeli ¢és irasbeli tipusti vizsgat is felvenni, illetve a ismétldvizsga fliggvények is kiilon kezelik a
tipusokat. Ha a jelolonégyzetet bepipaljuk, a vizsgatipusokat ekvivalensnek tekinti, vagyis tipustol
fiiggetlentil egyszerre csak egy vizsgara jelentkezhet a hallgatd, illetve az ismétldvizsga fliggvény is
Osszeadja tipustol fiiggetleniil a vizsgaalkalmakat.

Megadhatunk a targyhoz kapcsoloddéan URL cimet is, amely a hallgat6 €és oktatd szamaéra is lathato, ahova
példaul a targyhoz tartozo jegyzeteket helyezett el a tanszék.
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Targyak adminisztraldsa
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A, Kiegészito adatok” fiilon adhatunk meg a targyhoz leirdst. Itt allithatjuk be a targyhoz kapcsolddod
tudomanyteriiletet, és itt rendelhetiink hozza eldzetes és végleges kovetelményeket.

A Neptun.Net programban megkiilonboztetiink eldzetes és végleges targyjelentkezési iddszakot. A két
kovetelmény koziil az idoszak tipusanak megfeleld kovetelmény fut le a jelentkezés pillanatédban, illetve az
adminisztratorok szamara is lehetdséget biztosit a program mindkét tipusu feltétel manualis ellenérzésére.
A két kovetelmény megegyezhet vagy eltérhet egymastol. Ha az intézmény hasznélja mindkét idészak- és
kovetelmény tipust, akkor lehetdség van egy enyhébb és egy szigorubb feltétel megadasara. Példa erre,
amikor egy targy egy masik targyra épiil, és az eldzetes jelentkezési idOszak egybeesik az el6zd félév
vizsgaiddszakaval, tehat a hallgatok egy része még nem tudta teljesiteni az elokovetelmény targyat. Ekkor
mar az eldzetes jelentkezési idoszakban tudjuk biztositani egy fiiggvénnyel azt, hogy csak azok a hallgatok
vehessék fel a targyat, akik az elokdvetelmény targyat vagy mar teljesitették, vagy felvették (tehat legalabb
es¢lylik van a teljesitésre). A végleges iddszakban beallitjuk az eléfeltételben szerepld targy teljesitését,
tehat ekkor mar csak azok a hallgatok vehetik fel, akik a targyat teljesitették. A félév inditasakor az
adminisztrator lefuttatja a végeleges kovetelményellendrzést azokra a hallgatokra, akik még nem
teljesitették az eldzetes iddszakban a targyat (de felvették), és azoktol a hallgatoktol, akiknek nem sikerdl a
vizsga, torlik. (Amennyiben az intézmény csak az egyik tipust iddszakot kivanja hasznalni, akkor az annak
megfeleld kovetelményt adjdk meg.) (A 2R-ben megadott meta fiiggvényeket egy forditoprogram
segitségével a Neptun.Net-be atemeljiik).

Fliggvényiinket megadhatjuk targyeredményre, tdrgycsoportra, targyfelvételre, kreditpontra, félévre stb.
(1d. Neptun.Net Metanyelv dokumentacio).

A program a kovetelményeket meghatarozott hierarchia szerint kezeli. A kovetelmények megadasara
lehetdség van a targytdblaban is. A hallgatd jelentkezésekor (vagy az adminisztrator altal tortént
jelentkeztetéskor, illetve kovetelmény ellendrzés kézi futtatasakor) a program megvizsgélja, hogy a
mintatantervnél taldl-e a megfeleld tipussal kovetelményt. Ha igen, akkor annak alapjan végzi az
ellendrzést. Ha nem, akkor tovabb megy a targytablara, és ha ott taldl a tipusnak megfeleld kovetelményt,
akkor az alapjan ellendriz. (A hierarchidban tehat az elsé a mintatantervnél megadott kovetelmény, €s a két
kovetelmény sosem adodik Ossze.)
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Targy kiegészité adatai

A ,, Targytipus besorolas” filon a targyakhoz a korabban a ,, Targytipusok (78200)” feliileten definialt
tipust vagy tipusokat rendelhetiink.
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Targy targytipusba soroldsa

A, Targycsoportok™ feliileten korabban Iétrehozott targycsoportokat rendelhetiink a targyhoz. Ezzel a
targy a targycsoportba kertil.
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Targy targycsoportjai

A ,, Kurzusok” fiilon késobb megtekinthetjiik a targyhoz meghirdetett 6sszes kurzust.
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Targyhoz meghirdetett kurzusok megtekintése

1.28. Targytematika

A |, Targyak™”/ ,, Targytematika” felilleteken a targyhoz vihetiink fel targytematikat, a hozza tartozo
jegyzettel egylitt. Ha egy targyhoz részleteiben szeretnénk a tematikat felvinni, gy megadhatjuk a hozza
tartozo6 szazalékos értéket. Kiilon-kiilon, minden sorhoz tudunk jegyzetet rendelni a korabban a ,, Jegyzetek
(78400)” felilleten felvitt jegyzetek koziil valasztva. A targyfelelés oktatonak lehetdsége van a
targytematika szerkesztésére az Oktatéi Webes feliiletrdl is.

1.29. Targyekvivalencia

Egy-egy targyhoz vihetiink fel ekvivalens targyat vagy targyakat is a ,, Tdargyak”/ , Targyekvivalencia”
feliileteken. Ezt a program figyelembe veszi példaul a targyelokovetelmények vizsgalatakor. Egy targyhoz
tobb ekvivalens targy is tartozhat. Az ekvivalens targyakhoz megadhatjuk az egyezés szdzalékos értékét is.
Ha két targy ekvivalens egymadssal, akkor az mindkét oldalrdl, vagyis a masik targytol indulva is fel kell
vinni.

1.30. Targyhoz tartozo mintatantervek

Minden targynal a ,, Targyak’/ , Mintatantervek” feliileten megjeleniti a program azokat a mintatantervi
sorokat, amelyekkel az adott targy a mintatantervben szerepel. Amennyiben valamely érték (pl. a
kovetelmény) elétérd a targytablaban 1évo adatoktol, az adott mintatanterv sora pirosan jelenik meg. Ezen a
feliileten is lehetdéség van a mintatantervi sor szerkesztésére. Amennyiben a ,, Csak a mintatantervhez
rendelt kurzusok vehetok fel” jelolonégyzet bepipalt allapotti a feliileten, ugy csak azok a kurzusok
vehetdek fel az adott mintatantervrdl tortént targyjelentkezéskor, amelyekhez az adott mintatantervet a
., Targy kurzusai” meniipont ,, Orarendi adatszolgdltatds” fiilon a kurzushoz rendeltiik.
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Mintatantervek, melyekben az adott targy szerepel

1.31. Targy meghirdetése, kurzusok adminisztralasa

A targy meghirdetése a targyhoz tartozo kurzus adott félévre torténd kiirasaval torténik. A targy
kivalasztasa utan a ,, Targy kurzusai” meniipontra lépiink. A ,,Hozzaad” gomb megnyomasa utan kitoltjiik
az adatokat. Kivalasztjuk a félévet (a legordiilé meniiben azok a félévek, amelyekben a targy nem volt
meghirdetve, pirosan jelennek meg), megadjuk a kurzus tipusat, maximalis 1étszamat. Az 6raszam a kurzus
tipusanak megfeleldéen a targynal megadott értékkel toltddik, de feliilirhat6. A kurzushoz adhatunk meg
nyelvet, 4arat, tlirést (a maximalis létszdmhoz képest, foben értendd), tipusazonositét (normal vagy
vizsgakurzus), sulyt, az 6radk kozotti napok szamat, leirast, URL cimet és megjegyzést. Kivalaszthatjuk a
tagozatot ¢és a telephelyet. A telephely kivéalasztasa esetén a kozpontilag kezelt targyak esetében, ha eltérd
telephelyhez tartoznak a kurzusok, akkor a hallgatd telephelyének megfeleld kurzusokat jeleniti meg a
program targyfelvétel esetén. A ,, Létszam” mezdben a késObbiekben kapunk tdjékoztatast arrdl, hogy az
adott kurzust hany hallgato vette fel. A feliileten taldlhato jelolonégyzetek alapértelmezetten {ires
allapotaak. Megjelolhetjiik, ha egy kurzus ,,Nem indul” (ekkor nem engedi a hallgatok jelentkezését),
illetve letilthatjuk a le ¢és fel jelentkezést. (,,Lejelentkezés letiltva™, ¢és , Jelentkezés letiltva”
jeldlonégyzetek)

Fontos, hogy amennyiben a targyhoz vizsgaalkalom fog kétddni, adjunk meg vizsga tipusat. Itt a ,,Vizsga
tipust felvesz” gomb megnyomasakor az intézmény altal a kodtételeknél beallitott (engedélyezett)
vizsgatipusok koziil lehet valasztani.
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A, Kiegészité adatok” fiilon vihetiink fel oktatot az adott kurzushoz. Fontos, hogy az oktatot
mindenképpen rendeljiik a kurzushoz, mert csak ebben az esetben tud a webes feliileten a kurzushoz
tartozo indexbejegyzést felvinni, hallgatdinak lizenetet kiildeni, vizsgat kiirni stb. Az egyes kurzusokhoz
tobb oktatot is hozzarendelhetiink, ebben az esetben a szazalékos aranyt is ki kell tolteni. Ha nem
hatarozunk meg szazalékot, akkor a 100%-ot mentéskor a program — egyenld aranyban — felosztja az

oktatdk kozott.
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Jegyzetet is itt rendelhetiink a kurzushoz.
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A ,, Kovetelmények” fiilon a kurzushoz kiilon kovetelményt is bedllithatunk, amely a kurzusfelvételkor fut
le. (A targy eld- vagy végeleges kovetelményt nem befolyasolja, az a kurzuskovetelmény beallitasa esetén
is lefut). A feliileten talalhaté évkozi kovetelmény szamolasra a lejjebb az évkozi kovetelmények
kezelésénél tériink ki. (Evkozi feladatok adminisztracidja pont)
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Kurzuskévetelmenyek
Vizsgaeredmény szamitasakor a feliileten talalhatd grafikus metaszerkesztd feliilet segitségével
vizsgaeredmény szamitasi modot adhatunk meg. Ez a szerkesztd feliilet annyiban tér el a mashol hasznalt
szerkeszt6tol, hogy a zold szinnel megjelenitett adatok a feliileten magéara az értékre kattintva
véltoztathatoak.
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Vizsgaeredmény-szerkeszto feliilet

Az ,,Orarendi adatszolgdltatds” fiilon adjuk meg, hogy milyen bontisban kivanjuk az 6rat megtartani,
milyen termet, teremméretet vagy teremeszkozt igényellink hozza. A mezdék kodtételesek. Az igényelhetd
orabontasokat az ,, Orabontds” tiblakodnal, a kivalaszthatoé teremigényt a ,, Teremigény tipusa”
tablakodnal, az eszkozigényt az ,, Orarendi teremeszkéoz tipusa” tablakédnal adhatjuk meg. Ezek az
igények szdvegesen megjelennek az orarendszerkesztd feliiletén, amelyet igény szerinti mértékben
figyelembe vehetiink.
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Az ,, Orarendi adatszolgdltatds” fiilon megadhaté adatok

A ,, Mintatantervek” feliiletrésznél beallithato, hogy az adott kurzus mely mintatantervekben érhetd el. Erre
két esetben figyel a program. Egyszer azt figyeli a rendszer, hogy amennyiben a ,, Csak a mintatantervhez
rendelt kurzusok vehetok fel ” jelolonégyzet bepipalt allapotu a targy mintatantervi soraban, gy csak akkor
vehetik fel a mintatantervhez rendelt hallgatok az adott mintatantervbdl ezt a kurzust, ha a mintatantervet
itt a kurzushoz rendeltiik. Ha a mintatantervek hozzaadasa utan itt, az ,, Orarendi adatszolgaltatas” fiillon
bepipaljuk a ,,Csak a hozzarendelt mintatantervbol veheto fel” jelolonégyzetet, akkor csak azoknak a
hallgatoknak a targyfelvételénél jelenik meg az adott kurzus, akik a felvitt mintatantervekbdl jelentkeznek
a targyra. A két logika kiilon-kiilon is alkalmazhat6. Példaul ha van egy targyam, amely 3 mintatanterven
szerepel, 2 kurzusom, ebbdl egy kurzust kitelezden fel kell vennie a mintatanterv hallgatoinak, de a masik
kurzusra nem jelentkezhetnek, viszont B és C mintatanterv hallgatéi mindkét kurzusra jelentkezhetnek,
akkor hasznéljuk az elsé variacidt, csak az els6 kurzusunkhoz rendeliink mintatantervet. A masodik
variaciot akkor alkalmazzuk, ha a kurzusokat fixen egy-egy (vagy tobb, de a két kurzusnal kiillonb6z0)
mintatantervrdl akarjuk elérhetdvé tenni a hallgatok szamara gy, hogy a masik kurzust ne is lassak, és ne
is tudjak felvenni.

A ,,Hallgatoi eredmeénylista” és a ,, Féléevkozi eredménylista” fiilon kés6bb a kurzust felvett hallgatok
eredményeit tekinthetjiik meg. A ,, Hallgatoi eredménylista” esetében megnézhetjiik a hallgatdé korabbi
eredményeit is a targybol, egyszeriien ugy, hogy a ,, Csak az adott féléves eredmények” jelolonégyzetbol
kivessziik az alapértelmezetten bepipalt allapotua pipat. A feliileten eredménylista nyomtatdsara is
lehetdséglink van. Az eredményeket a korabban emlitett jelolonégyzet allasatol fiiggden adott félévre vagy
a korabbi félévek eredményeivel egylitt nyomtathatjuk.
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Hallgatoi eredménylista

1.32. Evkozi feladatok adminisztraciéja

adminisztraciéjara a Tanulményi

adminisztracio

Miutén a ,, Félevkozi feladat — bejegyzés tipus (6450)” Osszerendeléseket elvégeztiikk az ,,Adminisztracio
(95400) "/ ,,Kodteételek (95600)” ,, Félévkozi feladat tipus” tablakddnal, a tanszéki adminisztratorok és az
oktatok évkozi feladatokat definidlhatnak a kurzusokhoz. A félévkozi feladatokra épiilden, a hozzajuk
tartoz6 eredmények alapjan automatikus aléirast és alairds megtagadast szdmoltathatunk a programmal.

1.33. Evkozi feladat kiirasa

A |, Targyak”/,, Targy kurzusai’/ L Evkozi feladatok” feliileten irhatunk ki évkozi feladatokat. Adjuk meg a
feladat nevét, tipusat, értékelését (a fenti 6sszerendelés eredményeképpen csak a tipushoz rendelt értékelés
jelenik meg), sorszamat (erre hivatkozhatunk a fliggvényben), hataridejét, valasszuk ki a poétlas tipusat €s
adjuk meg, hanyszor lehet pétolni. A ,,Masoldas” gomb segitségével a megadott feladatot tovabbi

kurzusokhoz rendelhetjiik.
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Evkozi feladatok

A ,Mentés” utan az ,, Eredmények” fiillon megjelenik a hallgatok névsora. Szerkesztés utan itt vihetdek fel
sorban a hallgatok eredményei. Az eredmények rogzitésekor hasznalhatunk numerikus billentyiiket. Az
eredményeket a ,,Jegybeiras” gombbal majd a mentéssel rogzitjiik.
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Félevkozi feladat eredményeinek beirdsa

Az 0sszes, a kurzushoz tartozo félévkozi feladat eredményét megtekinthetjiik a ,, Targy kurzusai” feliilet
., Félévkozi eredmeénylista” filén.
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Félévkozi eredmeénylista megtekintése

Automatikus alairas és alairas

megtagadas szdmoltatasdhoz a grafikus metaszerkesztd segitségével
rendelhetiink szabalyt. A szabalyokat a ,, Tdargy kurzusai” feliilet ,, Kévetelmények” fiilén adhatjuk meg az
azonos nevli gombokra kattintassal. Ez a megjelend fiiggvényszerkesztd grafikus feliileten a zdlddel jelolt
értékek véltoztatasa segitségével lehetséges. Uj szabalyt a feladat kivalasztasaval és a ,,Szabaly” gomb
megnyomasaval adhatunk meg. Az ,,Operator” gomb segitségével tudjuk a fliggvényeket 6sszekotni.

A példankban megadott feladatokhoz a kdvetkezo alairas szamitast rendeltiik:

. Fykiizi kiivetelmények

E vkiizi feladatok

teszt beszdmold

Messaibemzaneia. Koz afe) dsszes érdemieque naquotb, mint 2 &
ES
e G, w25
3
< s
[ e | [ operttar | [ wenes | [ Bea

Automatikus alairasfiiggvény

Es a kovetkez6 alairas megtagadas fiiggvényt:

. [vkiizi kiivetelmények

Evkozi feladatok
teszt beszamold

M|lteszt beszémald
ES
tesat beszdmold ,

éidemjenye kisshb, mint £0

izl alz) Giszes fidemieque kissbh, mint 3

v

>

‘ Tl | ‘ (@ H Ments H Bt |

Automatikus aldiras megtagadas fiiggvény
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) Az elleidizés 18 halgatéra ekésziil

Ezek alapjan a ,, Kurzus hallgatoi” meniiponton nyomjuk meg az ,,Automatikus alairas” gombot. A
kurzus Osszes hallgatojara lefut a szamitas, €s az eredmény bekeriil a hallgaté indexsoraba. Hallgatonként
jelzést kapunk az eredményrol:

al

|ERiB

] [Vésdopramasa | [ Resdeek

|8z ellentrzés 18 hallgatéra clkésziit

7 halgats kapott automaticus slsirést
e D ériel HDJOEY)

Dalmadi ) sros (GGTGKE)

\Jod Rsbett (KI7QG0)

Kacsor lstvan [LVWIN

Gombos Istvan (GECILY)

(Cséiscér Atila (AD585¢)

Elekes Pater Jazsef [IRZ56E]

& hallgatd kapatt automalikus aléirésmegtagadsst
IV leseancra (Q1BVUIN) - Mt van e beieguzése
UkmannZita Jiia [T77K1) - M&1 van Tyen beiegyzése
Saiics Esaler [v20152)

Téih J62sef (SH7BRX) - Mar van Iyen bejeoy2ese
IMemes Attla [PCDDRE - M ar van e bejsayzeos
Sziins Agres [GWTIVE) - M van lyen beiegyzése

Tajékoztatas az automatikus alairas eredményérol

A felvitt bejegyzéseket az ,, Eredmények” fiilon tekinthetjiik meg, hallgatonként.

o- ©-

NEPTUN

Egységes Tanulményl Rendszer

File Eszkozok Sesrepkorvaltés Kedvencek Help

# ¢ Sajat adatok [200 ) ~
+ Zp Kolégumak (1800 | Ti
+ & Hallgatok (5400 )
# & Alkalmazoth adatok (14800 )
# «p Szervezeti eguségek 28000 )
+ &7 Telephelyek (55800 |
= & Tamyak kezelése 70400 |
= 1)) Targyak (70600 )
[ Targyekvivalencia (7070
[ Térayekvivalencia idegs
[ Egiittes targuak (70800
[ Targptematika (71000 )
[ Taray hallgatai (71400 ] -
[ Térapielentkezés elfogac
[ Targy kuizusai (7200
&5 Jegyzet hozzdiendel
&z Drabontéasok kurzus!
+p Kurzus visgéi (7260
& Garsitolt jeaybeitas
28 Kurzus hallgolo
& Kuraus kiivetelmény
& Kurzusiglentkezés el
&7 Kurzusvéltoztatss [71
= Evkizi feladatok [75
E vkozi eredmér
+-sp Kurzus preferencisk
& Kurausok drarendi in
&5 sszewonhatd kurzu
[ Kurzushoz vizsga rendeh
[} Kurzusielentkeass (7720
[ Mechidetett félevei (268
[ Mintatantervek (4150 ) o
A L 3
s ¥
Letdlbve 107 18 rekord.

+

Kereses| [ | [Minen
g §

A

VP 4a1R G abor I"arga Gizella

G7LEI4 Hriczavinyi ldndrea Szegner Katalin

UEwan! Kertész Blaldzs Hegedils Irén

[WROSEN Kowdcs Orsolya Székely Roza

HDJ08Y 1 Sjer D ariel Szlatkovszki Judit

(20052 Sziics Eszter Eqri lrén

SH7BRX Tath hazset Raffai 4gnes

TArETR Ultmann [Zita Julia Malisdk Zita

EETaVI ; e i [l
Wezatakngy: s

Semelyes adatok | Cimek

Vizega

Favetelménytipus:

Bejngyzes lipusa

£ | o]

Bejegyzés tipusza: Alairas Beirds datuma 2007.12.03 )
Eredmény: Alaima Bejegyzés datuma: 2007.12.03 =]

Megajénlas lipusa

o

Részeredmény

Megjegyzes: ‘
Oktatd: [TECH_ALKALMAZOTT |TECH_ALKALMAZOTT
Beird: [TECH_ALKALMEZOTT |TECH_ALKALMAZOTT

[Eiais adie | Loaryontets || Hoedad || Sekesa || Tan |

\Loginnéy: TA  Szerepkir: Belsd Adminisztrator  Szerver: LOCAL_TEST_TESZT

Hallgatok eredmeényei egyesével
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2. Tanulmanyi Ugyintézés

2.1. Tanulmanyi iigyintézo / tanulmanyi adminisztratori szerepkor

crer

iratkoztatasa, képzéshez rendelése, tantargyak felvétele, ellenOrzése, statuszok beallitasa, hallgatoi
igazolasok kiadasa, tanulmanyi eredmények rogzitése, felmentett, befogadott akkreditalt tdrgyak esetében
is, atlagszadmitas, tanulméanyi elOdmenetel ellendrzése a kovetelményrendszer figyelembevételével,
szigorlatok, zarovizsgak, végbizonyitvany, oklevél, diploma kiadésa.

2.2. Sajat adatok

Ezen 6 funkci6 alatt tekintheti meg a TO ligyintéz6 a sajat adatait, sajat és hozzarendelt egyéncsoportjait,
iizeneteit, lejelentett hibaiizeneteit, javaslatait, valamint a Neptun.Net-ben 1év6 jogosultsagait stb.

A Neptun.Net rendszerbe belépés és szerepkor kivalasztasa utdn a jobb felsé funkcidlapon a sajat Neptun
kédunk, neviink jelenik meg, mig a jobb alsé funkciolapon és a fiilekkel kivalasztott lapokon személyes
adatainkat tekinthetjiik meg a fiilek altal meghatarozott csoportositdsban. Ezeken a feliileteken tudjuk
modositani adatainkat, amennyiben helyteleniil keriilt be a rendszerbe, illetve esetleges valtozasokat (pl.
cimmodositas).

A |, Személyes adatok” fiilon a jelszocserét lehet megtenni. A ,,Jelsz6 médositas” gombra kattintva be kell
irnunk a régi jelszot, majd meg kell adnunk kétszer az uj jelszét. Az ,,OK” gombra kattintva az 1j
jelszavunk elmentddik.

Ezen a feliileten tudjuk a login nevet is megvaltoztatni. Legeldszor a login név megegyezik a Neptun
koddal. Mivel ez egy hat karakteres szamokbdl és betiikbdl 4ll6 sorozat, igy nehezen megjegyezhetd ezért
javasoljuk annak megvaltoztatidsat arra a login névre, melyet egyébként is hasznal a felhasznald a tobbi
intézményi programnal.

A jobb als¢ funkciolapon 1évé fiileken Iépkedve megtekinthetjiik még a programban szerepld adatainkat
(személyes adatok, hivatalos adatok, cimek, eloképzettség, nyelvvizsga, egyéb, extra adatok, alkalmazotti
adatok, szervezeti egység, helyi cimek).

Fontos megjegyezni, hogy a személyes adataink védelme érdekében a ,,Sajat adatok ne latszodjanak™
jelolonégyzet kipipalasaval lehetdségiink van arra, hogy az also funkciofeliilet adatai elrejtésre keriiljenek.

# V¥2006.1.30.1 ; Sajat adatok (200 )
File Eszhoeok Seereplcrvakas Kedvencek Help

@- ©- [ Uimeni
NEPTUN

Eysé ges Tanuiményl Rendszer

ER%] 5aidl adatok [200 ]|

4 Zp Hallgatok (5400 )

- Alkalmazatii adatok (14800 |
2BIVE: &

=

BRI Hivatslos adstok | Cimek | Elokepzettsén | Nyshvizsena | Eaush | Eutis adetok | Alkalinszot adstok | Saereosti eapsen| 4] #|
Eltag. vezetéknév: | Makrai Heptun kéd:E ITI9]
j Keresztnév: (Zsalt Login név: |FIMPIKE
Neme: [Feli Csaladi dlapot: [N&ten
Saiiletési neve: [Makiai Zsolt Gyemekek széma: | 4
Anyjaneve: [Zsolika auka (Ninos Férykép]
Sailetss détuma: |1985.03 10 =]
Sallletési arszda/meaye: | = = |
Sdetgsivaes [Foe ]

[ Sajdt adstok ne létszddianak

Loginnév: PIMPIKE  Seerepkiii: TO Dgyintéet Seaiver. Loval Fejleseti
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&

A program barmelyik felilletén méd van lathatova tenni azt, hogy milyen login névvel, milyen
szerepkorrel, valamint milyen szerveren keresztiil érjlik el az alkalmazast.

A kivéant informacié megjelenitése a feliilet also részén jobb egérgombra kattintds utan lehetséges, a feljovo
ablakbol a megfelelot kijelolve.

. V2006.1.30.1 : Sajat adatok (200 )
File Eszkizdk Szerepkérvdltds Kedvencek Help

(<4

™ 0j menii

(54

p
Meptunkad2 Vezetekney Keresztnéy Telephely neve
N E P T U N EITISN Matematikai Labor T
Egységes Tanulmanyi Rendszer
[72Y S ajat adatok (200 ]
+ 42 Hallgatdk (5400 ]
* 4 aAlkalmazotti adatak (14800 )
& «p Szervezeti egységek (28000 |
# & Tagyak kezelése (70400 |
& Oraendkéseités (90400 |
< ddminisztracia (95400 ]
+ Zp Digkigazolvanyok (38450 |
=
EETN Hivatalos adatnk] Cimek ‘ EleéDZEltSéﬂ} Nualvwzsual Equéh] Extia adamkl Alkalmazott adatnk] Szerversh eqyséq ‘J_‘ E
Elétag, vezetéknéy: Makrai Meptun kéd:E | T19]
j Keleszlnév:JZ:olt Login név: [FIMPIKE £
Meme: |Férfi Czaladi Allapot: | Niitlen
Sziletési neve; |Makra\ Zsuolt Gyermekek szama; 4
Anyia neve: |Zso\lika anyuka [Mines fénpkép]
Satlletés détuma: [1985.03.10 =]
Szliletési orszdg/meaye: [ 0. =l | =l
Szuletesi varos: | 7 _]
[~ Sajél adatok ne latszadjanak

v Loginnéy [athatd

v Szerepkir l3thatd
v E i}
Loginnew: PIMPIKE  Szerepkior TO Ugyintézt Szerver: Local-Fejlesatii

2.3. Sajat egyéncsoportok

Az ligyintéz4 a sajat hallgatoi csoportjabol egyéncsoportokat tud l1étrehozni. Az egyéncsoportba célszerti
olyan hallgat6éi csoportokat elhelyezni, melyek statikusak, adott iddszakra vonatkozoan mindig
el6hivhatok, félév (ciklus) kozben nem valtoznak. Az egyéncsoportok statikus volta azt jelenti, hogy a
benne 1évo egyének nem torlédnek automatikusan, tehat ha példaul egy hallgatd statusza passzivva valik,
¢s mar nem kellene az egyéncsoporthoz tartoznia, nem automatikusan torlédik, hanem a felhasznaloénak
kell ezt megtennie.

A funkciodfeliilet fels6 részén a 1étrehozott csoportlista lathatd, melyek mind a sajat hallgatokbol allithatok
eld.

Az als6 feliileten a ,,Hozzaad” gomb segitségével, 1) csoportot tudunk létrehozni. Meg kell adnunk a
csoport nevét. Fontos az érvényesség idOtartama, melyet a tol-ig datumokkal tudunk megadni. A ,,Leiras”
mezdben olyan megjegyzéseket tehetiink be, mely a csoport dsszetételére vonatkozik. A ”Mentés” gombra
kattintva mentjiik el a beirt adatokat. Ezutan valtsunk a ,, Csoportban lévo egyének” fiilre, nyomjuk meg a
»Szerkeszt” gombot, mellyel a belsé ,,Hozzaad” gomb aktivva valik, és kivalaszthatjuk azokat az
egyéneket, akiket a csoportunkba szeretnénk tenni. A "Csoportot hasznalo dolgozok” filre valtva a
csoportot haszndld dolgozok listajat latjuk. Itt lehetdségiink van a ,,Hozzdad” gomb segitségével
kivalasztani azokat a dolgozokat, akik lathatjak a létrehozott egyéncsoportot.

Egyéncsoport torlése abban az esetben lehetséges, ha valamennyi kapcsoldédast megsziintetiink a ,, Torol”
gombra kattintas el6tt. Tehat a hozzarendelt dolgozokat és hallgatokat is ki kell tor6lni azelétt, hogy a
rendszer a csoport torlését engedélyezné.
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% Y2006.2.9.1 : Sajdt egyéncsoportok (400 ) >> TECH_ALKALMAZOTT TECH_ALKALMAZOTT ()

File Eszkizik Szerspkorvdltds Kedvencek Help

ey &~ Uj menii

>> TECH_ALKALMAZOTT TECH_ALKALMAZOTT [)

1|:Sﬂpﬂll néw

Czopart tipus | Ervényesség kezdete

| Ervénpesség vége

Leiras |

NEPTUN

ILBI1

]
Egvséges Tanulmanyl Rend szor w 2005.08.01.
‘=43t czoport

- & Sajat adatok (200 | Kigltitek

| Sajat egyéncsoportok (400 (KKN&a_2 |

%] Hozzémrendsl egyéncsoportak. [ Ketszer felvelt eguénel | 2005.09.01. Hibag javitandd eguének

+ 1= Uzenetek (800 ] BYLITO | H

r% Kitdltends kérdgivek (1600 ] T5ZF KEMAYM

é Lejelentett hibak /éserevételek [: -.SZF_GKNAMM T Iz‘

g—ﬁ Sajat jogosultzagaim megtekinté T
# ¢ Hallgatak (5400 ] Leono oty | Kerests l:l |Minden | saies

—=

+ & Alkalmazott adatok (14800 ]

+ & Szervezeli eqységek (28000 |
+ eZp Targvak kezslgse (70400 ]

+ &z Orarendkészités (90400

+ i Adminisztraci (35400 |

[+ & Didkigazohvanypok [38450 ]

CEUEAS Croportban levii auvémek] Csopartot hasznald do\uozék]

|Letive 10/ 10 rekord,

Héw: |K\|Elultek

Ervéryesség kezdete: |2UUS'D1'H =) Ervényesséq vége: =)

Leiras:

Czoport tipusiD: I
‘ Hozzéad | ‘ Szertkesat | | Tl

Laginnéy: TA  Szerepkor TO Oayintézé S zerver BMF_Teszt

Lehetdség van egy eldre elkészitett sajat egyéncsoportba a hallgatokat neptun kodjuk alapjan importalni. A
csoportban 1évd egyéneknél van lehetdségiink ezt megtenni. Jobb egérgombbal vald kattintasra feljovo
ablakbol az ,,Import” parancsot valasztva lehetséges. El0szor a fejlécet exportaljuk, majd a meglévo f3jlt a
hallgatok neptun kodjaval kiegészitve be tudjuk olvasni az import tipusat ,,uj felvitel”-re allitjuk, majd

Importalas.

Importalds
Fil
Import tipus

F 4l feldolgozas

Mentés

Mezilista:

] ]
[ felvite! -

X

Oszzlopnéy

Fejlécnéy Alapértelmeztt éték

Meptunkod

Fejléc exportalas. ..
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Y2006.2.8.2 : Sajat pgyéncsoportok (400 ) >> MASZ MAST |

Eszkizok Szerepkorwdlkds Kedvencek Help
£ i ii >> MASZ MASZ [TEPX0R

B © - S Uimeni { 1

Czoport néy | Czoport tipus iy | Ervéryessén keadete | Ervénpesség vége | Leiras

NEP TUN PPKEITK

Egvseges Tanalmanyi Rendszer BP o i i !
|PPKEJAK [ |

@ Sajat adatok (200 )

S ajat egyéncsoportok (400
Hozzamrendelt egyéncsoportok
2 Uzenetek (500 )

| Kitoltendd kérdtivek (1600 ]
Lejelentett hibak/észrevetelek 2 |
1= Sajat jpgosultzdgaim megtekinté = Z -

& Kollsgiumak (1800 ] Lsaponaess Kerests |:| | Minden | E
77 Hallgatok (5400 | =

<27 Alkalmazott adatok (14800 )

&7 Szervezel equzégek (28000 ) - | Csoportot hasznald doluozék]
77 Telephelyek (55300 ) S
Zp Tépak kezelése (70400 ] j |Neptunk6d Wezetéknéy A | Keresztnéy |~
o Jequzstek (72400 ) I x_&b__e_l_ Zssfia
&7 Pénziigyek [FEE00 | | Abel Zoltan
&7 Maptarbejegyzesek (52800 ) i
P Teremgtazd.éllfodés [83400 ] EEIVE Gisszes adat Attila
Zp Ora statlsz'tlk:ak' (83600 ] ICISIF) | OszlopSzerkesztés | Miklds
Zp Orarendkészités (90400 ) W T S - £
& Admirisatréci (95400 | pretass L e i e I =
& Diskigazolvényok (99450 ) (RWTEPM | Mindent kinvit | Fidbert
< Beléptetes (100000 | \DCHEED Mindent becsuk ulia
<7 Kepzesek (115600 ] oIt | Mindent kijelal Andris
Lors Dhlevélmel!éklet (266000 ) HE7R07 | Import... | Zoltan L |
& Digkhitel kérelmek. (276000 ) JD7DY4  pwen = Hubia &l
BHOVES lalhecht antal i Jz[

Egyéncsoportok 1étrehozasa nem csupan ezen feliileten lehetséges. A kliens program barmely hallgatokat
tartalmazo feliiletén a felsd listdn jobb egérgombbal valo kattintasra feljové ablakbol a ,,Hozzaad
csoporthoz” parancsot valasztva lehetséges.

* Y2006.1.30,1 : Hallgatdk (5400 )

File Eszkizik Szerepkirvdlkds  Kedvencek Help

@ ©- rim
5.. | Meptunkad Elgtag | Myomtatasi néw Vezetéknéy

Egységes Tanulmanyi Rendszer

Keresztnéy

=14z Sajat adatok [200 )

@
(.—E Sajat egyéncsoportok (400 Osszes adat
&—E Hozzamrendelt eguénceoportok & DszlopSzerkesztés argit
¥ 15 Uzenetek (800 ] wiooT = @+

Liska myomtatasa
(%] Kitoltends kérddivek (1600 )

B, T B . Mindent kireyit

[ Lejelentett hibdk /gszievételek (2 - G 5 i

(%] Sajét jogosultsagaim megtekints Yezeldknéy 5 = —
8% Hallgatok (5400 ) ’— Mindent kijslal [cormsea] [ .. | [pincen | | satiss |

&E Adatmadositas kérelmek (5600 Uzenetkildés I |

1.—3 Cimmodoszitasi kérelmek (5700
&E Hallgatd eredményei (5800 |
1.—3 Hallgats kepzesei (6000 ] :
(5] Hallgats kurzugai [F200 ] Elitag. vezetéknév:] ]Kilély Neptun kéd:(3313P2
:__g E:gazi:’;:;f;sg:’:'ﬂ“zzg%%o]] j Keresztnéy: ]Adlienn Login név: iug\gpz Jelsza midas
1.—3 [zenettovabbitasok bealitasa [
&E |gazolasok (13000 |
(=] Kiadott igazoldsok (13200 ] Merme: |Nincs megadva Cealadi dllapat lﬁ
(%] Hallgats igérwldlapiai (99100 )
=] Hallgatd igazolvanyai (39500 ] Sziiletési neve: JKuéIy Adrienn Gyermekek szama: i}
1+ 12 Elektrorikus vizegak (273700 )
(= Hallgatdi keérddivek (750 |

Impart...

éul Nvelvvizsua] Euvéb] Extra adatok] KD\Iéuium] Eayéb slétusz]

Anyja neve: ]F‘inlenics Klara [Nincs Fénpkép]

(] Hallgatek és drarendi csoportok S J-]g?m 012 5]

] Orarendi ceoport hallgati (4350

(] Hallgats drarendie (6100 Szliletési orszdg/megye: ] J ] J
+ 62 Alkalmazotti adatok (14800 | -
&gy Szervezeti equségek (28000 | azilletesi varos: ] J

+ 627 Targvak kezelése (70400
g Orarendkészités (30400
=162 Adminisatracia (35400 |
Altalanos lekérdezések (92400 Hallgaté hozzérendelése | | Hallgatdk D'sszevonésa| | Hozzdad || Szerkeszt || Tiral | Mertes
+ &2 Didkigazolvanyok (38450

_’Leti:illve 9/ 6036 rekord, Loginnéy: PIMPIKE  Szerepkir: TO Dayintézi Szerver: Local- Fejlesztti

Ha igy szeretnénk létrehozni a sajat egyéncsoportunkat, akkor az adott feliileten elséként a megfelelé FDL
sziiréssel érdemes lesziirni a kivant hallgatoi csoportot, vagy ha mas modon sziirjiik le a hallgatokat, akkor
elsoként az ,,0sszes adat” gombra kell kattintani, majd a megfelel6 egyéneket kijeldlni.
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Azonban ha a listankban szerepld valamennyi egyént be szeretnénk tenni az egyéncsoportba, akkor a jobb
egérgombbal feljovo ablakbol kivalasztjuk a ,,Mindent Kijelol” parancsot, majd ismét a jobb egérgomb
segitségével a ,,Hozzaad csoporthoz”-ot, mellyel a kijelolt hallgatdi csoportot vagy egy mar létezo
egyéncsoporthoz tessziik, vagy akar egy 1j egyéncsoportot hozunk létre. A megjelend ,,Csoporthoz adas”
ablakban azon egyéncsoportok listdja lathato, melyek a ,, Sajat egyéncsoportok (400)” meniipont alatt 1étre
lettek hozva.

Csoporthoz adas

- BR
© PPREJAK,
SN

[} csoport... | - DE <>]| Mégsem |

Uj egyéncsoport létrehozasa az ,,Uj csoport...” funkciégombra kattintds utan lehetséges. Ekkor a
megjelend ablakban a 1étrehozandé csoport nevét sziikséges kitolteni.

X]

Czoport néy:

] | Cancel |

Ha név megadasa utén az ,,OK” gombra kattintunk, akkor az el6z6 (,,Csoporthoz adas”) ablakban talalhato
egyéncsoport lista az jjal boviil. Ezt az 0j csoportot kijeldlve, majd az ,,OK” gombot megnyomva az
el6zéekben kijelolt hallgatdi csoport az adott csoporthoz rendelédik. Ezt a ,, Sajat egyéncsoportok (400)”
meniipont alatt is megtekinthetjiik a késdbbiekben.

A mar létrehozott egyéncsoportokra lehetséges FDL sziiréseket késziteni, vagyis bedllitani, hogy adott
feliileteken mi csak azokat az egyéneket lassuk, amelyekkel dolgunk van.
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2.4. Hozzamrendelt egyéncsoportok

A feliiletre 1épve tekinthetjiik meg a hozzank rendelt egyéncsoportok listajat és azok adatait.

- ©- | Elzis | »> Kiss Zsazsa [zzazsal |Frissités| | Ky --:'-e:u|| Fel | a1

Czopoit rigy Czoport tipus Ervérpessen kezdete Ervéryesseg vége Leitas

N E P T ‘U N |Kriszta H I 2005.03.14. | 2005.04.21.

Epvsé ges Tanulmémyd Rendszer

£l <7 Sajat adatok (200 )

72 Sajat egyénceoportok (400 )
1] Uzenetek (200 |

| 78] Kitdltendd kérdgivek (1600 |
r5 Lejelentett hibak /gszrevetelek [:
& &y Hallgatak (5400 | —
& blkalmazoth adatok (14800 ) Eanahin I Keresés I:l |M\nden ;! Szliés
Hl-&Zp Szervezeti egpségek (28000 | ===

B2 Adminisziracia (95400 )

-4 Didkigazalvanyok (98450 ) W Csoportban levi eavének I Csoportot hasznala duluuzékl
N IKriszta_H
j Ervényesség kezdste: |2005'03'1 4 Ei." ik Ervényesség véoe: 2005.04.21 Ei_" L
Leiras;
Czoport tipusiD: | s aist ceapart &=

2.5. Uzenetek

A rendszeren beliil tizeneteket tudunk kiildeni egyméasnak NEPTUN kod alapjan hallgatoknak,
alkalmazottaknak. Uzeneteket nemcsak kiildhetiink, hanem fogadhatunk is. Bizonyos esetekben a kapott
iizeneteket még tovabb iranyithatjuk mas ligyintézOhdz.

2.6. Uzenetek irasa

A feliileten megtekinthetéek a rendszerben elkiildott iizenetek. Uj iizenet irasahoz kattintsunk a ,,Hozzaad”
gombra, adjuk meg az iizenet targyat, szovegét.

Az ,.e-mailben is megkapja” és/vagy az ,,SMS-ben is megkapja” jelolénégyzeteket kipipalva lehetséges az
adott iizenetet elkiildeni a cimzettek szdmara nem csupan a Neptun rendszerbe, hanem a sajat e-mail
cimére és/vagy mobiltelefonjara SMS formajaban. Ez a funkcid abban az esetben miikodik, ha az
intézmény kérte ennek a beallitasat valamint az adott cimzett megadta a mobiltelefonszamat és/vagy e-mail
cimét a ,, Sajat adatok (200)” meniipont ,, Cimek” fiilén.
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* Y2006.1.30.1 : Uzenetek irdsa (1000 ) == Makrai Zsolt (EJTI9I)
File Eszkizik Szerepkérvaltds Kedwencek Help

- - [ menii 2> Makrai Zsolt [EJTISI) -
2 D atum Uzenet témaja El
N E P T UN |Z00511.16, 105538 |teszluzener?
Egységes Tanulményt Rendszer 120081116, 11:00:03  |tesztuzenstd
asd
- &7 Sajat adatok [200 ) 1200510.21. 154814 |as
Sajat equéncsoportok (400 ) |2005.12.22. 14.37.32  |TESZT
Hozzamrendel eguéncsoportok, 120061227 101818 |Karacsonyi proba
=1 5] Uzenetek (800 ) 12005.12.29. 10:23:04
) Ozenelok iiasa (1000 2005 1116 104303 [iesztuzenet
[ Uzenetek irdsa saties alap)

[ Uzenetek olvasasa (1200 ] Ozenet tmaja: 7 o
i Minch -

[ Dzenstheslitasok (1400 | | Roisc I:I [Mindzn x| | seties

[ Uzenettovabbitasok beallits |

L Kitdhends kéidéivek (1600 | -
15 Lejelentett hibdk/dszievételek [2 w Cimeettek |

5] Sajét jogosultségaim megtekintd

+ & Hallgatck (5400 ] Targy: j‘az lizenet targya
+ &7 Alkalmazotti adatok (14800 ) j
+ &7 Szerveseti egyséoek (28000 | az Linet szivege

+ 2 Tangvak kezeléze (70400
+ & Orarendkészités (90400
= g Adminisztracio (99400 ]
@ Altalanos lekerdezések (99400
[+ & Digkigazolvanyok (98450 |

I~ emaiben iz megkapja [~ SMShen is megkapja

Mentés ‘ ‘ Mégsem

£ | 5.
Letaltve 19 /19 rekord, Loginngy: PIMPIKE  Szerepkor TO Ugpintéz8  Szerver Local-Fejlesatii

Ezutan valtsunk at a ,, Cimzettek” fiilre €s nyomjuk meg a ,,Cimzett hozzaadas” gombot. A megjelend
listabol kivalaszthatjuk a cimzetteket, akiknek az iizenetet szeretnénk elkiildeni. A cimzettek lehetnek a
,,Kijelolt” csoportban 1évdk, vagy barmely mas csoport, melyeket a ,,Szlirések™ melletti altalunk készitett
legordiil6 listabol tudunk kivalasztani. A hallgatokat egyesével, a gyors kereséssel is ki lehet valasztani. A
kurzorral torténd kijeldlés utan az ,,OK” gombra vagy az egyénre kétszer kattintva helyezziik azokat a
cimzettek k6zé. Az egyéneket a cimzettek koziil ki is tudjuk venni a ,,Cimzett torlés” gombbal.

- [5[X]

File Eszkizik Szerepkirealtas kKedvencek Help

@~ &~ [ i »> Maksai Zsolt [EJTISN .
Datum = Iz‘
NEPTUN 20051116, 105535 |
e oyt sy | 2005111610003 eptun ke
2005102014 §ocluss R ———
- & Saiat adatok (200 ] 2005.10.21. 15:48:14 I IC1E7IZ Balassa Beinadett
Sajét equéncsoportok (400 | 20051222, 143732 [JJEVCRIS B alazs Eva
Hozzdmrendelt equéncsopartok. 20051227 10:18:18 ‘)I CY2MA2 B alzs-Fényi L aszld
=1 73] Uzenetek (300 | 20051229 102304 [JFv7380 Biziia Foadla
k) Ozenetek irdsa (1000 2005115104303 | {MwS50M Blasks Saivia
[ Uzenetek irdsa sziirés alapj GTGRER] Bod Kriseting )
[ Uzenetek olvasasa (1200 ) Uzenet temaja: = - = T
[ Uzsnetbeslitasok (1400 | s Bodo Gabicls =] [setnes |
[ Usenetiovabbitésck beallt: R Al (LT
£ Kitdltends kerdiivek (1600 ) FiO7EE Csefko Renata L
15 Lejelentett hibsk/ésoravételsk [; Ozenet w EJ1R94 Eohak [Zakkan
1% Sajét jogosultsdgaim megtekinté ‘Neplun kad |KT I"wWRGOE Csucsi [Zoltan
+ &7 Hallgatok (5400 | POTRK Dardzs Gahor
+ ¢ Alkalmazott adatok (14900 ] j EOAN Davd Ermedbat
+ < Szervezeli eqysegek (28000 | WFLBRY Davd [
+ < Tagpak kezelsse [70400 | = T
+ 3 Orarendkeszitas (90400 | PHECEN il KL [+]
=1 &z Adminisziidcic (35400 | Vezetéknéy e Minden = =
@A\lalénns lekérdezések (98400 | I—I l:l ‘ _{ \—I
+ & Didkigazohkeanyok (95450 | | 7 0k ‘ ‘ X Higeem |
Letilkve 24 / 35200 rekord.

Cimzett hozzaadas| Cimzett thilés

Mentés ‘ ‘ Mégsem

< | >
Letgltwe 19 413 rekord. Loginnéy: PIMPIKE  Szerepkor: TO Ugyintézd  Szerver. Local-Fejlesztdi
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A ,,Mentés” gombra kattintva az lizenetet elkiildhetjiik. Ezzel az adott {izenet a feliilet felsd részén lathato
listat (elkiildott iizenetek) boviti. Az ilizenet targya, idépontja, kiildéjének neve és az iizenet tipusa
megjelenik az iizenetek listdjaban. Ha egy megszerkesztett lizenetet nem akarunk elkiildeni, akkor a
»Mégsem” gombra kell kattintani. A ,,Visszavon” gombra kattintva lehetséges, az éppen elkiildott
iizenetet visszavonni, ha valamilyen okndl fogva mégsem akarjuk azt a cimzettekhez eljuttatni. A kiildott
iizenet megkeressiik a felsé listaban, kijeloljik és a ,,Visszavon” gombra kattintassal a rendszer rakérdez
arra, hogy biztos, hogy ki akarjuk térdlni az tizenetet vagy sem. Ekkor az ,,OK”-ra kattintva az lizenet nem
keriil postdzasra, hanem kitorlodik.

A ,,Torol” funkciogomb segitségével a beérkezett lizeneteink karbantartasa lehetséges.

Uzenetek modositasara nincs lehetdség, korrekcid esetén 1j iizenetet kell elkiildeni. Itt nincs ,,Szerkeszt”
gomb.

2.6.1. Uzenetkiildés egyéneket tartalmazo feliiletekrdl

Uzeneteket kiildeni nem csak a ,, Uzenetek (800)” meniipont alol lehetséges, hanem barmely feliiletrél, ahol
a felsd feliiletrészen hallgatoi vagy alkalmazotti listat talalunk. Ekkor elséként a megfeleld hallgatokat
vagy alkalmazottakat érdemes lesziimi az FDL sziiré segitségével. Ezutan az ,,Osszes adat” gombra
kattintva, az egyéneket kijelolve végiill a jobb egérgombot megnyomva feljové ablakbol az
,,Uzenetkiildés” funkciot kell valasztani.

% Y2006.2.9.1 : Hallgatdk (5400 )
File Eszkizik Szerepkiredltds Kedvencek Help

@~ @~ [ Uimeny 5
- i Feresatnéy I
NEP TUN ALZELE ; s Szabd Tamés
Egvséges Tanulményi Rendszor LELNGY ba ki Attla
% 455
1+ <7 Sajat adatok (200 ) il A
ER% ] Hallgatok (5400 ) OszlopSzerkesatés
+ & lkalmazotti adatok (14800 Lista nyomkatasa
+ 47 Szervezeti egységek (28000 | Mindent kinyit
+ & Targyak kezelése (70400 | Mindent becsuk
£ g E:re"”'iéfﬂfé[;s[igg”']] ] | mindent kil
+ minisztracia Vezatéknéy: - s T
zenetkildés bt 5
1+ Didkigazolvsnyok (38450 | Hespideldes ] [saiss]
Import...
g Hozz4adas csoporthoz.., -
REET Hivatalos adatok | Cimek | Elok Dt mermpomesmmesrmrmeyemmreeyemeeia adatok | Kallégium | Eqyéb statsz |
Eltag, vezetéknév: |Ealogh Neptun kod:| |SCI G
j Keresztnév:lPétel Login név: ]IJSELG Jelsa
Meme: |Férfi Csaladi allapat;
Szuletési neve: |Ealngh Péter Gyermekek széma 0
Anyia heve: |Toth Erzzébet [Nincs fénykép]
Saiietés dama: [1981.0216 =
Sziiletési orzzdg/megye: | J | s sleuin-Szolnol J
Sziiletési varos: | ik J
Hallgatd hozzérendelése | | Hallgatak 6sszevanésa| ‘ Hozzdad || Szekesat H Tal
Letaltve 4 /4 rekord. Loginnéy. TA  Szerepkor: TO Ugpintézd  Szerver BMF_Tesat

Ekkor megjelenik az iizenetkiildésnél megszokott ablak, ahol a ,, Cimzettek” fiilre mar egybdl bekeriiltek
azok az egyének, akiket kijeloltiink. A cimzettek halmazat azonban még ezutan is modunkban all
modositani. Lehetséges tordlni vagy akar még hozzaadni egyéneket, ha a ,,Cimzett hozzaadas” vagy
»Cimzett torlés” gombra kattintunk. Ezutan az {izenet targyat és szovegét megfogalmazva, és a ,,Mentés”
gombra kattintva az lizenet elkiildésre keriil. Az igy kiildott izeneteket is megtekinthetjiik a késdbbiekben
az ,, Uzenetek irasa (1000)” felilleten. A ,,Mégsem” gombra Kkattintva lehetséges megszakitani az
tizenetkiildést.
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Uzenet tEmaja

2005.10.07. 15:43:13
2005.10.07. 14:37:14
2006.02.09. 12:59.06
2006.02.09. 14:22 42
2005.09.09. 3:34:51

2005.08.30. 11:15:58
2005.0913. 20:48:32
2006.01.09. 16:15:52

az zenet targya

hello

NEMNAME

Prébaliuk ki elmegu-e

Eshi teszt

KARI ADMINISZTRATORI JOGOSULTSAG

[Keress] [ ... | [Minden
—_

j Sziinés

e N

Balogh

Cimeett hozzdadas |

| Cimzett torlés

|Neptun kéd | KT érvényesség Vezetékndy Uténéy
AL25UC Szaba Taméds
LBLNGY Kis Attila
JCARIZ Girst Ferenc

Mentés ‘ |

Megsem

2.7. Uzenet irasa sziirés alapjan

Az ,, Uzenet irdsa sziirés alapjan (4250)” feliileten a felhasznalod szintén iizeneteket tud kiildeni az
el6zéekben emlitett modon, azzal a kiilonbséggel, hogy a ,, Cimzettek” fiilre 1épve a ,,Sziirés kivalasztasa”
gombra kattintva lehetséges a cimzettek halmazat az FDL sziiré segitségével definidlni. Amennyiben a
megfeleld sziirést elkészitettiik, az iizenetet a ,,Mentés” gombbal tudjuk elkiildeni.

Az elkiildott iizenetek szintén a feliilet fels6é részén listazodnak, melyekbdl a feleslegessé valtakat a

» 10rol” gombra kattintva lehet tordlni.

® Y2006.1.30.1 ; Uzenetek irdsa sziirés alapjan (4250 ) == Makrai Zsolt (EJTI91)
File Eszkizik Szerepkirvalkas Kedwvencek

I jmenii

o -

S NEPTUN

Epységes Tanulményi Rendszer

5 R

-l & Sajat adatok (200 )
ﬁ% Sajit egyéncsoportok (400 ]
i-E Hozzamrendelt eqyéncsopartok
rs Uzenstek (800 |
[ Ozenetek irasa (1000 |
B
[ Uzenetek alvasasa (1200 )
[ Ozenetbeallitasok (1400 |
[ Uzenettovabbitasok beallitz
re) Kitdltends kérddivek (1600
s—ﬁ Lejelentett hibék/észrevételek [
s—ﬁ Sajdt jogosultsdgaim megtekinté
47 Hallgatdk (5400
1+ &2 Alkalmazatti adatok (14800 ) j
1+ &7 Szervezeti eapségek (28000 |
i+ 2 Targyak kezelése (FO400
i+ &z Orarendkészités (30400 |
=42 Adminisztracia (95400 |
Altalanos lek rdezések (90400
42 Diakigazalvaryak (98450 ]

& >
|Letditve 18 / 27 rekord.

Help
>> Makrai Zsolt (EJTIN) 5
Tangy Meptunkdd Keresztnéy Wezetéknéy Eiildés datuma | B
fsad EJTISl Z3alt I akrai 2005.10.20. 14534 |
laud EHEl Zsok Makrai 200510 201 1453E
[probas FHE] Zeal WMakiai 2005.11.16. 11:04.C
(43603 tesat EJTISI Zsol Makia 200512 23 14090
Ut teszt 436 EJTIS Zaalt M akrai 20051223 14095
Ias EHEl Zaok Makiai 2005122710111
EHE] Zaol Makia 20051223 101122
‘meghuklatas EJTI9l Zsolt b4 akrai 20051010, 16:58:5
s CITIQl s kd =dec=i ANOEAMNAT 14.27. f: E}
Wezetékniv: L] e

Keresés

l:l |M|nden
el |

Uzenst [FiEEEGE

Szilrés neve

]D| lekérdezés

Laginnéy; PIMPIKE  Szerepkir TO Ugyintézd Szerver: Local-Fejlesztéi

Mentés ‘ | Mégsem

Kiadas: 2006.02.21.

Verzio: 2

0.

Oldalszam: 59 / 209



NEPTUN Tanulmanyi A A ¥ Ty Ty
@ Rendszer Dokumentacié ALTALANOS UGYINTEZOI DOKUMENTACIO

2.8. Uzenetek olvasasa

A feliileten megtekinthetjiik a résziinkre kiildott tizeneteket. A ,,Torol”gombra kattintva tordlhetjiik a
kijelolt tizeneteket. A ,,Valaszol” gombbal valaszolhatunk az {izenet felad6janak.

Amennyiben Uj lizenetiink érkezett, arrdl tajékoztat a program. Az olvasatlan levelek vastagabb betlivel
kiiloniilnek el az olvasottaktol.

- V2006.1.30.1 : Uzenetek olvasdsa (1200 ) =>>Makrai Zsolt (EJTI9I)

File Eszkizék Szerepkérvaltds Kedwencek Help

@- ©- Il = >> Makrai Zzolt (EJTIN e || Fel | m

" Felada ... | Feladd keresztneve | Feladd vezetékneve Ty ‘Détum |
NEP TUN TECH_ALKALMAZOT|TECH _ALKALMAZOTT |csoportos email kiildése 2005.08.30. 17:4452
Fysbges Tauulményi Roulszor | TECH_ALKALMAZOT|TECH_ALKALMAZOTT |Uzenetkuldes 2005.08:31. 9:46:03
DOSGUD {GAbor Fiilchvari uzenst 2005.08.31.11:40:23
= &7 Saiat adatok (200 | | DOSGEUID |G abor Fildhvai fdsfsd 2005.08.31. 15:41:35
IS Saidt eqyéncsoportok (400 ) TECH_ALKALMAZOT|TECH_ALKALMAZOTT |dj proba neptun levelezés 2005.09.01.11:50:23
EE Hozzamrendelt sgyéncsopoitok. ERQMT3|Tamas Zuogd Re: megbuktatas 20051010, 16:53:32
= 1% Uzenetek (800 ] i
[ Uzenetek irasa (1000 ) 200512 22 161607
[ Uzenetek. irasa sziies alapj I
% Dzenetbealitasok (1400 ) el [Kermsts] l:l [Minden =] [sies |
[ Ozenettovabhitasok bedllité ==
| Kitltends kérddivek (1600 |
15 Lejelentett hibdk/éserevételek [; Feladd |Makrai lzsﬂk Kiildés détuma: 1200512 2 15| [14:37.32
é Sajat jogosultzdgaim megtekinté
+ &7 Hallgatdk (5400 ] |TESZT
+ & Alkalmazoth adatok (14300 ) j
+ < Szervezst egyseoek (28000 | TESZT
+ p Tamyak kezelése 70400 |
+ &2 Orarendkészités (90400 )
= & Adminisztracia (95400 |
@ Altalanas lekérdezések (95400
1+ &2 Didkigazalvaryok (95450 |
< | >
Letaltve 8/ 8 rekord, Loginnéy: PIMPIKE  Szerepkaor TO Ugyintézt Szerver: Local-Fejlesztoi

2.9. Uzenet beallitasok

A rendszer lehetové teszi, hogy megadjuk, kiktdl engedélyezziik az iizenetek fogadasat. A ,,Hozzaad”
gombra kattintva kivalasztjuk az egyéneket és a jelolonégyzet segitségével beallitjuk, hogy az adott
egyénektdl fogadjuk az lizeneteket vagy nem. A listabol lehet a ,, Torol” gombbal egyéneket lehtizni, a
listat a ,,Szerkeszt” gombbal lehet mddositani.
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. y7006.1.30.1 : Uzenetbedllitasok (1400 ) >> Makrai Zsolt (EJTI91)
File Eszkbzék Szerepkirvdltds Kedvencek Help
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Hozzaad | | Szetkeszt ‘ ‘ Toral

£ >
Letidltve 48 / 48 rekord. Loginnév: PIMPIKE - Szerepkir: TO Oayintéz Szerver: Local Feilesatii

2.10. Uzenettovabbitasok beallitasa

A rendszer lehetévé teszi, hogy beérkezett lizeneteinket mas cimre, vagy mas felhasznalénak tovabbitsuk.
Ervényességi id6 megadasa esetében a tovabbitasi szabaly csak a megadott iddintervallumban van életben.

Ezen a feliileten beallithatjuk, hogy kinek akarunk tovabbitani egy-egy ilizenetet. Fontos kérvényeket lehet
tovabbkiildeni mas ligyintézOhdz, e-mail cime szerint, vagy a Neptun kodja szerint. Ki lehet valasztani akar
tobb felhasznald koziil is, akinek atiranyitjuk az tizenetet. Meg lehet adni az érvényességi idot is. Listaban
az érvényességi idoészakon (hataridd) beliil ezeket barmikor meg lehet tekinteni, kereséssel, vagy sziiréssel
lehet valasztani.

A tovabbitasok a ,,Szerkeszt” gomb megnyomadsa utan az adatok kitdltésével allithatok be, ha a beirés
végeztével a pirosan lathaté ,,Mentés” gombot nyomjuk meg.

Kiadas: 2006.02.21. Verzio: 2.0. Oldalszam: 61 / 209



NEPTUN Tanulmanyi

Rendszer Dokumentacié ALTALANOS UGYINTEZOI DOKUMENTACIO

" Y2006.2.9:1 : Uzenettovabbitasok beallitdsa (1500 ) >> TECH_ALKALMAZOTT TECH_ALKALMAZOTT ()

File Eszkizik Szerepkirvalkis Kedvencek Help

@ e @ s ™ Ujmenii : »» TECH_ALKALMAZOTT TECH_ALKALMAZOTT () T = i
S NEPTUN

Egységes Tanalmanyi Rend szer

WezetEknéy Keresztnéy

=l <7 Sajat adatok [200 )
r=] Sajét equéncsoportak (400 |
r%s] Hozzémrendelt egpéncsopartok
rsi Ozenetek (800 ]
[ Uzenetek irdsa (1000 |
[ Uzenetek irdsa seiirés alap
[ Uzenetsk olvasdsa [1200 ° S
[ Ussnatbedlitdsok [jagn ) | Yoosieknes: Keresés |:| [ Minden =] | saiies
YU -cneltov dbbitésok b =
rsy Kitdltends kérddivek (1600
rsy Lejelentstt hibak fészrevételek |
é S ajat jogosultzagaim megtekinte
+ &7 Halgatdk (5400 ]

Uzenetek tovabbitdsa ere a2 emaikre |

1 & Mlkalmazotti adatok (14800 | j Dzenetek tovabbitasa ehhez a felhaszalohoz |Kuvécs |I|d|ké Felhaszndldk
# &7 Szervezeti eqységek (28000 | ’ S
% 423 Tagpak kezelése (70400 | Ervéryességiidd |2008.02.02 El|jogo00d 20050724 18] | 20:00:00f

o1 &7 Urarendkészités (30400
%] 4Zp Adminisatrécia (35400 |
+ &2 Didkigazolvanyak (98450 |

Mentés | | M Egzem

£ »

Letaltve 1 41 rekord, Loginney: Ta Szerepkin TO ﬁgyintézﬁ Szerver: BMF_Tesat

2.11. Hallgatok kijeldlése, sziirés, szerkesztés

A hallgatok kijelolése az egérrel egyesével lehetséges, illetve alkalmazni lehet kiillonboz6 sziiréseket. Ha
tobb hallgatoval egyszerre szeretnénk miiveleteket végezni, akkor csoportos kijelolésre vagy sziirés
létrehozasara van lehetéség. Tobb hallgatd kijeldlése a ,,Shift” és a ,,Ctrl” billentyiik segitségével
végezhetd el, illetve a jeloldnégyzeteket tartalmazo oszlopban a megfeleld hallgatok melletti négyzeteket
kipipalva. Ezen kiviil a szlirések alkalmazasa megkonnyitheti a munkankat. Ennek tobb mddja is van.

2.12. Keresés funkcio

Az egyik és legalapvetobb lehetdség a keresés konkrét személyre. Ez a feliilet felsd része alatt talalhatéd
keresési mezd kitoltésével végezhetd, ahol a keresési feltételt (El6tag, Neptun kod, Keresztnév,
Vezetéknév) valtoztatni lehet a jobb egérgomb hasznédlatdval. Azon mezdk Aallithatok be keresési
feltételként, melyek oszlopként szerepelnek a feliileten. Ezen moddositani a jobb egérgombbal valo
kattintasra el6jovo ,,Oszlopszerkesztés” paranccsal lehet, ahol meg lehet adni, hogy mely adatok jelenjenek
meg a funkciofeliilet felsO részén. A keresés toredékszavakra is miikodik €s a ,,Keresés” gombbal vagy az
,Enter” lenyomasaval alkalmazhato.
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2.13. Keresés a I gomb segitségével

Egy masik keresési funkcio a ,,Keresés” gomb mellett taldlhato [-] gombbal alkalmazhatd, melyre
kattintassal a feljovo ablak mez6ibdl akar tobbet is kitdltve sziikithetd a hallgatoi lista. Amilyen oszlopok
jelennek meg az adott feliileten, azokra lehetséges keresni ezen sziiréssel is.

EEETEEE— i

Meptunkad

Elstag

ezetékney I
Keresztngy l

Ok || Megzem |
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2.14. Sziirések

A kovetkezo kijelolésre szolgald sziikitési feltétel a sziirések 1étrehozasa és alkalmazasa, melynek leirasa
egy kiilon dokumentumban keriil leirdsra. Ha egy olyan kordbban létrehozott sziirésre van sziikség, ami
nincs benne a legdrdiild listaban, vagy ennek modositott valtozatara, vagy pedig egy teljesen ujat akarunk
megadni, akkor a ,,Sziirés” gomb megnyomadsara egy 1j ablak, a szerkesztd-kezeld feliilet jon eld, amivel
mindez elvégezhetd.

(A “Sziirések” dokumentacio kiilon letolthetd az www.sdakft.hu honlapunkrol.)
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A tanulmanyi és pénziigyi adatok karbantartdsa lehetséges egyesével a ,, Hallgatok (5400)” és csoportosan
a,,Szervezeti egységek (28000)” meniipontok feldl.

Kiadas: 2006.02.21. Verzio: 2.0. Oldalszam: 64 / 209



&

NEPTUN Tanulmanyi z - n Py .,
Rendszer Dokumentacié ALTALANOS UGYINTEZOI DOKUMENTACIO

2.15. Tanulmanyi adatok karbantartasa egyesével a , Hallgatok
(5400)” meniipont felol

2.16. Hallgatok tanulmanyi adatainak karbantartasa hallgatonként
egyesével

A, Hallgatok (5400)” meniipontra lépve TO jogosultsdggal a hallgatdi torzsadatok karbantartdsa
lehetséges (személyes adatok, hivatalos adatok, cimek, eloképzettség, nyelvvizsgdk, egyéb, extra,
kollégiumi adatok és egyéb statusz). Ezt a meniipontot legtobbet a TO iligyintézok hasznaljak, ha egyenként
szeretnének foglalkozni a hallgatokkal. Kikeresik a hallgaté nevét, majd a kurzorral kijeldlt hallgato
minden adatat meg lehet tekinteni, €s az arra jogosult egyén tudja az adatokat modositani. Itt vesznek fel 0y
hallgatokat is, és viszik be a torzsadataikat.

A képernyd felsd részén az a hallgatdi lista lathatod, amelyhez joga van az ligyintézdnek, hogy a hallgato
adatait adminisztralja. A képernyd als6 részén pedig egy kivalasztott hallgatordl lathatunk bdvebb
torzsadatokat.

Hallgatot a TO {igyintéz6 vagy kari adminisztrator hozhat 1étre, rogzithet a rendszerben. A ,,Hozzaad”
gombbal iires adatlap jelenik meg. Ilyenkor a ,Mentés” és a ,,Mégsem” gomb pirosra szinezédik. Uj
hallgat6 felvételéhez kotelezden ki kell tolteni a zolddel jelolt mezdket. Az adatok megfeleld kitoltése utan
a ,Mentés” gombbal az adatokat a rendszer elmenti. A ,,Mégsem” mentés nélkiili kilépést jelent. Az
adatok moddositasat a ,,Szerkeszt” gomb segitségével érhetjiik el. Az adatok modositasa utan a ,,Mentés”
gombot megnyomva menthetjiik el a modositott adatokat.

FIGYELEM! Amig a ,Mentés” ¢s a ,,Mégsem” gomb aktiv (piros), addig a rendszer nem enged sem a
kovetkezd egyén adataira, sem a navigacios faban a kovetkezd szintre jutni.

Ha az intézmény egy alkalmazottjat hallgatoként is szeretnénk a rendszerbe felvenni, akkor a ,,Hallgato
hozzirendelése” gomb segitségével egy alkalmazotti listabol vélaszthatjuk ki a megfelelé egyént és az
»OK” gombra kattintva tessziik at a hallgatoi listaba.

A hallgatok haromféleképpen keriilhetnek az adatbazisba. Ez lehetséges GOLYA konvertalassal. Ebben az
esetben korlatozott méretli az adatatvitel. A masik lehetdség ) egyén felvétele az elézéekben ismertetett
modon. A harmadik variaci6 alkalmazott hozzarendelése, amit az el6zoekben szintén leirtunk.
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A kovetkezokben részletezésre keriilnek az egyes hallgatok kiilonbozo fiileken elérhetd adatai.

2.17. Hallgato személyes adatainak megadasa, karbantartasa

A ,,Személyes adatok” fiilet valasztva a hallgat6i alapadatokat lathatjuk. Ezeket az adatokat a tanulmanyi
osztalyi, illetve kari ligyintéz6 valtoztathatja meg, a hallgatd csak megnézheti dket, és a hallgatoi WEB
lapon beirhatja a kért valtozasokat.

Ez a lap az egyén személyes adatait tartalmazza. Két részre oszthat6. Az egyiken az egyén neve,
vezetéknév és utonév lathato, az als6 részen a sziiletési neve, sziiletési datuma ¢€s helye, anyja neve, neme
csaladi allapota és gyermekeinek szdma szerepel. A csaladi allapot és nem legordiild meniib6l valaszthato.
A sziiletési orszag ¢€s megye szintén. Jobboldalt lathatdo a hallgatd fényképe. Ha nem jelenik meg,
duplaklikkel hivhatjuk eld, de csak abban az esetben, ha az ,,Egyéb” adatok fiilon fel lett toltve a
rendszerbe és a fénykép tipusanak a ,,Hivatalos” lett kivéalasztva.

2.18. Hallgato hivatalos adatainak megadasa, karbantartasa

Ezen a felilleten lehet megadni az egyén allampolgarsagat, nemzetiségét, bankszdmlaszamat/
bankszamlaszamait stb. Amennyiben egy egyénhez tobb szamlaszam is tartozik, kotelezéen meg kell
jelolni, hogy melyik szadmla lesz az alapértelmezett, hiszen az 6sztondij arra a szdmlaszamra fog atutaldsra
kertilni a késObbiekben. Ezért a bankszdmlaszam megadasa nagyon fontos. Az adoszam Kkitdltése szintén
nagyon fontos, hiszen az adodigazolashoz sziikséges. FIGYELEM! Amennyiben a bankszamlaszam,
addazonosito jel, TAJ szdm rosszul lett kitdltve, abban az esetben nem lehet elmenteni, illetve a mezdben
piros hatérrel figyelmeztet a program a helytelen adatra.
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2.19. Hallgato cimeinek, telefonszamainak és egyéb
elérhetoségeinek karbantartasa

2.19.1. Cimek

A ,,Cimek” fiil alatt az egyén kiilonb6z6 cimeit adhatjuk meg (4llando, ideiglenes lakcimet, munkahelyi
cimet, levelezési, valamint értesitési cimet. Uj cimet a ,,Szerkeszt”, majd a bels6 ,,Hozzaad” gomb
segitségével lehet felvenni. A varos kivalasztdsa utan, az iranyitdszam az orszag €s a megye automatikusan
kitoltédik. Ez alol ,,Budapest” varos kivétel, amikor is az irdnyitoszam elsé szamjegye (1...) toltddik
automatikusan, az utols6 harmat a felhasznalonak kell beirnia. Azonban az orszag ¢s a megye ebben az
esetben is automatikusan t6ltédik. Allandé lakcimnek természetesen csak egy cimet lehet megjeldlni,
amelynek megadasa kotelezO a hallgatonak adand6 igazoldsok végett. Ha a cim mas tipust cimre is
érvényes, akkor hasznaljuk a ,,Masol” gombot €s a cim tipusat hozzairjuk. A cimet a felhasznal6 szabadon
tolti ki (pl.: utca, hazszam stb.). Ha felesleges cimek jelennek meg a listdban, akkor azt az ,,Elvesz”
gombbal torolhetjiik.
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2.19.2. Telefonszamok

Ezen a feliileten kiilonb6z6 telefonszdmokat vihetiink fel a hallgatohoz, lehetdség van vezetékes-, mobil-
illetve faxszam elmentésére. Ha itt meg van adva valamilyen mobiltelefonszdm, akkor lizenetkiildésnél, ha
az ,,SMSbhen is megkapja” jelolonégyzet be van jeldlve, akkor a hallgato erre telefonszamra is megkapja az
iizenetet. Ezt az adatot a hallgato a webes feliileten maga is felviheti.
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2.19.3. E-mail cimek

Ezen a feliileten (,, E-mailek” fil) kiilonb6z6 e-mail cimeket vihetiink be a hallgatohoz. Lehetdség van
magan, illetve hivatalos e-mail cim rogzitésére. Ha itt meg van adva valamilyen e-mailcim, akkor
iizenetkiildésnél, ha az ,, e-mailben is megkapja” jelolonégyzet be van jeldlve, akkor a hallgato erre a cimre
is megkapja az tlizenetet. Ezt az adatot a hallgat6é a webes feliileten maga is felviheti.

2.19.4. Honlap cimek

Lehetoség van arra, hogy egy egyénhez honlapcimet rogzitsiink a programban. A ,, Honlapok” fiilet
vélasztva a ,,Szerkeszt” gomb megnyomasa utan rogzithetlink honlap cimeket.

2.20. Hallgato eloképzettségi adatainak megadasa, karbantartasa

Az , Eloképzettség” ful alatti bal oldali funkcitfeliileten a hallgatd elézdleg elvégzett kozépiskolai,
felsofokti és egyéb végzettsége ¢és képzései jelennek meg. Tobb képzés esetén egymads alatt. Az
eloképzettség adatai kozott talaljuk a képzés tipusat, amit meniibdl valaszthatunk a magyarorszagi oktatasi
rendszer szerinti képzési formak koziil az egyetemtdl az altalanos iskolaig. A tagozatot szintén meniibol
valaszthatjuk. Az intézményt a mez6 melletti ,,Kivalaszt” gombra kattintassal egy tablabol valaszthatjuk,

i

mely attol fliggden, hogy a feliileten talalhatd | © Kozpiskola( Fiiskols CMnden | g7lirések kozlil melyiket
jeloljiik be, a szerint jeleniti meg az intézmények listajat. Ha példaul az ,,Egyetem”-et jeldljiik meg, akkor a
»Kivalaszt” gombra kattintdssal feljovo tablaban csak egyetemek listdzodnak, ha a ,,Minden”-t jeloljiik
meg, akkor pedig valamennyi intézmény koziil tudunk valasztani. (Hidnyzo6 vagy 1j kiilsé intézményeket
az ,, Adminisztracio (95400)”/ ,,Kiilso szervezeti egységek (6750)” meniipont alatt lehet felvenni.) Ezeken
kiviil megadhatjuk a bizonyitvany ddtumat, azonositdjat (szamat) és mindsitését.
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2.21. Hallgato nyelvvizsga adatainak megadasa, karbantartasa

A nyelvvizsgaval kapcsolatos adatokat lehet a ,, Nyelvvizsga™ fiilon nyilvantartani. A funkcioablak jobb
oldali részén a teljesitett nyelvvizsgak szerepelnek. A ,,Szerkeszt”, majd a ,,Hozzdad” gomb segitségével
uj nyelvvizsgat vihetiink fel. Ki kell véalasztanunk a legordiilo listabol a nyelvet, a nyelvvizsga fokat,
tipusat, beirhatjuk a nyelvvizsga megszerzésének datumat, azonositdjat és irhatunk egy rovid kiegészitést
is. Amennyiben a nyelvvizsga szakmai vagy kétnyelvii, a jelolonégyzetben ezt is rogzithetjiik.
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2.22. Hallgatohoz fénykép felvitele, karbantartasa, illetve belépési
feltételek megadasa

Az ,,Egyeéb” fiilon kiilonbozo kiegészitd adatokat adhat meg, illetve tekinthet meg az ligyintézo.

Az egyének fényképe is ezen a feliileten jelenik meg. Lehetdség van fényképek tarolasara. Meg lehet
jelolni, hogy melyik kép legyen lathato és hivatalos.

Fénykép feltoltéséhez kattintsunk a ,,Szerkeszt” ¢és a belsé ,,Hozzaad” gombokra, vélasszuk ki a
feltdltendd fényképet és kattintsunk az ,,OK” gombra. A fénykép tipusat a legordiilé menii segitségével
adhatjuk meg. A ,,Képcsere” gomb segitségével masik képre tudjuk cserélni a mar meglévd képet. A belsd
» T0rol” gombbal a kijelolt fénykép torlésére van lehetdség. (Az itt felvett kép abban az esetben jelenik
meg a ,, Személyes adatok” fiilon, amennyiben tipusa ,,Hivatalos”, illetve a ,, Személyes adatok’-nél kétszer
kattintunk az egérrel a fénykép helyén.)

Ezen a feliileten van lehetdség a felhaszndlo belépési feltételeinek definidlasara. Ehhez kattintsunk a
»Szerkeszt” és ,,Médositas” gombokra és a metaszerkesztd segitségével allitsuk be a megfeleld belépési
feltételt. Ez azt jelenti, hogy az egyes felhasznalok mely helyszinekrdl Iéphetnek be a rendszerbe. A
,Megjegyzés” mezdbe esetlegesen felmeriilé megjegyzéseket irhatunk.
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2.23. Intézményi extra adatok

Az Intézmények 5db Extra adatot (Extral, Exra2, stb. ExtraS) egy mezdvel vihetnek be a rendszerbe, és
5db Extra adatot (Extra6, Extra7, stb. Extral(Q) tarthatnak karban kédtabla-kodtétellel. Az Extral/Régi kod
mezObe a Neptun2R régi kod értéke keriil be.. Ha az intézmény nem hasznélja a kollégium modult, akkor
javasoljuk, hogy az illetékes vegyen fel egy olyan mezdt, ahol megtekinthetd és szerkeszthetd adatként fel
lehet vinni, hogy az adott hallgato kollégista-e vagy sem.

(Az adatmezdk, valamint a kodtételek a (legordiildé meniipontok) nevét az ,, Adminisztracio (95400)/
Kodteételek (95600 ) meniipontban az intézményi rendszergazda viszi fel.)

2.24. Hallgato kollégiumi adatainak megtekintése

A ,,Kollégium” filon a hallgatd kollégiumi tartozkodasdnak helyzetképét kapjuk a megadott adatok
alapjan, abban az esetben, ha az intézmény hasznélja a Neptun rendszer kollégium moduljat. Amennyiben
nem hasznalja, akkor javasoljuk, hogy az extra fiil funkcionalitdsat kihasznélva, vegyen fel az illet¢kes egy
olyan mez6t, ahol megtekinthetd és szerkeszthetd adatként fel lehet vinni, hogy az adott hallgatd
kollégista-e vagy sem.

Lathatdo a kollégium neve, ahova bekoltozott. Ha felvételt nyert a kollégiumba lathatd a tervezett
bentlakdsanak id6tartama a tol-ig datumok megjelolésével. Megtekinthetdek a konkrét bekdltozési és
kikoltozési adatok. Lathato, hogy melyik képzés kapcesan kertilt be a hallgato a kollégiumba, valamint meg
a hallgato kollégiumi statusza is.

Javasolt, hogy ezeket az adatokat a kollégium tartsa nyilvan. A hallgatdkat évente veszik fel a kollégiumba.
A hallgatok kollégiumi adatait naprakészen a kollégiumi adminisztratorok tartjak karban.

2.25. Hallgato egyéb statuszanak megadasa, karbantartasa

Az ,, Egyéb statusz” fillon megadhatd egy adott hallgatd statusza. A megfeleld hallgatd kijelolése utan
kattintsunk a ,,Szerkeszt”, majd a belsé ,,Hozzdaad” gombra. Ezutin a ,, Tipus” legordiilé meniibol
valasszuk ki a hallgatohoz rendelendd statuszt (pl.: GYES, GYED, Fogyatékkal ¢l6 stb.), allitsuk be az
adott statusz érvényességi id6tartamat, majd az adatok felvitele utdn nyomjuk meg a ,,Mentés” gombot. A
., Megjegyzés” mezObe a hallgatd statuszaval kapcsolatosan egyéb informécidt vihetlink fel. Ha a kijelolt
hallgaté egy adott statuszsorat tordlni szeretnénk, akkor kattintsunk ,,Szerkeszt”, majd a megfeleld sor
kijelolése utan az ,,Elvesz” gombra. A ,,Mégsem” gomb mentés nélkiili kilépést jelent. Ezen adatok
megadasa azért fontos, mert ha a hallgaté barmelyik statusszal rendelkezik a kivalaszthatok koziil, akkor
allamilag finanszirozottd valik a megadott id6szakban.
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2.26. Hallgatok adat- és cimmaodositasi kérelmeinek elfogadasa
vagy elutasitasa

A ,,Hallgatok” mentiipont alatt lehetséges a hallgatok adat- és cimmadositasi kérelmeinek elfogadasa vagy
elutasitasa. Mind az adat- és cimmoddositasi kérelmeket a hallgatok a webes feliiletrdl igénylik. Az egyes
hallgatokhoz tartoz6 kérelmek ezeken a feliileteken jelennek meg, melyeknél mind a régi, mind az yj
adatok megtekinthetdek. Az elfogadas az egyes mezok mellett talalhato jelolonégyzetek bepipalasaval,
majd az ,,Elfogad” gombra kattintassal lehetséges. Az elutasitds az adott mezé megjeldlése utan az
wElutasit” gombra kattintva torténik meg.

Az , Elfogadas datuma” és az , Elfogado / Elutasito” mezdk a funkcidgombokra megnyomasaval
automatikus t61tédnek.

(Ha egy adott kérelem mar nem var dontésre, vagyis elbirdlasra keriilt, akkor a funkciogombok inaktivva
valnak.)
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2.27. Hallgato képzéshez rendelése

A hallgat6 egy adott felsGoktatasi intézményben a képzés targyait hallgatja, a képzés tantervét koveti. Ezért
amikor a hallgatét felveszik az adott felsdoktatasi intézménybe, hozza kell rendelni ahhoz a képzéshez,
amelyikre felvették.

Az egyes hallgatokhoz tartozd képzések a ,, Hallgatok képzései (6000)” meniipont alatt jelennek meg. A
képzések vagy a GOLYA felvételibél automatikusan keriilnek ebbe a meniipontba, vagy hozziadéssal
tudunk egy listabol valasztani a meglévd képzések koziil és azokat a hallgatohoz rendelni. A képzés
legfontosabb adatai (képzés név, torzsszam, kvalifikacio, felvétel datuma stb.) az ,, Alapadatok”™ fiillon
talalhatok és rogzithetok.
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Ezen a feliileten lathatjuk a hallgaté képzéseivel kapcsolatos adatokat. Itt hozzarendelhetjiik a hallgatot uj
képzéshez. A ,,Hozzaad” gomb megnyomasa utan a megjelend listabol valasszuk ki azt a képzést, amihez
szeretnénk a hallgatét hozzarendelni. Az ,,OK” gomb megnyomadasdval a hallgatét hozzarendeltiik a

kivalasztott képzéshez.

A képzés egyéb adatai kiilon fiileken jelennek meg, amelyet karban tudunk tartani.

A, Felvételi adatok” fiilet valasztva megtekinthetjiik és a ,,Szerkeszt” gombra kattintva modosithatjuk a
hallgat6 adott képzésének felvételi adatait. Megnézhetjiik egy hallgaté Osszes pontszamat, a hozott
pontszamokat, a szerzett pontszdmot, tobbletpontszamot, lathatjuk a felvétel évét és a felvétel modjat. A
feliileten kiemelt fontossagu lehet a felvétel modja, és a kordbban mar elhasznalt allamilag finanszirozott
félévek szamanak megadasa. gy konnyebb kovetni, hogy a hallgatonak még hany allamilag finanszirozott

féléve van a képzésen.

% y2006.1.30.1 : Hallgats képzései (6000 ) >> Kacsis Zoltin (PW2EVB)
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A ,,Modulok adatai” fiilet valasztva megnézhetjiik, hogy a hallgatd melyik képzéshez illetve melyik
szakhoz, szakiranyhoz, virtudlis szakhoz van hozzarendelve. Ha az adott szak féléves adatait meg
szeretnénk nézni a ,, Szak féléves adatai (150)” feliileten, akkor ezen a fiilon ki kell valasztani a megfeleld
szakot, szakirdnyt vagy virtualis szakot. Csak ebben az esetben lehet a ,,Szak féléves adatai (150)”

meniipontra lépni.

1
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= Y3006.1.30.1 ; Hallgaté képzései (6000 ) >> Kovacs Aliz (141CIU)
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Loginnéy: PIMPIRE  Szerepkir TO Ugintézd  Szerver: Local-Fejleszti

A ,Mentés” gomb megnyomasaval tarolhatjuk a felvitt adatokat, a ,,Mégsem”-re kattintva az adatok
valtozatlanok maradnak.

2.28. Beiratkoztatas

Minden félévben beiratkozaskor 1étre kell hozni egy féléves sort. Itt lehet karbantartani a hallgatok
statuszat, szemeszterét stb.

Itt a hallgaté lezart, illetve le nem zart féléves sorait lathatjuk. Egy adott féléves sort kivéalasztva az alsé
mezOben megjelennek a féléves adatok: kredit, atlag, kumulalt adatok stb. (,, Féléves adatok (122800) )
Ezen a feliileten van lehetdség arra, hogy egy hallgatot 0 félévre beiratkoztassunk. Ehhez nyomjuk meg a
»Hozzaad” gombot. Ekkor a legordiilé6 mentibdl valasszuk ki azt a félévet, amire a hallgatdt be szeretnénk
iratkoztatni, majd nyomjuk meg az ,,OK” gombot. Ezzel a hallgatdt beiratkoztattuk egy 0j félévre, de még
tovabbi teenddink is vannak, mivel be kell allitanunk a hallgatd statuszat, pénziigyi statuszat és
szemeszterszamat is. A ,,Szerkeszt” gombot megnyomva lehetdségiink van legdrdiild listakbol ezeket az
adatokat modositani valamint be kell irnunk a szemeszterszamot is.

A ,Beiratas” gombra kattintva a program az aktudlis datumot irja be a felsd ,, Beiratkozas” sorba.
Amennyiben a felhasznalé nem az aktudlis datumot szeretné megadni a beiratkozas idépontjaként, akkor
lehetdség van a ,,Szerkeszt” gombot megnyomva az aktudlis datumtol eltérd idopont megadasara.

(A ,,Lezaras” gombot akkor nyomjuk meg, ha a hallgatonal mar elvégeztiik az atlagszamolast, illetve
akkor, ha egy passziv féléven regisztraltuk a hallgatét és mivel nincsen tovabbi teenddnk vele, ezért le is
zarjuk.)
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A hallgato kivalasztott félévére vonatkozd eredmények a ,, Féléves indexsorok’alatt lathatoak ¢és
szerkeszthetdek. Lehetséges az atlagszamolas, targyleadas, hidnyzo6 adatok bevitele.
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A, Féléves indexsor bejegyzések” feliileten lehetdség van atlagszamolasra és indexnyomtatasra is.
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2.29. Hallgato szakhoz rendelése

Miutan a hallgatét képzéshez rendeltiik, sziikség van arra is, hogy a hallgatohoz képzésnek megfeleld
szakot rendeljiink. Egy hallgaté szakhoz rendelése a ,, Hallgatok”/ ,,Szakok adatai” meniipont alatt
lehetséges.

A ,,Hozzaad” gombra kattintva a megjelend listabol valasszuk ki azt a szakot, amelyikhez a hallgatot
hozza akarjuk rendelni, és nyomjuk meg az ,,OK” gombot. Ezzel egy hallgatot szakhoz rendeltiink.
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¥ Y¥2006.1.30.1 : Szakok adatai (9400 ) >> Kovics Balazs (SM3Y43) >> Jogdsz-kizgazddsz (GTIM_JK) >> 2004/05/2
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2.30. Szakirany valasztas

A ,,Hallgatok”/ ,, Hallgato képzései”/ , Feéléves adatok™/ ,,Szakok adatai” feliileten tud a TO Ugyintézb’
adott hallgatohoz szakiranyt (szakot is) hozzarendelni a ,,Hozzdad” gombra kattintdssal, amelyeket a
., Szervezeti egységek”/ ,, Szakiranyok” (,, Szakok”’) meniipont alatt Iétrehoztak.
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2.31. Hallgaté mintatantervhez rendelése

Adott hallgatohoz (a szakjahoz tartoz6) mintatantervet hozzarendelni a ,, Hallgatok™/ ,, Hallgato képzései™/
, Feéléves adatok”/ ,,Hallgato részletezett mintatanterve” meniipont alatt lehet a ,,Hozzaad” gombra
kattintassal.
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2.32. Targyjelentkeztetés

A, Hallgatok™/ ,,Hallgato képzései”/ , Féléves adatok”/ ,, Targyjelentkezés (8400)” meniipont alatt
lehetséges az egyes hallgatokat a kivalasztott tdrgyakra jelentkeztetni.

A feliilet fels0 részén lathatdo a hallgatohoz rendelt mintatantervek listaja. Az also feliiletrészen a
kivalasztott mintatantervben szerepld targyak listaja jelenik meg.

Targyjelentkezéshez kattintsunk ,, Targyjelentkezés” gombra. A program ilyenkor ellenérzi, hogy a
hallgat6 jelentkezett-e mar a targyra vagy sem. Amennyiben a hallgaté mar jelentkezett az adott targyra a
program figyelmezteti a felhasznalot a megtortént jelentkezésrdl. Ha le van zarva a hallgato féléve, akkor
nem tud semmiképpen sem targyra jelentkezni vagy lejelentkezni rola.

Kiadas: 2006.02.21. Verzio: 2.0. Oldalszam: 78 / 209



NEPTUN Tanulmanyi

Rendszer Dokumentacié ALTALANOS UGYINTEZOI DOKUMENTACIO

* V2006.1.30.1 : Targyjelentkezés (B400 ) >> Kovacs Balizs (SM3Y43) >> Gazdalkodasi (GTIN_KZ) >= 2003/04/2
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2.33. Kurzusjelentkeztetés

A TO Ugyintézé hallgatokat egyesével kurzusra jelentkeztetni a , Hallgaték™/ , Hallgaté képzései”/
Féléves adatok’/ , Féléves indexsorok™/ , Hallgato targyai”/ ,, Kurzusjelentkezés” feliileten tud. Tehat
adott hallgatét a fenti meniipontokon lépkedve a megfeleld targyat kivalasztva, megjelennek a targyhoz
meghirdetett kurzusok. Ezek koziil a megfelelot kijelolve és a ,,Jelentkeztet” gombra kattintassal
megtorténik a hallgaté kurzusra jelentkeztetése.

Sikeres kurzusjelentkezéskor a kivalasztott hallgatok indexsoraba bekeriil a felvett kurzus oktatdja is.

Ha egy adott kurzusrdl le szeretnénk jelentkeztetni a hallgatot, akkor a hallgato felvett kurzusat kijeloljiik,
majd a ,,Lejelentkeztet” gombra kattintunk.
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2.34. Kurzusatjelentkezés, mddositas

A feliilet alsé részén (,,Hallgato eddig felvett kurzusai”) lathato a hallgaté targybol felvett kurzusa.
Lehetdség van a kurzusvaltoztatasra a feliilet felsé részén lathatd tovabbi kurzusok valamelyikére. Ekkor
kijeloljiik a felsé ablakban azt a kurzust, amire at szeretnénk jelentkezni, és megnyomjuk a ,,Kurzuscsere”
gombot.

Ezutan az als6 ablakba atkeriil a fent kivalasztott kurzus, a kurzusvaltoztatas, kurzuscsere megtorténik,

melyrdl a rendszer visszajelzést ad.
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2.35. Jegy, alairas bevitel, modositas

A TO iigyintézd egy-egy hallgaté targyainak eredményeit beirhatja, modosithatja a ,, Hallgatok™/
., Hallgato képzései”/ ,, Féléves adatok™/ ,, Féléves indexsorok” meniipont alatt.

A feliilet kozépso részén keriilnek listdzasra a hallgatd kivalasztott félévének targyai. Kivalasztjuk azt a
targyat, amihez jegyet akarunk beirni.

A képernyd fels6 soraiban egy kivalasztott félév adatait lathatjuk: kredit, atlag, kumulalt atlag stb. A
kozépsod részen a kivalasztott félévben felvett targyak jelennek meg. A feliilet alsé részén lathatdak a
kivalasztott targyhoz tartozo adatok a ,, Részletes targyadatok” fiilon. Ugy, mint a targy neve, a felvétel
datuma, a felvétel modja, kreditpontja, kdvetelménye.

Egy targyat kivalasztva a ,,Szerkeszt” gomb megnyomasa utan bejeldlhetjiik, hogy az adott targy
beszamitson-e a kreditbe, 0sszkreditbe, atlagba, 6sszatlagba és az 6sztondijindexbe.

Az ,, Eredmények a targybol” fiilet vélasztva a hallgatonak érdemjegyet vihetiink be az adott targyhoz.
Ehhez nyomjuk meg a ,,Szerkeszt”, majd a ,,Hozzaad” gombokat, majd irjuk be a bejegyzés datumat,
valasszuk ki a bejegyzés tipusat, adjuk meg az érdemjegyet, valamint valasszuk ki az oktatét az ,,Oktaté”
gombra vald kattintassal feljovo listdbol. Ha moddositani kivanjuk az adott eredményt, akkor elég a
»Szerkeszt” gomb hasznalata, és az adatok atirhatova valnak. A ,,Szerkeszt”, majd ,,Torol” gombok
kombinaciojaval lehetséges egy-egy eredményt kitérolni. A ,,Mentés” gombot megnyomva menthetjiik el
a bevitt eredményeket és a modositasokat.
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Itt lehetséges a targyak elofeltételeit (,,Elozetes feltételell.” gomb) ¢és végleges feltételeit (,,Végl.
feltételell.” gomb) csoportosan is lehet ellendrizni, hogy a hallgat6 teljesitette-e azokat.

Ennek az a menete, hogy az ellendrizni kivant targyakat kijeloljiik a ,,Shift” vagy a ,,Ctrl” billentylik
segitségével, majd az ,,Elozetes feltételell.” vagy a ,,Végl. feltételell.” gombra kattintunk.

Amennyiben a hallgatd valamelyik targyanak eld- vagy végfeltétele nem teljesiilt, ugy arr6l a program
tajékoztat. Ezutan ezek a sorok pirosan jelennek meg.
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2.36. Félévzaras

A hallgato félévének lezardsa a ,, Hallgatok”/ ,,Hallgato képzései”/ ,, Féléves adatok (6400)” meniipont
alatt lehetséges. A ,, Hallgatok”/ ,,Hallgato képzései”/ , Féléves adatok (6400)”/ ,,Féléves indexsorok
(6600)” mentipont alatt pedig az atlagszdmolas. Intézmény altal megadott atlagszamolasi algoritmus
alapjan. Az eredmények ellendrzésénél figyelniink kell, hogy mi a targy kovetelménye, milyen bejegyzés
tipusok kertiiltek be, és az eredmény beirasanak a datumat. Az atlagok kiszamolasakor figyelembe veszi,
hogy az indexsorban 1évd targynal meg lehet adni, hogy melyik atlagba szdmolja. Alapértelmezetten a
jelolé négyzetek azt jelentik, hogy minden targy beszdmol minden atlagba. Intézményi TVSZ
szabalyozhatja, hogy az elfogadott targyak esetében csak a kreditbe szamoljon be.

A ,,Lezaras” gombot akkor nyomjuk meg, ha a hallgatonal mar elvégeztiik az atlagszamolast, és a féléves
indexébe mar nem akarunk targyat, eredményt modositani. Lezaras utdn mar a hallgato féléve atkeriil az
archivalt félévekhez. Diplomamelléklet szempontjabdl is van jelentOssége. Az igazolasok alol csak a lezart
félévekrdl lehet torzskonyvet nyomtatni.
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3. Szakirany valasztas kezelése
3.1. Szakiranyvalasztasi idoszakok megadasa

A Neptun.Net a szakirdnyvalasztdsi iddszakot a tobbi iddszaktol -elkiiloniilten kezeli. Ezért a
szakiranyvalasztasi i1d0szak felvitelére ¢és modositasara a ,, Képzések” meniipont alatt, a
., Szakiranyvalasztasi idoszakok” meniiponton van lehetdség.

Egy képzéshez, egy idoben akar tobb, akar egymast atfedo szakiranyvalasztasi iddszak is tartozhat.
A képzésekhez tartozdan uj szakiranyvalasztasi id0szak meghirdetésére kétféle lehetdséget biztosit a

program. Vagy létrehozunk a képzéshez egy 1j szakiranyvalasztasi idoszakot, vagy hozzarendelhetiink a
képzéshez egy masik képzéshez tartoz6 (masik képzéshez 1étrehozott ) idészakot.

3.2. Uj szakiranyvalasztasi id6szak létrehozasa (a rendszerben még
nem létezo szakiranyvalasztasi idoszak esetében)

A ,, Szakirdnyvalasztdsi iddszakok” feliileten az ,,Ujat 1étrehoz” gombot valasszuk, ha a rendszerben még
nem létez0, Uj idészakot szeretnénk létrehozni.
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3.2.1. A feliilet mezoi

Idészak neve — a szakiranyvalsztasi id0szak megnevezése. Az itt megadott nevet latjadk a hallgatok a
webes feliileten. Célszeri szamukra informacidval bird megnevezést valasztani.

Félév — itt azt a félévet kell megadni, amelyiken a hallgatd a szakiranyra jelentkezik. Tehat ha
meghirdetlink pl. egy idészakot a 2008/09/1 félévre (arra a félévre veszik fel a hallgatok a szakiranyt),
akkor célszerti a 2007/08/2 félévet megadni. Olyan félévet kell valasztani, amely félévvel a hallgatok
rendelkeznek, mert csak a hozzajuk rendelt féléveket tudjak kivalasztani, ezért csak az azokhoz tartozé
iddszakot 1atjak, azokon a féléveken tudnak jelentkezni.

Véglegesités féléve — itt is félév értéket kell valasztani. Ez lesz az a félév, amelyre a hallgatok valasztasait
(beosztasait) véglegesitjiik. Ez az a félév, amelyen a hallgatokhoz tartoz6an megjelenik majd a szakirany
(és a szakiranyhoz tartoz6 mintatanterv). A megadott félévnek tehat a véglegesitéskor van jelentdsége.
Amennyiben a hallgatbhoz még nem tartozik a mezdben megjeldlt félév, akkor a véglegesitéskor a
megadott félévet — a szakirannyal és a mintatantervvel egyiitt legeneralja a program. Ha mar 1étezik a
véglegesitéskor a hallgatonak ilyen féléve a rendszerben, akkor a félévére bekeriil a szakirany (és a
mintatanterv).

Ervényesség — ez a tol-ig iddpont az, amelyben a hallgatok a szakiranyvalasztasi idészakon beliil
jelentkezhetnek, a szakirdnyokat megjeldlhetik. Az érvényesség végének abbol a szempontbol is
jelentdsége van, hogy a ,,Véglegesités” gomb csak annak lejarta utdn aktiv, vagyis a véglegesitésre csak a
jelentkezési idészak lejarta utan van lehetdség.

Elofeltétel — itt a metaszerkesztd segitségével olyan feltételeket fogalmazhatunk meg, amelyek teljestilése
nélkill a hallgatd nem is valaszthat szakirdnyt az adott id6északon beliil. Amennyiben itt megadjuk az
id6szakra vonatkozé jelentkezési feltételt, és olyan hallgato jelentkezik az idészakon beliil szakiranyra,
akire a feltétel nem teljesiil, akkor a program a ,,Felvesz” link megnyomadsa utan a ,, Nincs jelentkezési
idoszak” lizenetet kiildi — hiszen a hallgatora nem vonatkozik a jelentkezési idészak.

Néhany példa a megadhaté feltételek koziil
Félévek szdma fiiggvény:

Arra vizsgél, hogy a hallgatonak hany féléve van a képzésen. Valaszthatunk tetszéleges statuszt vagy aktiv
statuszt. Végiil a relacios jelek és szamok segitségével adjuk meg, hogy hany félévet varunk.

Példa:
FélévekSzama( ahol a CiklusTipus = "AKTIV") >= 4 Ez a fliggvény igy azt jelenti, hogy azokra a
hallgatokra vonatkozik az iddszak, akiknek 4 vagy annal tobb aktiv statusza féléve van a képzésen.

Félév fiiggvény:

Ez a fliggvény arra szolgal, hogy példaul kredit vagy atlag szerint hatdrozzuk meg, kikre vonatkozik az
adott idészak. A fliggvényen beliill megadhatunk eredmény tipust. Ez lehet pl. atlag, teljesitett kredit,
minimum kredit, 6sszkredit, 0sztondijatlag, stb. Meg kell adni a ciklust. Ebben az esetben a ciklus félév
sorszamot jelent, és csak azokat a sorszamu féléveket veszi figyelembe a program, amelyeket felsoroltunk.
Megadhatjuk a ciklustipust, itt valaszthatunk az 6sszes ciklus és az aktiv félévek kozott. Végiil a relacios
jelek és szamok segitségével adjuk meg, hogy minél kisebb vagy nagyobb értéket varunk.
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Példa:

Félév( ahol az EredményTipus = "KREDIT", ahol a Ciklus = "1,2,3,4,5,6", ahol a CiklusTipus =
"AKTIV") >= 30. Ez a fliggvény igy azt jelenti, hogy azokat a hallgatokat engedi jelentkezni az
id6szakban, akiknek a teljesitett kreditje az 1-6 félévében tobb mint 30.

Téargyeredmény fliggvény:
Itt egy targy eredményére tudunk hivatkozni. Tehat azok jelentkezhetnek a szakiranyvalasztasi idészakban,
vagy az adott szakiranyra, akik egy bizonyos eredménynél jobbat értek el az adott targybol.

Példa:

TargyEredmény( ahol a TargyKod = "BMEGT418711", ahol a Tipus = "VIZSGA", ahol a Ciklus =
tetszéleges, ahol a KépzésKod = tetszdleges) >= 2 Jelentése: azokra vonatkozik az iddszak, akik a
megadott targybol elégséges vagy annal jobb eredményt szereztek.

A fliggvényeket ezen a feliileten is osszefiizhetjiik, ES illetve VAGY kapcsolattal. Tovabbi lehetdségek a
Neptun.Net metanyelv dokumentacioban talalhatok.

Hallgatdécsoport — itt a mar a rendszerben 1évé hallgatocsoportok koziil valaszthatunk. Ha az idészakhoz
hallgatocsoportot adunk meg, akkor csak a csoportban szerepld egyének jelentkezhetnek az adott
iddszakban. Egy idszakhoz tobb hallgatocsoportot is hozzarendelhetiink.

Felvveendd szakiranyok — itt adhatjuk meg, hogy egy hallgatot hany szakiranyra osszon be a rendszer.

Felvehetd szakiranyok — itt allithatjuk be, hogy hany szakirdnyt jelolhet meg egy-egy hallgaté az
id6szakon beliil. A beosztaskor a felvveendd szakiranyok szerint oszt be a program. Tehat ha pl. a
Felvehet6 szakirdnyok szdma 3., a Felveendd szakiranyok szama 2, akkor a hallgaté megjelolhet akar 3

szakirany is, a program — a bekeriilési feltételeknek megfelelden- 2 szakiranyra fogja beosztani.

(A ,, Pontok, sorrendek” fil tartalmara a beosztasnal tériink vissza)
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3.2.2. Szakiranyok megadasa

Az 1id0szak rogzitése utan a ,, Vdlaszthato szakiranyok” feliileten hatarozhatjuk meg a valaszthato
szakiranyokat. Hozzaadaskor az adott képzéshez rendelt szakiranyok koziil valaszthatunk.
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Szakiranyok megadasa

3.2.2.1. A feliilet mezoi

Min.létszam — tdjékoztatd jellegli adat. Ha nem telik be a létszam, akkor ennek alapjan donthetiink a
szakirany elinditasarol.

Max.létszam — ennek a 1étszamnak a beosztaskor van jelentdsége, ennyi hallgatot oszt be a program az
adott szakiranyra.

Max.jelentkezési létszam — maximalisan ennyi hallgatdé jelolheti meg az adott szakiranyt. Ha a
jelentkezések szama elérte ezt a 1étszamot, akkor tovabbi hallgatokat nem enged jelentkezni a program az
adott szakiranyra.

Aktiv — az , Aktiv” jelolonégyzetbdl a pipat kivéve a program beosztaskor az adott szakiranyra nem osztja
be a hallgatokat. Ebben az esetben arra kell figyelni, hogy amennyiben a hallgaté csak ezt a szakiranyt
jelolte meg, a program nem emeli at automatikusan egy masik szakiranyra, tehat az adminisztratornak
kézzel kell egy masik valaszthat6 szakirdnyhoz rendelnie.

Jelentkezési feltétel — nem csak idszakonként, hanem szakiranyonként is megadhatunk jelentkezési
feltételeket. Ez a feltétel az adott szakirany kivalasztasakor fut el. A metaszerkeszto feliilet segitségével
hasonlo feltételeket adhatunk meg, mint az idészaknal. Tovéabbi lehetdség példaul a targyeredmény vagy
targycsoport, illetve a képzés fiiggvény hasznalata. A szakirdnyokhoz megadhatunk alapértelmezett
jelentkezési feltételt is, amely a szakirdny hozzarendelésnél automatikusan bekeriil ebbe a mezdbe. Ennek
adminisztralasara a ,, Szervezeti egységek (28000)”/ , Szakiranyok (31800)” feliileten, a
., Szakiranyjelentkezési idoszak alapértelmezett adatai” fiillon van lehetdség. Az alapértelmezett feltétel az
1d6északon beliil feliilirhato.
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Spec.szamolasi szabaly — itt a szakirdnyra vonatkozdan hatarozhatunk meg az iddszakra vonatkozd
szamitasi szabalyon kiviil, specidlis, az adott szakiranyra vonatkozoan figyelembe veendd szabalyt (a
felvihetd metakifejezésekre a beosztasndl tériink vissza). A szakirdnyokhoz megadhatunk alapértelmezett
szamolasi szabalyt is, amely a szakirany hozzarendelésnél automatikusan bekeriil ebbe a mezébe. Ennek
adminisztralasara a ,, Szervezeti egységek (28000)”/ ,, Szakiranyok (31800)”  feliileten, a
., Szakiranyjelentkezési idoszak alapértelmezett adatai” fiilon van lehetdség. Az alapértelmezett feltétel
mindenképpen bekertil az iddszakon beliil a szakiranyhoz, de ott feliilirhato.

Mintatanterv — ennek kitoltésére mindenképpen sziikséges ahhoz, hogy a beosztas utan, a véglegesitéskor
a program a hallgatokhoz a megadott féléven ne csak a szakiranyt, hanem a mintatantervet is
hozzéarendelje. Ehhez a mintatantervet abban az esetben is hozza kell rendelni, ha a szakiranyhoz csak egy
mintatanterv tartozik!

3.3. Képzési idoszak hozzarendelés (amikor egy képzéshez mar
létezo idoszakot kivanunk hozzarendelni)

Amennyiben az intézmény egy szakiranyvalasztdsi id0szakot tobb képzéshez tartozdan kivan kezelni,
akkor a ,, Szakiranyvalasztasi idoszak” feliileten lehetéség van egy kordbban masik képzéshez 1étrehozott
id6szaknak a képzéshez vald hozzarendeléséhez. Ebben az esetben az idészakhoz tartozd képzés Gsszes
hallgatdjanak lehetdsége van az idészakon torténd jelentkezésre.

Ha mar koradbban létrehozott iddszakok koziil szeretnénk valasztani, akkor a ,,Szakirdnyvalasztasi
idészakok” felilleten a ,,Hozzdad” gombot nyomjuk meg. Ekkor megjelennek az intézményben
meghirdetett szakirdnyvalasztasi idészakok. Valasszuk ki a megfelelé id6szakot. A program az iddszak
minden adataval egyiitt hozzarendeli a képzéshez a megadott iddszakot. A ,, Képzések” fiillon a képzések
listaja kiegésziil az adott képzéssel.
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Szakiranyvalasztasi idoszak hozzaadasa az adott képzéshez

Ugyanezt az eredményt elérhetjiik Ggy is, hogy az 1j szakirany valasztasi idészak meghirdetésekor (vagy
késébb, a mar létrehozott szakiranyt kikeresve) a mar emlitett ,, Képzések” fiilon adunk hozza tovéabbi
képzéseket az idoszakhoz. A kivélasztott képzések alatt ekkor szintén megjelenik a ,, Szakiranyvalasztasi
idészakok” feliileten az iddszak.
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Szakiranyvalasztasi idészakhoz képzés rendelése

Ebben a két emlitett esetben nem probléma, ha az adott szakirdny nincs hozzarendelve a képzéshez. Arra
azonban ligyelni kell, hogy jelenleg a képzésenként végrehajthatd csoportos miiveletekre ebben az esetben
nem lesz lehetdség. Vagyis ha olyan képzésrdl jelentkeztek a hallgatok, amely képzéshez nem rendeltiik
hozza az adott szakiranyt, akkor ennek a képzésnek a hallgatoit az adott szakirany nem tudjuk csoportosan
adminisztralni. (Az iddszak hatdsara a képzés-szakirany kapcsolat 1étrehozasanak fejlesztése folyamatban
van.)

Innentdl kezdve, ha barmit modositunk az idészakkal kapcsolatosan, azzal minden hozzarendelt képzéshez
tartoz6 — valdjaban ugyanazon — id6szak adatait modositjuk, tehat elég az adatokat egyszer modositani.

A vonatkozd adatok minden képzésre érvényesek, vagyis a megadott 1étszamok, egyéb értékek nem
lehetnek eltéréek képzésenként egy adott idészakon beliil.

3.4. Jelentkezés a Webes feliiletrol

Az ,, Ugyintézés” meniipontra lépve, a ,,Szakiranyjelentkezés” almeniit valasztva juthatnak el a hallgatok a
szakiranyvalasztasi idészakokhoz. A félév kivélasztasa utan megjelenik (megjelennek) a féléven
meghirdetett szakiranyvalasztasi idészak (idoszakok). A ,,Valasztas” linkre kattintva érheti el a hallgato az
iddszakon beliil taldlhatd szakiranyokat. A ,,Felvesz” linkre kattintva a kivalasztott szakirany bekeriil a
, Felvett szakiranyok” kozé. Ha a hallgatonak lehetdsége van tobb szakiranyt megjeldlni, akkor a fel-le
nyilak segitségével hatarozhatja meg a figyelembevétel sorrendjét. Ez a kliens programban mint prioritas
jelenik meg. A jelentkezési iddszakon beliil van lehetdsége a hallgatonak arra is, hogy a kivalasztott
szakiranyt leadja.

Felvételkor — amennyiben adtunk meg pontszamitast — az idoszakon beliil 1athato, hogy milyen elnevezési
pontok vannak az adott jelentkezési iddszakban, illetve miutan megjelolt egy szakiranyt, a pontok
automatikusan toltddnek. A szakirdnyonkénti specidlis pontok a felvett szakiranynal kiilon oszlopban
latszanak.
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Szakiranyjelentkezés a Hallgatoi Weben

3.5. Hallgatéi valasztasok, szakiranyra valo jelentkeztetés,
jelentkezések adminsztralasa

A hallgatéi vélasztdsokrol két iranybol is tdjékozodhat az adminisztrator, illetve két iranybol
adminisztralhatja a hallgatok jelentkezéseit.

3.6. Adott szakiranyra jelentkezett hallgatoi valasztasok
adminisztralasa

A |, Szakiranyjelentkezési idoszakok™/ ,, Valaszthato szakiranyok™/ ,,Hallgatoi valasztasok” feliileten az
adott szakiranyra vonatkozoan lathatjuk, hogy kik azok a hallgatok, akik a szakirdnyt megjelolték. A
, Hallgato adatai”-nél lathatjuk, a hallgatd nevét, és hogy az adott szakirdnyt milyen prioritassal (a
jelentkezési sorrend beallitasanal hanyadik helyen jeldlte meg). Az ,, Elfogadva” jeldlénégyzet vagy abban
az esetben lesz bepipalt allapotl, ha az automatikus beosztas soran a hallgatd az adott szakirdnyra kertilt
beosztasra, vagy szerkesztés utan kézzel bedllithaté az elfogadas (az utdbbi esetben arra kell vigyazni,
hogy a manualis beosztast az automatikus beosztas feliilirja, erre még a beosztasnal visszatériink).
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Hallgatoi valasztasok

A ,, Szakiranyjelentkezési adatok”-nal a hallgato tovabbi valasztasait is megjeleniti a program, prioritassal
egyiitt. Szerkesztés utan fel-le nyilakkal valtoztathatunk a hallgat6 altal meghatarozott prioritasi sorrenden.
A belsé ,,Hozzaad” gomb segitségével az iddszakhoz tartoz6 tovabbi szakiranyokat rendelhetiink a
hallgatéhoz.
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A hallgato altal valasztott szakiranyok
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Az also ,,Hozzdad” gombbal az idészakhoz tartozo hallgatok koziil tovabbi hallgatokat rendelhetiink az
adott szakirdnyhoz. A ,,Hozzdad” gomb megnyomadsakor az iddszakra, illetve az adott szakiranyra
vonatkoz6 jelentkezési feltételek lefutnak. Amennyiben a feltételek teljesitésének mell6zésével szeretnénk
hallgatokat rendelni a szakirdnyhoz, a gomb megnyomadasa elOtt tegylink pipat a ,, Feltétel nélkiili
Jjelentketetzés” jelolonégyzetbe. (Ha adtunk meg jelentkezési feltételeket, a feltétel nélkiili jelentkezésre,
illetve jelentkeztetésre csak a kliens programbol van lehetdség, a jelolonégyzet az adott pillanatban a kézi
hozzarendelésre vonatkozik.)

A lenti ,, Torol” gomb segitségével, tudjuk a fent kivalasztott hallatot (hallgatokat) az adott szakiranyrol
lejelentkeztetni.

3.7. Szakiranyjelentkezési idoszakra vonatkozo hallgatoi
valasztasok adminisztralasa

A teljes id6szakra vonatkozo jelentkezéseket (az iddszakban jelentkezett Gsszes hallgato jelentkezéseit) a
., Szakiranyvalasztasi idoszakok”/ ,,Hallgatoi valasztasok” feliileten taldljuk. A fenti hallgatd listabol
kivalasztott hallgatéra vonatkozoan a lenti részben lathatjuk a hallgatd valasztasait. Szerkesztés utan fel-le
nyilakkal valtoztathatunk a hallgaté altal meghatarozott prioritasi sorrenden. A belsé ,,Hozzaad” gomb
segitségével az i1ddszakhoz tartozd tovabbi szakiranyokat rendelhetiink a hallgatohoz. A bels6 ,,Torol”
gombbal szakiranyokat torolhetiink a hallgatotol.
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Szakiranyjelentkezési idoszakra vonatkozo valamennyi jelentkezés adminisztralasa

I~ Feltel néliiieletkeztetés

Ha a ,Jelentkeztet” gombbal tovabbi hallgatokat visziink fel, akkor a hallgatok kivalasztasa utan
mindenképpen szakiranyokat is kell hozzajuk rendelniink, szerkesztés utan a belso ,,Hozzaad” gombbal. A
prioritasokat elsddlegesen a szakirdnyok kivalasztasanak sorrendje hatdrozza meg, de a fel-le nyilak
segitségével ez a sorrend mddosithato.

Jelentkeztetéskor —ha adtunk meg az iddszakra vonatkozo jelentkezési feltételt — az a hallgatok
kivalasztasakor lefut. Amennyiben a feltételek teljesitésének melldzésével szeretnénk hallgatdkat rendelni
a szakiranyhoz, a gomb megnyomasa el6tt tegylink pipat a ,, Feltétel nélkiili jelentkeztetés”
jelolonégyzetbe. (Ha adtunk meg jelentkezési feltételeket, a feltétel nélkiili jelentkezésre, illetve
jelentkeztetésre csak a kliens programbdl van lehetdség, a jelolonégyzet az adott pillanatban a kézi
hozzarendelésre vonatkozik.).
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Ha ezen a feliileten hasznaljuk az also6 ,,Torol” gombot, akkor a program a hallgatét minden kivalasztott
szakiranyrol is torli.

A ,,Pontajraszamolas” gomb segitségével tudjuk a kivalasztott hallgato (hallgatok), vagy minden hallgato
pontjat Gjraszamolni. Mivel a hallgatora vonatkozé pontok kiszamitasa a jelentkezés pillanataban torténik,
erre akkor van sziikség, ha a hallatdhoz bekertiilt valamilyen 0jabb eredmény, vagy jabb pontszadmitast
rendeltiink az idészakhoz.

3.8. Pontszamitas, beosztas

Automatikus beosztasra a ,, Szakiranyvalasztasi idoszakok” feliileten a ,,Beosztas” gombbal van lehetdség.
Ha nem adunk meg rendezési szabalyt, a program automatikus beosztasnal a hallgatok altal megjeldlt
prioritasokat, illetve a jelentkezések idérendi sorrendjét veszi figyelembe a szakiranyonként megadott
létszamokon beliil.

Beosztaskor a program részletes iizenetet kiild, hogy melyik szakiranyra hany hallatot osztott be, illetve
név szerint felsorolja azokat a hallgatokat, akik egy szakiranyra sem fértek be.

A beosztas feltételrendszerét tobbféle modon is megadhatjuk:

Szakiranyvalasztasi idészakonként (+ Idészakhoz rendelt szakiranyonként, mint a szakirdnyra vonatkozo
specidlis szdmolasi szabalyt), vagy paraméteresen, alapértelmezett értékként.

A, Szakiranyvalasztasi idoszakok™/ ,, Pontok, sorrendek” fiilén lathatjuk illetve szerkeszthetjiikk a
feltételeket. A specidlisan, a szakirdnyra vonatkozd szabalyokat a ,,Szakiranyvdlasztasi idoszakok™/
,, Valaszthato szakiranyok” feliileten adminisztralhatjuk, illetve tekinthetjiik meg.
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Letaltve 3 / 3 rekord, Loginnév: TA Szerepkii: Belsi Adminisztrator Szerver: LOCAL_TEST

,, Pontok, sorrendek” fiil
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3.9. Pontszamok

Négyféle pontszamitast adhatunk meg a feliileten, amelybdl tetszéleges szamut tolthetlink fel. A neveknél
adjuk meg a feltétel nevét. Ez egy szoveges mezd, amelyet a hallgatok is latni fognak sajat webes
feliiletiikon. Ha megadtuk a nevet, a metaszerkesztd segitségével adjuk meg a szdmolasi szabalyt. Egy
szdmolasi szabalyon beliil hasznalhatunk Osszetett feltétel rendszert is (+ kapcsolatokat).

Néhany példa a felhasznalhato fiiggvények koziil:

Félév fliggvény

Ez a fliggvény arra szolgal, hogy példaul kredit vagy atlag szerint allapitsuk meg a hallatok pontszamat. A
fiiggvényen beliil megadhatunk eredménytipust. Ez lehet pl. atlag, teljesitett kredit, minimum kredit,
Osszkredit, 0sztondijatlag, stb. A fliggvényben meg kell adni a ciklust. Ebben az esetben a ciklus félév
sorszamot jelent, és csak azokat a sorszamu féléveket veszi figyelembe a program, amelyeket felsoroltunk.
Megadhatjuk a ciklustipust, itt valaszthatunk az 6sszes ciklus és az aktiv félévek kozott. Itt nincs sziikség a
relacios jelekre, hiszen sorrendet kivanunk feléllitani az értékek alapjan.

Példa:

Félév( ahol az EredményTipus = "KREDIT", ahol a Ciklus = "1,2,3,4,5,6", ahol a CiklusTipus =
"AKTIV") Ez a fiiggvény igy azt jelenti, hogy a hallgatonak annyi pontja lesz, ahany kreditet megszerzett a
felsorolt félévekben.

Targyeredmény fiiggvény
Itt egy targy eredményére tudunk hivatkozni. Tehat aszerint kapja a hallgatd a pontszamot, hogy milyen
eredményt ért el az adott targybol.

Példa:

TargyEredmény( ahol a TargyKod = "BMEGT418711", ahol a Tipus = "VIZSGA", ahol a Ciklus =
tetszOleges, ahol a KépzésKad = tetszbleges) Jelentése: az alapjan adja pontot a program, hogy a megadott
targybol kinek milyen eredménye van.

Nyelvvizsgaszadm fliggvény
A fliggvény az alapjan generalja a pontokat, hogy a hallgaténak hany darab, a feltételeknek megfeleld
nyelvvizsgdja van.

Példa:

NyelvVizsgaSzam( ahol a Nyelv = tetszdleges, ahol a Szint = "ko6zép", ahol a Fok = "C", ahol a
Kiegészités = tetszOleges)*3 Jelentése: a program annyiszor 3 pontot ad a hallgatonak, ahany kézépfokua, C
tipusu nyelvvizsgaja van.

Versenyeredmény fiiggvény

A hallgatd az intézmény altal elfogadott versenyeken elért eredményei alapjan szamitja a pontot. Ehhez
kiegészitésként megjegyezziik, a hallgatok versenyeken elért eredményei a Verseny tipusok és Verseny
eredmények kodtételek feltdltése utan, a ,, Hallgatok (5400)” feliileten, a ,, Versenyeredmények” fiilon
rogzithetok.
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Hallgato versenyeredmeényeinek régzitése

Példa:
VersenyekSzama("OKTV","3")*2 Jelentése: A hallgaté minden ,,OKTV” tipusu 3. helyért kap 2 pontot.

Tovabbi fiiggvények a Neptun.Net Metanyelv cimli dokumentacionkban talalhatoak.

3.10. Pontszamitas

A kiilonb6zo metafeltételek alapjan meghatarozott pontokat végiil rendezniink kell. Ezeket 6sszeadhatjuk,
kivonhatjuk.

Példa

SZPontl + SZPont2 + SZPont3 Jelentése: ha megadtunk pl. a pont 1-ben egy félév fiiggvényt, a pont 2-ben
egy nyelvvizsga fliggvényt, a pont 3-ban egy versenyeredmény fliggvényt, akkor a beosztasnal az ezekbdl
adodo pontokat a program 0sszeadja, és ezek alapjan sorrendez.

Ha a Szabdly 1 eredménye alapjan a program egyezdséget talal, akkor tovabbmegy a szabaly 2-re. Ha ezek
utan is van egyez0ség, a szabaly 3-ra. A tovabbi szabalyokban megadhatunk 1j feltételt, mint az egyezdség
eldontése (fenti esetben példaul a szabaly kettd lehet SZPont4, ahol a pont 4-ben példaul egy
targyeredmény fliggvényt vittiink fel). Lehet azonban a szabdly 1-ben megadott feltétel része is. A fenti
példa szerint tehat, ha mondjuk a szabaly 2-be betessziik az SZPont3 eredményét, vagyis a nyelvvizsgat,
akkor pontegyez0ség esetén azt a hallgatdt veszi eldre, akinek tobb pontja van a nyelvvizsgakbol.

Fontos kiemelni, hogy a szabalyok megadasanal a szakiranyonként felvihetd specialis szabalyra SZPont5-
ként kell hivatkozni!
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3.10.1. A rendszerparaméterek

Mind a pontok nevére, mind a pontok szamitasara, mind pedig a szamitasi szabalyokra vonatkozodan
létrehozhat az intézmény alapértelmezett értékeket. Ezeket az értékeket rendszerparaméterekkel adhatjuk
meg.

Pontnevenként: SZJIPONTINEV (1-4) (Szakiranyjelentkezési idészak Ilétrehozasanal ez lesz az
alapértelmezett értéke a Pontl nevének)

Pontszamitasonként: SZJIPONTISZAMOLAS (1-4) (Szakiranyjelentkezési idészak létrehozasanal ez
lesz az alapértelmezett értéke a Pont2 szamoldasi szabalyanak)

Szabalyonként (Rendezési sorrendenként): SZJISORRENDI (1-3) (Szakiranyjelentkezési iddszak
létrehozasanal ez lesz az alapértelmezett értéke az elsddleges sorrendezési szabalynak)

Az alapértelmezett érték az idészakon beliil feliilirhaté. Ha az intézmény ezt szeretné letiltani, akkor
specialis jogosultsagot igényelhet, amelyben le tudjuk tiltani a tabfiil irasjogat.

Sav200¢ - [51x]
°- o -
Potanenéy Fuek ik [Sammesetear <
PTU SZIPONTINGY (1)
- v |SZJIPONT2NEV & =
. dl | el s
|SZJIPONT4SZAMOLAS
|SZJISORREND1
e = [e= [] [vden Sl
| [
Le ¢ H rének.
Endc =3
Enek lpusar [
[ | s | [T
Letitve 11/ 11 rekord Logmév: TA_Szsrepks, Bel Adninsziior Szawer LOCAL_TEST
Paraméterek

3.11. Hol lathatoak a hallgatokra vonatkozé pontszamok?

A ,, Hallgatoi valasztasok”, feliileten oszlopban kitehetd.

3.12. Manualis beosztas

Ha nem kivanunk éIni az automatikus beosztds lehetségével, vagy feliil kivanjuk biralni azt, akkor
szakiranyonként megtehetjiik ezt a ,, Vdlaszthato szakiranyok”/ , Hallgatoi valasztasok” feliileten.
Szerkesztés utan az elfogadva jelolénégyzetbe tegyiink pipat elfogadas esetén, elutasitasnal pedig vegyiik
ki beldle.

Arra kell vigyazni, hogy ha ezek utdn ismételten lefuttatjuk a beosztast, akkor az feliilirja a manudlisan
beosztott értékeket!
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3.13. Véglegesités

A szakiranyjelentkezési iddszakban az utols6 1€pés a beosztasok véglegesitése. A ,, Szakiranyjelentkezési
idoszakok” feliileten a ,,Véglegesités” gomb akkor valik aktivva, ha a jelentkezési id6szak hatarideje letelt.
A ,,Véglegesités” gomb megnyomadsa utan a program értesit annak sikerességérol, kozben a hallgatokhoz a
,, Véglegesités” mezOben megjelolt féléven létrehozza a szakiranyt, amennyiben nincs ilyen féléve,
legeneralja azt, illetve ha az idészakon beliil a szakirdnyokhoz hozzarendeltiink mintatantervet is, akkor azt
is beteszi a hallgato képzésének adott félévére.

I U ifirg 31

D] Biztosan szeretné wéglegesiteni a hallgatdk szakiranybeoszkasak?

"'\.._'

& - [B]x]

.
\14) A véglegesités sikeresen befejeztdatt

ok | | Wagolapra masol | | Részletek

A véglegesités sikeresen befejeztidatt!

Szakiranybeosztas véglegesitése
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4. Torzskonyvi szam generalas
4.1. Torvényi vonatkozasok, hatterek

A 79/2006. (IV. 5.) Korm. Rendelet 8. szamu melléklet alapjan a felsdoktatasi intézményi azonosito jel
,FI” karakterekbdl, kdzvetlen utana 5 szamjegybdl 4llo jel, amelyben az els6 4 szdmjegy véletlenszeriien
kiadott szdm. Az els6 szamjegye ,,0”-t0l kiilonb6zo szdmjegy. Az 6todik szamjegy ellendrzé tn. CDV kéd,
melynek képzési algoritmusa az alabbi: a felsfoktatasi intézményi azonositd elsé négy szamjegyébdl a
paratlan helyen allokat harommal, a paros helyen allokat héttel megszorozva, a szorzatokat 6ssze kell adni.
Az Osszeget tizzel elosztva a maradék tekintendd az 6todik, azaz CDV kodnak.

A didkotthon azonosito jel ,,DO” karakterekbdl, kdzvetlen utana 5 szamjegybdl allo jel, amelyben az els6 4
szamjegy véletlenszerlien kiadott szam. Az elsé szamjegye ,,0”-t6l kiillonb6zd szamjegy. Az 6tddik
szamjegy ellendrzé tn. CDV kod, melynek képzési algoritmusa az alabbi: a didkotthoni azonosito elsd
négy szamjegyébodl a paratlan helyen allokat hdrommal, a péaros helyen allokat héttel megszorozva, a
szorzatokat 6ssze kell adni. Az 6sszeget tizzel elosztva a maradék tekintendd az 6todik, azaz CDV kodnak.

A 79/2006. (IV. 5.) Korm. Rendelet 10. szamu melléklet alapjan a torzskonyvi szdm az intézmény
intézményi azonositojabol és egy sorszadmbol képzett szam, melynek forméja: “T” (doktorjeldlt esetén “P”)
sorszam hat jegyen ,,/” intézményi azonositd. A sorszdmozast eggyel inditva, egyesével novekvden kell
végezni. Amennyiben a tanulmanyi adminisztraciot a felsGoktatasi intézmény egyes telephelyek, illetve a
sz€khelyen kiviili képzések esetében mas telepiilésen végzik, a felsdoktatasi intézmény dontése alapjan
lehetséges telephelyenkénti sorszamozés is. Ebben az esetben a torzskonyvi szdm - a felsdoktatasi
intézmény intézményi azonositdja utdn - kiegésziil a ,,/”” jellel és a tanulmanyi adminisztracié sorszamaval.

A hallgatoi jogviszony-igazolds tartalmara és kezelésére vonatkoz6 szabalyokat a felsdoktatasrol szolo
2005. évi CXXXIX. torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasairdl szolo 79/2006. (IV. 5.) Korm.
rendelet 10. szamu mellékletének IX. pontja irja le. A kézzel kitolthetd formanyomtatvanyokat a szigora
szamadasi nyomtatvanyokra vonatkozo szabalyok szerint kell kezelni. A géppel kiadott igazolasok
sorszamozasanal a telephelyet a felsdoktatasi torvény szerinti értelemben, telepiilésként kell értelmezni.

4.2. Sziikséges beallitasok

Mint a torvényi szabalyozasokbodl latszik, ahhoz, hogy az intézmény torzskonyvi szamokat tudjon
generalni €s jogviszony igazolast nyomtatni, el6szor meg kell tennie a megfeleld beallitasokat. E18sz0r is
az intézményhez a szervezeti egységek meniipontban be kell allitani a megfeleld intézményi azonositd jelet
az OM-azonosito rublikaban.

Ezek utan az intézménynek el kell dontenie, hogy szeretne-e adminisztracios helyeket hasznalni, vagy
intézményi szinten szeretné megvaloOsitani a sorszdmosztast. Amennyiben az adminisztraciés helyek
hasznalata mellett dont, akkor fontos kiemelni azt, hogy a kiilénb6z6 adminisztracios helyek kiilonb6zo
telepiiléseket kell, hogy jelentsenek. Az adminisztraci6 meniiponton beliill az adminisztracids helyek
meniiponton lehet felvenni az 10j adminisztracios helyeket. Amennyiben az intézmény nem akar
adminisztracids helyet haszndlni, akkor is fel kell venni egy helyet, név nélkiil, és azt magahoz az
intézményhez rendelni. A kiilonb6zd szervezeti egységekhez az adminisztracios helyeket a szervezeti
egységek meniipont egyéb informaciok fiilén lehet megtenni. (Az adminisztracios helyek felvételét elsé
korben az utdlagos félreértések elkeriilése végett az SDA Studidé Kft késziti el az intézménynek annak
kérése utan, és ezek utan az intézmény tudja a sajat szervezeti egységeihez rendelni azokat).

Ezen bedllitasok utdn egy adott hallgatohoz az adminisztracidés hely meghatdrozasa a kovetkezoképpen
torténik: a hallgatd képzését adminisztraldo szervezeti egységnél megnézi a program, hogy van-e
adminisztracios hely. Ha van, akkor az érvényes a hallgatora, ha nincs, akkor megnézi a felettes szervezeti
egységet, és igy tovabb, addig, amig magdhoz az intézményhez el nem ér. Ha az intézménynél sincs
adminisztracios hely, akkor a program hibat jelez.
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4.3. Torzskonyvi szam generalas

A torzskonyvi szdm generalasara a Képzés hallgatoi meniipont alatt van lehetdség, azokra a hallgatokra,
akiknek még nincs torzskonyvi szamuk. A kijelolt hallgatokra vonatkoz6 torzskonyvi szdm generalast a
Torzsszamgeneralas gomb megnyomasa inditja, valaszban visszakapjuk a legeneralt torzskonyvi szdmok
darabszamat.

4.4. Jogviszony-igazolas nyomtatasa

A hallgat6i jogviszony-igazolas nyomtatasahoz elsOként érdemes letOlteni az 1) jogviszony igazolés
template-t, és felvenni Tanuldi jogviszony-igazolas tipussal az intézményi nyomtatéasi sablonok koz¢é. Ezek
utdn a megszokott igazolasnyomtatasi feliileteken, a tanuldi jogviszony igazolast valasztva és utana a
megfeleld paramétereket kitdltve mar nyomtathato is a jogviszony-igazolds. Természetesen a template csak
ajanlas résziinkrdl, barmelyik intézmény sajat hasznalatdnak megfelelden atszerkesztheti. A kiadott
igazolas a nyomtatas utan a tdrvényi szabalyozasnak megfelelden visszakeresheto.
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Letoltve 1 /1 rekord Loginnéy: PIMPIKE  Szerepkor: TO Ogyintéz8  Szerver Local-Fejlesatti

4.5. Igazolasok kiadasa

A TO adminisztrator adott hallgatonak igazolasokat tud kiadni a ,, Hallgatok™/ , Igazolasok (13000)”
meniipont alatt. Torzskonyv nyomtatasara is itt van lehetdség.

A feliilet fels6 részén megtekinthetjiik a hallgaté képzéseit, a hallgatonak kiadott igazolasokat és azok
adatait a ,, Kiadott igazolasok” fiilon.

Uj igazolas kiadaséhoz kattintsunk az *Uj igazolas” gombra, vélasszuk ki az igazolds tipusat és az ahhoz
tartozo megfeleld templatet, formatumot legordiilé listabol.

A ,,Nyomtatasi elokép” gombra kattintva kinyomtathatjuk az igazolast.
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4.6. Hallgato igazolvanyai

A hallgatoékhoz igazolvany rendelhetd a ,, Hallgatok”/ ,, Hallgato igazolvanyai (99500)” meniipont alatt,
illetve ezek karbantartdsa 1is itt torténik. Matricdk hozzaadasa 1is lehetséges adott hallgato
didkigazolvanyhoz a ,, Hallgatok”/ , Hallgato igazolvanyai”/ ,, Igazolvany matricdi (99600)” meniipont
alatt. Csak érvényes félévii matrica rendelhetd az igazolvanyhoz. Ezen a feliileten is lehetdség van a
meglévd igazolvanyok importalasara, amennyiben elektronikusan a didkigazolvany sorszama, illetve a
hallgat6 neptun kédja €s az igazolvany tipusa rendelkezéstinkre all.

. y2006.1.31.1 : Hallgatd igazolvanyai (99500, ), >> Lengyel Erika (JON7ZVM)
File Fszkozok Szerepkarviltés  Kedvencek Help

i L | Erika JAN7TVH
a - i

Statusz Ugyintézt neptun... | Doyintéz8 kereszt.. | Dayintézt vezete.

NEPT UN Kiadhaté

Egysé ges Tanuimanyi Rendszor

# 27 Sajat adatok (200 )
=1 & Hallgatdk (5400 )
= Adatmidositsi kérslmek (5600

é Cimmédozitasi kérelmek (5700
5] Hallgatd eredmenyei (5800 |
# 13 Hallgatd képzédsei (6000 )

+ 1% Hallgatd kurzusai (7800 T 5

% Ha\\galépénzhgy; [wznn]n] e e ] Kerests| [ | [Minden =l
é Uzenetbesllitésok (12600 ] it

5] Dzenettovabbitasok bedllitass [
=] lgazolésak (13000 |

5] Kiadatt igazolésok [13200 ) Sorszém, | Wonjades
+ 15 Hallgatd igényldlapiai (33100 |
o Vetootc oacovanyei (35500 I ECE [ Els
+ 1% Elekironikus vizsgak (273700 ) 2
(£ Hallgatci keérdiivek [750 ] Tip: | Digkigazoteany 2|
Eﬁ Hallgatk és drarendi csopartak.
%] Orarendi csoport hallgatgi (4350
=] Hallgatd érarendie (5100 | Ezemenyek:
+ &Zp Alkalmazotti adatok (14800 |
+ €77 Szervezeli eqyséaek (28000
+ &Zp Tégvak kezelése (70400 )

+ &gz Orarendkészités (90400

+ Gp Adminiszhécia (35400 )

+ &Zp Diakigazolvanyok (98450 |

Hallgatc: | ehid

Réagi statuzz | 0] stétusz Walkkss datuma

Hozzdad ‘ | Szerkeszt | ‘ Tl

W L tieem i e Hoeb brepkin TO Dayintézis - Szerver: Local-Feilesatii

4.7. Targy akkreditacio

Téargy akkreditacid alatt azt értjiikk, ha egy hallgatd valamely targyat a targyfelvétellel egy iddben
eredménnyel rogzitjiik. Ennek tobb oka is lehet. Leginkabb azért, mert a hallgatd valamely maés
intézménybdl atiratkozott, vagy egy masik képzésrdl atjelentkezett, és bizonyos targyakat az intézmény
elfogad anélkiil, hogy teljesitenie kellene a hallgatonak. Javasoljuk, hogy az akkrediticio a
diplomamelléklet miatt, lehetdség szerint eredménnyel térténjen meg.

Amennyiben a hallgaténak mar az intézményen beliil volt masik képzése és a targyakat teljesitette, ugy a
wHallgatok (5400)”/ ,Hallgato képzései (6000)”/ , Féléeves adatok (6400)”/ ,, Akkreditacio (4300)”
meniipont alatt lehetséges az elfogadott targyakat eredménnyel egyiitt befogadni. Masik lehetdség, ha nem
lehet masik képzésérdl a targyat elfogadni, akkor meg kell feleltetni a mintatantervben 1évd targgyal. A
féléves indexsor alatt a ,,Hallgatok (5400)”/ ,,Hallgato képzései (6000)”/ ,, Féléves adatok (6400)/
., Targyjelentkezés (8400)” meniipontnal az akkreditacid jelold négyzet kipipalva megjelennek azok a
targyak pirosan, amelyek az adott mintatantervben vannak, de nincsen meghirdetve az adott félévre,
feketével pedig a meghirdetett tirgyak koziil valaszthatunk. Els6 1épésként a TO Ugyintézé feladata, hogy
a ,,Hallgatok”/ ,,Hallgato képzései”/ Hivatalos bejegyzések” alatti feliileten a kivalasztott hallgatonak az
akkreditalt targyait bejegyezze, és leirja esetleg, hogy melyik targy mivel ekvivalens (,, Leirds” ablakban),
mi valtotta ki a teljesités aldl a hallgatét. A hivatalos bejegyzés tipusa legordiild meniibdl kivalaszthatja az
ugyintéz6 a ,, Targy akkreditacio bejegyzést”.
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. Y2006.1.31.1 ; Hivatalos bejegyzések (6200 ) >> Lengyel Erika (JQN7VM) >> Gazdalkodasi (GTIN_KZ)

File Eszkiizik Szerepkirvaltas Kedvencek Help
@ = @ " I 0 merii = >> Lengyel Erika (JON7VYM] >> Gazdalkodasi [(GTIN_KZ)]

S NEPTUN

Egységes Tanulmanyi Rendszer

Feléw Datum Bejegyzes tipusa
AL
12005/06/2 2005.06.03. Felevismetlés bejegyzés

1+ 27 Sajat adatok (200 ]
i < Hallgatok (5400 )
T3] Adatmddositasi kérelmek (5500
Cimmadozitasi kérelmek (5700
Hallgatd eredménpei (5800 ]
1] Hallgaté képzései (6000 )
+ g Féléves adato [EIEI ] Beedyzes e | Keresés I:l [Minden | | Sethis
[ Hallgatd indexe (267600 | T
+- [ Szak fEléves adatal (150 ]
# 75 Hallgato kurzusai (7800 -
15 Hallgatt pénziiopei [12000 ] Tipus

| Taray akkreditacia bejegyzes |

Uzenetbeallitasok (12800 |
18] Uzensttovabbitésok bedllitasa | D &turn: 12005-05-10 _1_:_5|jl : Féléy 12005f05/1 LJ
1] lgazoldsok (13000 )
] Kiadott lasok 13200
i jadott igazolasok [ 1 P " ay -

Hallgats igénwldlapjai [39700 |

%] Hallgatd igazolvanyai (39500 )

73] Eleklronikus vizegék (273700 | Leirés: HU =

%] Hallgatdi kérdtivek (750 ]

Hallgatdk €z drarendi ceoportak

- Orarendi czoport hallgatdi (4350
12 Hallgats érarendie (6100

[+ &7 Alkalmazott adatok (14800 |

[+ &% Szervezet eqységek 28000 |

477 Tagyak kezelése (70400 ]

i+ & Orarendkészités (90400 )

#-¢7p Adminisztracia (35400 )

#- &7 Didkigazolvanyok (98450 |

Mentés | Mégsem

< | >
Letalve 2 /2 rekard. \Laginnéy: PIMPIKE  Szerspkir TO Ugyintézs  Szerver: Local-Fejleszts

A hivatalos bejegyzést a ,,Mentés” gombbal jovahagyjuk. Miutan a hallgatonak féléves sorat ellendriztiik,
hogy megvan, hozzéarendeltiik képzéshez, és szakhoz, valamint a szakhoz tartozé mintatanterv targyaira
feljelentkeztettiik, akkor a ,,Hallgatok”/ , Hallgato képzései”/ , Féléves adatok™ (itt kivalasztjuk a
megfeleld félévet)/ , Féléves indexsorok” meniipont alatt a megfeleld tantargyakra lépve egyesével
felvissziik az eredményeket a feliilet also részén talalhato ,, Eredmények a targybol” fiillon. A ,, Részletes
targyadatok” fiilon a ,,Megjegyzés” rovatba beirjuk, hogy akkreditalt, ezzel mintegy jelezve, hogy az adott
targyat nem sziikséges a hallgatonak 0jbol teljesitenie.

. y2006.1.30. €éléves indexsorok (6600 ) >> Cseszneki Agnes (PP43RB) >> Gazdalkoddsi (GTIN_KZ) >> 2001/02/2
File Eszkpzdk Szerepkdrvaltds Kedvencek Help

@- @~ [ linei >> Cseszneki Agnes [PP43RB) >> Gazdalkodasi (GTIN_KZ) »>
- 200170272

Fel -
j Féléwes adatok
N EP T U N Kredit Felvett kredit: Atlag I
Eptységes Tanulmanyi Reidszor ]—‘
Osztondijindes:
= [4 Féléves adatok [640 ~ Kumulalt adatok
ERerY Féléves indexsor] Kredit Felvett kredit Atlag I
&z Féléves indexsor bej Extra adatok - — > ’— : ’—
& Mertildkt ellenirzés Eufral: Extra2; Extrad: Extrad:
& Hallgats dszesitett
+ & Hallgatd résaletezell Felvétel datuma [ Kredit A targy kadja Atagy neve Felvétel modia L étrsho| «
g Ergy\a:an::azsjs [Elfd 3|N_LO44 Termelési logisztika |l |
argyjelentkezés elf 5 A =
& Vizsgdk (3700 | | 2IN_TT16 T arsadalomtudomany/Politaldgia
+ p Saakok adatal (340 R batehng
& Féléves kurzusok [21 | B e x
& Akkreditacis (4300 [+

S
Hallgatd indzxe (267600 7 %

¥ % L adgta. 15 j Lelhredkeracd Kenesds ] [ .| [Minden x| [ s

1) Hallgatd kuraussi (7800 | —i

&Y Halats pénziigyei (12000 ) Téngy bessamitaea

(5] Uzenetbedlitasok (12600 | [7 Kredit [ Osszkredit I7 Aag [ Ossz.atlag [7 Osztindijndex

1= Uzenettovabbitasok bedllitd

re] lgazolasak (13000 )

=] Kiadolt igazoldsok (13200 |

=] Hallgatd igénylélapiai (39100

%] Hallgatd igazolvanyai 939500

1= Elsktronikus vizsgak (273701

EE Hallgatéi kérdivek (750 |

1% Hallgatk &s drarendi csopor

Fiészletes téravadatok [

tuma
2002.05.29.

1= Orarendi csoport hallgatdi (4 Bejegyzés dituma: |2002.06.03 5l| Bejegyzéstipus: |Vizzgaiegy Megaignlas:
1] Hallgats srarendie (5100 e = : 2
- Aksmazoti adatok (14800 | Beirgs détuma:  [200206.11 Bl| Erdemisgy: Elégseges Részeredmeny

=y Szervezeli egységek (20000 | Oktatd |Gerse |Gabriella
) 4 Tamyak kezelése (70400 ]
+ Gp Orarendkészités (90400 |

Targyleadas Atlagszémalas Elgzetes feltételell | | Vegleges feltételell Szerkeszt

1 G Adminiszicia (35400 ) 2 | [aes | | | [reges | | |
i+ 4 Didkigazalvanyok (95450 1

< | 3

Letdltve 77 7 rekord Loginngy: PIMPIKE Szerepkor TO Uguintézd Szerver: LocalFejlesztti
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A, Szervezeti egysegek”/ , Targyak”/ ,, Targyekvivalencia” meniipont alatt lehetséges beallitani, hogy
mely mas intézmény, mely targyai ekvivalensek, azaz egyenértékiiek a sajat intézmény valamely targyaval.
Ez nem a TO Ugyintézé feladata, hanem a kari rendszergazdaé vagy az intézményben 1évé
oktatasszervezdé.

.Y2006.1.31.1 : Targyekvivalencia (47100 ) >= KGl Kozlekedési Tanszék (KO) > > Szakmai gyakorlat (N_K099)
File Eszkézik Szerepkirvéltds Kedvencek Help

a - Q - I~ Ujmerii - [;‘) llég;;(]ﬁzlekadési Tanszék [KO) >> Szakmai gyakorlat e 7 =

Az elsid tangy neve ‘Az esld targy kodja | Masodik tagy neve‘ Mazodik targy ko... |Leiras ‘

Egységes Tanulmanyl Rendszer

[+ < Sajat adatok (200 ] ~
+ & Hallgatsk (5400 ) i
+ &2 Alkalmazatti adatak (14800 )
-4 Szervezeti egységek (2600
éﬁ Szervezel eqyseg telephelye
15 Szervezeti eqyséa hallgatdi |
15 Szervereti eqység dolgozdi |
12 Virtualis szakek (29000

Az elsd tangy neve: ]

LJ Szlirés

7= Szakok (30800 |

15 Sezakidnpok (31800 |

=) Tarqyak (46800 ]
[ Eayiittes tarayak (47000
&

1 [ Téigutematika (47200 ]
[ Térgy hallgatéi (47600
[ Taravielentkezés elfogac
[ Targy kurzusal [48200 ]
[ Kurzushoz vizsga rendeh
[ Kurzusielentkezés (5080
[ Meghidetett felevei (268
[ Mintatantervek (4100 ]

15| Hozzdrendelt térguak (2650

ardvizegék (53800 ]

= Targycsoportak (54000

EE Jegyzatek, Publikcidk (5441

[z e

=

+

@ I:I |Minden
==

Ervényesséq ‘ o |- | L2

Azonossdg (%)

ElsG targy

=l

(0 Ekyivalencia
" Akkreditacia

Térapkéd [ [

B e

Feltétel

Masodik taigy

Térgpkéi: [

Feltételszerkesztés
Téargywélasztas

Feliétel [

Feltételszerkesztés

Megiequzés:

| 15 Diploma (54600 |

é Szervezeli equség drarendie
=] Pénziigy (108000 ]

15 Myomtatasi bemplatek (11300
15 Képeések (200000 |

£50 Felévek (269000 | thesal : Mentés ‘ | Megsem
+ 47 Telephelyek (35800 |

+ 2 Targpak kezelése [FO400 )

£7a lammatal (70400 1 -
£ | >

Letiltve O rekord,

Laginnéy; PIMPIKE  Szerepkir: Kari adminiszirdtor Szerver; Local-Fejlesztdi
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5. Tanulmanyi adatok karbantartasa csoportosan a ,Szervezeti
egységek (28000)"” meniipont felol

5.1. Csoportos képzéshez rendelés

Amennyiben egyszerre tobb hallgatot akarunk képzéshez rendelni, akkor a ,, Szervezeti egységek’/
, Képzések”/ ,,Hallgatok” meniipont alatt, a ,,Hozzdad” gombot megnyomva a megjelend hallgatoi
listabol a ,,Ctrl” vagy a ,,Shift” billentylit segitségével jeloljiik ki azokat a hallgatokat, akiket a képzéshez
szeretnénk rendelni, majd kattintsunk az ,,OK” gombra. Ezzel hozzarendeltiik a képzéshez a kivélasztott
hallgatokat.

gyetemi (EKIN

File Eszkdzék Szerepkirvéltds Kedwencek Help

0j i >> Miiszaki Tudomanyi Kar [MT] >> Telepulésmémaki.
Q- ©- Flimen [EK|Nt§|-Z-'-a] - arlhl Osszes adat |Fﬂssilés| | Kovetkeaii |
Heplunkad Eltag | Vezetékngv Keresztngw Angia neve Stalusz

NEPTUN [FOSTSK Laposa Eva Helldsy Eva Még nem meghataro

Bigyabges Tanulmingl Rendsser 1SM3Y43 Kowdcs B alszs Kowvacs Klara Még nem meghatéro

|BSTTLF Huolper Krisztina Licskai Gizella teg nem meghataro,

1 7 Saiat adatok (200 ] [KDATZU Kovécs Eika Novics Adelheid Mg nem meghatéro

1 & Hallgatak [5400 ] LK4DZ2 Klein M dniik.a Margit \dzsef Katalin téqg nem meghatéro

#1423 blkalmazott adatok (14900 | gear2 Kiraly Adrienn Pintenics Kléra Még nem meghatéro
= & Szervezeti egységek (28000 | DECSTH Hequi Czaba knnnan Fva Gahiiella Mén nem mehatamn E

1+ 7| Szervezeti eqyséa telephelyei (2 Meptunkéd |

j Salirés

15 Seervezeli equség hallgatdi (286
éﬁ Szervezel egyseg dolgozoi (288
ﬁ Szakiranyok [31800 |

= Pénziigy (108000 |

18] Képzések (200000 ]

Keresés l:l |M\nden
]

Felvétel adaluk] Modulok adalal] Kolleaiumi adatukl

—

Halloatd torzsadatai 1 Cimek ]

— Kot
[ Képeesspecifiius értékek ac el — s =
[y Akruss felévek (201800 Tairzssaém ¥.épedsszam
[ Beiratkozdsi kéremek (2036 Veaesllssg r e T
SRIEY Hallgatok (204500 ) j R — 5 cator adpbm E—
[ Inazolésok (225700 ] Felvetel datuma: Vahatd befejezés
[ Kiadaitigazolzsok (223600 Bkt elévek: [ 1 R —— |
[3 Képzés szakpérasitasai (230 Utalsd mozgas détuma: =] s Még nem meghatérozatt -

# [ Szakok (245000 |

[ Képzés iddszakai (252200 |
# [y Szakirdngvélasztasi idfszaki
+ [ Pénzligy (255800 )

[3 Képzés tarqual (253400 ]
+[3 Vituals szakok (260300

Utalsd mazgés tipusa:

Kol térites fizetési mad: j
Sikeres tovabblépés: Sikertelen befejezés: -
Vizegaazonozita: Lehetséges aktiv szakok sz2ama: 1

Diploma széma: Diploma eredménye:;

#- [y Szakirdnyok (262100 )
# < Targyak kezelése [70400 |
+ & Orarendkészités (90400
) & Adminiseracié (35400 |
23 Didkigazolvanyok (35450 |

Letoltve 14 / 23 rekord.

Pénziigyi statusz;

Még nem meghatérozott -

r

[~ Anyaintézmeny: |

[~ Dagyintézt: |

Szervezeti equség: |M[f|szak\ Tudomanyi K.ar

Telephely:

Fé\évhozzéadésa‘ | Ujat hozzaad || Hozzéad H Szerkeszt H

Loginnéy: FIMPIKE  Szerepkor: TO gy G Szerver Local-Fejlesztbi

Eyerlog ——Jiniarevs [epniad
: =

0 Pi 141CIL

f n LK4D Klein
Szakovits Erzsébet |HWIDOT K.obor

T ) K

Hollgsy Eva FOSTSK
i y : K

Erds Etelka 07SUFL
Szabd Edit OFDEGS
Jizsa Margit NG
2500[Szemethi Eva Méria [H7RWGT

0Ty

Huszar

lllés

Jdzsa
Harvath

K
Mo EEva JBOWL e
abrie H Heayi
2800|Licskai Gizella ESTTLF
2750[Nyerges Verorika | GACODK, |Gasi

[ Kerosés| [ . | [Minden
[ v

Kiiszling
|Eerge\y

WVezatéknév:

Letaltve 43 / G036 rekord.

X Megen |

o | [
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5.2. Hallgatdk csoportos beiratkoztatasa adott félévre

o- ©- +
Kad Elnevezés A4 | Szervezet tipusa
N E P T U N = [BGF Budapesti Gazdasigi Féiskola Eqyelem
BP Budapest F.ar

Eyységes Tanulmanyi Rendszor

[ VK Kereskedsimi, Vendeglatsipan &s degenforaaim Kar Kar
Kiilkereskedelm| Faiskolal ar

-« Sajat adatok [200 )

<2 Kollegumak (1800 |

<3 Hallgatk (5400 |

477 Alkalmazot adatok 14600 ]

PEq S o orot carmeoe. (26000 )
G Telephelyek (55800 |

B Téryak kezelése (70400 ] =
: gJagyzalek 78400 | i I [ Kereses] [ | [Minden =] [ saies
2 Péniopek (78500 | ==

<7 Naptathejeayzések (82800 )
¥ &p Teremgazdalkodds (83400 |
<27 Ura statisztikak (89600 |
& Orarendkészités (90400 |

Szakképassi Kozpont
TK |PSZFK BP Tovahbképzési Kizpont [Kar

Cirnek | Munkatirsak | Adézési adatok |

o Admirisziréeia (35400 ) Felettes szervezet: IBudapest\ Bazdasdgi Fiskola ‘7 Felattes szenvezet kivdla
7 Didkigazalvanyak (98450 ) j Elnevezés [Pénziioy és S zamvitei Kar [Hu =]
& Beléptelés [100000 | ;
-G Képzsek (115600 ) Kad [Fs
27 Oklewéimelisklet (265000 ) o T
& Didkhitel kerelnek (276000 ) Rovid nev I
OM-Azonositd: |

Tipus I‘ _ | d

| Hozzaad ‘ | Szerkesat ‘ | Toral ‘ | Metite

Amennyiben egyszerre tobb hallgatdt szeretnénk beiratkoztatni adott félévre, akkor a , Szervezeti
egysegek”/ , Keépzeések”/ , Aktudlis félévek” meniipont alatt valasszuk ki a sokpontos félévet, mivel a
képzéshez rendelt, de még be nem iratkoztatott hallgatok itt talalhatok.

Félgy A | Pratected

Ezutdn a +-ra kattintva nyissuk le a meniipontot, és kattintsunk az ,, Aktudlis féléven levé hallgatok™
mentipontra.

sven levi hallgatok (202700 ) >> Miszaki Tudomdnyi Kar (MT) >> Telepiilésmérnoki, esyetemi (EKIN_TY) >>
File Eszkézik  Szerepkirvdltas Kedvencek Help
@- ©- [ Uimeni >> Miiszaki Tudomanyi Kar [MT) >> Telepilésmémoki

NP NEPTUN

Wezeleknéy Kereszingy

Egysges Tunulmémi Rondszor b e ElE vy
] Kovacs Eika Novics Adeheid
0> Saist adalok (200 ) IFEE ialy [esdrienn Pintenics Klara
+ &2 Hallgatok (5400 | JUI8I5 Kiss Ribert G atai Maria
% Alkalmazott adatok [14800 | LK4DZ2 lein Mérika Margi Jzsef Katalin
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A jobb oldali funkcidfeliileten lathatjuk azokat a hallgatokat, akiknek a kivalasztott félév az aktualis féléve.
Jeloljik ki ,,Ctr]” vagy a ,,Shift” billentyl segitségével azokat a hallgatokat, akiket be akarunk iratkoztatni.
(A fejlécre kattintva jobb egér gombbal megjelenik a ,,Mindent kijelol” opcid, erre kattintva lehetdség van
az Osszes listaban szerepl6 hallgato kijelolésére).

Nyomjuk meg az ,,Aktualis félév médositas” gombot, ekkor egy legordiild meniibdl ki kell valasztanunk
azt a félévet, amelyikre a hallgatokat be akarjuk iratkoztatni. Az ,,OK” gombra kattintva a kivalasztott
hallgatok atkeriilnek a kivant félévre.

A kovetkez6 1€pésben valasszuk ki az ,, Aktudlis félévek” meniipont alatt azt a félévet, amire a hallgatokat
beiratkoztattuk ¢€s 1épjlink az ,, Aktudlis féléven levo hallgatok” meniipontra. A jobb oldali funkciofeliilet
felsO részén lathatjuk azokat a hallgatokat, akiknek a kivalasztott félév az aktualis féléve. Jeloljiik ki azokat
a hallgatokat, akiknek egyszerre akarjuk bevinni a féléves adatait, majd valtsunk az ,, Aktualis félév adatai”
fiilre. A ,,Szerkeszt” gombra kattintva beirhatjuk a hallgatok szemeszterét, évfolyamat, tankorét, statuszat,
pénziigyi statuszat stb. A ,,Mentés” gombra kattintva menthetjiik el a beirt adatokat.
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5.3. Hallgatdcsoport szakhoz rendelése

Lehetdségiink van tobb hallgatd csoportos szakhoz rendeléséhez a ,, Szervezeti egységek™/ ,, Képzések’/
. Szakok”/ ,,Szak hallgatoi” alatt. Ki kell valasztanunk egy legordiild listabol azt a félévet, amelyiken a
szakhoz kivanjuk rendelni a hallgatokat, majd a ,,Hozzaad” gombra kattintva a megjelend hallgatoi
listabol a ,,Ctrl” vagy a ,,Shift” billentyli lenyomasaval valasszuk ki azokat a hallgatdkat, akiket az adott
félévben a szakhoz akarunk rendelni, majd nyomjuk meg az ,,OK” gombot. Ezzel a kivalasztott
hallgatocsoportot hozzarendeltiik a szakhoz.
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5.4. Hallgatok szakiranyhoz rendelése csoportosan

A |, Szervezeti egységek”/ , Képzések”/ , Szakiranyok”/ ,, Szakirdny hallgatéi” feliileten a TO Ugyintézo
adott szakiranyt kivalasztva csoportosan tud hallgatokat szakiranyhoz rendelni a megfeleld félév
kivalasztasa utan a ,,Hozzaad” gombra kattintva.
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5.5. Hallgatéi csoport mintatantervhez rendelése

>

A, Szervezeti egységek”/ , Képzések”/ , Szakok”/ ,,Szak mintatantervei”/ ,, Mintatanterv hallgatoi’
mentiipontra [éplink. A megfeleld félév kivalasztasa, majd az ,,OK” gomb megnyomasa utan a ,,Hozzaad”
gombra kattintdssal megjelenik egy hallgatoi lista, akikhez akar csoportosan is hozza tudjuk rendelni az
adott szakhoz tartoz6 mintatantervet.
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5.6. Csoportos targyjelentkezés

A, Szervezeti egységek”/ , Képzések’/ , Szakok”/ , Szak mintatantervei”/ , Mintatanterv targyai”
mentiipontra Iépiink. Megjelennek azok a tantargyak, melyek a mintatantervhez tartoznak. Hallgatokat akar
csoportosan is a ,, Targyjelentkezés” gombra kattintva, majd a félév kivalasztdsa utan az ,,OK” gomb
jovahagyasaval hozza tudunk rendelni egy- vagy akar egyszerre tobb targyhoz.
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5.7. Hallgatok csoportos kurzusjelentkeztetése

A TO Ugyintézé hallgatokat csoportosan kurzusra jelentkeztetni igy tud, hogyha a targyjelentkeztetés
megtorténtével ralép a ,Szervezeti egységek”/ , Képzések”/ , Szakok”/ , Szak mintatantervei”/
., Mintatanterv targyai”/ ,, Kurzusok ™/ ,, Kurzus hallgatoi” feliiletre.

Az adott targy megfeleld kurzusat kivalasztva a ,, Kurzusok” meniiponton, majd a ,, Kurzus hallgatoi’
feliiletre 1épve, a ,,Hozzaad” gombra kattintassal a listdbol (a kivalasztott targyra jelentkezett hallgatokat
tartalmazza) a hallgatokat a ,,Ctrl” vagy a ,,Shift” billentyiik segitségével kijeldljiik, majd az ,,OK” gombra

kattintva jelentkeztetjlik 6ket a kurzusra.

’

Hallgatocsoport kurzusrol vald lejelentkeztetéséhez a felsd listaban taldlhatdo hallgatok koziil a
megfeleldket kijeloljik, majd a ,,Torol” gombra kattintunk. Ezzel a kivalasztott hallgatok kurzusrol vald
lejelentkeztetése megtorténik.
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6. Elektronikus index hasznalata

Az elektronikus index feliiletei megtalalhatoak az ,, Adminisztracio/ ,, Elektronikus index (29750)”
Osszefoglalé meniipont alatt.
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Személyes adatok

Ezeken a feliileteken a programban mar el6zdleg feltoltott adatok jelennek meg a hallgatoknal, amelyeknek
kinyomtatasara lehet6ség van, a hagyoméanyos indexnek megfeleld formaban.

Az elektronikus leckekdnyv adatait egyénenként vagy csoportosan nyomtathatjuk. A nyomtatas folyamata:
fent kivalasztjuk a hallgatot vagy hallgatokat. A hallgatok kivalasztasa nyomtatas elott torténhet egyszerti
keresési feltétellel, Osszetett keresési feltétel megadasaval, vagy szlirés alkalmazédsaval. A Nyomtatas
ikonra kattintds utdn a megjelenik a nyomtatasi sablont valasztd ablak. A feliileten kivalaszthatoak a
nyomtatasi sablonok, piros felirat figyelmeztet, hogy melyik az a sablon, amelyet a feliileten hasznalni kell.

(‘ yomtatvamy Kivalasziasa W

K.érem a szemeélpes adatokra vonatkozd nyomtatvanyt valassza kil

il E gyetemn|

Nyomtatvanyt kivailaszto ablak

A ,,Szemeélyes adatok (29850)” felilleten az alap, az ,, Indexsorok 29900 feliileten az index etikett, a
, Nyelvvizsgak (29950)” feliileten a nyelvvizsga, a ,,Szakmai gyakorlatok (30000)” feliileten szakmai
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gyakorlatok, a ,, Hivatalos bejegyzések (30050)” feliileten pedig a hivatalos bejegyzések nyomtatvany
hasznélando.

A nyomtatdsi sablonok tipusa: FastReport. A nyomtatvanyokat a ,, Szervezeti egységek” / , Sajat
nyomtatasi templatek”/ ,,Sajat templatek (113300)” feliiletre kell betolteni. A betdltés utén,
szerkeszthetdek.

Nyomtatds eldtt érdemes meggydzddni arrdl, hogy az adott sor tartalmaz e minden adatot. Az
»Oszlopszerkesztés” funkcio hasznalataval kitehetd az ,,ADATHIANYOS” elnevezésii oszlop mely
pipaval jeloli, hogy hidnyzik-e valahol adat. (Az ,,Indexsorok” feliilet nem tartalmaz adathidnyos
oszlopot).

Szintén oszlopszerkesztéssel tudunk megjeleniteni egyéb adatokat: pl. felvétel éve, képzéskod, képzésnév.

6.1. Személyes adatok

Az ,, Elektronikus index (2970)”/ ,,Személyes adatok (29850)” feliileten az intézmény Gsszes hallgatdjat
megtalaljuk. Ezen az oldalon van lehetdség az elektronikus index alapadatainak kinyomtatasara. Ez az
index els6 oldalanak felel meg.

Amennyiben a hallgatonak tobb képzése is van egyszerre nem azonos képzési szinten akkor tobb
leckekonyv alapadat jelenik meg.

A nyomtatési sablonja: E-index alapadatok
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6.2. Indexsorok

A L, Hallgatok”/ , Hallgato kepzései”/ , Féléeves adatok/ , Féléves indexsorok” feliileten beirt adatok
jelennek meg az ,,Elektronikus index (2970) "/ ,, Indexsorok (29900)” meniipontban.
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Nyomtatds

Az oldalon lehetéség van az index bejegyzéseinek kinyomtatdsara, féléves megjelenitésben. A
nyomtatasnal kivalaszthatjuk, hogy az index bal vagy jobb oldalat szeretnénk kinyomtatni, valamint
lehetdség van egyszerre mindkét oldal kinyomtatasara.

A nyomtatési sablonja: INDEXETIKETT
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= Slobboldalas Tndexetikett

AR R w0 Q3| A| 144 [ Bezér

Wev. Szabd Tunde Hallgatéi azonostd E3AD76 e Szabd Tunde Hallgatsi szonoshd: ESADTG

& 200809/ tanéy Sszi/ tavaszi félévere beratkozott. & 200809/ tanéy Sszi/ tavaszi félévere beratkozott.

e | FEVe-| Oraszém I . Hivatslos
o | e T i, riskelés LR Wl

Tartérgy kida, megnevezése, ddads neve

IBTANL12000BA, Britizh Civilization Dr

\Csinicty Judkt 3 opz0

BTANL10001BA, Skills Development
(Reading and Speaking) dr. Davie Gyula

IBTAHL10003BA, Skills Development
j0mRiting and Compesition) or. Csortos P4l

BTANL110MBA, ‘Vocabulary Bulding dr
IHollds y Bela

TérgyTelvetd lezérva. Felvett krediek szama: 11 Megszerzetl krediek széme: 0 Bszttne] index: 0,00
Korr. kredtindex; 0,00 Osszestett korr. krediindex: 0,00

Kel: Gy, 2008 &v 11 hé 04 nap Kelt: Gydir, 2008 év 11 hé 04 nap

PH hitelestés PH hitelestés

loodaltodsbel | [
Index sorok nyomtatdsa

6.3. Nyelvvizsgak

A L, Hallgatok (5400)”/ , Nyelvvizsgak” tabulator fil alatt feltoltott nyelvvizsgaval kapcsolatos
bejegyzések, lathatdak az ,,Elektronikus index (2970)”/ ,, Nyelvvizsgak (29950)” menilipontban.
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&9 Kurzusok vizsoi (1000 )
i1 Feleves adatok (11500 ) Keresziné ] Kereses | [ .| [Minden

%3] Hallgatok indesei (21250 | SIEtva gLessees
2 Halgatiigazolésak (21300
131] Adstintegritasellentizss (26
3] Uileryomat beolvasés (2330
I3 Leislentett adathibak (23450
£57] Kérvénpsablonok (29550 |
& Elekbonikus indes (23750 )
[ Szemeles adatok (2955
[ Indes sorok (29300 )
Nyelvvizsgak (29951
Szokmai ayakorlatok (30
[ Hivatalos bejeayassek (¢
Hallgatsi oriitkzesek (3010
1 5] Didkfie engedményezések
Jekzészabalyok (31700 )
Eliidett izenetek (32100 )
4 Diskigazolvany kezelés (10400
G Beféptetés (100000 )
% & Keépatsek (115500 )
7 Dklevéimeliklet (256000 )
-Gy Didktitel kérelmek (276000 )
=& FR et (14450 )

- . = [ Hyomiat

Lefltve 38 / 60444 rekard, Loginnév: TA_Gzerepk . Belsd. stor_Szerver LOCAL TEST

Nyelvvizsgadk(29950)

Kérem a nyelvvizsgéra vonatkoz nyomtatvanyt valassza kil

Amennyiben a hallgatonak tobb nyelvvizsgéja a nyomtatdsban egy lapon jelenik meg.
A nyomtatési sablonja: E-index nyelvvizsgak

Nyelvvizsga nyomtatvanyban megjelenitett valtozok:

Neév

Hallgat6i azonosito
Torzskonyvi szam
Nyelv

Vizsga tipusa
Mindsités

Vizsga datuma

P
SEHRA R - QB BEAL 14 » oM

Nyelvvizsga adatok
Név: Mészéaros Andras
A hallgaté térzskdnyvi szama: XVII-110/2006.
A hallgaté hallgatéazonositéja: IDKN7K

Nyelv: német

Vizsga tipusa: C

Mingsités: kozép

Vizsga datuma: 2005.04.02.

1. okdal 1 cldalbdl
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6.4. Szakmai gyakorlatok

A L Hallgatok (5400)”/ , Hallgato képzései (6000)”/ , Szakmai gyakorlat (18350)” meniipontban
megjelenitett bejegyzések, lathatdak az ,.Elektronikus index (2970)”/ ,,Szakmai gyakorlatok (30000)”
meniipontban.

File Esekiizik Seerepkbrudltss Kedvencek Help

- O-

7 Helek széma Igazolés détuma | Leitas Kesesziny
Eﬂgﬁg}{ﬁw 2008.07.01 2008 08,03 4[Naning Universiy. [ 15t or 2nd yeai Dent|COEIGT Luanhua
2007.07.05. 2007.06.05 4 20071212 EL&vl [Asad Kaveh _[sad, Kaveh
[5G Oaendetss 5000 |~ 2007.0813 2007.08.24 2|Jorg Ut Sorensen [2007.1212 Haukeland Universil|E295LC }Edsnes, Linn Mai H|Edsnes, Linn Mari Hilla|
1 &> Achiisshécis (35400 ) 2007.07.30, 2007.08.17 3[Fall Dding 20071211 Centia Hospital VaqOLYLEK Shabana Ghena__[Shabana Ghena
% 1) Kockételek (35500 ) 2006.07.31. 2006.06.18 3[SigudVan D [Aker Universty Hosf|D2TUV Babero Mark Lews [Barbeto Mark Lewis
 [5] Fehasandlé szorepkiihtiz 1= 2007.0817. Dr Atamna 2007.1213 BaksEMGarbia  [HLAUDN [Atamna Shadi |tamna [Shadi
%) Peramétersk, (35800 ) 2007.08.01. 2008.09.01 4|Dr. Amit Modgil MBB[2008.03.01 nursing practice- SulKS1YMY Dhawan Sanya  [Dhawan S aniya
15 f bt i Ly [ [z007.07.10. 2007 03,10 35 Remonan 20071212 K atherine Dental Caif FEYEEN Thi Yo|Thianakandan) |Eopilkishn
:% E'g'y"'g":i?p‘jfu‘ : ?E‘IEE‘;UEUk 535 2007.07 16 2007 08102 4[Sharapalova Nagim] 2008.01 02 City Chidien Hospita|FTZ20WU Gohmann Fobin Fat|Eohmann Fiobin Fabian
o £ VoK 156300 ) 2007.07.23. 2007.08.17 4|Chinpere Angar_|2007.12.12 Beivedeie Park, CodDATI2 Dkiie Hope keiu_[Okiie Hope Nkei
i1 {50 Vlloményezés (35400 ] 2007.07.03 2007.03.03 8[vibeche Fashing _|2007.1212 Flokide Nuising Her| KC42C8 Bigke Depind__ [Bieke Depvind
2 Alalanos lekérdezések, (9841 2007.07.27. 2007.08.24 5[0 FM Doga  |20080102 Barau Dikko Speciall UGAME [Adamu Hyelhita__[Adamu Hyelhita
1] Hozzdad fénpké (1140] 2007 07 16. 2007 0816, 4 20071212 [YO50HF Mirkazemi Tina Mirkazemi Sepedeh [Tina
il 75 Archival tanumsny adstok | 2007.07.01 2007.08.01 4[Siavash 003.01.17. [Shiraz Uriversily of FETELD hat [Shehizad
[ Febakiatasiincamenyek iy 2007.07.15. 20070817 4 20071211 Rambam Medical Ce|BF1DET Michael Gal Michacl Gal
LE) Myoratas sablanok (28000 2007.07.16, 20070218 3 20071218 v/an Dang | BoC|3WHAYE Liu Nan ren Lu NEnFa
B be gk kot i 20051225 2006 0202 5[ Tava Chajek Shaul Hadassa Hospital, J{LXMIFS Fiabin Asal Fabin =
=] Jogosultsag bealtasok meg| ;
B iyttentmat (1050 | 2007.07.15. 2007.08.15 4[Dr M.C Dasiva_|z007.1212 [Shiee Mahavi Heal|H7S07R [Vakani Ravi [Vakari Rai
1 7} Gelya (3050 ) 2007.07.10, 2007.05.20 5|Elisabeth Langberg |2008.01 02 Saka Lankink, Sok{CTHOTW, [ Faiza 5 awar [Bnjum Faiza Samar
) 15 DA - Keltsgvisels (3650 ) 4[Anita Kisloffersen_| 20071211 Dsio kommunas BycVKTVFW DaziNoreen Gaz Norsen
=) Kénzés feléves idbszakok [4) 20050717, 20060812 3[Frina Ratman Meir Hosptial, Sapi [T TW2WA Eutzm Nataiie Eulzky Natalic
7] Seiirés mintatantervhez rend| 1] 2006.07.17. 20060225 &[Juliana Sigurveig Gu Soltun Hursing home[Br 707K SigLadardatti, TelmalS iguidardottir. Telma Ingibjora| |
&-E Intézmeénpen kiviil targyak (| j 2007.07.02. 2007.08.01 4|DrM. Mohammadi | 2007.12.13, Dr M. Mohammadi D|LOE 320 M aistaghir, asamalbostaghiri, [V asaman
[F] Leilentett hibdk (5100 ] | 2006.07.02. 2006.08.18 6|Dr Babak Tobati |2007.12.13 Tehran Dental Cinic|OLPFDS Ghassemi Nejad, 5h[Ghassemi Nejad, Sheida
2 3 Kilt swmrvenetiegyégek 5} 2008.01.13. 20080207 3]0 Mona Nasit ARy Bt year prastioe DulXNAZED Nelukwre. 5 Hduburma D] ~
(5] Viesgék (6350 ) i 5
=] Kurzusok vizsgdi (18000 1
7= Féléves adatok [11500 ] Vezeldknes [=] [inden =

153 Adminisetciss helyek (380
(2] Hallgatek indenei (21250 |
53 Hallgatéi igsecissok (21300
%] Adatintegritésslendizés (288
(2] Uileryomat beolvasss (2930
753 Lejslenteht adethibsk (23450
1] Kérvenyeablonok: (23550 )
=1 {5 Elekirorikus index (29750 | -

2 [ Személes adstok (2985 L GErtn

[ Indien sorok (29800 |

[ Myehvvizsgék (23650 )

&}

[ Hivatalos beiegyzések [7
5 Halgatsi éraiitkiizések (3011
753 Disicitel engecménpezések
£5] Jelsesszabsiyok 31700 )
(5] Elkiiat: izenetek (32100 |
1 43 Diskigsachny keselés (10400
- & Beléplelss (100000 )
+ Gp Kepassek (115600 )

< Okleveimelleklz: (265000 |

4 & Diskhite kérelmek: (27000 |

- FIR adatszolgaltatas (14450 | B
c

< SE=
Lettiltve 38 / 474 rekord, Loginnéw: TA Szerepkin Belst 4 Szerver LOCAL_TEST

Szakmai gyakorlatok

=

A nyomtatési sablonja: E-index szakmai gyakorlat
Szakmai gyakorlatok nyomtatvanyban megjelenitett valtozok:

Neév

Hallgat6i azonosito
Torzskonyvi szam

Cég neve

Cime

Gyakorlati id6tartalom
Hetek szama

Datum

Teljesitést igazold személy
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STEGRED EX
SEHR|R sw-QEER@AH| M4 > oM

Szakmai gyakorlat
Név: Mészaros Andras
Hallgatéi azonosité: IDKN7K
Torzskonyvi szam: XVII-110/2006.
Cég neve: Eétvis Jézsef Altalanos Iskola és Gvoda
Cime: Magyarorszag, 4375 Piricse, Petdfi u. 1-5.
Gyakorlati idétartalom: 0 hét
Hetek szama: 0 hét, 2008.08.01. -t61 2008.08.30. -ig
Kelt: Debrecen, 2008 év, 10 h6, 02 nap

Teljesitést igazolo személy

L. oldal 1 oldabél

Szakmai gyakorlat nyomtatasi képe

6.5. Hivatalos bejegyzések

A ,,Hallgatok (5400)”/ ,,Hallgato képzései (6000)”/ ,,Hivatalos bejegyzések (6200)” meniipontban beirt
hatarozatok, jelennek meg az ,,Elektronikus index (2970) "/ ,, Hivatalos bejegyzések (30050)” meniipontban
a sablon nyomtatasakor.

Tobb hallgato kijelolése esetén egy oldalon tobb hivatalos bejegyzés is megjelenik.

Fils Esckbzok Seerepkorvaltds Kedvencek Help

- ©-

Bejeayes lipiea Keresanav
N EP T UN [Bralarcs bejeayzss Lk, Feienc
S e i s e [ARelins bepayees 2004 1130 2004/0511 & 9503.7-986/2004 Casla ZokénIme_|Csala Zahin Inve
[Adincs beieayes 200417 30 200470572 [2. 9503.7-985/2004 CosloZokénlme_[Cosla ZolinImvo
[5G boedaiepn | [a] | |Nincs megadva 2004.07.08 }@mm Diplomat szerzeltie Boga Veronka _[Bogét Verorika
= & Adrinsairieis (95400 ] [Aainos begyzes 20021028 200170271 Miési togozaira 816 Cnonksntd_[Csmanks el
% 15 Kodiélelek (95500 | oK 20020704 200170272 Hivatalossn igazoor SAIGI Csoigh D aniel Karch|Csorgt D aniel Kérdy
% 15 Felhasznslo soerepkiihicz 18 kv dreleet 00627 toma Fiv bel E70RN DévidEizsébel _ [Dvid Erasibel
[Eieltnos bepayets 20041124, 200475 i szam: 0321357 PEaT Cdey Szsbokes_[Codey Szabolcs
[Aiazncs beayzes a0 200270372 S503.3553/2003 o TTFFF BakosZsok Bakos Zoot
[Aiains bepeayzes 20040718 IR [Diptoma kipostzzva | RRIWTL Fazekas Arial Pt [Fazskas il Féter e
L [ Ahains bejeayzes AEBER 200570672 it 0 [V450AE Feies Zsofia [Viela Iive Zokanne__[S2iF-199
. [ Aianos beeayees 20021005 2002/0371 0310913/02 52 D2CGv5 Fekeos Gabor___[Fekess Gabor
[ARainos beayzes 20041126 200470871 9503918747200, REEEN Egervan Tamas__[Egewvan Tamés
[AReins beayees 2004.02.27 200300472 [#2 TKE engedélyes 057z l(jmann Zalan ls:umann Zolin
& ok 2002 07.04 200170272 Hivetalosan igazoor WL 6 Nikolet S Nikolet
[Eainos begyeés 0021218 200270371 Feimeniés lanulméng EEZINP Fabé tvan Fabe [sbin
I [Aialincs bepgyees 204,08 75 20047057 TOE 560165572004 EIE] PraiApaazsol_[aal ipad Zsoh WI-003/93)
2 [Bhelincs bepayess 0021105 2002703 Feimenizs tanming MDD Colaglancs ___ [Collea Tanos EEE
[Eialincs bepayess 0021278 2002703 Felebbesés megher] CHUDTD Cellaglanss ___[Cola Tanos
. [Aialincs befeayzss 2004.1014 P 50367 164/2008, COEGWD Forgacs Ema Iebvan|Fergics Einolstvan EEEH
5 [Aialins befeayzes 20031022 2z [EEEEERHE 35k Gadl azsek Gadl 1zl S22
[ToR 2002 07,04 20070272 Hivatalosan igazoar ] [Bés2s Edina Gabiel[Basze Edia Gatrela__[52IF-1959]
[ ARaincs bepayees 20031110 200370471 950387 1167/2003 707N Buczks Alla stvan [Buszks Bitla tvan 526
j [ARaincs beieayees 20081122 200470571 Ikt szam: 03151/1¢ N7SKWE G Kisetian Mhab|Gérs isclén Mihaly _[52IF-1558]
[ERainos beeayees 20040720 2003072 [Ikesz: 034464/ BBYIE [Gebiis Szabolcs UTGE 00
H [Zarivizsge eredmény beiegyd| 200311 07 200070172 [padvizsgatel 200 GYPID [Gombos Disna__|Gombs Disna SZFKGH[~]
8 Kurzusok vizsgéi (18000 ) |

55 Félves adalok (11500 ) Vezetekney
I51) Adminisztracias helysk (360
25 Halgatdk inderei (21250 )
731 Hallgatsi igazolasok (21300 | = e 5
1] Adalinteiitésellentizés (289 Nyomtatvany Kivalas2taea)
{53 Uilleryomet beolvasss (2330
7% Leielentett adathibak (29450
5] Kéwénysablonok (23550 |
53 Elektronikus index (29750 |

[ Seemélyes adatok (2385

[ Indes sorok (29300 ) .

[ Myehwizsgak (23950 |

[ Seakmai gyakorlaiok (30

[EY Hivatalos bejegyzés
75 Hallgatdi draiitkinzgsek (301
5] Diskchiel engecményezések.
55 Jelszészabapok. (31700 ]

1% Elkiildott Lizsnetek (32100

%1€ Diskigazolvany kezels (10400
G Beléptetés (100000 )
1 Gp Kepadsek (115600 )

& Oklevéimelsklet [265000 )
1 G Diakhiel kérelmek (276000 |

+ &p FIR adatszolgahatas (14450 )

-
<] m | 2]
Letgltve 38 / 4737 rekord, Szerepkir, Belsd Adminisziator_Szerver, DEVELOPER

Hivatalos bejegyzések (30050)

[] [Minden
—

Kérem a hivatalos bejegyzésekie vonatkozs nyomtatvanyt valassza kil
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A nyomtatasi sablonja: E-index Hatarozatok
Hivatalos bejegyzések nyomtatvanyban megjelenitett valtozok:

Neév

Hallgat6 torzskonyvi szama
Hallgat6 azonositdja

Félév

Bejegyzés datuma
Bejegyzés tipusa

Bejegyzés targya
Bejegyzés szovege

SEHR| @ son-QL I @EHAOH 44 ] Bezér

Hatarozatok

Név: Gal Sandor

A hallgaté térzskényvi szama: T006696/FI117198

A hallgatd hallgatdazonositdja: DFZA93

Félév: 2008/09/1

Bejegyzés datuma: 2008.08.13., tipusa: Altalanos bejegyzés
Bejegyzés targya: atsorolas

Bejegyzés szdvege: A 30 kredit nem teljesitése miatt atsorolva
kbltségtéritéses képzésre a 2008/09. 1. félévetdl.

1. oldal 1 oldalbél

Hivatalos bejegyzés nyomtatasi képe
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7. Torzslap kezelés

7.1. Torzslap kezelés elott sziikséges beallitasok

A torzslap kezelés elott a kovetkezo beallitasok sziikségesek:
Paraméterek beallitasa

Nyomtatvanyok feltoltése

Hallgatok levalogatasa

Kivalasztott torzslap nyomtatasa

7.2. 1.2 Torzslap hasznalatahoz sziikséges paraméterek beallitasa
[ T B W

File Eszkizik Szerepkirvaltas Kedvencek Help

¢- ©-
Paraméternéy
& NEPTUN
; 8 £ o [ [TORZSLAPHEN2 Tﬁrzslap 2 WARCHAR Az Elektronikus index/T orzslapok feli v
J i 1 TORZSLAPNEN3 Torzzlap 3 VARCHAR Az Elektronikus index/T arzslapaok. fel| v
+ <7 Telephelyek (55800 | Ten]| [ 1 [TORZSLAPHEYS Tirzslap 4 WARCHAR Az Elektronikus index/T orzslapok feli v
+-4Zp Tagyak kezelése 70400 | i [ 1|TORZSLAPNEWS Tarzslap & VaRCHAR Az Elektronikus index/T orzslapok feli v
& Jegyzetek [TB400 TORZSLAPNEVE Torzzlap B WVARCHAR Az Elektronikus index/Tarzslapok fell] v
+ &7y Pénziigyek (78600 | | TORZSLAPMENT Tarzslap 7 VARCHAR Az Elektronikus index/T orzslapok feli v
+ Gy Maptabejeayzések (82800 | [ ||TORZ5LAPNEVE Tirzslap B VARCHAR  |&z Elektrorikus index/Tirzslapok fel v
+ &7 Teremgazdalkodas (33400 | [ TOEZSl APNEYS Torzslan ABCHAR Ao Flekbonibis indewdT aczslanak fal v IEEI
+ ey Ura statisztk &k (89600 4] |
J: g E;:;:;:;g?;éig‘éu]u ] Paraméteméy i%torzs Keresés l:l | irdery _:| Sziirés
+ 5] Kadtételek (95600 | = e
¥ [.—E Felhasznald szerepkirhiz rendelése (3
Paraméterméy: TORZSLAPHEY1

rs Adatrmédositasi kérelmek (96000 )
&-—3 Cimmaddositasi kérelmek [96100 | . = i = = — :
rs] Eguéncsoportok (95200 Leirés: &z Elektronikus indes/Tirzslapok feliileten taldlhatd elsd jeloltneégyzet felirata
(= WOK (95300 )

a.—ﬁ Wéleménpezés (96400 |

2] Altaldnos lekérdezések (92400 |
&-—3 Hozzdad fényképeket (114000 |
rs] Archival tarulmang adatok (270500 | Erték:
(.—3 Felstoktatasi intézmeények: listaja (2718
&-—3 Myomtatasi zablonok (280000 ] Erték tipusa: [VARCHAR
2] Kollégiumi korrekeids pontok csopartjai -
rs] Jogosulsdg bedllitasok megtekintése [ Szervezeti eguség |Szechenyi R
a.—ﬁ Irarpitdzzamok [1050 )

5] Glya (3050 )

rs] 04 - Kilkségviseld 3650 )

(5] Képeés féléves iddszakok (4450 |

r5] Sziiés mintatantervhes rendeléss (450

La_

|tartal0miegyzék

=Y Intzmenyen kiviil trgpak (4350 ) ST A
s Lejelertett hibak (5100 )
+ a.—ﬁ Kiilst szervezeti egyégek (B750 | ™ eaaat | Soiliet | | Tl
< | X
Letaltve 16 /16 rekard, Szerepkar Belsd Adminizztrdtor Szerver: DEVELOPER

Paraméterek bedllitisa
Adminisztracio (95400)/Paraméterek (95800) meniipontban tekinthetdek meg a torzslap hasznalatdhoz
sziikséges paraméterek.

e TORZSLAPNEV paraméterek szabalyozzak, a Torzslapok feliileten talalhat6 jelolonégyzet
feliratait. A TORZSLAPNEYV paraméter szamozasa adja meg, hogy hanyadik jel6ldnégyzetnél
jelenik meg a felirat. A paraméter nem karosithato.

PI1. TORZSLAPNEV3 - Az Elektronikus index/Torzslapok feliileten taldlhaté harmadik jelolénégyzet
felirata.

e TORZSLAP FIX SZAMOZAS paraméter hasznalatdval meghatdrozhatd, hogy a térzslapok
szamozasa fix vagy folyamatos legyen. A paraméter nem karosithato.

7.3. Torzslap nyomtatvanyok feltdltése a rendszerbe
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B NEPTUN

+-<Z» Sajat adatok (200 )

+-<Zp Kaoldgiumok (1800 )

+ 42 Hallgatdk (400 )

+-Zp Alkalmazatti adatok (14800 )

-l &7 Szervezeli eqységek (28000 )

i_.—E Wirtudliz zakok [23000 ]

(] Szakok (30800 ]

i_.—E Szakirdnyok (31800 ]

(5] Térguak (46800 |

i.-—ﬁ Hozzarendelt targyak (2650 |
f] Zardvizegak (53500 )

(5] Targucsoportok (54000 |

i_.—E Jegyzetek, Publikaciok (54400 |
i_.—ﬁ Diploma [54600

i_.—E Pénziigy (106000 |
(5] Nyomtatdsi termplatek (113000

[% Képek [4650 ]
r Képzések (200000 )
[ Félévek (269000 )

i_.—E Leltéri eszkozak (1150 ]
i_.—E Kérvényzablonok [28750 ]
i_.—E Lejelentett adathibalk, (29250 |

i_.—E Kurzuzok (29700 ]

i_.—ﬁ Féléves adatok [30900 |
n e .
Letaltve 12/ 12 rekord,

i_.—E Szervezeti egység drarendie (55300 ]
(¥ S ajat templatek [1133l]l]
[% Osszes ide vonatkozd template [11

r%] Didkhitel képedsnéy-szinonimak (1205

E‘E DiakHitel engedményezés (29350 )

i_.—E Szervezeti sgység telephelysi (28200 ) =
i_.—E Szervezeti egység hallgatdi (28600 |
E‘E Szervezeli egyséqg dolgozdi (28800

2]

File Eszkizdk Szerepkdrvaltdas Kedvencek Help

L

3> Egyetem e = =
2 | Frizzités | | Fovetkezd | | Fel | -
Form tipus Form néw Minta Szervezeti egység neve Szervezeti egyséq rovid neve | &
| [Elektronikus index Tarzelap 9. oldal Szechenyi lstvan Egyetem Szechenyi lstvan Egyetem
Elektronikus index Tirzslap 8. oldal Szechenyi [stvan Eguetem Szechenyi lstvan Egyetem
Elektronikus index Tarzslap E. oldal Szechenyi lstvan Egyetem Szechenyi lstvan Egyetem
Elektronikus index Tirzslap 4. oldal Szecherwi lztvan Equetem Szechernyi lztvan Egyetem
| |Elektronikus index Tarzelap 3. oldal Szechenyi lstvan Egyetem Szechenyi lstvan Egyetem
Elektronikus index Tarzslap 2. oldal Szechenyi lstvan Egyetem Szechetyi lstvan Egyetem
Elektronikus index Tirzslap 14.0ldal Szecherwi [stvan Eguetem Szechenyi lztvan Egyetem
Elektronikus index Tirzslap 13. oldal Szecherwi lztvan Equetem Szechenyi lztvan Egyetem
Elebbropikiis nde Torzelan 12 oldal =21 Szecheniilctuan Fonatern |Szechemyilohuan Equater |7
4] | [»
Farm néw | tirzslap Keresés |:| iMinden ﬂ Sziirés
= s |
Neév: [Tirzslap 1. oldal
Tipus: I Elektronikus index _| Sablon tpuza: | l_:ieport _|
Template: <l version="1. D encodlng— B Ton]

:Szerepkﬁr: Belsd Adrmirisztrator Szerver, DEVELOPER

<Th«Flepart Version="4.6.1" DataSet="freListData5 et" D ataSeth ame="frsListD ata%et" DothatixFeport="F alse" Engine0ptial
<Tt=D ataPage Mame="Data" Haght 000" Left="0" Top="0"Width=""1000""/>
<TReportPage Name="Pagel"' Paperidth="210" PaperHeight="297"' PaperSize="9" LeftM argin="0" Rightt argin="0" T
<ThrtasterD ata Name="PMasterD atal" Height="19,89765" Left="0" Top="306,14133" Width="755,908" Colurnriw/idth="C| -
<ThutMemayiew Mame="Mema3d" Left="0" Top="0"Width="79,37013" Height=""118,89765" ShowHint="F alze"' Font.Chars
<TfreMemaview Name="Memod" Left="79.37013" Top="0" Width="67E 53547345" Height="18,89765"" ShowHint="Fals:
£/TfraMasterD atay
¢TirsHeader Mame="Header1" Height="264 5671" Left="0" Top="1889765"" Width="755 906">
< T fraMemaiiew Name="Memol" Left="0" Top="2267718" Width="73,37013" Height="37,7353" ShowHint="Falze" Fon
T fradematiew Mame="Memo2" Left="79,37013" Top="226,7718" Width="67E,53547945" Height="37 7953" ShowHin!
< ThrFictureiew Name="pLogo" Left="0" Top="34,01577" Width="71.81107" Height="75,5306" ShowHint="Falze" Higt
< T fraMemavfiew Mame="frsListD ataSetinstituteM ame'* Left="755306" Top=""34 01577" Width="680,31515591" Height=""
< Thratemayiew Name="frsListD ataSetinstitutePostCode” Left=""75.5306" Top="h2.91 342" Width="680,3154"" Height=""1!
<ThreMemaiew Name="temob" Left="0"" Top="124 72449" Width="128 60402" Height="18,89765" ShowHint="Falze" |

<l (2]

| Hozzaad | | Szerkesat | | Tl

Nyomtatvany feltoltése

Uj torzslapot felvinni a rendszerbe a Szervezeti egységek (2800)/Nyomtatasi templatek (113000)/Sajat
templatek (113300) meniipontban lehetséges.

Az uj sablon felvitel folyamata:
1. ,,Hozzaad” gombbal 0j template 1étrehozasa, a Tipus minden esetben Elektronikus index, Sablon tipusa
mindig Report kell legyen.
2. Az elnevezés megadasa.
3. A templateben egy betlikarakter megadésa, majd ,,mentés” gombbal el kell menteni az iires

nyomtatvanyt.

4. ,,.Szerkeszt” gombbal a template megnyitasa, majd ,,sablon médositas” gombbal a FastReport
szerkesztd megnyitdsa ¢és Uj sablon feltoltése a rendszerbe. A szerkesztobdl valo kilépéskor mentésre keriil
a nyomtatvany majd visszatérve a Neptun sajat templatek feliiletre ,,mentés” gombot kell hasznalni.

A felvitt nyomtatvanyok szerkesztése: ,,szerkeszt” majd ,,sablon” modositas gomb. Ezutan a FastReport
szerkesztd jelenik meg, amellyel a nyomtatvanyon sziikséges valtoztatas elvégezhetd.

Amennyiben olyan adat sziikséges a nyomtatvanyra, amely a szerkesztében a valtozok kozott nem talalhatod
meg akkor tovabbi valtozok megjelenitését lehet kérvényezni azt az SDA Studio Kft.-t6l.

5. Az Adminisztracio(95400) /Nyomtatéasi sablonok(280000) meniipontban kell a nyomtatvanynak altipust

megadni.

Az altipus megadésaval szabalyozhato, hogy az adott torzslap kivalasztasanal a legordiilo listaban milyen
azonos tipusu sablonok koziil lehet valasztani. Amennyiben tobb azonos tipusti nyomtatvanyt szeretnénk
feltolteni, az azonos legdrdiild meniiben megjelend sablonok altipusanak egyeznie kell.

Amennyiben nem adunk meg altipust nem jelenik meg a nyomtatvany a feliileten csak a betoltott
intézményi sablon jelenik meg.
Pl. torzslap 4. elnevezésii torzslaphoz tobb nyomtatvanyt szeretnénk feltdlteni akkor az altipushoz minden
sablonnal a 4-et kell beallitani igy a torzslap 4. legordiilé mentijében jelennek meg az azonos vagyis 4
altipussal felvitt nyomtatvanyok.
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1= Szakdolgozatok (33300 ) [
Szervezeti egyzég informaciak (34200
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] Hivatalos bejegyzések (34350 )
(5 Események (34450
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47 Targpak kezelése (70400 |
7 Jeayzetek (72400 )
+ & Pénzugyek (78600 )
i+ 47 Maptarbejegyzések (82800 |
+ & Teremgazdalkodas (83400
&7y Ora statisztikak 29600 ) | J
&7 Orarendkészités (90400 ) !J
= &2 Adminisztracia (95400 ) |
5] Kodrételek (95600 | E
| Felhasznald szerepkirhoz rendelése [3
Paraméterek 95800 |
Adatmddozitas kérelmek (36000
Cimmddositasi kérelmek [96100 |
s Egyéncsoportok (36200 |
WOK (96300
Weleményezés (36400 |
Altalnos lekérdezések (95400 )
Hozzdad fenykeépeket (114000 |
2 (.—3 Archivalk tanulmanyi adatok (270600 ]
Felstioktatasi intézmeénypek listaja (2718
S
=1 Kollégiumi korrekcids pontok csoportjal
Jogosultzag bedllitazok megtekintéze [
Irényitdszamak (1050 )
1] Gélpa (3050 ]
< | |
Letoltve 12412 rekord

Kedvencek Help

32 Ies

Tirzslap 4. oldal

Méw Template Tipus Szervezeti equzég neve Szervezeti equaé. . i
[ 1{Torzslap 3. oldal Elektronikus index Szecherwi lztvan Egpetem  [Szechenyi lstvan Eg|
[ 1|Tiorzzlap 14.oldal Elektronikus index Szecherwi lstvan Egyetem  [Szechenyi lztvan Eg|
1| Tarzslap 2. oldal Elektronikus index Szecherwi lstvan Eguetem  |Szechenyi lsbvan Eg|

Szerepkor Belsd Adminisztrator Szerver DEVELOFER

Szerkeszt

] |

|| Tarzslap B. oldal zecheny Istvan Egyetem zechenyi lztvan Eg
[ ]| Tarzslap 8. oldal Elektronikus index Szecherwyi lstvan Egyetem  |Szechenyi lstvan Eg
[ 1|Torzslap 13, oldal Elektronikus index Szecherwi lztvan Egyetem  [Szechenyi lstvan Eg|
[ | |Tdrzslap 10. oldal Elekbronikus index Szechenyilstvan Egyetem  |Szechenyi lstvan Eg)
1| Tarzslap 11 oldal Elektronikuz index Szechen_l,li lstvan Eguetem  |Szechenyi lstvan Eq|
1| Tamedan g aldal |E lalebremilerie indl b Lot Equatarn |5 zachani labean Ea
Méw |tcrzslap Keresds l:l |M|nden x| | saties
Wiz |T6rzslap 4. oldal
Tipus: |Elektr0nikus index _J Sablon tpusa: |F|ep0rt _J
Template: <l version="1 encodlng- utf-8"7 |
. <TtrxReport Version="4.6.1" DotM atrixR eport="F alze"* Engine0ptions. DoublePass="Tmwe" Enginedptions. Printl fE mpty=" False |
7BF 727931220001 0C11000000204E 51606530 22537461 72745061 6765220001 0C15000000204E 616D E530 224E 6577 205E]
<TfruDataPage Mame="Data" Haght—"‘l 000" Left="0" Top="0""'width="1000"/>
T freReportPage Mame="FPagel" F'aperWldth 210" PaperHeight="297" PaperSlze—"S"LeftMargln-"1D"nghtMargln-"1D"
< ThuPageHeader Name—"F‘ageHeadeﬂ Height="'302,3624" Left="0" Top="1889765" \Width=""7181107"
< Threkemoview Name="Memol" Left="0" Top="0" Width=""755 SDB"H3|ght—"18 89?85"Sholent—"FaIse"Font.Charse
< Tireemoview Name="temod"* Left="0" Top=""1511812" Width="340,1577" Height=""18.89765" ShowHint="False" Fo
< Tfrsbemoiew Name="Memo5" Left="0" Top="1883765" width=""37,7353" Height=""113,3853" ShowHint=""F alze" Fon
<Ttratemoview Name="Memob" Left="37 7353" Top="188.9765" Width="34 43825" Height="113,3853" ShowHint="Fa
< TtraMemoview Name="Memo?" Left="132,28355" Top="188,9765" Width="34,43825" Height="113,3853" ShowHint=""
<Tiretemoiew Name="tMemol" Left="226.7718" Top="188.9765" Width="113,3859" Height=""113,3853" ShowHint
<Tiretemaview Name="temod" Left="340,1577" Top="188,9765" Width=""75,5306" Height="113,3859" ShowHint=' 1
(_1 i
Altipus:

Nyomtatasi sablon felvitele és altipus megaddsa
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7.4. Torzslapok adminisztralasa

A torzslapok adminisztraldséara alkalmas feliilet az Adminisztraci6(95400)/Elektronikus
index(29750)/Torzslapok(34050) meniipontban érhetd el.
i 0 fatatok (34060 )

File Eszkizik Szerepkirwdltads Kedwencek Help

o- ©- -

Wezetékngy Keresztnéy FrintMame Sziiletési datum Szilletési orszag Sziletési megye Sziiletési hely -~
& NEPTUN - =
ey, o vt B Szappanos Eszter Szappanos Eszter  |1971.06.24. Mincs megadva Kemecse
R 2 ) | |Balagh Zaika Balogh Zstka 1979.12.15. Magyararszag s Sarvar
(=] Myomtatasi sablonok (28000 A Miskolczi Gyongyi Miskolez Gyongyi |1979.03.27. Magyarorszag Gyir-Sopron Gy
1 15 Kollégiumi komekeios pontok | [Pokker Patricia Pokker Fatricia 1976.12.18. Magyarorszag Gr-Sopron K.apuwar
=i Jogosultsag bedllitasok meg | [Cautaras Mikaletta Csutords Mikoletta  |1979.05.06. Magyararszag Somogy Sidfok
2] Irdnyitdszamok (1050 ] | Nahalks Lészld NahalkdLaszls  [1979.0311. Magyarorszag Vas Kgimend
Fiz Golya [_3050 ]_ lw&h Weranika |xdm Veranika 1980.04.29. Magyarorszég PES Szombathely
& 3] 0A - Kitsegviseld (3650 | i i R TaAn ™ 73 Rl Eoi bor x
i.—ﬁ Képzés féléves idoszakok [4 4

»

5] Saliés mintatantervhez rend : .
g.—% Intezmenyen kivili targyak [+ Vezeteknsy J Keresés l:‘ |Minden LJ Saiigs
r] Lejelertett hibak (5100 ) T |
I =] Kiilst szervezeti sqpégek (5

=] Vizsgak (B350 ) |
E—‘E Kurzuzok vizegai (18000 ] | [ tartalomjsguzek iTﬁrzsIap 1. oldal  [SZE- Szechenyi lstvan Egyetem)
] Féléves adatok (11500 | | j

Kiryomtatott torzslapok. |

Mindent kijelal

[ Szakmai geakaratak [30 [ Torzslap13

[3 Hivatalos bejegyzések [
[ Telies elektronikus index [~ Tirzslap 14
r=i] Hallgatsi draiitkszések (30110
£ Digkhitel engedméryezések
i.—ﬁ Jelszdszabalyok (31700 ) [ Myanitatas | | Elgkép |

5] Adminisztracids helyek (3600 [ Toirzslap 2 ]Tﬁrzslap 2 oldal  [SZE- Szechenyilstvan Egyetem) Li
i-‘% Hallgatdk indexei (21250 ] [ Torzslap 3 1T6rzslap 3 oldal  [SZE- Szechenyilztvan Egyetern) Lil Nl
%] Hallgatdi igazoldzok (21300 ey = -
. |~ Torzslap 4 2 {
15 Adatinteqritasellentirzés (268 : e P |Torzslap 4 oldal  [SZE- Szechenyilstvan E gyetemn] |
= Ujlerwomat beohvasss (2930) I Tdrzslap B 1T6rzslap E.oldal  [5ZE- Szechenyilstvan E gyetem) LJ
E% Le:|e|n?ntett sl el I Tarzslap & iTﬁrzslap 8. aldal  [SZE- Szechenyi lstvan Egyetem) L{
#7155 Kérvénpsablonok (29550 ) . ;
| 15 Elektonikus index (29750 | I Tdrzslap 3 | Torzslap 9. aldal  [SZE- Szechenyi |stvan Egyetem) ﬂ
il Torzslap adatok (34 [ Torzslap 10 iTﬁrzsIap 10 oldal  [SZE- Szechenyi Istvan Egyetem) ﬂ'
[ Személyes adatok (2985 o :
[ Index sook (23800 ] [ Tdrzslap 11 | Tirzslap 11, cldal  [SZE- Szechenyi [stvan Egpetemn) _v_i
[B Myehevizsgsk (29950 ] [~ Toreslap 12 ]Tﬁrzslap 12 oldal  [SZE- Szechenyi lstvan Eguetem) Li
=
=
e |

I‘L;'io'ltve‘lﬂ ! 58982 rek;rd. |Szerepkion: Belsd Adminisztrator Szerver: DEVELOPER
Torzslapok
A feliileten két tabulator fiil alatt talalhatoak az adatok:
e Torzslapok
¢ Kinyomtatott térzslapok
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File' Eszkizik Szerepkirvaltas Kedvencek Help

o- o .
Ekhné Kereszthéy
& NEPTUN

Pritith arne: Szilletési orszag Sziiletési megue Sziiletési hely

Sziiletési datum
19 s Magyarorszag Czongrad Makd

Olah Zsanett

Szappanos Ezzter Szappanos Eszter  |1971.06.24. Mincs megadwa Kemecse
| |Balagh Zadka Balogh Zscka 19791215 Magyarorszag az Sarvar
E‘E Lejelentett Fibak (5100 | x| Miskolczi Gyongyi Migkolczi Gyongyi  |1379.03.27. Magyarorszag Guir-Sopron Gy
[+ 12 Kiils szervezeti eqyégek (5750 | j | [Pokker Patricia Pokker Patricia 19761218 Magyarorszag Guidr-Sopran Kapuwar
(] Vizsgak (B350 | | |Csutaras Mikaletta Csutards Mikoletta  |1979.05.08. Magyarorszag Somagy Sidfak
i.—% Kurzusok. vizegdi (13000 | | |Mahalka Lazzld Mahalkd Laszia 1979.03.11. Magyarorszag W as Kirmend
E‘E Féleves adatak (11500 ] Iw&n Veronika |van Yeronika 1580.04.29. Magyarorszag W as Szombathely
%] Adminisztracids helyek (3500 ] [Eledery R Fladeruis s 5En T 73 Manuarzan Foiy Mo ¥
i_.—E Hallgatdk indexei [21250 ] 4

4
r=i Hallgatdi igazolasok (21300 ] : .
Adatintegn’tésellenﬁrzés (26850 ] Wezetekney | Kermsds D [Minden Sl
rs] Ujlerwomat beolvasds (29300 —
&—E Lejelentatt adathibak (23450
Kérvényzablonok (29550 ]

Finyomtatott torzslapok |

- EI; i ta.r.talom|eg.'r'zek !-'_I'no_[-zslap 1. oldal  [SZE- Szechenyi |stvan Egyetemn) ﬂ Mindent kijeldl
[ Személyes adatok (23850 ) I Torzslap 2 | Torzslap 2. aldal  [SZE- Szechenyi stvan Egyetem) LJ' TR T
[ Index sorok (23300 | [ v Tarzslap 3 = : 1
D3 Myehvvizsask (23950 | i | Torzslap 3. oldal  [SZE- Szechernyi [stvan Eguetem) ]
[% Szakmai gyakarlatok (30000 | v Tarzslap 4 ‘;Tﬁrzslap 4. oldal [SZE- Szechenwi lstvan Egyetem] li‘
g ?:iztsaZzz?éi?iz:si::e[f?ggéé ] b Tarzslap & iTﬁrzsIap B oldal  [SZE- Szechenyi lstvan Egyetemn] -
) Hallgatdi dralitkdzések (30100 ) [w Tirzslap 8 | Tarzslap 8. oldal  [SZE- Szechenyi Istvan Egyetem) -
[+ 1%] Didkhitel engedménpezések [30950 1 | = W Toreslap il — - —J
i___ﬁ Jelszészabalyok (31700 ) 2 | Torzslap 10, oldal  (SZE- Szecheryi lstvan Eqyetem) |
:% EI";ILIng:?;Lul::;:;Zi[[33221??500 ]] v Tarzslap 11 fTﬁrzsIap 11. oldal  [SZE- Szecheryi lstvan Eqyetem) x|
1) Hallgaték szakjai (32600 ] v Tarzslap 13 | Tiirzslap 13. oldal  [SZE- Szecheryi lstvan Eqyeter) B
i_.—E Hallgatdk szakos féléves adatai [3285( . — . 1 1
+1 [] Szakok (32600 | _ Iv Tarzslap 14 | Tarzslap 14.aldal  (SZE- Szechenyi lstvan Egyetem] e =g
7 Szakirdnyok (33300 ) 2007/08/1 |
I i_.—E Wirtudlis gzakok [33600 ] %gggiggﬁ |
5] Mintatantervek (33950 | 2008/09/2
5] Szakdolgozatok (34000 ) o NUGmiAES || Eldkén | 2009/10/1
A e b memas ) 2009/10/2
<] | B
Letaltve 10 / 38962 rekord. |Szerepkor: Bel:d Adminisztrator Szerver DEVELOPER

Torzslapok nyomtatasa
A feliileten a fenti listdban a hallgatok képzés sorai jelennek meg. A térzslap nyomtathatd hallgatonként és
csoportosan egyarant.
A hallgatok sora képzésenként jelenik meg, amennyiben egy hallgatonak tobb képzése van, tobb sorban
jelenik meg.
A nyomtatas el6tt ki kell valasztani, a hallgatot vagy hallgatokat, valamint a jelolonégyzetek segitségével a
nyomtatasra keriil6 torzslap tipusat.
Amennyiben tobb toérzslap nyomtatvany kertilt feltdltésre akkor a legordiilé meniibol kell kivéalasztani a
kinyomtatando6 sablon tipusat.
A mindent kijeldl funkcidval egyszerre az 0sszes torzslap kijeldlése lehetséges, ill. a kijeldléseket torol
gomb hasznalataval a kijel6lések sziintethetdek meg.

A torzslap 14 nyomtatasa el6tt sziikséges a félév kivalasztasa. A legordiilo listdban az intézmények félév
lathatosagi beallitasdnak megfelelden jelennek meg a félévek.

A feliileten talalhat6 a ,,nyomtatas” ¢és ,,el6kép” gomb.

Amennyiben nem szeretnénk térzslapot nyomtatni csak megtekinteni akkor célszerti az ,,el6kép” gombot
hasznalni.

A ,,nyomtatas” gomb hasznalatdval generalodik a torzslap!

Figyelem: ha a felhasznalonak nem sziikséges torzslapot generdlni, akkor az ,,el6kép” gomb hasznalata
javasolt!

7.5. Kinyomtatott torzslapok
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Printtd ame
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Sziiletési datum
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1 |tartalomjegpzdk

2009.03.03. 16:57:1|200000
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Szappanos E zzter Szappanos Eszter  [1971.06.24. Kemecse
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Mahalka Lazzla Mahalka Laszla 1979.03.11. Magyarorszag Was Kormend
Iwan Yeronika Ivvan Veronika 19800429, Magparorszag a5 Szombathely
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4 >
Wezetéknéy | Keresés D IMinden ¥ | | Satirés
i |
Tarzslapok
Caption Létrehozas ideje Létrehozd Utolsé madositas .| Utalsd mddositd TorzslapT ipus MHyomtatvary a)
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4] |
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Tipus: W |_1
Kezdd oldat: | 1
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Hlkalmazott.  [200000 [drdr TECH_ALKALMAZOTT 72 TECH_ALKALMAZOTT 777777

omiatss || Ekep |

| ézerepk'ﬁr: Belsd Adminiszhidter Szerver: DEVELOPER

Kinyomtatott torzslapok megtekintése
A kinyomtatott torzslapok tabulator fiil alatt sorokban jelennek meg a mar legeneralt torzslapok.

Az alabbi adatok tekinthetdek meg a legeneralt torzslapokrol: Datum (generalas idépontja), Tipus, Kezdd
oldal, Oldalszam valamint az alkalmazott aki a nyomtatvanyt létrehozta.
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Az oszlopszerkesztésben megjelenithetd adatok:

Rendszerparaméterben megadott sablon neve
Létrehozas ideje
Létrehoz6

Utolsé moddositas ideje
Utolsé modositd
Torzslap tipus
Nyomtatvany
Oldalszam

Kezddoldal

Datum

Képzés név
Nyomtatasi név
Neptun kod
Vezetéknév
Keresztnév
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7.6. Nyomtatasra keriilo torzslapok megjelenése
Torzslapl

TORZSLAP 1. oldal

! Teszt Egyetem
1, Budapest Teszt Egyetern tér 1.
Intézmeényi azonositd: EGY 2233

Tarzskonywi szam;  KX-36/2000 QAECAR

Hallgatd neve: Teszt Hallgatd Meptun kdd:  QAECAR

Tartalomjegyzék

Lap

J Lap tartalma
sorsZama
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Torzslap?2

TORZSLAP 2. oldal
Teszt Eqyetem
1, Budapest Teszt Egyetem tér 1.
Intézmenyi azonositd: EGY 2233

Tarzskanyvi szam: kX-36/2000 QAECAR Méw: Teszt Hallgatd

Hallgatd személyes adatai;

Ml By Teszt Hallgatd
szlletési néy: Teszt Hallgata
Sziletési hely: hagy arorszag, Makd
Szilletesi idd: 1978.02.27.

Anvyja neve: Teszt Erzsebet
Allampolgérsag: magyar

Hallgatdi azonositd: QAECAR

A hallgatd részére kiadott leckekinywvek sorszamai
12328664 45

A hallgatd részére kiadott diakigazaolvanyok sorszamai
0000153535
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Torzslap3

TORZSLAP 3. oldal

Teszt Egyetem

1, Budapest Teszt Egyetem tér 1.
Intézmeényi azonositd: EGY 2233

Torzskanyyi szam: KX-36/2000 QAECAR

Hallgatdi jogwiszaony [atrejdttének adatai:
Hallgatdi jogviszony létrejottének madja: Atvétel

Felvétel esetén
A felvatel eljaras éve: 20010241
A felvételi hatarozat szama:

Atvétel esetén
A kordbbiintézmeny neve:
Atvételi hatarozat szama: TO-236/2006

Hallgatdi jogviszony |&trejdttének idépantja:
Hallgatdi jogviszony [étrejdttének madja: Felvétel
Felvétel esetén

A felvételi eljaras éve: 1959789581

A felveteli hatarozat szama:

Atvétel esetén

A korabbi intézmeny newve:
Avételi hatarozat szama; TO-236/2006

Hallgatd neve: Teszt Hallgatd

Hallgatdi joguiszony |étre) dttének iddpontja: 2007.03.02.

Hallgatdi jogviszony latrejdttének madja: Felvétel

Felvétel esetén
A felvételi eljaras éve:
A felvételi hatarozat szama:

A felvatell pontszam:

Azonositdja:

A felvételi pontszam:

Azonositdja:

A felvételi pontszam:
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Torzslap 4.
TORZSLAP 4. oldal
Teszt Egyetem
1, Budapest Teszt Egyetemn tér 1.
Intézményi azonositd: EGY 2233
Tarzskdnyvi szam: KX-36/2000 QAECAR Hallgatd neve: Teszt Hallgatd
Bejelentkerési adatok, tdmogatott félevek nyilvantatdsa:
@ L e - = - - =]
% % i % i E u%—J @ = r = =g %
b IR = i = E I o k= =
= : a1z s = =g = W o T = R Hom =
2 Taney, faléy Kepzeéskad = Fe 2 - = M |5 2 o E 5=
= . ;
w Boo= T e Kreditek szama =
1| 2000014 |GTIM_KX Passziv 1] 1] 0
2 2001027 |GTIMN_KX 2001.09.01. Akt 2B 2B 2B
3 20010272 |GTIMN_KX 2002.02.05.  |Aktiy 2B 2B 52
4 2002031 |GTIN_KX 2002.09.02. Akt 16 16 65
g 20020372  |GTIN_KX 2003.02.07.  |Diplomat 12 12 g0
Torzslap 5

Vendéghallgatok tanulmanyainak nyilvantartasara szolgél, a késébbiekben keriil ki az intézménykehez.
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Torzslap 6

Képzési adatok:

1 Képzés:
funkarend:
Kezdete:

2  |kKepzes:
Munkarend:
Kezdete:

3 Kepzes:
funkarend:
Kezdete:

Tarzskanyw szam: KX-36/2000 CQAECAR

TORZSLAP 6. oldal

Teszt Egyetem
1, Budapest Teszt Egyetern tér 1.
EGY 2233

Gazdalkodasi, kiegészitd egyetermi

Mappali
1]

Gazdalkodasi
Mappali
2007.03.02.

gazdasagi képzés
Mappali
2001.01.071.

Parhuzamos képzés adatai

Intézmeny:
Keépzés:
Kezdés:

Frogramaoza
20080941

Finanszirozasi forma:

Wege:

Finangzirozasi forma:

Wege:

Finanszirozasi forma:

Wane:

Azonosatija:

Hallgatd neve: Teszt Hallgata

Még nem meghatarozott
2009.02 18

beg nem meghataroz ott
2002.03.06.

Még nem meghatarozott

Munkare nd: Levelezd
Befejezés: 2008/039/2

Torzslap 7

A torzslap 7 fejlesztése folyamatban, a késObbiekben keriil ki az intézményekhez.

Kiadas: 2006.02.21.

Verzio: 2.0.

Oldalszam: 127 / 209




&

NEPTUN Tanulmanyi
Rendszer Dokumentacio

Torzslap 8

TORZSLAP 8. oldal

Teszt Egyetem
1, Budapest Teszt Egyeter tér 1.
Intézményi azonositd: EGY 2233

Tarzskonyv szam: KX-362000 QAECAR Hallgatd neve: Teszt Hallgatd
Fogyatékossdggal kaposolatos adatok:

Fogyatékossagi tipus: diszgrafia
Fogyatékossag mééke:

Szakvélemény kiaddjanak neve:

Szakvélemény kiaddjanak cime:

Szakvelemény kelte: 2003.03.03.

Hatranyas helyzettel kapcsolatos adatok:

Tipus: halmozottan hatranyos helyzetd — allami gondozott
Igazolas datuma: 2009.03.03.

Igazaolas kiaddja:
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Torzslap 9

TORZSLAP 9. oldal
Teszt Egyetem
1, Budapest Teszt Egyetem tér 1.
Intézményi azonositd: EGY 2233

Tarzskanyvi szam: kX-36/2000 QAECAR Hallgatd neve: Teszt Hallgatd

Fegyelni és kanéritési doyek

Hatarozatok

Torzslap 10

TORZSLAP 10. oldal
Teszt Egyetem
1, Budapest Teszt Egyetern tér 1.
Intézmeényi azonositd; EGY 2233

Tarzskdnyvi szam: Kx¥-36/2000 QAECAR Hallgatd neve: Teszt Hallgatd

Szakrnai gyakorlat:

Szakmai korl i Evfal Gyakorlat iddtartama Teliesités ez nd
ZAKMAl gy aKor at megneve zese wiolyam Hetek szama 1l -Ig igazolésénak kelte BpZIes ndexsor
Gyakorlat 4 2003.02.02. - 2009.03.28. 2009.03.04. Gazdalkodasi, kiegészitd  [Protokoll
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Torzslap 11

TORZSLAP 11. oldal

Teszt Egyetem
1, Budapest Teszt Egyetemn tér 1.

EGY 2233
Tarzskanyvi szam: KX-36/2000 QAECAR Hallgatd neve: Teszt Hallgatd
Wegbizonyitvdnyok
Keépzés: Gazdalkodasi, kiegészitd egyetemi
Weghizonyitvany kelte:  2009.03.03.
Alaird:
Kepzés: Gazdalkodasi
“eghizonyitvany kelte:
Aldird:
Kepzés: gazdasagi képzés
Wegbizonyitvany kelte:
Alaird:
Torzslap 12
TORZSLAP 12. oldal
Teszt Egyetem
1, Budapest Teszt Egyetern tér 1.
Intézmeényi azonositd: EGY 2233
Tarzskanyyi szam: KX-36/2000 QAECAR Hallgatd neve: Teszt Hallgatd

Srakdolgozat £ diplomarunkas adatok
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Torzslap 13

TORZSLAP 13. oldal

Teszt Egyetem
1 Budapest, Teszt Egyetem tér 1.
Intézmenyi azonositd: EGY 2233

Tarzskonywi szam: Kx-38/2000 QAECAR Hallgatd neve: Teszt Hallgata

Myelwizega adatok:
[ye v

Myehwvizsga fokozata:

Bizonyitvany szama:
Bizanyitvany kelte:
Kiallitdja:

Oklevél adatok:
Képzés:

Oklevél szama:
Szakképzettséy:
Oklevél mindsité se:
Oklevél kelte:

Kepzeés:

Oklevel gz ama:
Szakképzettsey:
Oklevel mindsitese:
Dklevel kelte:

Képzés:

Oklevél szama:
Szakképzettséy:
Oklevél mindsité se:
Oklevél kelte:

angal

kazép Tipusa: A
23147

1996.03.01.

Teszt Hallgatd

Gazdalkodasi, kiegészitd egyetemi
a62

Okleveles informatika szakos tanar
Jeles

2009.03.03.

Gazdalkodasi

Gepeszmeérndk

gazdasagi kepzes
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Torzslap 14

Kivalaszthatd, hogy bal vagy jobb oldal ill. mindkettd nyomtathato.
A félév kivalaszthatd, amelyre a nyomtatast szeretnénk.

F-ils Eszkizik Szerepkirvaltas FKedvencek Help

@- ©o-
8 NEPTUN

12| Archivalt tanulmanyi adatok | &
é Felsdaktatasi intézménpek iz
é Muortatasi sablonok (28000

é Kollegiumi korekcids pontok.
é Jogosulteag beallitazok meg

=] Irényitaszamak 1050 ]

%) Giolya (3050 )

éﬁ 0, - Koltségvizeld [3E50 ]

éﬁ K.épzes televes idoszakok [4
5] Satiés mintatantervhez rend

1] Intézményen kivilli térgvak [

%] Lejelentett hibak (5100 ]

Kiilsh szervezeti equégek (B
Wizsgak B350 )

Kurzusok vizegdi (18000 ]
Féléves adatok (11500 |
Adminisztracios helpek (3500
Hallgaték indexei [21250 ]
Hallgatdi igazolasok (21300
Adatintegritdsellentrzés (266 Myomtatandd oldalak

é_ Uilenyomat beclvasas (2330 v Eal oldal nyomtatva legyen?
é Lejelentett adathibak [29450 —
é Kérvénpzablonak (29550 | j

75 Elektronikus index [29750 |

i megye Sziiletési hely Szidetési név Anyja neve Meptun kdd Allampolgérsag Szem. ig. s2ém ALddazonasitd T szam Utlevélszam OMag &

[ obb oldal nyomtatva legyen?;

[ Torzslap adatok (324 <]
[ Személyes adatok 2985

[ Index sorck (23900 ) d L 1 Rendben ¥

[ Hyelvvizsgak (23950 | Vezetéknéy [ Remees ] o] T7mien— Bl

[ Szakmai gyakorlatok (30
[ Hivatalos bejegyzések. (7

[ Teles slektuonikus indes I Kinvomtetot torzstenck |

1 Hallgatsi éraiitkzések (3070 . .,
5 Didkhitel engedményezések [ tatalomjzgyzek |Tn'lzs\ap1 oldal  [SZE- Szechenyi lstvan Eqyetern)
Jelszdszabdlyok (31700 | I
1= Elkiidat Uizenetek (32100 )
(5] Hallgatdk képzései (32750 ) ™
1= Hallgatsk szakjai (32800 | i
1% Hallgatsk szakos Féléves ad, .
(3] Szakok (32600 ] | e |Tn'|zs\ap8 oldal  [SZE- Szechenyi Istvan Egyetem)
-
-
-
-

=

Mindent kielal
Kijeloléseket torl

Téizslap 2 |To'|zs\ap 2 oldal [SZE- Szechenyi lstvan Egpetemn)

Toizslap 3 |Tn'|zs\ap 3 oldal  [SZE- Szechenyi lstvan E guetem)

Toizslap 4 |Tn'lzs\ap 4 oldal [SZE- Szechenyi lstvan Egyetem)

15 Szakirényok (33300 |
I Vittudlis szakok (33500 )
éﬁ Mintatantervek (33950 ]
1% Szakdolgozatok (34000 |
éﬁ Eliképzettsegek (34300 )
EE Hivatalos bejegyzések (3440
+-Zp Diskigazalvany kezelés (10400
+ gz Beléptetés (100000 ) [v Torzslap 14 |Tn'|zs\ap14 oldal  [SZE- Szecherwi Istvan Egyetem)
+ Z Képzéaek (115500 )

<7 Dklevélmeliéklet (266000 |
+-&p Didkhitel kérelmek (275000 |
+ 7 FIR adatszolgaltatas (14450 |

Toizslap 8 |Tn'lzs\ap 8 oldal [SZE- Szechenyi lstvan Egyetem)

Toizslap 10 |Td|zs\ap10 oldal  [SZE- Szechenyi lstvan E guetem)

Tirzslap 11 |Td|zs\ap11 oldal  (SZE- Szecherwi lstvan Egyetem)

Tirzslap 13 |Td|zs\ap13 oldal  (SZE- Szecherwi lstvan E gyetem)

Ll Lef b Lo Lef Lo f Lol L e f L]

SDAButtonl
s |

<] 3]
Letoltve 66 / 38962 rekord, Szerepkor: Belst Adminisztrator_Szerver. DEVELOPER

Amennyiben a megjeldlt hallgatd/hallgatok nem rendelkezik a kivalasztott félévvel a kdvetkezd lizenet
jelentkezik.

S nformacio

BR)

\1) Kattintzan a Rézzletek gombra, azon hallgatdk megtekintéséhez, akiknek nem voltak indexzar bejequzései a kivalaszztott félévenl

ok | | Vagolapra mésol | |

Teszt Hallgatd [BAECaR)
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hev: Hallgatéi azonosté:GAECAR e Hallgatii azonosits:QAECAR
A tangvtanév Gszi ftavaszi félévere beratkozolt, A tanévtanév Gszi Mavaszi félévere berathozolt,
Hive-| Oraszam :
" 5 5 T Krect TN T 5 Hivatalos
Tartargy kodja, megnevezese, doadd neve pont n::w Py ey P Aldirg, ertékelés Doétum beiegyzések
i Horvath Aos . Jeles 2002.01.15
N_AKS55 Kormyezet-menedzsment drdr Horvith fos dr. Hirva 2003.01.15
TECH_ALKALMAZOTT?? 1] W 2|10 |0 Jelesis)
TECH_ALKALMAZOTT 777777
. . Gionczoing Mameth Beatrix Harva 2003 .01.38
N_AKSE, Kizgazdasogtan elmélet torténete Génczbing Németh Beatrix Jib 003.01.28
|. drdr TECH_ALKALMAZOTTY? 2 W 2|10 |0
TECH_ALKALMAZOTT?27777
R Koppany Krisztian Aarva 2003.01.07
H_AKS53, Biztositasi matematika Il drdr Koppany Kiisztian Jb 200%.01.07
TECH_ALKALMAZOTT?? 1] W 2|10 )0
TECH_ALKALMAZOTT 777777
N_AKED , Szakszemindrium |. 1} A 2|10 |0
o ] Molnar Rabertre 3 2003 0102
H_PS36, Szamviteli esettanulmany drolr Malnar Rébertné Adrva 2003.01.15
TECH_ALKALMAZOTT?? i} W 210 |0 b4
TECH_ALKALMAZOTT 777777
] L. Safrnynd Kis Aako Hirva 1002.12.18
H_PS38, Biztositasi agak |. drdr Safrinyné Kes foiké Jeles 2002.12.18
TECH_ALKALMAZOTT?? 0 W 2|0 |0
TECH_ALKALMAZOTT 777777
- Pekker Emone Marva 2003 0102
N_ST09, Ckonometria drdr Pekker Emona Jo 20030108
TECH_ALKALMAZOTT?? 1} W 2|0 |0
TECH_ALKALMAZOTT ?27777
Marsanyi Judit dr, Adrva 2002.01.07
H_SV35, Management Tools and Practice ‘arsanyi Judit dr. Jeles 2003.02.03
drolr TECH_ALKALMAZOQTT?? 2 W 2|0 |0
TECH_ALKALMAZOTT 777777
Vaszn Istvanné Jeles 2003 .02 03
N_TT37, Gazdaség-szocioldda crdr asmn kstvanné Mirva 2002.02 .03
TECH _ALKALMAZOTT?? 2 W 2|0 |0 Jeles(5)
TECH_ALKALMAZOTT ?27777
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8. Atsorolas kezelése
8.1. Atsorolas-kérési idoszak beallitasa

A hallgatok szamara a hallgatéi weben, a bedllitott iddszakban elérhetd az atsorolasi kérelem leadasa.
Atsorolas-kérési idészak beallitasa nélkiil nincs lehetdség atsorolasi kérelem leaddsara. Atsoroléasi kérelem
leadasara a hallgatonak az adott félévben csak egy alkalommal van lehetdsége.

Atsorolasi kérelmet csak az a hallgato tud leadni, akinek az atsorolast megel6zé félévben, a pénziigyi
statusza koltségtéritéses.

Az idOszak bedllitasara a kovetkezo feliileteken van lehetdség:
1., Szervezeti egységek (28000) "/ ,,Keépzeések (200000)”/ ,, Képzés idoszakai (252200)”
2., Képzések (115600)7/ ,,Képzés idoszakai (161500)”
A ,,Hozziaad” gomb megnyomdsaval hozunk létre 0j idészakot.
3. ,,Adminisztracio (95400) "/ ,, Képzés féléves idoszakok (4450)”
Ezen a feliileten pedig mar meglévé iddszakot tudunk masolni, illetve szerkeszteni.

Az atsorolasi id6szakot mindig az aktudlis félévre allitjuk be.

Az id0szak beallitasakor lehetdségiink van, a belsd ,,Szerkeszt” gomb hasznélataval meta fliggvények
beallitasara, amellyel szabalyozni, illetve szlikiteni tudjuk azon hallgatok korét akik az atsorolasi kérelmet
leadhatjak.

File:

szkiztk  Szerepkirvaltas  Kedvencel

Ervényesség vége

NEPTUN i =l s idsza _ |20080208 235300 a5

Egyaéges Tanulmanyl Rendszer 2008.02 04 16:00.00

[ElGzetes kuraus jelertkezés 2000/08/2 | siidszak | 2006.01.02, G:07.00 20080201 235900 [5H-08
20070872 Effestes & s iddszak 2007/087Elizstes ta & |2008.01.02. 0:01.00 2008.02.01. 235500 [5H-08
1[2007/0872 [eaybeias 2007 /0672 Ueaybenias dgszak 2006.05.05, £:00.00 2006.07.02 235959 [5H08
20070872 Szoigalmiidéiszak 2007/08/2 S20igalri ldisaak. 2008.02.04 2006.05.16 5N-08
200770872 [Wegeges kirzus jelentkezes 200770872 |Ka ExiidBazak | 2008.0204, 16,00:00 0080208, 235300 |5N-08
20070872 [+égleges ta &si idszak 200, é E é |2008.02.04. 16:00:00 2000.02.08 235500 [5H-08
2007/08/2 Esi idiszak 2007/08/2 &1é ésiidszak |2008.05.06. 160000 2008.06.27, 12:00:00 5N-08

Sajat adatok (200 ]
Kolégiumok (1800 |
Hallgatdk (5400 ]
Alkalmazot adatok (14800 |
Szervezeli eaységek (28000 )
Telephelyek (55300 ]
Térapak kezelése [70400 |
Jegyzetek (78400 |
Pénziigyek (78600 |
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Teremgazdalkodss (53400 |
(ra statisatikak (83600 |
Orarendkészités (30400
Adminisztracia (35400 |
Digkigazolvany kezelés (10400 ]
Beleptetes (100000 |
Képzések (115600 )

Gelositasi kérelmek. (8300
7 Képzés térapai (115700 ]
1 Képzésspecitikus éntékek adato
1] Akhadlis (élévek (117400 )
%] Beiratkozasi kérelmek (119200
+ ] Hallgaték (120100 ]
&) Igazolasok (146200 |
7] Kiadoltigazolasak (146400 ]
P Képzés szakpaositasai (147100
#7351 Szakok [148500 |
7] Vituslis szakok (145200 ] Osszetelt keresés.  [eloliek. Felgv. [] [poinden ~|

==}

+ 78] Szakidnyok (143300 )

x| Képzés idsszakai (161500
#-14] Seakirdnyvilasatési idiszakok [ w
73] Péreiioy (171400 )
G Oklevéimelisklet (286000 ) d8szak neve [étsorolésicszalc
-4 Didkhitel kéremek (276000 | ’
& FIR adatszolgakatas (14450 ) Tz |Atsorolaskeérési dzalk =l
s |2007/08/2 |
Ervényesség 2008.06.25 15]||02:00:00 20080630 15| 12:00:00
Elifehstel:
Hallgatosoport [ [ Csopartnév Tél lg
Szervezeti eqyséq |
Idiszak méoolds [ Homied | [ semkesz | [ Tea
£ >

Letoibve 9 /9 rekord, Loginnéy: Téy _Szerephor Belst dtor_Szerver LOCAL TEST

Atsorolas-kérési idoszak bedllitasa

Atsorolas-kérési id3szakot irhatunk ki meghatérozott hallgatécsoportra is. Valamint egy adott szervezeti
egységhez tartozé hallgatok részére sziikithetjiik az atsorolasi idészakot.

Amennyiben nem adunk meg eléfeltételt, hallgatd csoportot, szervezeti egységet, akkor az adott képzés
hallgat6i szamara biztositjuk az atsorolasi kérelem leadésat.
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A kiirt idészakot az ,,Id6szak-masolas” gombbal masolhatjuk a kivalasztott képzésekre.
8.2. Hallgatoi web-en atsorolasi kérelem megjelenése

A hallgatok a weben az ,, Ugyintézés ” meniipontban, az ,, Atsoroldsi kérelem” kivélasztasaval talaljak meg
a feliiletet. Itt adhatjak le atsorolasi kérelmiiket az ,,Atsorolas kérése” gomb megnyomasaval.

€3 v B hipiyj10.0.0.121teset_fwimain.spxrcti=1406 [ [#2 ][] [socq Pl
Eal Sierkesaiés Meset Kedvencek Eskozok  Sugd

Google [G+ [v|ooo B % ookmarksy PR o @hobiocked % Check v 4 Autolink » - ALioF| (s Send taw () settings»
| @ beptn et [ i - B v shiap - (0 Eceleetk -

Nadrai Tamés - TAEESZ
{grading_request]  Atsorolasi kérelem |

Miiszaki Informatika szak, nappali Jelzem, hogy az aktuélis félévben koltségtéritéses staituszban vagyok, de a kdvetkezd félévre venatkozoan szeretném kérni atsorolasomat
okleveles képzés (Felv. éve:1999/00/1) 4llamilag tamogatott statuszba!

Kész @ mternet F100% -

Hallgatoi web-en atsorolasi kérelem megjelenése

A hallgatoi feliileten az atsorolasi kérelem alatt a kovetkezo feliratok jelenhetnek meg:

1/ Nincs jelentkezési idOszak esetén:
o Jelenleg nincs lehetdség atsorolasi kérelem leadasara.
2/ Jelentkezési id6szak megadasa esetén:

o Jelzem, hogy az aktualis félévben koltségtéritéses statuszban vagyok, de a kdvetkezo félévre
vonatkozoan szeretném kérni atsorolasomat allamilag tdmogatott statuszba (a hallgatonak
lehetdsége van kérelem beadasara)

3/ Sikeres jelentkezés esetén:

o Atsorolasi kérelem sikeresen elkiildve (leadta kérelmét, a hallgaté adatai megjelennek az

,, Atsoroldsi kérelmek” feliileten)
4/ Allamilag finanszirozott statuszi hallgatok esetén:
o Csak koltségtéritéses hallgatd kérheti az atsorolast
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8.3. Hallgatok altal leadott atsorolasi kérelmek megtekintése

A hallgatok altal leadott kérelmek listajat a ,,Keépzések (115600)/ ,, Aktualis félevek (117400)/
, Atsorolasi listk (25650) 7/ ,, Atsoroldsi kérelmek (25700)” meniipont alatt tekinthetjiik meg.

A feliileten azon koltségtéritéses hallgatokat latjuk, akik a Hallgatoi Weben a megadott atsorolas-kérési
iddszakban kérték atsorolasukat. A feliileten az 6sszes adat megjelenik.
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Atsoroldsi kérelmek megtekintése

A feliileten ,,Oszlopszerkesztés”-sel a kovetkezd adatok jelenithetok meg:
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Atsoroldsi kérelmeknél megjelenithetd adatok

A feliileten lehetéség van az adatok exportalasara, és ezutan a lista rendezésére az intézmény igényeinek
megfelelden. A ,,Lista nyomtatas” funkcio segitségével exportalhatjuk a feliileten megjelend adatokat.
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8.4. Az atsorolando hallgatdk listaja

Az atsoroland¢ hallgatok listaja a ,, Képzések (115600)/ ,, Aktudlis félévek (117400)"/ , Atsoroldsi listdk
(25650) "/ ,, Atsorolandok (25750) " meniipont alatt tekinthetjiik meg.

Az atsorolandd hallgatok listdja tartalmazza az adott képzés, valamint az adott félév Osszes allamilag
tamogatott és koltségtéritéses finanszirozasi formaban résztvevo hallgatojat.

Az utolso két aktiv félévében 30 kreditnél kevesebbet elért hallgatok vastagon jelennek meg. Azoknal a
hallgatok, akiknél az utolso két féléve passziv, iires az ,, Utolso két félévben elért kreditek szama’ mezd.

8.5. Hallgatoi adatok exportja és importja

A | Képzések (115600)7/ , Aktualis félévek (117400)”/ | Atsoroldsi listdk (25650)/ \ Atsorolanddk
(25750)” feliileten lehetdség van a fejléc exportalasara majd a féléves adatsorok importalasara.

Itt nem csak a meglévo féléves sorokat lehet mddositani, hanem 1j féléves sor létrehozasa is lehetséges.
Amennyiben a hallgatonak az adott féléven valtozik a pénziigyi statusza és nincs féléves sora, akkor az
importalas soran a program félévet general.

Az 1j féléves sor 6rokli a legutolso féléves sorhoz kapcsolodo szakokat és mintatanterveket.

Jelenleg az alabbi mezd értékeket lehet megadni az import fajlban:

tanulmanyi statusz
pénziigyi statusz
szemeszter

tankor

rangsor

atsorolva

atsorolas indoka

O O O O O 0O O
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9. Rangsorolas kezelése
9.1. Rangsorolas elokészitése,
9.2. Evfolyam kitoltése

A rangsor készités feltétele, hogy a hallgatokndl a ,,Hallgatok (5400)”/ , Hallgato képzései (6000)”/
, Féléves adatok (6400)” meniiponton az évfolyam feltdltésre keriiljon. Amennyiben ez az érték iires akkor
a rangsor nem fut le az adott hallgatora/hallgatokra. A rangsor készitése képzéshez és évfolyamhoz kotott.

File Eszkiozok Szerepkirvalkas Kedvencek Help
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9.3. Atsorolasi lista

., Képzések (115600)”/ ,, Aktudlis félévek (117400)”/ ,, Atsoroldsi listdk (25650)”

9.4. Paraméter beallitasa

A RANGSORMEGIJELENITESTILTOTTFELEV paraméter szabalyozza, hogy a Hallgatoi Weben a

hallgatonal megjelenik-e a rangsorolas vagy sem. A paraméter karosithato.

A paraméter értéke:

iires érték esetén a rangsor adatok megjelennek.
félév érték esetén az adott féléves rangsoreredmények nem latszanak a Hallgatéi Weben.
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9.5. Rangsor készitésének folyamata

A rangsor készitése torténhet:

o kézi rogzitéssel,

e importalassal,

e aprogram altal rangsor készitésével.

9.6. Kézi rogzités
A |, Képzések (115600)7/ , Aktudlis félévek (117400)/ , Atsoroldsi listak (25650)”/ ,, Atsorolanddk
(257507) feliileten van lehetoség hallgatonként, illetve csoportosan a rangsor eredményeinek kézi

feltoltésére. (,, Rangsorl” és ,,Rangsor2” mezd feltdltésre.)

A ,,Rangsorl” mez0 tartalmazza az adott féléves rangsorolas adatait.
A ,,Rangsor2” mezd tartalmazza a kumulalt rangsorolas adatait
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Kézi rogzitésnél modositani kell a pénziigyi statuszt, mivel automatikusan nem valtozik.
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9.7. Importalas

Importalasara a kovetkezo feliileteken van lehetdség:
. Képzések (115600)”/ ,, Aktudlis félévek (117400)”/ , Atsoroldsi listiak (25650)7/ ,, Atsorolanddk
(25750)”
- ,Szervezeti egység (280007)/ ,, Féléves adatok (30900)”
- ,Adminisztracio (95400) "/ ,, Féléves adatok (11500)”

A megjelenitett adatokat lehetdségilink van exportalni, majd a megfelelé adatok feltdltésével importalni az
adatbazisba.
Importalas sordn a pénziigyi statusz atirhatd, a megvaltoztatott adat beimportalhato.

9.8. A program altal rangsor készitése

A rangsorkészités torténhet intézményi szinten vagy szervezeti egységenként.

Intézményi szinten a rangsorkészités az ,,Adminisztracio (95400)7/ , Féléves adatok (11500)”
mentiipontban torténik.

Szervezeti egység szinten pedig a ,,Szervezeti egység (28000”)/ ,, Féléves adatok (30900)” feliileten van
lehetdség a rangsor készitésére.

Figyelem! A Szervezeti egység alatt elkészitett rangsor az Adminisztracio feliileten feliilbiralhato.

A feliileteken a ,,Rangsorok” gombra kattintva megjelenik egy félévvalaszto ablak. A félév kivalasztasa
utan a rangsorkészités elkésziil. A program iizenettel jelzi, hogy a miivelet befejezddott. (A rangsorkészités
elétt nem sziikséges az ,,Osszes adat” gomb hasznalata és a hallgatok kijeldlése.) A rangsorkészités az
Osszes hallgatora megtorténik.

A rangsor készitése az intézmény altal megadott szabalyok alapjan tarolt eljarassal torténik.
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9.9. Rangsor megjelenitése

9.10. Kliensben

A Neptun.Net programban a ,, Hallgatok (5400)”/ ,,Hallgato képzései (6000)”/ ,, Feéléves adatok (6400)”
feliileten megjelenik a ,, Rangsorl” ¢€s ,,Rangsor2” mez0. Amennyiben a rangsor készitése megtortént,
akkor a mezok értéket tartalmaznak.

A ,,Rangsorl” mez0 tartalmazza az adott féléves rangsorolas adatait.
A,, Rangsor2 ” mez0 tartalmazza a kumulalt rangsorolas adatait.

Amely hallgatoknak lires az 6sszesitett korrigalt kreditindexe azok a hallgatok a legutols6 helyre kertilnek
a felsorolasban.

9.11. Hallgaté6i weben

A Hallgatoi Weben a RANGSORMEGIJELENITESTILTOTTFELEV paraméter beallitasatol fliggden, a
., Féléves adatok” meniipontban megjelenik a ,, Féléves rangsor” mezoben a Rangsorl értéke, valamint az
,, Osszesitett rangsor” mezében a Rangsor? értéke. A Weben és a kliensben megjelenitett adatok
szinkronban vannak.

= 'NEptun.Net ™ Windows Internet Exploren
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Féléves adatok
Apolds és betegellatds_BSc (Felv. S "
&ve 200610711 Eelevivalassas -
[ rélevek [T R
Alapveté féléves adatok
@ Kedvencek 0 - = -
Evfolyam [ Statusz Aletiv
Tankor Pénziigyi statusz Allamilag finanszirozott
Szemeszter |3 Beiratkozis 2008. 01. 28.
- Féléves rangsor [Egtrd Osszesitett rangsor 22/140
(©) Uzeneiek %
Beérkezett iizenetek (16} Felvett targyak a kivdlasztott félévben ‘-Mlﬂ iﬂ r’g' Gy
Elkiildétt izenetek Kad Targy neve Kredit Targytipus
Bedlitdsok
EF05101-K0 Testnevelés Il i} Kotelezd Eredmeények
@ nrormaciok 0 = = .
EF30024-K2 Anatdémiaz Il 2 Kotelezd Eredmények =
) ¥ = : g g Lo g
‘;@ ‘:, —Ja EF35008-K1 Szakmai s kutatas orientacia . k| Kételezd Eredmeények
EF35009-K2E Alkalmazott edzésmadszertan 2 Kotelezd Eredmeények
EF35009-K2-GY Alkalmazott edzésmadszertan 1] Kételezd Eredmények
EF25010-K8-E Mozgdstani ismeretek | 8 Kotelezd Eredmeények
EF35010-K8-GY Mozgastani ismeretek | 0 Kotelezd Eredmeények
EF35011-K2 Biomechanika 2 Kdtelezd Eredmények
EF35012-K3-E Elekiro-Balneo-Hidro-Klimaterapia 3 Kotelezd Eredmeények
EF35012-K3-GY Elektro-Balneo-Hidro-Klimaterapia [1] Katelezd Eredmények
EF35013-K4 Mobilizacids-manualis technilkik |. 4 Kotelezd Eredmeények
EF35014-K3 Belgydayaszat gydgytornaszoknalk | 3 Kotelezd Eredmeények
EF35016-K4 Lovasterapia alapjai 4 Kételezden vilasztott Eredmények
EF35018-K2-E Sportfizioterdpids €s sportorvostani ismerstek | 2 Kotelezden vilasztott Eredmények
EF35018-K2-GY Sport fizioterapias €s sportorvostani ismeretek | 0 Kotelezden valasziott Eredmeények
EF35074-K0 Wozadstani Kinikai gyvakorlat 0 Kotelezd Eredmények
EFH3565_K-K1 Alternativ mozgas és masszazs terapia 1 Valagzthatd Eredmeények L4
e
Kész & Internet HA00% -
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10. Tanszéki adminisztrator feladatai

A dokumentacioban leirasra keriilnek a szerepkorhdz tartozé folyamatok, melyek segitségével a program
mindennapos hasznélataban kivanunk segitséget nyujtani. A leirdsban bemutatjuk a szerepkorhoz tartozo
mentiipontokat és a munka folyaman felmeriil6 sszetett folyamatok leképzését a programban.

10.1. Sajat adatok megtekintése és szerkesztése

A fejezetben bemutatjuk a sajat adatok mentipont alatt talalhato funkcidkat.

A meniipontra 1épve tekinthetjiikk meg a rendszerben tarolt adatainkat. Ezen f6 funkcid alatt tekintheti meg
a felhasznal6 a sajat adatait, sajat és hozzarendelt egyéncsoportjait, lizeneteit, lejelentett hibatizeneteit,
javaslatait, valamint a NEPTUN.NET-ben 1évd jogosultsagait stb. A Neptun.Net rendszerbe belépés ¢és
szerepkor kivalasztadsa utdn a jobb fels6 funkcidlapon a sajat Neptun kodunk, neviink jelenik meg, mig a
jobb als6é funkcidlapon és a fiilekkel kivéalasztott lapokon személyes adatainkat tekinthetjiik meg a fiilek
altal meghatarozott csoportositasban. Ezeken a feliileteken tudjuk modositani adatainkat, amennyiben
helyteleniil keriilt be a rendszerbe, illetve esetleges valtozasokat (pl. cimmoddositas). Az adatok
modositasdhoz kattintsunk a ,,Szerkeszt” gombra. Ilyenkor a ,,Mentés” és ,,Mégsem” gombok aktivva
valnak, amit a program piros szinnel jelol. A mddositdsok utan a ,,Mentés” gombra kattintva az adatok
elmentddnek.

Fontos megjegyezni, hogy a személyes adataink védelme érdekében a ,,Sajat adatok ne latszodjanak™
jelolonégyzet kipipalasaval lehetdségiink van arra, hogy az also funkciofeliilet adatai elrejtésre keriiljenek.

A program barmelyik feliiletén mod van lathatova tenni azt, hogy milyen loginnével, milyen szerepkorrel,
valamint milyen szerveren keresztiil érjiik el az alkalmazast.

A kivéant informacié megjelenitése a feliilet also részén jobb egérgombra kattintds utan lehetséges, a feljovo
ablakbol a megfelelot kijelolve.

# Y2006.2.1.1 : Sajat adatok (200 )
Fle Eszhdztk Saerepkdrvaltas. Kedvencek Help
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+ <7 Halgatdk (5400 ]

[# & Alkalmazath adatok (14800 ]
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+ <Z# Telephelpek (55300 |

4 <Zp Taigyak kezelése (70400 |
o Jmayzetek 78400 |

B Naptaeisayessek (82800 ]

[+ Zp Teremgazdalkodas (93400 ] =

_i g 2;‘1?;:‘3?;;27;@3%‘3”? ! T Hivatolos adatok | Cimek | Elokéozetisea | Nuelvvizsaa | Equth | Extia adatok, | Akalmazot adatok | Szervezeti eavsea | 4] »]
B hepsti 110 Efdtag, vezetsknév:|  |Makrai  Meptunkéd:ETid]
j Keresztnéy: [Zsolt Login név: |PIMPIKE : .
Meme: |Férfi Csalddi &llapat: |NEtlen
Siietési neve: [Makia Zsak Gyermekek szama: il
Arpia neve: [Zsoltika anpuka [Mirics Férykep)
Siletés détume: [1985.0310 ]
Szuletési orszg/megpe: | J | J
Satiitsi véros: | =]
I~ Saidt adatok ne tszadianak

v Loginnév lthatd
v r |athats

v Szerver lathaté
Logiines PIMPTRE ™ SZerepkir Tanszéki adminisztrator Szerver: Local Feflesatdi
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10.2. Személyes adatok megtekintése

A meniipontra 1épve tekinthetjiilk meg a rendszerben tarolt adatainkat. Az Intézményen beliill a NEPTUN
kod egyedi. Az egyének (Alkalmazottak) adatait kiilon humén adminisztrator jogkorrel lehet felvinni.

% Y3006.2.1.1 : Sajat adatok (200 )
File Eszkizik Szerepkiredltas Kedvencek Help
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=+ <Zp Orarendkészités (30400 |
< Sdminisztiacio (35400 ]
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j Keresztnév: [Zsolt Login név: |PIMPIKE oot
Neme: [Féri Csaladi allapot: |Netlen
Sziiletési neve: [Makrai Zsal Gyermekek szama; 4
Anyia neve: [Zsoltka anyuka [Mings fénykeég]
Seiletés détuma; 19850310 =
Sailletési orszag/megue: | S0y aT0E 2240 _J | t _]
Sailtisi varos: | =
™ Sajét adatok me latsztdiansk

Loginnéw: PIMPIKE  Szerepkor Tanszéki adminisztrator  Szerver: Local-Fejlesztdi

10.2.1. Jelszovaltoztatas

A ,, Személyes adatok” fiilon a jelszdcserét lehet megtenni.

A ,,Szerkeszt”, majd a ,,Jelsz0 modositas” gombra kattintva be kell irnunk a régi jelszot, majd meg kell
adnunk kétszer az 0j jelszot. Az ,,OK” gombra kattintva az uj jelszavunk elmentddik.

10.2.2. Loginnév valtoztatas

A ,,Személyes adatok” fiillon tudjuk a login nevet is megvaltoztatni. Legeldszor a login név megegyezik a
Neptun koéddal. Mivel ez egy hat karakteres szamokbol és betlikbol 4all6 sorozat, igy nehezen
megjegyezhetd ezért javasoljuk annak megvaltoztatasat arra a login névre, melyet egyébként is a
felhasznalo a tobbi intézményi programnal hasznal.

A fiilekre kattintva a kovetkezo adatok érhetoek el:
e Személyes adatok

Hivatalos adatok

Cimek

Eldképzettség

Nyelvvizsga

Egyéb
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Extra adatok
Alkalmazotti adatok
Szervezeti egység
Helyi cimek

10.3. Hivatalos adatok megtekintése és karbantartasa

A ,, Hivatalos adatok” filet valasztva nézhetjilk meg a rendszerben tarolt hivatalos adatainkat.
A ,,Szerkeszt” gombra kattintva van lehet0ség az esetleg hibas adatok javitasara és hidnypotlasra.
Bankszamla hozziadasahoz kattintsunk a belsd ,,Hozzaad” gombra, adjuk meg a szamlaadatokat és a

jelolonégyzet bejelolésével allitsuk be, hogy az adott szdmlaszam alapértelmezett, vagy sem.

A ,,Mentés” gombra kattintva a felvitt adatok rogzitésre keriilnek.

" V2006.2.1.1 : Sajat adatok (200 )
File Eszkizik Szerepkiirealtas Kedvencek Help

@ - @ = I~ Uiment 4=
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Egységes Tanulmdnyi Rendszer
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3] 5 ajst adatok (200 )
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i+ &z Orarendkészités (930400 )
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Loginnéy: PIMPIKE  Szerepkdr: Tanszéki adminisatrator Szerver: Local-Fejlesatdi

10.4. Sajat elérhetoségeink megtekintése és karbantartasa

A cimek fiilet valasztva a képen lathat6 listdban megjelennek a rendszerben szerepld elérhetdségeink.

10.4.1. Sajat cimeink megtekintése és karbantartasa

Uj cim megadaséahoz kattintsunk a ,,Szerkeszt” ¢és a ,,Hozzaad” gombokra. A cim tipusat kivalaszthatjuk:
meg lehet adni allando-, értesitési-, levelezési cimeket. A varos kivalasztisa utan a program beirja a
megyét ¢s az iranyitoszamot. Toltsiik ki a cimmel kapcsolatos adatokat €s kattintsunk a ,,Mentés” gombra.

A rendszer tobb cimet tud tarolni, igy lehetdségiink van tobb cim felvitelére is.
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Az ,,Elvesz” gombra kattintva van lehetdségiink a felvitt cimsor torlésére.

. Y2006.2.1.1 : Sajat adatok (200 )
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Loginnév: FIMPIKE Szerepkir: Tanszéki adminisatrator Szerver: Local-Fejlesaidi

10.4.2. Telefonszamaink megtekintése és karbantartasa

A ,, Telefonszamok " fiilet valasztva lathatjuk a rendszerben szereplo telefonszamadatainkat.

Uj telefonszam megadasahoz kattintsunk a ,,Szerkeszt” és a ,,Hozzaad” gombokra, toltsik ki a
telefonszammal kapcsolatos adatokat és kattintsunk a ,,Mentés” gombra. A rendszer tobb szamot tud
tarolni, igy lehetdségiink van tobb telefonszam felvitelére is. Az ,Elvesz” gombra kattintva van
lehetdséglink a felvitt telefonszam torlésére.

*.Y2006.2.1.1 : Sajat adatok (200 )
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10.4.3. Email cimeink megtekintése és karbantartasa

Megjelenik az email cimek listaja. Uj adatsor felvitele megegyezik az el6z6kben leirtakkal.
A ,,Szerkeszt” gombra kattintva, majd a belsd keretben 1év6 ,,Hozzaad” gombbal lehet 0j cimet felvinni a
rendszerben. Az email cim tarolasara a ,,Mentés” gomb megnyomasaval van lehetdség.

®y2006.2.1.1 : Sajat adatok (200 )
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Laginnéw: PIMPIKE  Szerepkidr Tanszéki adminisztrétor Szerver: Local Fejlesztéi

10.4.4. Sajat honlap cimeink megtekintése és karbantartasa

A ,,Honlapok™ fiilre 1épve megtekinthetjiik a felvitt honlap cimek listajat. A ,,Szerkeszt” gomb utan a
»Hozzaad” gombra kattintva a ,, Honlap cim” mezdje kitolthetd, melyet a ,,Mentés” gombra kattintva
hagyhatunk jova. A kijelolt elem az ,,Elvesz” gombra torlddik.

. V2006.2.1.1 : Sajat adatok (200 )
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10.5. Eloképzettségi adataink megtekintése és karbantartasa

Az , Elokepzettség” fiilre 1épve lathatjuk a rendszerbe felvitt képzettségi adatainkat. Az eloképzettség
tipusa, intézmény, tagozat, képzés, azonositd, megszerzés datuma, és a mindsités jelenithetd meg a
listaban.

Az adatok szerkesztéséhez kattintsunk a ,,Szerkeszt” gombra, adjuk meg az el6képzettség tipusat,
intézményét, tagozatot, a képzeés nevét stb. Az adatok szerkesztésének befejeztével a ,,Mentés” gombra
kattintva menthetjiik el a felvitt adatokat.
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10.6. Nyelvvizsga adataink megtekintése és karbantartasa

A ,, Nyelvvizsga” fiilre 1épve lathatjuk a nyelvvizsgainkkal kapcsolatos adatokat.

Szerkesztéshez kattintsunk a ,,Szerkeszt” gombra, adjuk meg a megfelelé nyelvvizsga adatokat és a
szerkesztés végén kattintsunk a ,,Mentés” gombra.

Amennyiben 1j adatsort szeretnénk létrehozni a ,,Szerkeszt” gomb utan kattintsunk a ,,Hozzaad” gombra
¢és utana adjuk meg a nyelvvizsga adatokat. A feliileten két jeloldnégyzet talalhatod, melyek segitségével
megadhato, hogy a nyelvvizsga szakmai vagy kétnyelvii.
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10.7. Egyéb adataink megtekintése és karbantartasa

Az ,Egyeb” fiil alatt lehetséges a felhasznalo fényképkarbantartasat és a belépési feltételrendszert
karbantartani.

Fénykép feltoltéséhez kattintsunk a ,,Szerkeszt” ¢s a ,,Hozzaad” gombokra, valasszuk ki a feltoltendd
fényképet és kattintsunk az ,,OK” gombra. A fénykép tipusat a legordiilé menii segitségével adhatjuk meg.
Szintén a feliileten van lehetdség a felhaszndld belépési feltételeinek definialasdra. Ehhez kattintsunk a

»ozerkeszt” és ,,Mddositas” gombokra és a metaszerkesztd segitségével allitsuk be a megfeleld belépési
feltételt.
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10.8. Extra adatok

Az Intézmény dontése alapjan 5db sima extra mezd és Sdb legordild listaji extra mezd tartalmat lehet
megjeleniteni. Ezeket az adatokat nem lehet modositani, csak meg lehet tekinteni. A Human adminisztrator

allitja be oket.
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10.9. Alkalmazotti adataink megtekintése és karbantartasa

Az ,, Alkalmazotti adatok ™ filre 1épve tekinthetjiik meg alkalmazotti adatainkat.

MTA tagsag, OECD besorolas, Tudomanyos fokozat, Kozalkalmazott mashol, Megbizott mashol, Kiilsé
munkatars, Nyugdijas adatokat lehet megtekinteni, illetve a tanitott nyelvek listaja lathato.

Ezek altaldban az Intézményi €s OM statisztikakhoz kellenek.

Fontos, hogy az ,, OECD besorolas” mezébe adhaté meg az is, hogy az alkalmazott ,,oktatdi” statuszban
dolgozik az intézménynél, és csak abban az esetben, ha ez be van allitva, lehet majd az oktatokra sziirni a

késébbiekben.
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10.10. Szervezeti egység

A ,, Szervezeti egyseg” fiilet valasztva lathatjuk, hogy melyik szervezeti egységhez vagyunk hozzarendelve,
tovabba egy¢b alkalmazotti adatainkat talaljuk itt.
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10.11. Hozzank tartozo szervezeti egység elérhetoségeinek
megtekintése

A , Helyi cimek” fiilet valasztva tudjuk megtekinteni a hozzank tartozd szervezeti egység cimeit,
telefonszamait, e-mail cimeit €s egyéb elérhetdségeit.
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10.12. Uzenetek

A rendszeren beliil tlizeneteket tudunk kiildeni egyméasnak NEPTUN kod alapjan hallgatoknak,
alkalmazottaknak. Uzeneteket nemcsak kiildhetiink, hanem fogadhatunk is. Bizonyos esetekben a kapott
iizeneteket még tovabb iranyithatjuk mas ligyintézOhdoz.

10.12.1. Uzenetek irasa

A feliileten megtekinthetéek a rendszerben elkiildott iizenetek. Uj iizenet irasahoz kattintsunk a ,,Hozzaad”
gombra, adjuk meg az iizenet targyat, szovegét.

Az ,,emailben is megkapja” és/vagy az ,,SMSben is megkapja” jelolonégyzeteket kipipalva lehetséges az
adott tizenetet elkiildeni a cimzettek szdmara nem csupan a Neptun rendszerbe, hanem a sajat emailcimére
¢s/vagy mobiltelefonjara SMS formajaban. Ez a funkcié abban az esetben miikodik, ha az adott cimzett
megadta a mobiltelefonszdmat és/vagy emailcimét a ,, Sajat adatok (200)” mentipont ,, Cimek” fiilén.
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Letéltve 19 ] 19 rekord, Loginnév: PIMPIKE Szerepkir: Tanszeki adminisztrator - Szerver; Local-Felesztdi

Ezutan valtsunk at a ,, Cimzettek” fiilre és nyomjuk meg a ,,Cimzett hozzaadas” gombot. A megjelend
listabol kivalaszthatjuk a cimzetteket, akiknek az lizenetet szeretnénk elkiildeni. A cimzettek lehetnek a
,Kijelolt” csoportban 1évok, vagy barmely mas csoport, melyeket a ,,Szlirések” melletti altalunk készitett
legordiild listabol tudunk kivalasztani. A hallgatokat egyesével, a gyors kereséssel is ki lehet valasztani. A
kurzorral torténd kijelolés utan az ,,OK” gombra vagy az egyénre kétszer kattintva helyezziik azokat a
cimzettek koz¢é. Az egyéneket a cimzettek koziil ki is tudjuk venni a ,,Cimzett torlés” gombbal.
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Letdleve 19 /19 rekord, Loginnév: PIMPIKE  Szerepkir: Tanszeki adminisztrator  Szerver: Local-Fejlesztdi

A ,,Mentés” gombra kattintva az lizenetet elkiildhetjiik. Ezzel az adott {izenet a feliilet fels6 részén lathato
listat (elkiildott iizenetek) boviti. Az ilizenet targya, idépontja, kiildéjének neve és az iizenet tipusa
megjelenik az tizenetek listajaban. Ha egy megszerkesztett {izenetet nem akarunk elkiildeni, akkor a
»Mégsem” gombra kell kattintani. A ,,Visszavon” gombra kattintva lehetséges, az éppen elkiildott
lizenetet visszavonni, ha valamilyen oknél fogva mégsem akarjuk azt a cimzettekhez eljuttatni. A kiildott
iizenet megkeressiik a felsé listaban, kijeloljik és a ,,Visszavon” gombra kattintassal a rendszer rakérdez
arra, hogy biztos, hogy ki akarjuk térdlni az tizenetet vagy sem. Ekkor az ,,OK”-ra kattintva az lizenet nem
keriil postdzasra, hanem kitorlodik.

A ,,Torol” funkciogomb segitségével a beérkezett lizeneteink karbantartasa lehetséges.

Uzenetek modositdsara nincs lehetdség, korrekcid esetén uj iizenetet kell elkiildeni. Itt nincs ,,Szerkeszt”
gomb.
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Ekkor megjelenik az iizenetkiildésnél megszokott ablak, ahol a ,, Cimzettek” fiilre mar egybdl bekertiiltek
azok az egyének, akiket kijeloltiink. A cimzettek halmazit azonban még ezutdn is mddunkban all
modositani. Lehetséges tordlni vagy akar még hozzdadni egyéneket, ha a ,,Cimzett hozzaadas” vagy
»Cimzett torlés” gombra kattintunk. Ezutan az lizenet targyat és szovegét megfogalmazva, és a ,,Mentés”
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Feltaltés ideje: 00:00:454 [1 /1 rekard)

Z5AZSA, - Belst Adminizztitor
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. Y¥2006.2.9.1 : Hallgatok (5400 )

10.12.1.1. Uzenetkiildés egyéneket tartalmazo feliiletekrol

Uzeneteket kiildeni nem csak a ,, Uzenetek (800)” meniipont alol lehetséges, hanem barmely feliiletrél, ahol
a fels6 feliiletrészen hallgatoi vagy alkalmazotti listat talalunk. Ekkor els6kent a megfelel6 hallgatokat
vagy alkalmazottakat érdemes leszlirni az FDL sziir6 segitségével. Ezutan az ,,Osszes adat” gombra

) az egyéneket kijelolve végiill a jobb egérgombot megnyomva feljové ablakbol az
,wUzenetkiildés” funkciot kell valasztani.

File Esskictk Seerepkirvaltas Kedvencek Help

Q- ©~- [ Uimei

NEPTUN

Egységes Tanulméngd Rendszer

+ & Saiat adatok (200 )

=R ] Hallgatok (5400 )
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+ & Allalmazoti adatok (14300 )
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+ G Targpak kezelése (70400 |
&3 Jeayeetek (73400 |
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Mindent: kinyit
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—
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=
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Login néy: |DX1GE3

Meme: [l -] Calddidlapet [ -]
Sailetési neve: [Gall Horbett Gyemekek széma| 0
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Sziilstés détuma: |1982.02.24 e |
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gombra kattintva az lizenet elkiildésre keriil. Az igy kiildott izeneteket is megtekinthetjiik a késdbbiekben
az ,, Uzenetek irasa (1000)” felilleten. A ,,Mégsem” gombra Kkattintva lehetséges megszakitani az

U tkiildést
® SDAForm =3
2005.10.07. 154313 |8
2005.10.07. 14:37:14 |«
2006.02.09. 1253.06 |2z lzenet targya
2006.02.09. 14:22.42 |hello
2005.09.09. 33451 [NKNAME
2005.00.30. 11:15:58 |Prébali ki emegy-e
2005.0913. 2048.32 [Estitesat
2006.01.09. 16:15:52 [KARI ADMINISZTRAT ORI JOGOSULTSAR
Ozenet téméia: I:l [Minden ~|
>
oot B
KT érvénpesség B
INZSGS [ambius Fiabert
BUFZEK [Embius Csaba
FrE5ez Boks Eolézs
FR3TGVS Bakos [Edam
IMACY] Bai Szabalcs Jens
USCLG Ealogh Feéter
MOEEVZ Balogh Csaba
HEOEST EBararyai [Epad
FOLZ50 Barla Milan
NZO7RS Bartalos Gabor
M2UPTS Baith |andras =]
Cimaett hozziodss| | Cimeet s

10.12.2. Uzenet irdsa sziirés alapjan

Az ,, Uzenet irdsa sziirés alapjan (4250)” feliileten a felhasznalod szintén iizeneteket tud kiildeni az
el6zéekben emlitett modon, azzal a kiilonbséggel, hogy a ,, Cimzettek” fiilre 1épve a ,,Sziirés kivalasztasa”
gombra kattintva lehetséges a cimzettek halmazat az FDL sziiré segitségével definidlni. Amennyiben a
megfeleld sziirést elkészitettiik, az iizenetet a ,,Mentés” gombbal tudjuk elkiildeni.

Az elkiildott iizenetek szintén a feliilet fels6é részén listazodnak, melyekbdl a feleslegessé valtakat a
» 10rol” gombra kattintva lehet tordlni.
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. Y2006.2.1.1 : Uzenetek irdsa sziirés alapjan (4250 ) >> Makrai Zsolt (EJTI91)
File Eszkizik Szerepkirvaltds Kedvencek Help

Q- - {1 merii = »> Makrai Zsolt (EJTIIN) ; 4
4 Meptunkad Kereszingy “ezettkney
N E P T UN |Riet Rre: megbuktala S0IE] Makiai
Egvséges Tanulményl Rendszer .magerﬁsflés EdTI3! Makiai it :
i wigszalizen? EITISI Makral 120051018, 12530
=% Saiat adatok (200 ) fsad EJTIEI Makra | 20051020, 14:53:4
i—% Sajat equéncsoportak (400 ] ‘asd EJTISI Makral 20051020 14535
% Hozzémrendelt egpéncsoportok ‘probab EJTISI hakrai 120051116 11:04:C
= {5 Uzenetek 300 | (43605 tesat EJTIE Makra | 2005.12.23, 14:09.C
(3 Uzenstek fidea (1000 | b tesat 436 EITHE Makiai 20051223 1403E
D - ; e [~]
zenetek olvazdsa (1200 ] Sy Z - o
% {lzenetbealitasak (1400 | e [ Keresss | l:l IMinder: | [(saties |
[ Uzenettovabbitasok beslit: |
ray Lejelentatt hibak /észrevételek [: ==
Sajat jogosultzagaim megtekinté Ozenet |8
+ <23 Hallgatak (5400
+ & Alkalmazott adatak 14800 )
+ & Szervezeti eguségek (28000 | j Sziirés neve
+ 3 Telephelyek (55800 | |Ui|ekérdezés 2 J
+ &3 Taavak kezelése [70400 |
3 Jeguzetek [FRA00 |
+ % Maptarbejeqyzések (82800 |
+ &y Teremgazdalkodas (83400 |
+ &2y Orarendkészités (90400 )
+ & Adminisztracia (95400 ]
[+ 4 Képedsek (115600 )
Mentés ‘ | tdégzem
|Letdltve 9./ 29 rekord Laoginnéy: PIMPIKE Szerepkar: T anszéki adminisztrétar Szerver. Local-Fejlesztdi

10.12.3. Uzenetek olvasasa

A feliileten megtekinthetjiik a résziinkre kiildott tizeneteket. A ,,Torol”gombra kattintva tordlhetjiik a
kijelolt tizeneteket. A ,,Valaszol” gombbal valaszolhatunk az {izenet feladojanak.

Amennyiben 1j lizenetiink érkezett, arrol tajékoztat a program. Az olvasatlan levelek vastagabb betiivel
kiiloniilnek el az olvasottaktol.
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® ¥2006.2.1.1: 0 (1200 ) »>> Makrai Zsolt (EJTI91)
File Eszkizck Szerspkorvdltds Kedvencek Help
- @~ [ Oimei - >> Makrai Zsolt (EJTI9I)
: [Felada . [ Feladd kereszlneve [Feladd vezelékneve | Targy [Dtum
NEPTUN ETINR s Maksai et 20051222, 15.16,07
Eyobges Tanimémi Reudsser EITIS [Zeok MHakiai TESZT |2005.12:22. 14.37.32
ERGOMT3|Tamas [Zuggd Fe: meghuktatés 2005100100 16:53.32
= &7 Saiat adatok (200 ) | TECH_ALKALMAZOT|TECH_ALKALMAZOTT |dj préba neptun levelezés | 2005.09.01. 11:50:23
S 2jét equéncsopariok (400 | DD5GUD |G abor Fildvér fdsted 2005.08.31. 15:41.35
Hozzamiendelt eayéncsoportok Lzenet
%] Uzenetek (800 | TECH_ALKALMAZOT[TECH_ALKALMAZOTT [lzenetkiides 2005.08.31. G46:03
[y Ozenetek frésa (1000 ) |TECH_ALKALMAZOT|TECH_ALKALMAZOTT [osoporlos email kiidése 2005.08.30. 17.44:52
[ Uzenetek fiasa sztiés alapi. | :
(k¥ Dzenetek olvasasa (121 Feladd vezetéknes : Wind = e
[3 Uzenstbedlitésak (1400 | | [kereses] [ ] [¥inoen =] [sanes]
[ Uzenetiovabbitasok bealits =

Lejelentett hibak/észrevételek 2
] 5aiét iogosultsgaim megtekinté Feladd: [Fedvari |Gabor Kiildés datuma;  {2005.08.31 B |[11:40:23
% € Hallgatok (5400
&2 Alkalmazott adatok (14800 ) [izenet
+ Cp Gzervezsti sqységek (26000 | j
% & Telephelyek (55300 |
® p Tamyak kezelése (70400 |
& Jeayzetek [FE400 |
i & Naptérboiegyedseh (82800 ]
& Teremgazdalkadss (83400 |
+ & Oratendkészités (30400 )
i 5 Adminiszhiacic (35400 |
* & Képaések 115600 |

uzenst a "Uzenet irasa szures alapjan’ formrol

Toral Valaszol

|Letiiltve 3 / 9 rekord, Loginnéw. FIMPIKE 5 zerepkir: Tanszéki adminisztiator Szerver: Local-Fejlesstii

10.12.4. Uzenet beallitasok

A rendszer lehetdvé teszi, hogy megadjuk, kiktdl engedélyezziik az ilizenetek fogadasat. A ,,Hozzaad”
gombra kattintva kivalasztjuk az egyéneket és a jelolonégyzet segitségével bedllitjuk, hogy az adott
egyénektdl fogadjuk az lizeneteket vagy nem. A listabdl lehet a ,,Torol” gombbal egyéneket lehtzni, a
listat a ,,Szerkeszt” gombbal lehet mddositani.

ok (1400 ) == Makrai Zsolt (EJTI9I)
File Eszkézdk Szerepkirwdlds Kedwencek Help

- ©- I~ Ojmenii 5 »> Makrai Zsolt (EJTI91) -

Neptunkdd Elétag “ezetéknéy Keresztngy
NEP TUN [FHE7T Student _ Joe234
Figységes Taulméngl Rendszer FT2Te Learner] 23 Mary
BGGOKD [Varga Gabar
=1 Sajat adatok (200 ) |B4HG [Warga Janos
=] Sajat eguéncsoportok (400 | MOJOMJ [Varga Julianna
=] Hozzamrendslt egyéncsoportak. KULWA [Varga K. atalin
B Gk 50 ‘ I o ]
[ Ozenetek iraea (1000 ) k2012 i [¥aaa Krisatina
g stne:e:: Hlasa ‘SZUESZEI;D]I' AAEDBE Berdar Eanes
zenstek olvasdsa b e
E] Ozenetbedllitasak (140 .EZ7ZEA BEI?QSZESZI Csabfa
[ Uzensttovabbitdsok bedllit: =ty 1 J E?IEH}H Katalin
(5] Leislentett hibak gszravételek [: T2 Béres Imola Anikd
(5] Saiét jogosultsagaim meatekinté HZBMES Béres Foland Csaba
#1477 Hallgatsk (5400 | GITNIG Eeréti Tibar L
#1477 Alkalmazotti adatok (14800 TR Berger Krisztian I
+ &l Szervezeti equséaek (28000 | j DVIG i |Redki Gabo:
#. 2z Telephelyek (55800 | ezahkrow: B
.03 Térgyak kezelsse (70400 ) [Kenmsts] [ ] [Vinden
<7 Jequzetek (78400 ) =1

#1 2 Naptarbejeguzések (62800 |
. Zp Terempazdalkadss (83400 | O — — ,7
+ &7 Orarendkészités (90400 e A
# ¢ Adminisztiacia (35400 )
# 2 Képzések (1156007

Hozzéad | | Szerkeszt ‘ | Toral
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10.12.5. Uzenettovabbitasok beallitasa

A rendszer lehetévé teszi, hogy beérkezett lizeneteinket mas cimre, vagy mas felhasznalénak tovabbitsuk.
Ervényességi id6 megadasa esetében a tovabbitdsi szabaly csak a megadott iddintervallumban van
érvényben.

Ezen a feliileten beallithatjuk, hogy kinek akarunk tovabbitani egy-egy lizenetet. Fontos kérvényeket lehet
tovabbkiildeni mas ligyintéz6hoz, e-mail cime szerint, vagy a Neptun kodja szerint. Ki lehet valasztani akar
tobb felhasznald koziil is, akinek atiranyitjuk az tizenetet. Meg lehet adni az érvényességi idot is. Listaban
az érvényességi idoszakon (hataridd) beliil ezeket barmikor meg lehet tekinteni, kereséssel, vagy sziiréssel
lehet valasztani.

A tovabbitasok a ,,Szerkeszt” gomb megnyomasa utan az adatok kitoltésével allithatok be, ha a beirés
végeztével a pirosan lathato ,,Mentés” gombot nyomjuk meg.

#Y2006.2.1.1 ;: Uzenettoyabbitasok bedllitasa (1500 ) >> Makrai Zsolt (EJTII)

File Esekizik Szerepkirvaltas Kedvencek Help

@- ©- I linni > Makrai Zsolt (EJTI9N 4

Meplunkad Eltag Wezetthney Keresatngw

NEPTUN | &m®

Egysbges Tanulmanyi Rendsier

= & Sajat adatok (200 )
5} Sajal sqyéncsoportok (400 ]
=) Hozzémendelt egyéncsoportak
= 5] Ozenstek (900 )

[ Uzenetek fidsa (1000 ]
[ Uzenetek féss saiités slapi
[ Dzenetek ohvasdza (1200 | P
[ Uzeretbosiitesor (1400 ]| | [o2oteiney: Keteses D [ Minden k|
(Y Dzenettovabbitasok bel —

Lejelentett hibak.é ételek ¢

1] Saiét jogosulsaaim meatekinté

 Zp Hallgatk (5400 ) Uzenetek tovabbitasa ene az email-re: \pmha@pmna i

1 Zp Alkaimazotti adatok [14800 ] L S

&3 Seervezeli egpséoek (23000 ] j Uzenetek tovabbitasa ehhez a felhasz 3lohoz: ‘ ‘ Felhaszndlsk
+ & Telsphelyek (55800 | ) -

1 & Tégpak keaelése (70400 | Ervényességi [ =] | | = -

& Jeqyzetek (78400 |
+ & Naptabeegyzésel (32800 |
# i Teremgazdalkodas (83400 |
+4Zp Orarendkeszités (30400 |
i Adminisztrdcio (35400 |
# 4 Képaések [115600 )

wertes | [ bhegsem

Letaltve 147 rekord Loginnés: PIMPIKE  Szerepkir: Tanszéki adminisztrator Szerver: Local-Fejlesatai

10.13. Alkalmazottak adatainak megtekintése

A képernyd felsé részén az alkalmazottak listaja lathatd, az alsé részén pedig egy kivalasztott
alkalmazottrdl lathatunk bévebb adatokat. Az adatok karbantartasat az intézményi kari adminisztrator vagy
humén adminisztrator végzi.

10.14. Alkalmazott hozzarendelése

A meniipontra Iépve az ,,Alkalmazott hozzarendelése” gombbal a feliilet felsd részén talalhatd listdhoz 1)
egyént vihetiink fel. A lista az intézmény hallgatoit tartalmazza, tehat ez a funkcid arra szolgél, ha az
intézmény egy meglévd hallgatdja, mint alkalmazott is felvételre keriil. A megjelend ablakbodl a megfeleld
hallgatot kivalasztva és ,,OK” gombra kattintva boviil az alkalmazotti lista.
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A fiilekre Kattintva a kovetkezo adatok tekinthetok meg:

Személyes adatok
Hivatalos adatok
Cimek
Eléképzettség
Nyelvvizsga

Egyéb

Alkalmazotti adatok
Szervezeti egység

€ Y2006.2.1.1 : Alkalmazotti adatok (14800 )

File Eszkictk Szerepkirvatas Kedvencek Help

Q= @ Tillimend [Fisies] 4+
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Egységes Tanulményi Roniszor ERLENG RELE Feinand
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+ gp Szevezeli eaysegek (25000 | BNZEZE Sid Eniks
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% & Tamyak kezelése (70400 ) E|
& Jegyzetek (73400 | Vezeleknev

I g

% & Naptaibsieqyzssek (82600 |
+ & Teremgaedalkodss (83400 |
+ & Crarendkéseités (30400 )

% & Adminisatracis (35400 |

+ G Képeések (115500 )

RERR Hivataios adatok | Cimek | Elokénzettsé | Nue\wuzsqa} Eapéh | Extra adatok | Alksimazatt adstok | Saerveasti sayséa |

Eltag. vezetéknéy: Polgar

Neptun kéd-0)5075H

Keresztnév: [Tibamé

Login név: |05075H

E

Meme: [NE -] Csalédi dlapct: [Haisdon -]
Saiieteési rieve: [Horvath Erikd Gyermekek szama: |—n
Aryjaneve: [Kovacsllona i forat o
Sziiletés détums: (19641221 I
| Sailetési orsaanimeaye: | =]

BT
|

Saziiletési varns: |

Alkalmazott hozzarendelése
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10.15. Szervezeti egységek

A Tanszéki adminisztrator a ,, Szervezeti egységek (28000)” feliileten a hozzé tartozd szervezeti egység
adatait tekintheti meg. A NEPTUN.NET-ben szerepld intézmény kodja elnevezése és tipusa jelenik meg a
felsd listaban. A kiilonbozé fiilekre 1épkedve tovabbi informéciot kap a Tanszéki adminisztrator a hozza
tartozd szervezeti egységrol.

Az adatok szerkesztésére nincs jogosultsaga.

A Tanszéki adminisztrator a szervezeti egysége aldl jut el a tanszék targyaihoz.

10.16. Alapadatok

Az ,Alap adatok” fiilet valasztva a felhaszndldo megtekintheti a hozzd tartozd szervezeti egység
alapadatait.

Kiadas: 2006.02.21. Verzio: 2.0. Oldalszam: 158 / 209



NEPTUN Tanulmanyi A A - Ty Ty
@ Rendszer Dokumentacié ALTALANOS UGYINTEZOI DOKUMENTACIO

. Y¥2006.2.1.1 : Szervezeti egységek (28000 )

File Eszkozok Szereplirvdltas Kedwencek Help

@~ O~ T Uime —
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\Loginnéy: PIMPIKE - Szerepkar: Tanszéki adminisztiétor Szerver Local-Fejlesztii

10.17. Szervezeti egység elérhetdoségeinek megtekintése

A ,,Cimek” fiilet valasztva a felhaszndlo megtekintheti a szervezeti egységnél tarolt cimeket,
telefonszdmokat, e-mail cimeket, és holnapcimeket.

10.18. Munkatarsak

A ,, Munkatarsak” filet valasztva a rendszer kilistazza az adott szervezeti egységhez rendelt munkatarsak
listajat.

. V2006.2.1.1 : Szervezeti egységek (28000 )

File Eszkézck Seerepkirvaltés Kedvencek Help
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7] Jeqyzetek, Publikacik (54400 ]
I 153 Diploma (54600 | [Neptunkéd [l [Wezstéknév [Kerssatnéy |
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10.19. Szervezeti egység adozasi adatainak megtekintése

Az ,,Adozasi adatok™ fiillon az adozashoz, ill. szamldhoz szilikséges adatokat tekintheti meg a Tanszéki
adminisztrator a hozza tartozé szervezeti egységre vonatkozoan.

10.20. Szervezeti egység bankszamlaszamainak megtekintése

A Tanszéki adminisztratornak a ,, Bankszamlaszamok” fiilre 1épve a szervezeti egység bankszamlainak
megtekintésére nyilik lehetdsége.

10.21. Szervezeti egység targyai

A szervezeti egységek alatt 1épjiink a tdrgyak meniipontra. A meniipontra 1épve megtekinthetjiik a
szervezeti egységhez tartozd targyak listdjat. (A meniipont alatt taldlhaté funkciok elérheték még a
»wlargyak kezelése (70400)” meniipont alatt is, azzal a kiilonbséggel, hogy nem adott szervezeti egységhez
tartoz6 targyak jelennek csak meg, hanem az Osszes targy, melyek kozott szliréssel tudunk miiveleteket
végezni.)

10.22. Szervezeti egység targyainak karbantartasa

10.22.1. Alapadatok

Ezen a feliileten lathato az adott szervezeti egység Osszes targya, a targyhoz tartozé alapadatokkal.

A képerny6 felso részében a targy sorokat latjuk, alul pedig a részletes adatait.

A ,,Szerkeszt” gombbal a mar meglévd adatok moddosithatok. A zdlddel jelolt mezdket kotelezd kitdlteni.
Ezek: targynév, targykod, és a targyhoz tartozo kovetelmény. Tovabbi adatok is megadhatdak, mint: szint,
oraszam, kreditpont, suly, angol név, rovid név, a targy érvényességi ideje, illetve megjegyzés flizhetd
hozza. A ,,Mentés” gombbal az adatok elmentddnek, a ,,Mégsem” gomb megnyomasara pedig nem
torténik valtozas az adatokon.

. Y2006.2.1.1 ; Targyak (46800 ) »> Marketing Tanszék (SZIEMT)
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10.22.2. Targy bovebb leirasa és elokovetelményének szerkesztése

A, Kiegészito adatok” fiilre 1épve adhatjuk meg a targy bovebb leirasat, és ez a feliilet szolgal a targy
elokovetelményének szerkesztésére.

Az elokovetelmény ¢és végleges kovetelmény felviteléhez kattintsunk a ,,Szerkeszt” gombra, majd a
szerkesztendo egységhez tartozo ,,Szerkeszt” gombra.

. V2006.2.1.1 ; Targyak (46800 ) >> Marketing Tanszék (SZIEMT)
File Eszkizik Szerepkiredltas Kedvencek Help
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Ekkor megjelenik a kovetelményszerkesztd feliiletet, ahol megadhatjuk intézmény specifikusan a
feltételeket.

A targykovetelmény-szerkesztd feliiletén a képernyd jobb oldalan talalhat6 ,,Hozzaad” gombokra kattintva
lehet a kdvetelményt megfogalmazni.

TargyEredmény( "PSMANZMAT11" . "elvétel®  "2004/05/2") >-1 YAGY =]
(TargyEredmeény( "PSMANZMAT11", "jegy"._) »>=2 YAGY
TargyEredmeény( "121°. "jegy"._) >=2)

|< ] Homéad
|Es x| Homéad
| Taraperedmény | Homaad
|Leqiokb 7] Homéad
| Mirimum x| Homéad
[[HA AKKOREGTEBKENT | =] Hozéad

d Elemez | Ok | Bezér |

A legordiilé meniibdl valasszuk ki, hogy mit szeretnénk az el6- vagy végleges kovetelményben megadni.
Példankban a targyeredményt valasztottuk. A ,,Hozzaad” gombra kattintva a kovetkezd feliileten
megadhatjuk a targyeredmény specifikus adatokat:

Kiadas: 2006.02.21. Verzio: 2.0. Oldalszam: 161 / 209



&

NEPTUN Tanulmanyi

Rendszer Dokumentacié ALTALANOS UGYINTEZOI DOKUMENTACIO

Targyeredmeény

Térgykad: | 153

Eredménitipuiz; |‘Jizsga

Ciklus: |_

L L L Lo

K.épzéaek: Ii

k. Médzem

Az adatok megadésa utan kattintsunk az ,,OK” gombra.

[TargyEredmeny( "PSMANZMATT1" . “felvetel”. "2004/05/2") >=1 VAGY |
(TargyEredmeny( "PSMANZMATI1* . *jegy". _) >=2 VAGY

TargyEredmény( *121%, "jegy*. ) >=2) [ 7| Hozeaad
|es | Hozmsad
| Tarapersdmeny | Hoszaad
|Legjobb x| Hoezsad
[Minimum | Hosead

I[ HA AKKOR EGYEBKENT ] j Hozzaad

= Bemee | ok | mes |

Az ,,Elemez” gombra kattintva ellendrizhetjiik, hogy az altalunk megadott kovetelmény szintaktikailag
helyes-e. Az ,,OK” gombra kattintva a program szintén ellendrzi a feltétel szintaktikai helyességét. Végiil
a ,,Mentés” gombra kattintva a program elmenti a felvitt kdvetelményt.

10.22.3. Targytipus besorolas

A |, Targytipus besorolas” fiilre 1épve lehetséges megadni a feliilet felsé részén kivalasztott targy
targytipusat, melyet a ,,Szerkeszt”, majd a ,,Hozzirendel” gombok megnyomdsa utan a megjelend
listabol lehet kivalasztani. (A targytipusokat a ,, Targyak kezelése”/ ,, Targytipusok (78200)” meniipont
alatt lehetséges felvenni, ahol a feliilet als6 részén taldlhato ,,Targytipus lehetséges értékei” mezdket
kotelezo kitdlteni.)

Az ,,Elvesz” gombra kattintdssal a mar targyhoz rendelt targytipust elvehetjiik.

A ,Mentés” gombbal rogzitjiik a bevitt adatokat, a ,,Mégsem”-re kattintva nem torténik valtozas.
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2 V2006.2.1.1 : Targyak (46800 ) >> Marketing Tanszék [SZIEMT)
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10.22.4. Targy targycsoport(ok)ba sorolasa

A | Targycsoportok” fiilre lépve a targyakat tetszOlegesen tarcsoportba sorolhatjuk. Itt azok a
targycsoportok jelennek meg, amelyeknek az adott targyunk tagja. Egy targy tobb targycsoportnak is része
lehet.

Egy targyat kivélasztva a feliilet fels6 részén, majd a ,,Szerkeszt” és ,,Hozzarendel” gombokkal tudunk
mar meglévo targycsoportokat egy listabol hozzarendelni az adott targyhoz.

Az ,Elvesz” gombra kattintassal lehetséges mar targyhoz rendelt targycsoportot térolni.

A bevitt adatokat a ,,Mentés” gombbal hagyhatjuk jova, a ,Mégsem” gombra kattintassal nem torténik

valtozas.
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10.22.5. Targy kurzusainak megtekintése

A ,, Kurzusok” fiilre kattintva lehetséges a targyhoz tartozd valamennyi féléven meghirdetett kurzus
megtekintése. Szerkesztésre itt nincs lehetdség.

10.23. Targytematika

Adott targyhoz tartoz6 tematikat itt lehet megadni, illetve a tematika jegyzeteit. A ,,Hozzaad” gomb
megnyomasa utan ki kell tolteniink a témat, a szazalékot és nyelvet, leirdst irhatunk hozza, valamint
megadhatjuk a tematika elérésének URL cimét. A ,,Szerkeszt” gombbal a mar felvitt tematikat modositani
tudjuk. A ,,Mentés” gombbal lehetséges a tematika rogzitése, modositasanak jovahagyasa.

A ,Jegyzet hozzarendelés” gombra kattintva valaszthatjuk ki egy megjelend listabol a tematikdhoz
tartozd jegyzetet. (A listdban azon jegyzetek jelennek meg, melyeket a ,, Targyak kezelése’/ ,,Jegyzetek
(78400)” meniipont alatt felvittiink.) Megadhaté a jegyzet tipusa, melyet egy legdrdiilé listabol
valaszthatunk ki, illetve a jegyzet oldalainak szama is.

A ,,Jegyzet torlése” gombbal lehetdségiink van a tematikahoz tartozo jegyzet torlésére.
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10.23.1. Tematika jegyzetei

A feliileten nyilik lehetdségiink a kivalasztott tematikdhoz rendelt jegyzetek megtekintésére és

karbantartasara.

Uj jegyzet hozzdadasahoz kattintsunk a ,,Hozzdad” gombra, adjuk meg az adatokat és az elmentéshez
kattintsunk a ,,Mentés” gombra. Az itt felvett jegyzetek automatikusan hozzarendeldédnek a jegyzetek
listajahoz. A ,,Szerkeszt” gombbal az adott jegyzet modositasa lehetséges. A ,, Torol” gombbal térdlni
tudjuk a tematikahoz rendelt jegyzetet.

Kiadas: 2006.02.21.

Verzio: 2.0. Oldalszam: 164 / 209



NEPTUN Tanulmanyi A A - Ty Ty
Rendszer Dokumentacié ALTALANOS UGYINTEZOI DOKUMENTACIO

. V2006.2.1.1 : Tematika jegyzetei (47400 ) >= Marketing Tanszék (SZIEMT) >> Marketing1 {VB11)
File Eszkizik Szerepkirvalkas  Kedvencek Help
@ - @ - I Ui menii >» Marketing Tanszék (SZIEMT) »> Marketingl [VB11)

Jequzettipus

NEPTUN

Egvsé ges Tanulmanyi Rendszer

+423 Sajat adatok (200 )

¢z Hallgatak (5400 )

+. & Alkalmazotti adatok (14800 ]

=1 &7 Szervezeti egységek (28000 )
éﬁ Szervezel egyseg telephelyel (26
14 Seervezeti egység hallgati (2861

éﬁ Szervezel egyseg dolgozal (2881 o
= i Targyak (46800 | Kad I Keresés| [ .. | [Minden =] [ setiés
=-[3 Targytematika (47200 ) —

[

171 T ematika jegyzet
[ Targy hallgatai (47600 |
[ Taraielentkezés elfogadésa

* [ Térgy kurzusai [48200 | j Kéd N LO07 02 Seerzok: Bauer Andrds-Berdcs Jozsef

| Kieaeszito adatok }

[ Kurzushoz vizega rendelés 5
[3 Kurzusielentkezés (0800 ]
[ Meghidetett félévei (268400
[3 Mintatantervek (4100 )

1| Hozzérendsl targpak (2650 ) Oldalszam: Kiadé: aLILS,

15 Zérbvizsadk (53800

%] Targyesoportak (54000 Tipus: Jegyzet Myely:
3] Jeqyzetek, Publikacidk (54400
] oo ! ) Kulosszavak, | v 2001

=] Diploma (54500

(7] Szervezeti eqyséq drarendie (55¢ Elso referencia; Masodik referencia:

= Pénziigy 105000 )
# T3] Félévek (269000 ) Onkiltségi & Hallgatdi 4 Ar

+4Z Telephelyek (55800 |
[+ 423 Targyak kezelése (70400 | Elekronikus valtozat feltoltése;

< Jegyzetek (78400 | [ :

#1477 MNaptérbeisquzések (82600 |
# &7 Teremgazdalkodas (83400 |
i) Dlaler.vdkészilés (90400 | 2 ot Hozzied | | e bera | ‘ Toal
g Adminisztracid (35400 |
+ 427 Képzések (115600 ]

< | >
Letolve 141 rekord. Loginnéy: PIMPIKE  Szerepkor. Tanszeki adminisztiator  Szerver LocalFejleszto

Cim: Marketing

10.24. Targy hallgatoi
10.24.1. Targy hallgatok személyes adatainak megtekintése

Ezen a feliileten a targyra jelentkezett hallgatok listaja jelenik meg. A listdbdl egy hallgatd kivalasztasa
utan megnézhetjiik a hallgatd személyes és egyéb adatait.
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10.24.2. Hallgato(k) targyadatainak megtekintése és szerkesztése
egyesével vagy csoportosan

Az ,, Indexsor adatok” fiillon lehetéség van az adott targy adatait modositani a felsd listdban kijelolt
hallgato(k)ra vonatkoztatva.

Tehat a feliilet felso részén talalhato listabol akar tobb hallgatot kivalasztva (,,Shift” vagy ,,Ctrl” billentytik
segitségével) a ,,Szerkeszt” gombra kattintva a targy alapadatai (,,Kredit”, ,Felvétel moddja”,
,Kovetelmény” stb.) modosithatéak. A moddositasokat a ,,Mentés” gombbal rogzithetjiik. A ,,Mégsem”-re
kattintva nem torténik valtozas az adatokban.

# y2006.2.1.1 : Targy hallgatdi (47600 ) >> Marketing Tanszek (SZIEMT) »> Marketingl (VB11)
File  Eszkictk Szerepkirvdltds Kedvencek Help

@~ ©~- [ Dimeri >> Marketing Tanszék (SZIEMT] >> Markelingl (VB11) -

NP NEPTUN

Egységes Tanuményi Rondszer

Leamer] 23

+ <7 Sajat adatok 200 ) Maiga
1 €7 Halgetsk (5400 ] [Mezga
# & Alkalmazotli adatok [14800 |

= & Szervezeti egységek (28000 )

2005/06/1 |

) 7 Szervezeti egyséa telephelpei (26
1| Szervezeti eayséq hallgatdi (2861 A ] E‘
3] Seervezst eqyséq doigozsi (2880 z
- 2] Térgyak 146800 ) Hishans [ [ [incen 5
[y Tagptematica (47200 )
[BY Taray hallgatsi (47600 =
[ Témpislentkezés slogadssa Felév: 0506 b
[ Téioy kurausai (48200 |
[y Kurzushoz vizsga endelés (£ Holaaliacatot, IRl Il beieayatoek | Kurausadatok|
[ Kurusielertkezzs (50900 |
ehirdetstt (616vei diay: Marketingl
Meghirdetett félévei (268400 T4
[ Mintatartervek (4100 )
1] Hozzérendelt trgyak 2650 |
: g ?:;:::5::55?5500]0 - Felvétel datuma:  [2008.02.11 =l Felvélel média Cotalezs toyzsanga
1 Jegveetek, Publicdcick (54400 ) Kredit: 2 Kivetelmény: Folyamatos szamonkérés -
! 7] Diploma [S4600 ]

5] Szervezsi eqység Grarendie (55¢ Vizsgara elentkezhet i Specidli awbinar [ <

1 72 Peéreiiay (106000 ) Megieayats: ‘11

Kurzusoktate: [Vargalmiéne

1 755 Félévek (263000 )
1 €7 Telephelyek (55800 )
% € Tagyak kezelése (70400 )
o Jeayeatek (73400 |
i 3 Naptarbsienyessek (82800 )
# €7 Teremgazdalkodas (3400 |
% & Oiarenck észités (90400 |

# &7 Képzések (115600 )

< | >

Letdlve 5./ 5 rekord Loginngw: PIMPIKE  Szerepkr: Tanszéki adminisardtor S zerver. LocalF ejlesatdi

10.24.3. Hallgato adott targyhoz tartozo indexsor bejegyzéseinek
megtekintése

Az , Indexsor bejegyzések” fiilre 1épve a felhaszndldo az éppen kijelolt hallgaté indexsor bejegyzéseit,
jegyeit tekintheti meg az adott targybdl. Az indexsor bejegyzések modositasara ezen a feliileten nincs
lehetdség.
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10.24.4. Hallgato adott targyhoz tartozo kurzusadatainak megtekintése

A ,, Kurzusadatok” filre 1épve a felso listaban kijelolt hallgatd kurzusadatait tekinthetjiik meg. Az adatok
megtekinthetdek, de kurzusvaltoztatasra ezen a feliileten nincs lehetdség.
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10.25. Targyjelentkezés elfogadasa

Ezen a feliileten van lehetdség hallgatok targyjelentkezésének elfogadasara az ,,Elfogad” gombra
kattintdssal, vagy elutasitasara az ,,Elutasit” gombra kattintassal.

A feliilet fels6 részén a kivalasztott targy jelentkezett hallgatok listaja lathato. A feliilet als6 részén pedig
lathat6 a fent kijelolt hallgato targyjelentkezési ideje, a targy neve, illetve a funkcidégombokra kattintva a
jelentkezést elfogadd vagy elutasitd személy neve és az elfogadas vagy az elutasitas idépontja, melyek
automatikusan toltddnek. Lehetdség nyilik a dontés indokléséra az ,, Indok” mezd kitdltésével.
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. V2006.2.1.1 : Targyjelentkezés elfogaddsa (48000 ) >> Marketing Tanszék (SZIEMT) >> Marketing1 (VB11)
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10.26. Targy kurzusai

10.26.1. Kurzus kiiras hozzaadassal és az alapadatok megadasa

Adott targyhoz kurzus meghirdetésére ezen a feliileten van lehetoség.

Az alapadatokndl a targynév automatikusan t61tédik, a félév megadésa, a kurzuskod és a maximum létszam
kotelez6 mezdként szerepel, de megadhat6 a kurzus nyelve, tipusa, a kurzust hallgatok minimum Iétszdma,
oraszama, ¢s a kurzushoz tartoz6 vizsgatipus.

Uj kurzus létrehozasanal automatikusan azt a félévet ajanlja fel, amilyen féléven alltunk a ,,HozzAad”
gomb megnyomasa eldtt.

A vizsgatipus meghatarozasahoz egy tablabol valasztva van lehetdségiink. Ezt a tablat a ,,Vizsgatipust
felvesz” gomb megnyomasaval érjiikk el. A vizsgatipus megadasa kotelezé és nagyon fontos mezd, mert
csak abban az esetben tudunk a kurzushoz vizsgat kiirni, ha ez az adat meg van adva. (Azok a tipusok
jelennek meg a kurzus vizsgai feliileteken, amelyek itt be vannak allitva!)

10.26.2. Kurzus meghirdetése kurzusmasolassal

A kurzus meghirdetésének konnyebbsége végett lehetdség van a kurzus masolésara az ,, Alap adatok” fiilre
Iépve. A kurzusmasolds a ,,Szerkeszt” gomb megnyomasa utan lehetséges. Ekkor megadjuk, hogy hany
példanyban szeretnék l1étrehozni a kurzust, illetve, hogy a masolatok milyen kéddal kezdddjenek. Valamint
meg kell adni, hogy a kurzust mely félévre hirdessiik meg a félév legordiild meniibdl valasztva. A masolas
a ,Masol” gomb megnyomasa utan torténik meg.

Abban az esetben, ha masoléassal hozunk 1étre kurzust 0j félévre, a hozza tartozoé targy is meghirdetddik az
adott féléven.
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Targy kurzusai (43200
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10.26.3. Kurzushoz jegyzet és oktato rendelése

Adott ciklusban a meghirdetett kurzushoz a ,,Kiegészito adatok”™ fiilre 1épve van lehetOség jegyzetek,
oktatok megadasara. A jegyzetet és az oktatot egy-egy listabol valaszthatjuk ki a ,,Szerkeszt”, majd
a,.Jegyzet hozzarendelés”, ,,Oktaté hozzarendelés” gombok megnyomadsaval. A teljes jegyzetlistabol
vagy alkalmazotti listabol sziirés, vagy keresés alapjan kivalasztott adatok az ,,OK” megnyomadsaval
keriilnek a megadott kurzushoz. Lehet tobb jegyzetet, és tobb oktatdt is hozzatenni a kurzushoz. Kurzust
oktatd tobb személy esetén meg kell adni, milyen megosztasban végzik az oktatast. Ha kurzushoz 1;j
oktatdt vesziink fel a ,,Szerkeszt” gomb megnyomasa utan, akkor csak abban az esetben jelenik meg, ha a
»Frissit” gombra kattintunk. A kurzus oktatoja alatt megjelenik a hallgatéi véleményezés adatlapjanak

azonositoja.
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10.26.4. Félevkozi bejegyzés tipus kurzushoz rendelése az automatikus
eredményszamitashoz

A, Kiegészité adatok” fiilon lehetdség van az adott kurzushoz megadni a félévkozi bejegyzés tipusat,
melynek az automatikus eredményszamitasnal van jelentdsége.

Els6 1épésként a ,,Szerkeszt” gombra kattintva, majd a ,, Kovetelmények” fiilre 1épve az ,,Automatikus
eredményszamitas” gomb segitségével a metaszerkesztovel megszerkeszthetd az évkozi kovetelmény. Ezt
akar csoportosan, a felsd listabol tobb kurzust kijeldlve is meg lehet tenni a ,,Shift” vagy a ,,Ctrl” billentylik
hasznalataval.

Ezutan a ,, Kiegészité adatok” fiilon a ,Félévkozi bejegyzés tipusa” legordiild listabol valasztva
meghatarozzunk, hogy mi a félévkozi bejegyzés tipusa (,,Félévkozi jegy”, ,,Gyakorlati jegy” stb.), melynek
bedllitasaval a program automatikusan szdmitja majd az eredményeket.

A ,,Mentés” gombbal tarolhatjuk a felvitt adatokat.

10.26.5. Kurzusvéleményezési és kurzus-oktato véleményezési adatlap
kurzushoz rendelése

A |, Kiegészité adatok” fillon lehetdség van a megfeleld félév kivalasztasa utan az éppen kijelolt kurzushoz
kurzus véleményezési €s kurzus-oktatd véleményezési adatlapot rendelni.

Ez a ,,Szerkeszt” gombra kattintds utdn teheté meg. Ekkor a , Kurzus véleményezés adatlapja” és a
,Kurzus-oktatd véleményezés adatlapja” mezék melletti ,,+” gombok aktivva vélnak, melye(ke)t
megnyomva egy feljovo listabol valaszthatjuk ki a megfeleld kérdodivet. (A listdban azok a kérddivek
jelennek meg, melyek az ,, Adminisztracio (95400)°/ ,, Véleményezés (96400)” meniipont alatt felvettek.)
Ha ki akarjuk tordlni a kurzushoz rendelt adatlapot, akkor a mezd(k) melletti ,,-” gombra kell kattintani. A
betoltott kérddiveket a ,,Mentés” gombbal régzithetjiik a kurzushoz.

10.26.6. Kovetelmények

A feliileten van lehetdség adott kurzushoz eldkovetelmény, évkozi kdvetelmény, valamint vizsgaeredmény
szamitasahoz a feltételek megszerkesztésére a ,,Szerkeszt”, majd a megfeleld feltétel melletti gombra
kattintassal.
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10.26.7. Orarendi adatszolgaltatas

Adott kurzushoz itt lehet a ,,Szerkeszt” gomb megnyomasa utdn oOrabontast (pl. hetente kétszer,
szombatonként, minden héten stb.), és teremigényt felvinni. Megadhato, hogy ehhez az adatszolgaltatashoz
milyen més mintatantervek tartoznak a belso ,,Hozzaad” gombbal.
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10.26.8. Hallgatoi eredménylista megtekintése

Az adott targy kurzusanak hallgatéi listaja jelenik meg a ,, Hallgatoi eredménylista” fiilre kattintva. Az
eredmények listdja nyomtathat6 a ,,Nyomtatas” gomb megnyomasaval.
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A nyomtatasi kép az eredményekrdl a kdvetkez6 képen lathato.
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10.26.9. Kurzus hallgatdk félévkozi eredményeinek megtekintése

A |, Félevkozi eredménylista” filon megtekinthetok a kurzusra jaré hallgatok félévkozi feladatainak
eredményei.
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Targy kurzusai (48200 ) >> Marketing Tanszék (SZIE >> Marketing1 (VB11)
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10.26.10. Kurzushoz jegyzet hozzarendelés

Adott kurzushoz itt rendelhetiink jegyzetet. A ,,Hozzdad” gombra kattintva megjelennek a rendszerben
levo jegyzetek (melyek a ,,Jegyzetek (78400)” meniipont alatt fel lettek toltve). Ezek koziil valasszuk ki
azt, amelyiket hozza szeretnénk rendelni a kurzushoz, majd nyomjuk meg az ,,OK” gombot. Ezzel a
jegyzetet hozzarendeltiik a kurzushoz. A listabol egyszerre akar tobb sort kijeldlve, tobb jegyzetet is hozza
tudunk rendelni az adott kurzushoz. Kurzushoz tartozé jegyzet torlésére a kijeldlés utan, a ,,Torol” gombra
kattintassal van lehet0ség. A torlés funkcid szintén mukodik csoportosan is.
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10.26.11. Orabontasok kurzushoz rendelése

A |, Targyak kezelése”/ , Targyak”/ , Targy kurzusai”/ ,, Orabontdsok kurzushoz rendelése (72400)”
feliileten adott kurzushoz az oOrabontasok felvitelére van lehetOséglink ezen a feliileten, mely az
orarendszerkesztés szempontjabdl fontos, hogy melyik hetekre tervezik ezeket az oOrdkat, és milyen
megbontasban. A ,,Hozzaad” gombra kattintva megjelennek a programban szerepld Orabontasok.
Vilasszuk ki azt, amelyiket a kurzushoz szeretnénk rendelni, majd kattintsunk az ,,OK” gombra. Ezzel a
kurzushoz hozzarendeltiik az 6rabontast.
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10.26.12. Kurzus vizsgai
10.26.12.1. Kurzushoz vizsga kiiras

A |, Kurzus vizsgai” feliileten lehet az altalunk kivalasztott kurzushoz vizsgat(kat) kiirni. Vizsgakiirdshoz
valasszuk ki eldszor a targyak, majd a targy kurzusat, amibdl a vizsgat szeretnénk kiirni. Lépjlink a
,, Kurzus vizsgdi” meniipontra, majd kattintsunk a ,,Hozzaad” gombra.

Fontos, hogy a minimalis és maximalis 1étszam mezdket kitdltsiik. Azon vizsgak, amelyekre kevesebb
hallgat6 jelentkezett, mint a vizsgaalkalom minimum Iétszama piros szinnel jelennek meg feliilet felso
részén lathato listaban.

A vizsga idépontja dra, perc, masodperc pontossaggal megadhaté a rendszerben.

A feliileten egy jelolonégyzetet talalunk: ,,A vizsgaztato lathato a jelentkezési id6szakban™ bepipalasaval a
hallgatok megtekinthetik a vizsgaztatd nevét a jelentkezési idészakban.

A L, Varolista 1étszam” mezd kitoltésével megadhatjuk, hogy hany hallgatd keriilhet az adott vizsgan
varodlistara. Ezzel a rendszer a vizsgéra varakozolistat hoz 1étre, igy amennyiben a vizsgardl valaki lehuzza
magat a rendszer automatikusan az idérendi sorrendben kovetkezd egyént teszi fel a listara.

Adjuk meg a vizsga tipusat, kezdetét, végét, jelentkezési iddszakot €s 1étszdmot. A ,,Vizsga tipus” mezo
kitoltése kotelezd. Ezen legordiild menti értékei csak akkor jelennek meg, amennyiben ez a ,, Targy
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kurzusai” feliileten a ,,Vizsga tipus” mez¢ alatti ,,Vizsga tipust felvesz” gombbal be lettek allitva. Tehat a
vizsgakiirds csak abban az esetben lehetséges, ha a kurzusndl bedllitjuk a vizsgatipust, igy a vizsgaknal
ugyanazok a tipusok jelennek meg a legordiilo listaban, amelyek az eldz6 szinten be lettek allitva.

Ha a vizsga tipusa elektronikus, akkor feltétlen sziikséges megadni a "VOK kérdéssora" mezd melletti
»Kérdéssor valasztisa” gombra kattintassal a vizsgahoz tartozo kérdéssort. Az elektronikus vizsgatipus
tovabbi két tipusa létezik: a feliigyelt, illetve nem feliigyelt. (A nem feliigyelt elektronikus vizsga azt
jelenti, hogy akar otthonrdl is vizsgazhatnak a hallgatok.)

A feliileten megadhaté adatok kitoltése utan a ,,Mentés” gombra kattintva a vizsga adatai elmentésre
kertilnek.
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Vizsga kiirdsanak masik modja, ha a ,,Masol” funkciogombot hasznaljuk. Ennek menete, hogy a
masolandd vizsgat kijeloljiikk a felsd listdban, majd a gomb melletti mezOben megadjuk, hogy hany
példanyban kivanjuk mésolni az adott vizsgaalkalmat ¢és a ,,Masol”-ra kattintunk. Ezzel a kijeldlt
vizsgaalkalom az éaltalunk beirt példanyszamban megjelenik a fels6 listaban. Ezutdn a vizsgaadatok
szerkeszthetdek a ,,Szerkeszt” gombra kattintas utan, majd az adatok a ,,Mentés”-sel rogzithetoek.

10.26.12.2. Vizsgahoz vizsgaztato rendelése

A vizsgaalkalom alapadatainak megadasa utan kattintsunk a ,,Vizsgaztaté hozzarendelés” gombra. A
program ilyenkor felkindlja a vizsgara beoszthatd oktatok névsorat, mely lehet csak a kurzus oktatdinak
listaja, vagy az intézmény valamennyi oktatojat tartalmazo lista. Ha a feljovo kérdésre: ,,Csak a kurzus(ok)
oktat6i koziil véalaszt vizsgaztatot?” ,,Igen”-nel valaszolunk, akkor csak a kurzus oktatéi jelennek meg, ha
a ,Nem”-re, akkor pedig az intézmény valamennyi alkalmazottja. Valasszuk ki az oktatot (vizsgazatot) és
az ,,OK” gombra kattintva a rendszer hozzarendeli a kivalasztott egyént, mint vizsgaztatot a vizsgahoz.
Végiil a ,,Mentés” gombra kattintva a rendszer elmenti a hozzarendelést.
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10.26.12.3. Kurzus vizsgajahoz terem rendelése

A, Teremfoglalas” fiilre 1épve az adott vizsgahoz termet lehet rendelni. A feliilet als6 részén két ablak
lathato. A felsd ablaknal (,,Kivalasztott termek™) a ,, Terem kivalasztasa” gomb segitségével kereshetiink a
termek koziil megfelel6t, megtekinthetjiik azok orarendjét a ,,Terem orarendje” gomb segitségével. Az
als6 ablaknal (,,Hozzéarendelt termek’) lehetséges a vizsgdhoz hozzarendelni a kivélasztott termet a
»Terem hozzarendelés” gombra kattintassal.
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10.26.12.4. Kurzus vizsgajahoz tovabbi kurzus rendelése és vizsgajelentkezési
feltétel(ek) megadasa

A ,, Kurzusok” fiilre kattintva lehetdség van az adott kurzuson kiviil més kurzushoz is hozzarendelni, kiirni
a vizsgat a ,,Kurzus hozzarendelése” gomb segitségével. Ha tordlni kivanjuk a vizsgdhoz rendelt egyéb
kurzust, akkor a ,,Kurzus torlés” gombra kattintva ezt megtehetjiik.

Egy adott vizsgahoz igy tobb kurzus is tartozhat, melyekhez kiilon-kiilon is lehetséges ,,Eldjelentkezési
feltételt”, és ,,Végjelentkezési feltételt” rendelni a ,,Szerkeszt” gomb(ok)ra kattintva a metaszerkeszto
segitségével.
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10.26.12.5. Gyorsitott jegybeiras

Itt lehet a kivalasztott vizsgara jelentkezett hallgatok részére csoportosan jegyeket beirni. Ugyeljiink a
kotelezd adatok kitoltésére. Fontos, hogy a vizsgaztatd kivalasztasa kotelezd. Vizsgaztatot a ,,Kivalaszt”

gombra kattintva lehet megadni.

A hallgatéi listat rendezhetjiik névsor szerint. Allitsuk be a bejegyzés tipusat és datumat. Ertékoszlopba a
legordiil6 listat lenyitva tudjuk a hallgatonak az eredményét beirni. Figyelem! Csak azokat jeloljiik ki,

akikhez érdemje

gy keriilt.

A jegyek bevitele utan a ,,Jegybeiras” gombra kattintva menthetjiik el a bevitt érdemjegyeket.

Lehetdség van nem csak az adott kurzusra jar6é hallgatoknak, hanem az Osszes vizsgara jelentkezett

hallgatonak jegyet beirni, ha a ,, Csak a kurzus hallgatoi” jelolénégyzetbdl kivessziik a pipat.
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11. Gyorsitott jegybeiras

A Neptun.Net rendszerben lehetdségiink nyilik arra is, hogy egy adott kurzushoz tartozé hallgatoknak,
vagy egy adott kurzus adott vizsgéjara jelentkezett hallgatoknak gyorsitott forméaban jegyet irjunk be. Ezt a
funkciot a Gyorsitott jegybeiras (7300, 8300, 17200, 22600, 49000, 72800)meniipontokon érhetjiik el. A
gyorsitott jegybeirast a ,,Targy kurzusai” feldl és a ,,Kurzus vizsgai” felol is végrehajthatjuk, de mivel ezek
funkcioja és eredménye bizonyos esetekben eltér, ezért ezeket a tovabbiakban kiilon-kiilon részletezziik.

11.1. Gyorsitott jegybeiras (7300) a ,,Targy kurzusai” felol

A meniipontra lépve az adott kurzushoz tartoz6 hallgatok szamara egyesével, vagy csoportosan
targykovetelménytdl fliggden eredményeket irhatunk be. A feliileten nem csak gyakorlati jegyek beirasara
nyilik lehetdségiink, hanem aldiras, vizsga, kollokvium, egyéb eredményeket is megadhatunk.

Els6 1épésben a megjelent hallgatok névsora felett 1évo | qEj'nyﬂ segitségével hatarozzuk
meg a targykovetelmény tipusat. Abban az esetben, ha gyakorlati jegyet akarunk beirni, akkor a
,»Qyakorlati jegy” feliratot valasszuk. Abban az esetben, ha alairast akarunk bevinni, valasszuk az
,»Aladiras” feliratot. A legordiild listdban csak a mintatantervben meghatarozott kovetelménytipusok
jelennek meg. Majd valasszuk ki a megfelel? fiilet attol fliggden, hogy 1) eredményeket akarunk-e felvinni,
vagy a mar felvitt adatokat akarjuk-e modositani?

Uj eredmények felvitelére az ,,Uj bejegyzés adatai” fiilon, a mar felvitt eredmények modositasara a
,,Korabbi bejegyzések” fiilon van lehetdségilink
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11.2. Uj bejegyzés adatai fiil

Ezen a fiilon tudjuk az adott kurzushoz tartozd hallgatok megszerzett érdemjegyeit egyesével, vagy
csoportosan beirni.

11.2.1. Egyesével torténo jegybeiras

Els6 1épésben az altalanos adatoknal talalhat6 ,,Oktatd” gombra kattintva, adjuk meg annak az oktatonak a
nevét, aki az adott kurzust tartja. Mivel az indexsorban az oktatd nevének kell szerepelnie, ezért az oktatd
nevének megadasa kotelezd. Az ,,Oktatd” gombra kattintva, a megjelend feliilleten megadhatjuk, hogy a
program csak az adott kurzust tartd oktatdkat, vagy az 0sszes oktatdt megjelenitse.

MR Korsbbi beiequzések |

E rdemjegy: j

&ltalénos adatok

Bejeqyzés datuma; |2E'E'E;'I:”'“3 @l x Bejeqyzés tipusa: |Ei_l,-akorlati ieqy ﬂ
( Oktati: [Babalnai Terézia ) ’
o

Megiegyzés: ‘ -

Az ,,OK”,vagy ,,Yes” gombra kattintva a megjelend listabol, valasszuk ki annak az oktatonak a nevét, aki
az adott kurzust tartja, majd kattintsunk a ,,OK” gombra.

Wezetéknéy Sziiletési név Keresési néy Telephely Meptun kad Utdnéw
Szemerddyné Palvdlgpi |Palvolgui Zzuzzanna zzemeradinepalvalgy| 5 algdtarjan MNEBAPS Zzuzzanna
Dr. Babolnai Terézia babolnaiterezia Salgdtarjan Terézia
-
Kl | [¥]
Wezetéknéy: Dr Keresés I:l |Minden j Sziirés
f | o OK | | X tégsem |
L3
Letiltve 2 / 2 rekord, ]

Majd adjuk meg a ,,Bejegyzés tipusat” a -l nyil segitségével, amelynek listdja a kddtételek meniiponton
tortént Osszerendeléstol fiiggden valtozhat.

Ha a ,,Gyakorlati jegyet” vélasztjuk, akkor az , Erdemjegyek” listajaban jegyek jelennck meg és a
tovabbiakban azok koziil valaszthatjuk ki a megfelelét. Ha pl.: az ,,Aldirast” valasztjuk, akkor az
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,Erdemjegyek” listajaban az , Aldirva” és az ,Alairas megtagadva” valaszlehetségek jelennek meg.

Tovabba adjuk meg a ,,Bejegyzés datumat” és az aktualis megjegyzésiinket a ,,MegjegyzEés” rovaton.

| Karabbi beisayagsek |

Erdemieqy: | ﬂ

Altalénos adatok

3 [ Bejequzés détuma: | 2006.01.16 = :: ] Bejegyzés tipusa: | Gakorlati jeay | t
> [

Oktate: |Béb0|nai |Terézia | Alairaz | *
‘ [Megieg_l,.lzés: J
&

Az ,,Altalanos adatok” megadasa utan a kovetkez6é méodon irhatjuk be a jegyeket az adott hallgatoknak.

e Eldszor rendezziik sorba a megjelent hallgatoi listat példaul névsor, vagy Neptun kod szerint, majd

kattintsunk annak a hallgatonak a nevére, akihez a jegyet be akarjuk irni. Majd az eger bal

legordiild listabol valasszuk ki a hallgato altal megszerzett érdemjegyet. Az érdemjegyre kattintva
az adott jegy beirddik az érdemjegy cellaba. A beirt jegyet, vagy jegyeket a ,,Jegybeiras” gombra
kattintva tudjuk rogziteni.

Ha hibasan vittiink be egy eredményt, akkor kattintsunk ra, majd nyomjuk meg a billentylizeten a
,» 10rlés”, vagy ,,Backspace” gombot. A miivelet utan a cella iires lesz.

»> Kereskedelmi sajstossagok (PSCAN3KSAT1) >> SE
T argykdvetelmény: | Gakorlali jegy j
|Neptunk6d |] E rdemjeqgy ]v'ezetéknév Keresztnéy
F245F2 Kiozepes [3] Santa Judit
BRLUMED Kiozepes [3) U dvarhelyi (3 abar Tibar
f L~
MNLARY3 * Erdemjegy Tamas
E0ORS2 Elégtelen [1] b &rid) Imire:
HK3R1E [ £ 3uzeanna
Fozepes [3) *
Jafd]
Jelez [5)
Felmentve jegy nélkul

Az érdemjegyet ugy is beirhatjuk, hogy az adott hallgatoi névsorban a hallgaté nevére kattintunk

segitségével, a legdrdiild meniibdl kivalasztjuk a megszerzett érdemjegyet. Ezt egyesével minden
hallgatonal megtehetjiik. A beirt érdemjegyet, vagy jegyeket a ,Jegybeirds” gombra kattintva
rogzithetjiik.

Ha hibasan vittiink be egy eredményt, akkor kattintsunk ra, majd nyomjuk meg a billentylizeten a
,» 10rlés”, vagy ,,Backspace” gombot. A miivelet utan a cella iires lesz.
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&

Erdemjeqgy: | ﬂ

Elégtelen (1]
Eléazéges []
K.ozepes [3)
Ja 4]

Altaldnos adatd Felmentve jegy nélkidl

>> Kereskedelmi sajatossagok [PSCAN3IKSA11] >> SE

Frizzites | Kiovetkezd | &

T &rgyk dvetelrméry: |G_I,Jakorlati ey ﬂ
LE rdemieg_l,lJ Meptunkad Wezeteknéy Keresztnéy Elgzi beieg_l,lzésekJ ! SubjectF
Elégséges [2]" EQJLL Treszka M ariann Elégséaes (Z)[Gyakarlati jgy-2006. (Gyakarld
Kozepes [3)
MLARY3 Warga Tamas Fozepes [3[Gyakorlat jegy-2006,01| Gyakorlg
EOORS2 \arga b arnio Imre Fozepes [3)[Gyakorlat jegy-2005.1 2| Gyakorlg
BRUMED Udrvarhelyi Gabor Tibor Fozepes [3)[Gyakorlat jegy-2005.1 2| Gyakorlg
HE3R1E Bardcsi Zzuzzanna El&gtelen [1][Gyakorlati jegy-2005.1,(Gyakorlg
[ X
\y Az alabbi hallgatdknak sikeriilt a jequbeiras:
Pigpliunt et Wagdlapra mazol | | Részzletek
| Az alabbi hallgataknak. sikeriilt a jegebeiras:
Treszkd Manann [EOJLIT]
. Sdnta Judit [F2Z45PZ '
Erdemisgy:
L
Altalanos adate
Bejegpzés datuma: [2008.07.16 ] - Bejegyzés tipuza: | Gpakarlati jegy Jia |
Oktatd: |Babeinai | Terézia Oktatd

Megjegyzes:

A rogzités utan a megjelend feliileten lathatjuk azoknak a hallgatoknak a nevét, akikhez sikeresen jegyet
irtunk be. Az ,,OK” gombra kattintva a feliilet eltlinik.

Egyéb: Ha az egeriink kurzorat ravissziik a hallgatok névsorara, majd a kattintunk egyet az egér bal
gombjaval, és a megjelend listabol kivalasztjuk az ,,Oszlopszerkesztés” feliratot, akkor a megjelend
feliileten pipaljuk be a ,,E16z0 bejegyzés” 1€v0o jelold négyzetet és kattintsunk az ,,OK” gombra.
Ekkor a hallgatoi listdban megjelenik elézdleg beirt jegy. Ennek eldnye, hogyha kitordliink egy
hib4san bevitt eredményt, majd a késébbiekben egy ujat akarunk beirni, akkor lathatjuk, hogy
milyen eredményt tordltiink ki kordbban. Ha van jegy beirva, akkor az aktudlis jegyet, azaz az
utoljara beirt jegyet lathatjuk a cellaban.

11.2.2. Csoportos jegybeiras

A csoportos jegybeirassal lehetdségiink nyilik arra, hogy azonos eredményeket egyszerre rendeljiik az adott
hallgatokhoz.

Els6 1épésben a megjelent hallgatok névsora felett 1évo | ‘E:’nyﬂ segitségével hatarozzuk
meg a targykdvetelmény tipusat, majd a hallgatéi névsorbol valasszuk ki azokat a hallgatokat, akiknek a
jegyet akarunk beirni. A kijeldlés torténhet ugy, hogy a billentylizeten folyamatosan nyomva tartjuk a
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,Ctrl” billentytit, és az egérrel egyesével rakattintunk az adott hallgatokra. Vagy az Osszes hallgato
kijelolése esetén vigyiik az egeret a hallgatoi listdra, majd nyomjuk meg a bal egérgombot, és a megjelend
listabol valasszuk ki a ,,Mindent kijeldl” feliratot.

segitségével, a legdrdiild meniibol valasszuk ki a megszerzett érdemjegyet. A miivelet végrehajtasa utan
adjuk meg a kurzus oktatojat (kotelezden toltendd adat) az ,,Oktaté” gomb segitségével, majd adjuk meg a
bejegyzés datumat, és az aktudlis megjegyzésiinket, végiil kattintsunk a ,,Jegybeiras” gombra. Ekkor a
megjelend feliileten lathatjuk azoknak a hallgatoknak a nevét, akiknél a jegybeirdsa sikeresen megtortént.
Az ,,OK” gombra kattintva a feliilet eltiinik.

Ha hibdasan vittiink be egy eredményt, akkor kattintsunk rd, majd nyomjuk meg a billentylizeten a ,, Torlés”,
vagy ,,Backspace” gombot. A miivelet utan a cella iires lesz.

Oszlopazerkesztés

Erdemjegy MNeptunkdd Eldzt bejegyzések Subjectk

K.eresztnéy

[ o

Lista nyomtatasa
Mindent kinyit
Mindent becsul,

T araykovetelmény: IE"-""E'kU”E'ti ieqy ;I
Erdemjeqy | Meptunkad Keresztnéy Eldzd bejegyzések
EQJLL I ariann
ML
EOOR 92
BRUMED
HE3R1E
Ctrl és bal
egérgomb ‘
*»
4] [
Meptunkdd: I .
—=
Korabbi bejeqzések |
Erdemijeqy: ;I
Elégtelen [1]
Elégséges g
L 3
—Altaldnos adatd Felmentve jegy nélkid |
Bejeqyzés daturna: |2DDE'D1'1E I_EI” e Bejequzés tipusa: IGyakollati ieay LI
Olktaté: |Baboinai |Terézia

IMegjeguzés:

Lo )4
-
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11.3. Korabbi bejegyzések fiil

A fiilre 1épve a hallgatok kordbban bevitt eredményeit tekinthetjiik meg, valamint a ,,Szerkeszt” gombra
kattintva lehetdségiink nyilik az adatok modositasara, vagy 0j adatok felvitelére is. Az adatok megtekintése
elott a listabol valasszuk ki azt a hallgatét, akinek a korabbi eredményeire kivancsiak vagyunk. A ,,Korabbi
bejegyzések” fiillon 1évo tablazatban lathatjuk az adott hallgatod kordbban bevitt eredményeit. A tablazatban
annyi sort latunk, ahany bejegyzés volt kordbban. Ha lista valamelyik sorara kattintunk, akkor a
kivalasztott bejegyzés adatait tekinthetjiik meg.

A bejegyzések adatai:

e Bejegyzés tipusa: Ebben a mezdben a ,,Bejezés tipusat™ lathatjuk, ami lehet: Alairas, Gyakorlati
jegy, Kollokvium, vagy Egyéb.

e Megajanlas tipusa: Ebben a mezdben a megajanlas tipusat lathatjuk, ami lehet: Megajanlott,
Megajanlott és elfogadott, Megajanlott és elutasitott.

e Eredmény: Itt a korabban bevitt eredmény értékét lathatjuk.

e Oktaté: Itt a kurzust tart6 oktatd nevét lathatjuk.

o Megjegyzés: Az adott eredmény rogzitésehez kapcsolddo megjegyzést olvashatjuk

e Beiras datuma: A beirds datumat lathatjuk ebben a mezdében.

o Bejegyzés datuma: A bejegyzés datumat lathatjuk ebben a mezdében.

e Részeredmény: A vizsgan elért pontszdmot, vagy teljesitett szazalék értékét adhatjuk meg.

e Beiro: Itt a beird személy nevét lathatjuk. Mivel nem minden esetben a kurzus oktatoja rogziti a

jegyeket, ezért megkiilonbdztetjiik a beird személyt is.

T argykovetelmeny: Gyakorlati jegy 7

|Erdemiegy f Mephimkad Skie k. =} El&zi-baj ssek— B ejegyzes tipu
- F245F2 Santa [Judit Elégséges [2)Gyakd]
MLARY3 WWarga Tamés Elégséges [2][Gyakc]
EOOMS2 WWarga 4 rids Irare Elégséges [2][Gyakc]
ERUNED Udwarhelyi G &bor Tibor Elégséges [2][Gyakc]
HK3R1E Bardcsi Zzuzzanna Elégséaes [2)[Gyakc]
[« [ ;]
Meptunkad: Keresés
— |

[j beieayzés adatai l

l Bejeqyzés tipusa | Erdemieqy ! Részeredmény ! Bejeqyzés dituma | Beirds datuma Megieqyzés -

| | Haozzdad |
*® [ Gyakorat jeqy Elégeéges [2] 2006.01.16. 2006.01.16. 16:27:04 ™ ‘
Al3itas Blaitva 20051216, 20051219, 145852 -] H Tl o
Kl | ’
Bejegyzés tipusa: |Gyak0rlati jeqy j Beirds datumna: |ZDDB_D1 i 1_§|—| |1 B:26:23
Megajanlas tipusa: - Bejeqyzés datuma: |2DDB_D1 s I_EI—“ .
Eredmény: Elégseges (2] = |
Oktaté: [Baboinai [Terézia A A

Megjegyzes: |

Kiadas: 2006.02.21. Verzio: 2.0. Oldalszam: 183 / 209



&

NEPTUN Tanulmanyi

Rendszer Dokumentacié ALTALANOS UGYINTEZOI DOKUMENTACIO

A feliileten az adatok mddositasara, torlésére és az 01j adatok felvitelére is lehetdségiink nyilik.

Modositas:
Els6 1épésben a tablazatbol valasszuk ki a modositandd sort, majd kattintsunk a ,,Szerkeszt” gombra.
Hajtsuk végre a sziikséges modositdsokat, majd a modositott adatok rogzitéséhez kattintsunk a
,2Mentés” gombra. A ,,Mégsem” gombbal a mentést megeldzden érvénytelenné tudjuk tenni a
modositasokat.

Torlés:

Vélasszuk ki a torlendd sort, majd kattintsunk a ,,Szerkeszt” gombra. A ,,Szerkeszt” gomb
megnyomasa utan a lista melletti ,,Hozzaad” és ,,Torol” gombok aktivak lesznek. Ellendrizziik még
egyszer, hogy a torlendd soron allunk, majd kattintsunk a ,,T6rlés” gombra. Ekkor a program torli a
kijelolt sort a listabol. A ,,Mentés” gombra kattintva tudjuk a végrehajtott miiveletet rogziteni. A
,Mégsem” gombbal a mentést megel6zden érvénytelenné tudjuk tenni a torlést.

Uj bejegyzés felvitele:

Uj bejegyzés felvitele esetén kattintsunk elészor a ,,Szerkeszt” gombra, majd a bejegyzési lista
mellett aktivva valt ,,Hozzaad” gombra. Ekkor a bejegyzési listaban egy 1j iires sor fog keletkezni és
a mezok is Uressé valnak. Toltslik ki a sziikséges mezoket (az Oktatd meghatarozasa kotelezo),
vigyiik be a jegyet, majd kattintsunk a ,,Mentés” gombra. Ekkor a program eltarolja a bevitt adatokat.
A ,,Mégsem” gombbal a mentést megelézden érvénytelenné tudjuk tenni az Gjonnan bevitt adatokat.

11.4. Gyorsitott jegybeiras a , Kurzus vizsgai” felol

A meniipontra Iépve az adott kurzus adott vizsgajara jelentkezett hallgatok szamara egyesével, vagy
csoportosan targykovetelménytdl fliggéen eredményeket irhatunk be.

Els6 Iépésben a megjelent hallgatok névsora felett 1évo | @nyﬂ segitségével hatarozzuk
meg a targykovetelmény tipusat. Abban az esetben, ha gyakorlati jegyet akarunk beirni, akkor a
,Qyakorlati jegy” feliratot valasszuk. Abban az esetben, ha Kollokviumot akarunk bevinni, valasszuk az
,Kollokvium™ feliratot. A legordiild listdban csak a mintatantervben meghatarozott kovetelménytipusok
jelennek meg. Majd valasszuk ki a megfelel? fiilet attol fliggden, hogy 1) eredményeket akarunk-e felvinni,
vagy az indexbe mar korabban felvitt adatokat akarjuk-e modositani?

Uj eredmények felvitelére az ,,Uj bejegyzés adatai” fiilon, a mar felvitt eredmények moédositasara a
,,Korabbi indexsor-bejegyzések” fiilon van lehetdséglink

11.5. Uj bejegyzés adatai fiil

Ezen a fiilon tudjuk az adott kurzus adott vizsgajara jelentkezett hallgatok megszerzett érdemjegyeit
egyesével, vagy csoportosan beirni.

11.5.1. Egyesével torténo jegybeiras

Elsé 1épésben az altalanos adatoknal talalhatd ,,Vizsgaztaté” gombra kattintva, adjuk meg annak a
vizsgaztatonak a nevét, aki az adott vizsgat tartotta, vagy feliigyelte. A vizsgaztatd személy megadasa
kotelezo. A ,,Vizsgaztatd” gombra kattintva, a megjelend feliileten megadhatjuk, hogy a program csak az
adott kurzus vizsgéztatoit, vagy az 0sszes oktatot megjelenitse.
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l K.orabbi indexsor-bejequzesek ]

Erdemijegy: | j MHem jelent meg a vizzgan v Beszamit a vizegakba |v

iltalanos adatok

|2006.01.25 1| |oa:00:00

Bejeguzes datuma: Bejegyuzes tipuza:
’ [ Yizzgaztati: |Béb°|”ai |T8ré2ia [
P ; j

Megjegyzés:

I Cszak a kurzug hallgatoi

I mmbenda e TA Camrarleme DalaE A denie

Az ,,OK”, vagy ,,Yes” gombra kattintva a megjelend listdbol, valasszuk ki annak az oktatonak a nevét, aki
az adott kurzust tartja, majd kattintsunk a ,,OK” gombra.

Vezeteknéy Szuletési néy Kerezési néy Telephely Meptun kod Ukonéy

babalhaiterezia ' |

Wezetéknay: Keresés I:l |Minden j Sziirés
% ‘ J 0K | | x b &gzem |

*

Letoltve 1 /1 rekord.

Masodik Iépésben pipaljuk be, vagy ki a feliilet aljan 1év6 ,,Csak a kurzus hallgatéi” felirat mellett 1évo
jelolonégyzetet attol fliggden, hogy a vizsga mely hallgatoit akarjuk megjeleniteni.

e Ha a felirat mellett 1év0 jelolonégyzetben pipa van v Csak akurzus hallaatdi akkor csak az adott kurzus
adott vizsgéjara jelentkezett hallgatok névsora jelenik meg a feliilet hallgatoi listajaban.

e Ha a felirat mellett 1évé jelolénégyzetben nincs pipa | Csakakurushalgatoi  akkor az Osszes
kurzusro6l az adott vizsgaidépontra jelentkezett hallgatok névsorat lathatjuk. Ez azért lehetséges,
mert bizonyos esetekben egy vizsgaiddpontra akar tobb kurzusrdl is lehet jelentkezni.

Majd adjuk meg a ,,Bejegyzés tipusat” a B nyil segitségével, amelynek listdja a kddtételek meniiponton
tortént Osszerendeléstol fiiggden valtozhat.

Ha a ,Gyakorlati jegyet” valasztjuk, akkor az ,Erdemjegyek” listdjaban jegyek jelennek meg és a
tovabbiakban azok koziil valaszthatjuk ki a megfelel6t. Majd adjuk meg a ,,.Bejegyzés datumat” és az
aktualis megjegyzésiinket a ,,Megjegyzés” rovaton.

Az ,Altaldnos adatok” megaddsa utdin a kivetkezé médon irhatjuk be a jegyeket az adott hallgatéknak.

El6szor rendezziik sorba a megjelent hallgatéi listat példaul névsor, vagy Neptun koéd szerint, majd
kattintsunk annak a hallgatonak a nevére, akihez a jegyet be akarjuk irni. Majd az eger bal gombjaval

valasszuk ki a hallgato altal megszerzett érdemjegyet. Az érdemjegyre kattintva az adott jegy beirddik az
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érdemjegy cellaba. Végiil a feliilet fels6 részén a ,,Nem jelent meg a vizsgan” €s a ,,Beszamit a vizsgaba”
feliratok mellett talalhat6 jelolonégyzeteket pipaljuk be, vagy ki a kovetkez6 variacioknak megfelelden:

o Mem jelent meg a vizegan [ Beszamit a vizsgakbs [ Ez azt jelenti, hogy a hallgaté megjelent
a vizsgan, de a vizsgaalkalmak szama nem csokkent.

o Mem [glent meq a vizegare [ Beszamit avizsgakba | Rz azt jelenti, hogy a hallgaté nem jelent
meg a vizsgan, és a vizsgaalkalmak szama sem csokkent.

o Mem jelent meg a vizzadn v Beszamit a vizzgakbs v . Ez azt jelenti, hogy a hallgat() nem jelent
meg a vizsgan, és a vizsgaalkalmak szama eggyel csokkent.

o Mem jelent meg a vizegard [ Beszamit a vizsgakba W 7z azt jelenti, hogy a hallgat(’) megjelent a
vizsgan, és a vizsgaalkalmak szama eggyel csokkent.

Ezeknek a jelolonégyzeteknek a csoportos bedllitisoknal van jelentosége. Segitségével tobb hallgatonadl
egyszerre bedllithatjuk, hogy ott voltak-e a vizsgdn, és ha igen akkor beleszamit-e a vizsgaalkalmakba? A
jelolonégyzetek tehdt nem az adott hallgato hianyzasat mutatjak. A hallgatok jelenlétét a hallgatoi lista
wBeleszamit” és ,,Hidnyzott” oszlopaiban tekinthetjiik meg és dllithatjuk be kiilon-kiilon az ott lévo
négyzetekre kattintva.

A beirt jegyet, vagy jegyeket a ,,Jegybeiras” gombra kattintva tudjuk rogziteni.
Ha hibasan vittiink be egy eredményt, akkor kattintsunk rd, majd nyomjuk meg a billentytizeten a ,, Torlés”,
vagy ,,.Backspace” gombot. A miivelet utan a cella iires lesz.

T argykovetelmény: |G-'r"5'k°'|‘5|ti ieqy ﬂ
lE[edmény Meptunkd ¥ sreszhng ezahik i Trainingtams EntryType DMAME
(r
Eradmény Aittila Sinka F.ozgazdasz [ALAF.R
Elégtelen (1) Csaba Pap k.ozgazdasz [ALAF K
[ ] | uidit Sénta F.nzaazdész [ALAR B
Kozepes [3] & [|ondras Fulep K.ozgazdasz [ALAF K
Ja[4] Mara Dabrik k.ozgazdasz [ALAF K
Jeles [5) fiktdria incze K.iozgazdasz [ALAP N Gyakorlati jegy
Felmentve jeqy nélkill et Wirogztko F.ozgazdasz [ALAP MGyakorlat jegy
Zsuzzanna B ardosi F.ozgazdasz [ALAP MGyakorlati jegy
Meptunkod: | P
=1
] Korabhi indexsar-beieavzések |
Erdemjsgy: | j [Nem ielent meg a vizsgdn W Beszamit a vizsgdkba [V ] g
*
Alraldnos adatok
Bejegyzés datuma: |2DDB'D1'25 1_EI—I |DB:DD:DD Bejegyzés tipusa: Gyakorlati jegy ﬂ
Vissganaté: [Babonai [Terézia ]
Megiegyaés: »
I Cszak a kurzus hallgatai ' :
b & |
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Az érdemjegyet ugy is beirhatjuk, hogy az adott hallgatéi névsorban a hallgatdé nevére kattintunk

(kijeloljiik), majd az ,Uj bejegyzés adatai” fiilon az érdemjegy felirat mellett talalhaté 7. nyil
segitségével, a legordiild meniibol kivalasztjuk a megszerzett érdemjegyet. Ezt egyesével minden
hallgatonal megtehetjiik. Végiil a feliilet fels6 részén a ,,Nem jelent meg a vizsgan” és a ,,.Beszdmit a
vizsgéaba” feliratok mellett taldlhatd jelolonégyzeteket pipaljuk be, vagy ki a kovetkezd varidcidknak
megfelelden:

o Mem jelent meg a wizzgan | Beszamit a vizzgakbs | Ez azt jelenti, hogy a hallgat() megjelent
a vizsgan, de a vizsgaalkalmak szama nem csokkent.

o Mem jelent meg a vizzgdri |v Beszamit a wizegdkba [ Ez azt jelenti, hogy a hallgaté nem jelent
meg a vizsgan, és a vizsgaalkalmak szama sem csokkent.

Mem jelent meg a vizzadn v Beszamit a vizzgakbs v . Ez azt jelenti, hogy a hallgat(’) nem jelent

meg a vizsgan, és a vizsgaalkalmak szama eggyel csokkent.

o Mem |elent meg a vizegari | Beszamit a vizegakba |w Ez azt jelenti, hogy a hallgat(’) megjelent a
vizsgan, és a vizsgaalkalmak szama eggyel csokkent.

A beirt érdemjegyet, vagy jegyeket a ,,Jegybeiras” gombra kattintva rogzithetjiik.
Ha hibésan vittiink be egy eredményt, akkor kattintsunk ra, majd nyomjuk meg a billentylizeten a ,, Torlés”,
vagy ,,.Backspace” gombot. A miivelet utan a cella iires lesz.

Erdemjeqy: | ﬂ

Elégtelen (1]
Elégséoes [2)
K.iozepes [3]
Ja4

Altalanos adatg Felmentye jeqy nélkil

»> Kereskedelmi saistossagok (PSCAN3KSAT1] >> SE Fiissites | [ Kavetkezs | -
Targykiovetelmény: Gyakaorlati jegy :l'

Erdemjegy i Meptunkdd Wezetékngy Keresztnéy Elgzd beieg_vzések) ! Subijectk

Elégeéges [2]- EQJLIJ Treszkd tariann Elégséges [2)[Gyakarlat jegy-2006. (| Gyakarld

Kdzepes [3]
MLARY'3 Warga Tamas Kozepes [3)[Gyakarlati jeqy-2006. 01| Gyakarld
EOORMS2 Warga t &rié Imre K.ozepes [3)[Gyakarlati jeqy-2005.1 2| Gyakarld
ERUMNED Udvarhelyi Gabor Tibor Kozepes [3)[Gyakorlati jegy-2005.1 2| Gyakorld
HE3R1E Bardcsi Zzuzzanna Elégtelen [1)[Grakorlati jeqy-2005.1;(Gyakorlg
[ P9

°
\14) Az alabbi hallgatéknak sikeriilt a jequbeiras:

Wil “Wagolapra masol | | Feszletek

|| |Az alabbi hallgatoknak sikeriilt a jegubeiras:
reszkd Mariann
. Sénta Judit [F245PZ '
Erdemjeqy:
*
Altalanos adate
Eejegyzés datuma: |2006.01.16 )] - Eejegyzés tipusa: | Gyakorlati jegy =
Oktaté: |Babolnai | Terézia

Megjegyzés:
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A rogzités utan a megjelend feliileten lathatjuk azoknak a hallgatoknak a nevét, akikhez sikeresen jegyet
irtunk be. Az ,,OK” gombra kattintva a feliilet eltiinik.

Egyéb: Ha az egerlink kurzorat ravissziik a hallgatok névsorara, majd a kattintunk egyet az egér bal
gombjaval, és a megjelend listabol kivalasztjuk az ,,Oszlopszerkesztés” feliratot, akkor a megjelend
feliileten pipaljuk be a ,,EI6z0 bejegyzés” 1évo jelold négyzetet és kattintsunk az ,,OK” gombra.
Ekkor a hallgatéi listdban megjelenik elézdleg beirt jegy. Ennek eldnye, hogyha kitordliink egy
hibasan bevitt eredményt, majd a késObbiekben egy ujat akarunk beirni, akkor lathatjuk, hogy
milyen eredményt tordltiink ki kordbban. Ha van jegy beirva, akkor az aktudlis jegyet, azaz az
utoljara beirt jegyet lathatjuk a cellaban.

11.5.2. Csoportos jegybeiras

A csoportos jegybeirassal lehetdségiink nyilik arra, hogy azonos eredményeket egyszerre rendeljiik az adott
hallgatokhoz.

Az azonos érdemjegyek beirasa esetén, a megjelent hallgatoi névsorbol valasszuk ki azokat a hallgatokat,
akiknek a jegyet akarunk beirni. A kijeldlés torténhet ugy, hogy a billentylizeten folyamatosan nyomva
tartjuk a ,,Ctrl” billentytit, és az egérrel egyesével rakattintunk az adott hallgatokra. Vagy az osszes hallgato
kijelolése esetén vigyiik az egeret a hallgatéi listara, majd nyomjuk meg a bal egérgombot, és a megjelend
listabol valasszuk ki a ,,Mindent kijelol” feliratot.

segitségével, a legdrdiild meniibdl valasszuk ki a megszerzett érdemjegyet. A miivelet végrehajtdsa utan
adjuk meg a vizsgaztatd személy nevét (kotelezden téltendd adat) a ,,Vizsgéaztaté” gomb segitségével, majd
adjuk meg a bejegyzés datumat, és az aktudlis megjegyzésiinket. Végiil kattintsunk a ,,Jegybeiras” gombra.
Ekkor a megjelend feliileten lathatjuk azoknak a hallgatoknak a nevét, akiknél a jegybeirasa sikeresen
megtortént. Az ,,OK” gombra kattintva a feliilet eltlinik.

Ha hibasan vittiink be egy eredményt, akkor kattintsunk rd, majd nyomjuk meg a billentytizeten a ,, Torlés”,
vagy ,,Backspace” gombot. A miivelet utan a cella {ires lesz. Ha az 6sszes bevitt eredményt tordlni akarjuk,
akkor vigyiik az egeret a hallgat6i listara, majd nyomjuk meg a bal egérgombot, ¢és a megjelend listabol
valasszuk ki a ,,Mindent kijelol” feliratot. Majd az ,,Uj bejegyzés adatai” fiilon az érdemjegy felirat mellett

DszlopSzerkesztes

Erdemjegy Meptunkod

Lista nyomkatasa
Mindent kinyit
Mindent becsuk,

Mindent kijelél
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T argykcvetelmény: Gyakorlati jsgy h
| Eredmény MHeptunkad Keresztnéy Wezetéknéy Trainingt arme EntryType DMHAME
Kiozepes [3) CFIRT4 "iktdria incze Kiozgazdasz [ALAP. N Gyakorlati jegy
k21000 et irozzthd Kiozgazdasz [ALAP. N Gyakorlati jegy
Z113E4 Attila Sinka Kiozgazdasz [ALAP. N Gyakorlati jegy
F245F7 Judit Santa K.ozgazdasz [ALAP MGyakorlat jagy
Kozepes [3) MEUMNTC Mira Diabrik Kozgazdasz [ALAP MGyakaorlat jeay

Ctrl és bal *
egérgomb .

Meptunkad:

Korabbi indexsor-bejequzések

Erdemjeqy: - MHem jelent meg a vizagén Beszamit a vizsgakba

TN

[eredmény tarlése)
Elegtelen [T]

(i et
= e = |

La . -2 ™

ALAE]|
Altalanos adatgJeles (5]
Felmentve jeoy nélkil

2006.01.25 @ 08:00:00 Bejeguzés Hpusa: Gyakorlati jegy

B abolnai Terézia Yizzgaztatd

Bejegrzés datuma:

Wizegaztatd:

Meqieqyzés:

Jegubeiras g
»

I |

Czak a kurzus hallgatdi

11.6. Korabbi indexsor bejegyzések fiil

A fiilre 1épve a hallgatok kordbban bevitt eredményeit tekinthetjiik meg, valamint a ,,Szerkeszt” gombra
kattintva lehetdségiink nyilik az adatok modositasara, vagy 1) adatok felvitelére is. Az adatok megtekintése
el6tt a listdbol valasszuk ki azt a hallgatot, akinek a kordbbi eredményeire kivancsiak vagyunk. A ,,Korabbi
indexsor-bejegyzések™ flillon 1évo tdblazatban lathatjuk az adott hallgatd kordbban bevitt eredményeit. A
tablazatban annyi sort latunk, ahany bejegyzés volt korabban. Ha lista valamelyik sorara kattintunk, akkor
a kivalasztott bejegyzés adatait tekinthetjiik meg.

A bejegyzések adatai:

e Bejegyzés tipusa: Ebben a mezdben a ,Bejezés tipusat” lathatjuk, ami lehet: Gyakorlati jegy,
Kollokvium, vagy Egyéb.

e Megajanlas tipusa: Ebben a mezdben a megajanlas tipusat lathatjuk, ami lehet: Megajanlott,
Megajanlott és elfogadott, Megajanlott és elutasitott.

e Eredmény: Itt a kordbban bevitt eredmény értékét lathatjuk.
e Oktaté: Itt a kurzust tart6 oktatd nevét lathatjuk.
o Megjegyzés: Az adott eredmény rogzitéséhez kapcsolodd megjegyzést olvashatjuk

e Beiras datuma: A beirds datumat lathatjuk ebben a mezdben.
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o Bejegyzés datuma: A bejegyzés datumat lathatjuk ebben a mezdében.
o Részeredmény: A vizsgén elért pontszamot, vagy teljesitett szazalék értékét adhatjuk meg.
e Beird: Itt a beird személy nevét lathatjuk. Mivel nem minden esetben a kurzus oktatoja rogziti a

jegyeket, ezért megkiilonboztetjilk a beird személyét is. A beird személy mezdét az eredmény
rogzitése utan a rendszer automatikusan kitolti.

T argykovetelmrny: | Gyakorlati jegy ﬂ

| Eredmény Meptunlkad K.erezztnéy Wezetéknéy Trainitgh ame EntType DMAME |
Kizepes (3] CFIRT4 iktdria Yincze Kiozgazdasz [ALAP MGyakorlati jegy

k.iozepes (3] ] ‘
Kozepes [3) F=T000 Anett Viroszthd Kozgazdasz [ALAP HGyakorati jeqy hd
Fiozepes (3] GE4143 J&hos Urban K.ozgazdasz [GLAP MGyakorlat jegy

Kozepes [3) Z113E4 Attila Sinka Kiozgazdasz (ALAP MGyakaorlati jeqy

Kiozepes [3] OB30=U Csaba Pap Kiozgazdasz [(ALAP MGyakorlati jeqy

Kiazepes 3] F245FZ Judit Santa K.ozgazdasz [ALAP MEpakorlat jegy

Kiozepes [3] GDMITO Andras Filep Kozgazdasz (ALAP MGyakorlati jeqy

k.iozepes (3] MBUNTC Méra D obrik. K.ozgazdazz [ALAP MGyakorlat jegy

Neptunkiad: Iml

Ui beieavzés adatai ]

|EntryT_\Jpe_DNAME Walue_ DMAME |Value2 WalueD ate EntryD ate: Dezcription Sudﬂ
[ Gyakorlati jeqy Elégtelen [1] 20051216, i
Gyakolah jeoy___ |16 (4] 2006.01.17. 2006.01.17. 39245 hd Terdl *

i

[ | >
Bejegyzés tipusa: |Gyak0rlati ieqy j Beiras datuma: |2DDB_D1 a7 l_EI—I |DS:53: 0E
Menaianiss tipusa | - ‘ Beisgyzés datuma: | [2006.01.17 = ::
By |Elénséges 2) | # | Reszeredmény ||

Oktaté: [Babolnai [Terzia A T
Megiegyzés: |

‘ :] | Mentés | | Mégzem |
*

A feliileten az adatok modositasara, torlésére €és az 01j adatok felvitelére is lehetdségiink nyilik.

Modositas:
Els6 Iépésben a tablazatbol valasszuk ki a modositando sort, majd kattintsunk a ,,Szerkeszt” gombra.
Hajtsuk végre a sziikséges modositasokat, majd a modositott adatok rogzitéséhez kattintsunk a
,Mentés” gombra. A ,,Mégsem” gombbal a mentést megeldzden érvénytelenné tudjuk tenni a
modositasokat.

Torleés:

Vélasszuk ki a torlendd sort, majd kattintsunk a ,,Szerkeszt” gombra. A ,,Szerkeszt” gomb
megnyomasa utan a lista melletti ,,Hozzaad” és ,,Torol” gombok aktivak lesznek. Ellendrizziik még
egyszer, hogy a torlendd soron allunk, majd kattintsunk a ,,Torlés” gombra. Ekkor a program torli a
kijelolt sort a listabol. A ,,Mentés” gombra kattintva tudjuk a végrehajtott miiveletet régziteni. A
,»Mégsem” gombbal a mentést megeldzden érvénytelenné tudjuk tenni a torlést.

Uj bejegyzés felvitele:

Uj bejegyzés felvitele esetén kattintsunk elszor a ,,Szerkeszt” gombra, majd a bejegyzési lista
mellett aktivva valt ,,Hozzdad” gombra. Ekkor a bejegyzési listaban egy 1j iires sor fog keletkezni és
a mezOk is liressé valnak. Toltsliik ki a sziikséges mezdket (az Oktatd meghatirozasa kotelezd),

vigyiik be a jegyet, majd kattintsunk a ,,Mentés” gombra. Ekkor a program eltarolja a bevitt adatokat.
A ,,Mégsem” gombbal a mentést megeldézden érvénytelenné tudjuk tenni az Gjonnan bevitt adatokat.
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11.6.1.1. Vizsgahoz kurzus rendelés

Kiirt vizsgahoz itt van lehetdség kurzusok hozzarendelésére. A ,,Szerkeszt” gomb megnyomasa utan a
»Hozzarendel” gombbal tablabol valaszthatjuk ki, hogy milyen kurzusokat szeretnénk hozzdadni. A
vizsgédhoz eldjelentkezési és végjelentkezési feltételeket adhatunk meg a mezd melletti ,,Szerkeszt”
gombbal.

. V2006.2.2.1 : Vizsgahoz kurzus rendelés (49400 ) >> Marketing Tanszék (SZIEMT) >> Marketing] (VB11) >>3

File Eszkizdk Szerepkirvaltds Kedvencek Help

@ . @ ¥ [~ 0 menii 7 >> Marketing Tanszék [SZIEMT] >> Marketingl [VB11)>> 3 =

‘Vizsga tipusa Mettil | Meddig ‘ Létszém ‘

N E P T U N lrachel 2004.12.24. E:00:00 |2004.12.25 Z200:00 o

Bayeyee Teneimiint Reniszect || IE2EE] 2004.12.24. £:00:00 20041226 22:0100 0

Irachel 2004.12.24. 6:00.00 2004.12.26. 230000 0

TG SaEtadaok 200 ) A [rashel 2004.12.24, B:00:00 | 2004.12.26, 23:00:00 0
i Z Hallgalik (5400 | [N :004.12.24. 6:00:00 20 00 0 Q

- Alkalmazott adatok (14900 | Inachel 2004.12.24. 0000 2004.12.26 23,0000 0

= G Szervezeti egységek [281

+ I3 Szervezeti egyséq telephe Vizega tipusa B = —
Szewezetlegységhal\gat( S | @I l:l ‘M'"dan J Sziiés
(5] Szervezeti eqysén dolgozt ]

% Targyak (46800 )

+ [§ Térgptematika (47200
[ Taray hallgatdi (47600
[} Térayielentkesss slfog

= [4 Targy kurzusai (48 23

& Jegyest hozzdrenc
= «» Kurzus vizsgai i

15 Gyorsitolt jegy
5= Vizsgshos &

Furzus tipusa
Elmelet

Elmélet

T
S

(=] Vizsgaielentke

I Vizegaterenia

& Gyarsitolt iegybeil
& Kurzus hallgatéi (5
& Kuraus kiovelelmé|
& Kurzusiglentkezés
& Kurausvilloztatas F
& Evkizl feladatok [ L

% Kurzus preferencié
&% Kurzusok drarendi
[ Kurzushoz vizsga renc ‘
[ Kurzusiglentkezés (501
[ Meghirdetett Félével (2
[B Mintatantsrvek (4100

1 T8 Hozzarendel targyak (265
cvizsgak (53800 |
- agucsoportak (54000 ]
wratal Pkl dcial 15
>

Elielentkezesi felistel

Wégjelentkezési feltétel

Letaltve 21 / 7626 rekord. Loginnéw: PIMPIKE  Szerepkir: Tanszéki adminisztidtor  Szerver: LocalFejlesztéi

11.6.1.2. Vizsgajelentkeztetés és lehiizas

Itt lehet a hallgatokat a kivalasztott kurzushoz tartozo vizsgara fel, illetve lejelentkeztetni. A feliileten a
»Jelentkeztet” gombra kattintva a kurzusra jelentkezett hallgatok koziil valogatva van lehetdségilink a
hallgatokat jelentkeztetni. Valasszuk ki a hallgato(ka)t, aki(ke)t a vizsgéara akarunk jelentkeztetni, majd az
»OK” gombra kattintva a vizsgajelentkezés megtorténik. A képernyd felsd részén talalhatd listdban
jelennek meg a vizsgara jelentkezett hallgatok. Lehetéség van a jelentkezett hallgatok lejelentkeztetésére
is. A lejelentkeztetéshez kattintsunk a ,,Lejelentkezés” gombra.

A feliileten tovabbi két gombot talalunk a jelentkeztetéssel és lejelentkezéssel kapcsolatosan. Amennyiben
a vizsgajelentkezési hataridd lejart, a ,,Hataridéntuli jelentkeztetés” ¢és ,,Hataridontili lejelentkezés”
gombokkal van lehetdséglink a hallgatokat le €s feljelentkeztetni az adott vizsgara.

Kiadas: 2006.02.21. Verzio: 2.0. Oldalszam: 191 / 209



NEPTUN Tanulmanyi A A - Ty Ty
Rendszer Dokumentacié ALTALANOS UGYINTEZOI DOKUMENTACIO

es, lehiizas (49600 ) => Marketing Tanszék (SZIE
File Eszkizik Szerepkirvaltds Kedvencek Help

@ - @ - T Djmerii e »» Marketing Tanszék [SZIEMT] >> Marketingl (YB11) >> 3

Hallgatd neptunkadja

Hallgata kereszineve

Hallgato vezetekneve

NEPTUN | =

Evséges Tatulméngl Rendszer

+ < Sajat adatok (200 ] ~
+ &7 Hallgaték (5400 ) 3
+ &3 Alkalmazotti adatok (14500 ]
Szervezeti égek (280 “I
£ Gzevezeli eqguség telephe Hallgats vezetékne Keresés Minden
1 Gzervezeti egpség hallgate |—| |:| I
3 Seervezeti eoyséa dolanet S
- 1) Targyak (46800 )
+- [y Témytematika (47200

[ Térgy hallgatdi (47600 P 1‘—
Riaate Elolag, vezeléknéy- Varga
(3 Térgy kurzusai (48 Kereszinév: [Gabor

«Zp Jeayzet hozzarenc

= Kurzus vizsgdi j Neptun kéd BGGOKD
I Gyors fott jegy.

1% Vizsgahoz kur Jelentkezés ideje: 2006.02.02 Ei 14:13:39 e jele S I
oo Kihtizas ideje: i = Beseamitavizeasht 7

1=
«Zp Gporsitott jegybeil
<Zp Kurzus hallgati (5 Megiegyzss:
<z Kurzus kiwetelmér’
&3 Kurusielentkeass
<27 Kurzuswiltoztatds
<Zp Evkidzl feladatok [
#1427 Kurzus preferencié
@7 Kurzausok drarendi
[ Kurzushoz vizsga renc

Terem- és idobeasztas |

i} Kurzumalenlka‘z??s [TED: | izsgalap | | Jelentkeztat | ‘ Hat&ridntili jelentkeztetés | ‘ Lejelentkezés | ‘ Hatérdéntdli lejelentkezés
[ Meghirdetett félévei [2
[ Mintatantervek (4100
+ 1) Hozzérendel trgyak (265 [ Csak akurzus hallgatdi | et e | Soerkasd ‘
(%] Zandwizsgak (53800 ] ¥ Csak a elentezsttek;
+ 13 Targycsoportok (54000 |
O R
£3 |
Letaltve 141 rekord, Loginnéw: PIMPIKE  Szerepkiir: Tanszéki adminisztitor Szerver: LocalFejlesztii |

A ,, Terem- és idobeosztas ™ fiilre kattintva megtekinthetjiik, hogy az adott vizsga melyik terembe és melyik
iddpontra lett beosztva.

File  Eszkiztl
- - I (j merii P >> Marketing Tanszék [SZIEMT) >> Marketingl [VB11) >> 3

Szerepkérvaltds Kedvencek Help

Hallgats neptunkodja

Hallgatd kereszineve

Hallgato vezetékneve

NEPTUN | [

Bgységes Tanulmanyl Rondszer

% G Sajat adatok (200 ] &
+ @ Halgatsk (5400
* & Alkalmazotti adatok (14600 )

= & Szervezehi 280 [T
+ 15 Seervezeli egység telephe Hallgatd vezetékne Kereses l:l IMindEn
(5] Szervezeti egysén hallgate

J Szervezeti egpség dolgoze
(% Targyak (46800 )
#- [y Targytematika (47200
] T?'gy hal\gatol!ﬂﬁﬂﬂ Bensztolt terem ]—_y_]
[ Térguielentkezés elfoc
[ Tagy kurzusai (48 Beosztatt idopont: ]7
@p Jegyzet hozadenc
=1 & Kurzus vizsgéi j Beosatolt vizsgéztate: | |
I Gyorsitott jegy.
=] Vizsgahoz kur
] Vizsgajelen
I Vizzgatersmio:
Zp Gyoisitat jegybeii
Zp Kurzus hallgaldi (5
<7 Kurzus kivetelmé
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11.6.1.2.1. Vizsgalap nyomtatasa

A feliileten a ,,Vizsgalap” gombra kattintva tudunk vizsgalapot nyomtatni. A nyomtatashoz a megszokott
Windows-os feliiletet hasznaljuk.

& Mynmtat“] Csatolds | vakosicta| | [custom = | B E‘E [ae =] EM ’TiJ H gezsr

A
Tanszél: Merleting Tanszdh
Oldtati: Lamm Fenda cb., Farga Invéné
Targy neve kidja: Marfating] (VB11)
Tdeje: 2005 02 23 (8.00.00- 2006, 02. 23 10:00:00
Helye:
Tipusa: Irdsbell, szébelt 45 magndhall gatds
Eredmény
Nev Kod Felir. | Alirds IV - :
betdivel | smamanal
1|V arga Gabar BGGOKD 0202 ]
Osszesen fo jelentkezett a fobol
Budapes, 2006, 02.23 03
vis sgéztats aldirisa
v

K| 4] D] b] 2 [vzseee szes=]] rasetert 1% [Fertittargn  ~|<]2 [ Oldalszémozés

11.6.1.3. Vizsgateremigény felvitele

Vizsgahoz itt adhatjuk meg teremigényeinket a ,,Hozzaad” gombra kattintdssal. Kivalaszthatjuk a terem
tulajdonosat, az épiiletet, igény szerint a telephelyet, azt hogy milyen eszkdzoket igényliink a vizsgahoz, és
esetleg ebbdl mennyit. A ,,Mentés” gomb megnyomasa utan az altalunk felvitt adatok elmentédnek.
Amennyiben modositani szeretnénk a mar meglévd adatokon, akkor a ,,Szerkeszt” gombbal van erre
lehetdségiink.

¥ V2006.2.2.1 : Vizsgateremigény felvitele (50200 ) >> Marketing Tanszék (SZIEMT) >> Marketing1 (VB11) >> 23
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11.6.2. Gyorsitott jegybeiras

Jegyek beirasara a gyorsitott jegybeirds meniipont alatt van lehetdségiink. A listdban a kurzus hallgatoi
jelennek meg.

A ,,Erdemjegy” oszlop alatt talalhaté legordiild meniib8l valasszuk ki a megfeleld eredményt, az ,,Oktaté”
gombra kattintva adjuk meg az oktatd nevét, végiil a ,,Jegybeiras” gombra kattintva rogzitsiik a jegyeket.
Fontos, hogy az oktaté megadésa kotelezo.

M Y2006.2.2.1 : Gyorsitott jegybeirds (49200 )
File Eszkizik Szerepkirvaltds Kedvencek Help
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r] Szervezeti eqyséq drarsnc Oktatd: |Chris |Chir
=] Pérziigy (106000 ) .
| Félévek (269000 ) Megieayzss:
&2 Telephelyek (55800 |
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Szervezeti equzég dolgozc =
5

Korabhi beieqyzések. ]

Kiozepes j

11.6.3. Kurzus hallgatoi

11.6.3.1. Kurzus hallgatok megtekintése, adataik karbantartasa, hallgatok
csoportos kurzushoz rendelése és levétele kurzusrol

A feliileten a kivalasztott kurzusra jar6 hallgatok névsorat tekinthetjiilk meg. Lehetdség van hallgato
felvitelére a ,,Hozzdaad” gombra kattintassal, illetve a hallgato lejelentkeztetésére is a kurzusroél, a ,, Torol”
gomb megnyomasaval. A ,,Szerkeszt” gomb segitségével modosithatjuk a hallgatok adatait

A, Személyes adatok” fiilon lehetéség van egy-egy hallgaté adatainak modositasara, szerkesztésére a
»Szerkeszt” gombra kattintassal.
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Kurzus hallgatdi (50600 ) == Marketing Tanszék (SZIEM
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11.6.3.2. Kurzus hallgatok eredményeinek beirasa (egyesével)

Az ,, Eredmények” fiilre 1épve a kurzus egy kivalasztott hallgatdjahoz tartozé eredmény(ek) beirasara van
lehetdség. A kiilsé ,,Szerkeszt” gomb megnyomasaval a feliilet belsé részén taldlhatdé gombok aktivva
vélnak, igy az adott hallgatonak jegybirasra az ,,Uj jegy” gombbal van lehetdség. A zdlddel jeldlt mezék
kitoltése minden esetben kdtelezd. Oktatot a ,,Kivalaszt” gomb segitségével adhatunk hozza.
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11.6.3.3. Kurzus hallgatok cimeinek, telefonszamainak stb. karbantartasa

A ,, Cimek” fiil alatt lehetdség van a kivalasztott hallgat6 cimeit, telefonszdmait, e-mailcimeit, honlapcimeit
modositani, szerkeszteni, valamint 01j adatot is hozzdadni. Minden véltoztatashoz a ,,Szerkeszt” gombra
kattintasra van sziikség. A mddositasokat a ,,Mentés” gombbal hagyjuk jova.

Ha 1j adatot szeretnénk felvinni, akkor a ,,Szerkeszt” gomb megnyomésa utdna a belsé ,,Hozzaad”
gombra kell kattintani, majd az 0j adatsor felvitele utan a ,,Mentés”-sel rogziteni azt.

Tor6lni egy adott hallgatd cimeit, telefonszamait stb. a ,,Szerkeszt”, majd az ,,Elvesz” gombokkal
lehetséges.

A hallgat6 cimei esetén a ,,Masol” funkcidgomb szolgal egy-egy cim mésolésara.

®Y2006.2.2.1 : Kurzus hallgatdi (50600 ) >> Marketing Tanszék (SZIEMT) >> Marketing] (VB11) => 3
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11.6.4. Kurzus kovetelmény ellenorzés

Ezen a feliileten keriilnek kilistdzasra a kurzus kovetelményt teljesitd és nem teljesito hallgatok.

. Y2006.2.2.1 : Kurzus kivetelmény ellengrzss (51000 ) >> Marketing Tanszék (SZIEMT) >> Marketing1 (VB11) >> GYAK2
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11.6.5. Kurzusjelentkezés elfogadasa vagy elutasitasa

A listdban a kurzusra jelentkezett hallgatok névsora jelenik meg. A tanulmanyi adminisztratornak
lehetdsége van a kérelmek elbiralasara az *Elfogad’ vagy az ’Elutasit’ gombokkal. A program tarolja az
elfogadas és elutasitas idejét és a személy nevét, aki az igényt elbiralta.

. V2006.2.2.1 : Kurzusjelentkezés elfogadasa (51200 ) >> Marketing Tanszék (SZIEMT) >> Marketing1 (VB11) >> GYAK2
File Eszkozék Szerepkorwdltds Kedvencek Help
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11.6.6. Kurzusvaltoztatas

A rendszer lehet6vé teszi a hallgatok kurzusvaltoztatasat. A feliilet felsé részén a hallgatd szamara
felvehet6 kurzusok listdja jelenik meg. A feliilet als6 részén a ,,Hallgatok™ mezdben azon kurzus hallgatoi
jelennek meg, melyet a ,, Targy kurzusai” feliileten kijeloltiink. Az also feliiletrészen kijeloljiik azokat a
hallgatokat, akiket mds kurzusra szeretnénk helyezni, a felsé listdban pedig azt a kurzust, ahova &t
szeretnénk a kijelolt hallgatokat tenni. A ,,Kurzusvaltoztatas” gombra kattintva a hallgatok atkeriilnek a
fenti listaban kivalasztott kurzusra.
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11.6.7. Evkozi feladatok

Ezen a feliileten nyilik lehetdség a rendszerbe felvitt évkozi feladatok kezelésére, illetve azok kiirasara. Itt
lehet a kivalasztott kurzushoz tartoz6 évkozi feladatokat kiirni a rendszerben.
Uj feladat hozzaad4séhoz kattintsunk a ,,Hozzaad” gombra, adjuk meg a feladat nevét, tipusat, hataridejét
stb. A zolddel jelolt mezdk kitdltése kotelezd. A ,,Mentés” gombra kattintva a rendszer elmenti a felvitt
adatokat A félévkozi feladat tipus meghatarozza az értékelést, az értékelés pedig a hozzatartozé eredményt.
A felvitt évkozi feladatot a ,,Szerkeszt” gomb segitségével modositani lehet.
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11.6.8. Kurzus preferenciak

Orarendtervezés szempontjabol megadhato preferenciak.

11.6.8.1. Parhuzamosan tarthato kurzusok

A feliileten a parhuzamosan tarthaté kurzusok listajat lehet definidlni. A ,,Hozzaad” gomb segitségével
adhatjuk meg, hogy a kivéalasztott kurzus mellett melyek azok a kurzusok, amik parhuzamosan tarthatéak.
A ,,Torol” gombbal a mar hozzéadott kurzusok tordlhetoek.

#.Y2006.2.6.2 ; Parhuzamosan tarthato kurzusok (52200 ), >> Marketing Tanszek (SZIEMT) > Marketing1 (VB11) >> 23

Flle Eszhézok Szerephbrvdlts Kedvencek Help

I~ Ujmenii

o- o-
NEPTUN

Egységes Tanulményi Rendszer

% < Hallgattk (5400 |
1+ & Alkalmazott adatok (148007 |
= G Szervezeli egységek (2800
+ 1) Szervezeti eayséq telephelye
5] Szervezet sapséa halostoi |
73] Grervezati eqysda dolgozti[
=1 74 Targyak (46800 )
¥ [ Témylematica (47200 )
T3 Taray hallgatdi (47600 |
[ Téyielertkezés elfogar
- [y Téray kurzusai (482(
& degyzst hozed

[+ & Sajat adatok (200 ) -

»> Marketing Tanszék (SZIEMT) >> Marketingl [VB11) 2> 23

B
Tal Ia

A tgy neve Kurzus fipusa

Marketing]

1 G Kurzus vizsgal (4580
& Gyorsitolt jegybeiias
@ Kurzus hallgatéi (506
& Kurzus kivetslmény

[ 5l
Ko [ [ ] [Micen =
=

7 Kurzusi ésel
&y Kurzusvaltoztatss [5
p Evkiizifeladatak (51

= Zp Kurzus preferenciak
5| Pérhuzamasa

r& Orarendi tersmig
%] Engedelyezett id
re) Tiltott iddpontak.
5 Preferal teimek
rg Preferalt teremes
5] Preferdlt teremes
Zp Kurzusok érarendi in

[ Kureushez vizsga rendeh

[ Kurzusislentkezés (5050

[ Meghidetelt féléve (262

[ Mirtatantervek (4100 |
0N Vi Seanlal ool TR

<
Letilve (1 rekord.

2 L
Emder ]
Félév [asren |
Minktszam: | 1 Mawktszam [ 2 UAL [

Kurzuskéd:

Kurzus tipus:

Loginnéw: PIMPIKE  Szerepkir Tanszéki Szerver: LocalFejlesathi

11.6.8.2. Orarendi teremigény felvitele

A feliileten hatarozhatjuk meg a kivalasztott kurzus teremigénylési adatait, amit a késObbiekben az
orarendszerkesztd hasznal fel. A ,,Hozzaad” gomb megnyomasaval lehet 0j teremigényt felvinni a
rendszerbe. Az adatok megadésa utan pedig a ,,Mentés” gombra kattintva a rendszer elmenti az 6rarendi

teremigényt.
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Mertgs | [ Megsen

11.6.8.2.1. Orarendi teremigény adatainak megadasa

Ha a ,, Teremigénylési adatok” fiil felsé részén talalhaté , Teremtulajdonos™t, ,.Epiilet™et vagy
,»lelephely”-et a kis jelolénégyzetben kipipaljuk, majd megnyomjuk a ,,Tulajdonos Kkivalasztiasa”,
,,Epﬁlet kivalasztasa”, ,,Telephely kivalasztasa” gombot akkor a szlikebb listabol van modunk termet
vélasztani az ,,OK” gomb megnyomasaval.
A terem mérete alapjan is lehet tovabb sziikiteni a keresést. (,,Min. férdhely”, ,Max. féréhely”

kipipalasaval.)

Az ,,Eszk6zok” rublika kipipalasaval majd az ,,Eszkoz hozzaadasa” gombra kattintva lehetdségiink van
teremigényhez eszkozoket is rendelni. Az ,,Eszkoz torlése” gomb megnyomasaval tordlni tudjuk azokat.
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11.6.8.2.2. Orarendi teremigényhez termek, illetve teremcsoportok megadasa

A ,, Termek és teremcsoportok” fiilre kattintva az igényléshez a termeket, illetve teremcsoportokat tudjuk
rendelni. Az adott jellonégyzetet megjeldlve aktivva valik a kipipalt funkcidhoz tartozo ,.... hozzaadasa”
gomb, melyre kattintassal listdbol kivalaszthatoak az igényelni kivant termek, illetve teremcsoportok.
Kivalasztés utan ,,OK” gombra kattintunk.
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11.6.8.3. Engedélyezett idopontok

A feliileten tudjuk megadni, hogy az adott kurzushoz milyen preferencidkat szeretnénk rendelni.
Megadhatjuk a kurzus prioritasat, a napot, iddintervallumot és érvényességet. Kattintsunk a ,,Hozzaad”
gombra, adjuk meg az adatokat ¢s kattintsunk a ,,Mentés” gombra.

Mir meglévo adatok modositasdhoz kattintsunk a ,,Szerkeszt” gombra, végezziik el a kivant modositast és
kattintsunk a ,,Mentés” gombra.
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11.6.8.4. Tiltott idopontok

A feliileten tekinthetjiik meg a kurzushoz felvitt tiltott idépontokat, azok prioritasat és id0 intervallumat.
Kattintsunk a ,,Hozzdad” gombra, adjuk meg a tiltdssal kapcsolatos adatokat, és elmentéshez kattintsunk a
»Mentés” gombra.

Mar meglévo adatok mddositasahoz kattintsunk a ,,Szerkeszt” gombra, végezziik el a kivant modositast és
kattintsunk a ,,Mentés” gombra.

iltott idSpontok (52B00 ) => Marketing Tanszék [SZIEMT) >> Marketing1 (VB11) >> 23
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11.6.8.5. Preferalt termek

A feliileten tekinthetjiik meg a kurzus-terempreferencidkat, a preferencia prioritdsat és érvényességét.
Kattintsunk a ,,Hozzdad” gombra és adjuk meg a preferalt termet, annak prioritasat és érvényességét. A
»Mentés” gombra kattintassal rogzitésre keriilnek az adatok.

A ,,Szerkeszt” funkcidgomb segitségével a felvitt terempreferenciak modositasara van lehetdség.
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11.6.8.6. Preferalt teremcsoportok

A meniipontra lépve tekinthetjik meg a kurzushoz tartozd teremcsoport preferenciakat. Uj csoport-
preferencia megadasahoz kattintsunk a ,,Hozzaad” gombra, vélasszuk ki a megfeleld teremcsoportot. A
»Mentés” gombbal taroljuk a bevitt teremcsoport preferenciat. A ,,Szerkeszt” gombbal modositasra van
lehetdség.
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11.6.8.7. Preferalt teremeszkozok

A feliileten a kurzushoz rendelt teremeszkozok preferencialistajat tekinthetjik meg és szerkeszthetjiik. Uj
preferencia megadasahoz kattintsunk a ,,Hozzdad” gombra, valasszuk ki a preferalt eszkdz(6ke)t, majd a
»Szerkeszt” gomb hasznalataval adjuk meg a darabszamot, prioritast €s érvényességet. Végiil a ,,Mentés”
gombbal rogzitsiik a felvitt teremeszkoz preferenciakat.
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11.7. Kurzusok drarendi informacidja

A feliileten informaciot kaphatunk a kivalasztott targy kurzusanak orarendi adatair6l. Arrél, hogy az adott
kurzus milyen id6pontokon keriil megtartasra, melyik teremben, ki az oktatoja és melyik oOrarendhez
tartozik. A feliileten szerepl6 adatok megtekinthetek, de nem modosithatdak.
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11.8. Kurzushoz vizsga rendelés

A feliileten a kivalasztott targy barmelyik kurzusahoz (valamennyi félév kurzusa megjelenik a felso
listdban) rendelhetiink a rendszerbe mar felvitt vizsgdkat. Kattintsunk a ,,Szerkeszt”, majd a
»Hozzarendel” gombra, valasszuk ki a listabol a vizsgat, amit a fenti listdban kijeldlt kurzushoz
szeretnénk rendelni, majd kattintsunk a ,,Mentés”-re. Ezzel az 6sszerendelés rogziil. Azon tipusu vizsgak
jelennek csak meg a megjelend tablaban, amilyen a kurzusnal be van allitva. Tehat ha példaul a kurzus
feliilletén a vizsgatipus irasbeli, akkor a ,,Hozzarendel” gombra feljovd listdban csak irdsbeli vizsgak
jelennek meg (az Osszes irdsbeli vizsga.) Tehat a kurzusoknal nagyon fontos kitdlteni a vizsgatipus mezét,
mert ha nincs megadva, akkor ezen a feliileten a tablaban nem jelenik meg egyetlen vizsga sem.

A feliileten a metaszerkeszt6d segitségével megadhatunk kiilonb6zo6 vizsgajelentkezési feltételeket a mezok
melletti ,,Szerkeszt” gombok segitségével.
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11.9. Hallgatdk kurzusra jelentkeztetése

A, Kurzusjelentkezés” feliiletre lehetoség van a targyra jelentkezett hallgatokat a targy kurzusaira
jelentkeztetni. A feliilet felsé részén a targyhoz tartozé valamennyi kurzus megjelenik, az alsé feliileten
pedig az adott targy hallgat6i. A ,,Jelentkeztet” gombra kattintva a listabol kivalaszthatjuk, hogy mely
hallgato6t, hallgatokat szeretnénk a fenti listaban kijeldlt kurzusra jelentkeztetni.
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11.10. Targy meghirdetése félévenként

A ,, Meghirdetet félévei” feliiletre 1épve tekinthetjiik meg és hatarozhatjuk meg az adott targy meghirdetett
féléveit. Ahhoz, hogy a targy a hallgatonal is megjelenjen, mindenképpen az adott félévre meg kell hirdetni
a targyat, illetve targyakat. Uj félév megadasihoz kattintsunk a ,,Hozzdad” gombra, valasszuk ki a
megfeleld félévet, végiil kattintsunk az ,,OK” gombra. Torlésre is van lehetéség a ,,Torol” gomb
segitségével, illetve modositasra a ,,Szerkeszt” gombra kattintassal.
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11.11. Targyhoz targyvéleményezési kérdoiv rendelése

Targyhoz targyvéleményezési kérddivet ezen a feliileten (,, Meghirdetett félévei”) rendelhetiink.
Hozzarendeléshez eldszor kattintsunk a ,,Szerkeszt”, majd a ,,Kérddiv hozzarendelése” gombra. Ezzel
egy targyvéleményezési kérddiv listabol valasztva, majd az ,,OK” gombra kattintva a megfeleld féléven
hozzarendeljik az adott kérddivet a kivalasztott targyhoz. Hibas hozzarendelés esetén, kattintsunk a
»Kérdoiv elvétele” gombra. A ,, Megjegyzés” mezdbe lehetdség van plusz informaciot flizni az adott

hozzarendeléshez. A megadott adatokat a ,,Mentés” gombra kattintva tudjuk régziteni.

11.12. Targy mintatanterveinek megtekintése és targyadatok
(csoportos) szerkesztése

A ,, Mintatantervek” feliileten megjelennek a kivalasztott targyhoz tartozd mintatantervek. A kivalasztott
targy tobb mintatantervbe is tartozhat. Itt lehetséges az adott targy kovetelményeit €s alapadatait az Gsszes
hozza tartozé mintatantervben valtoztatni a ,,Szerkeszt” gomb segitségével. Tehat lehetséges, hogy egy és
ugyanazon targy mas és mas kovetelményekkel ¢és adatokkal rendelkezzen kiilonb6z6é mintatantervekben.
Ha azonosak a targy adatai tobb mintatantervben is, akkor lehetséges csoportosan is szerkeszteni az
adatokat. Ezt ugy lehet megtenni, hogy a megfeleld mintatanterveket kijeloljik a ,,Shift” vagy a ,,Ctr]”
billentylik segitségével, majd megnyomjuk a ,Szerkeszt” gombot ¢és elvégezziik a sziikséges
valtoztatasokat. A ,,Mentés” gombra kattintva a kijel6lt mintatantervek mindegyiknél ugyanaz a valtozas
keriil tarolasra a targy adataiban.

Azok a mintatantervek jelennek meg piros szinnel, amelyekhez tartoz6 targy alapadatai nem az eredetiek,
hanem a mintatantervben mas adatokkal modositottak.

A ,,Kovetelmények” fiilre 1épve a mintatanterv adott targyahoz el és végleges kovetelmény megadasa
lehetséges a ,,Szerkeszt”, majd a mez6 melletti ,,Szerkeszt” gomb megnyomasa utan. Ekkor megjelenik a
metaszerkesztd feliilet, amelyben fliggvények és meta kifejezések segitségével megadhatjuk a targy
felvételének feltételeit. Ez a funkcio is hasznalhat6 csoportosan, azaz tobb mintatantervet kijelolve, a
kijel6lt 6sszes mintatantervben szerepld adott targy kdvetelménye is szerkeszthetd.
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11.13. Félévek

A feliiletre 1épve tekinthetjiik meg a szervezeti egységhez tartozo féléveket. Szerkesztésre, modositasra a
mentiipont alatt nincs lehetdség.
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11.14. Aktiv targyak

A konnyebb targynyilvantartds érdekében a NEPTUN.NET rendszerben a targyakat félévenként lehet
meghirdetni (aktivva tenni). El0szor 1épjlink a szervezeti egységek meniipont alatt a félévek meniipontra.
Vilasszuk ki a megfeleld félévet és 1épjiink az aktiv targyak meniipontra. A feliileten van lehetdségiink a
targyakat csoportosan a kivalasztott félévre aktivva tenni. Megtekinthetjiik a kivalasztott félévre
meghirdetett targyak listajat.

Tovébbi targyak hozzarendeléséhez kattintsunk a ,,Hozzdad” gombra, a feljovo listabol valasszuk ki a
félévhez rendelendd targyakat, majd kattintsunk az ,,OK” gombra. A targyaknal mindenképpen meg kell
hatarozni, hogy mely félévekre aktivak, kiilonben a targy(ak) nem fog(nak) megjelenni a hallgatokhoz
rendelt mintatantervekben és kurzust sem lehet kiirni hozzajuk.

A ,,Szerkeszt” gomb megnyomasaval lehetdség van a félévhez adott targyak alapadatainak modositasara.
A ,, Torol” gombbal a félévhez rendelt targyat tordlhetjiik. A ,,Mentés” gombbal rogzithetjiik a felvitt
adatokat. A ,,Mégsem” gombra kattintva nem torténik valtozas.
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11.15. Targy meghirdetéséhez informacio adasa

A "Meghirdetési informacio” fiilon lehetdség van az adott targyhoz meghirdetéshez informaciot adni. Ezt a
»Szerkeszt” gombra kattintds utan a megjegyzés mezd kitdltésével tehetjilk meg, melyet a ,,Mentés”
gombbal rogzithetiink.

11.16. HMI index szamolasa

A felileten a ,HMI index szamolas” gombra Kkattintassal Ilehetséges
véleményezésének, értékelésének kiszamolasa. (HMI = Hallgatdi mindsitési index)

a hallgaték oktatoi
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